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1 SOBRE O5 ALUNOS!
DA SELECAO A CERTIFICACAO



INGRESSO DOS ALUNOS :

%

Qual é o publico atendido pelo Rede e-Tec/NC?
Em 2020, em funcao da pandemia COVID-19, a ins-
cricao foi permitida a qualquer pessoa residente no
Brasil, ja que os cursos sao totalmente ead.

Os critérios especificos para candidatar-se as vagas

oferté_das estarao especificadas no edital do ingresso.

Quem divulga os cursos para a comunidade?
Os campus e o Departamento de Ingresso devem

trabalhar em parceria.

Ha numero minimo de alunos para abrir uma
turma?

Nao ha um numero minimo estabelecido em lei, po-
rem, recomendamos que se leve em consideracao
a quantidade de matriculas que seja adequada para
o atendimento pedagodgico de qualidade (em sala
e nos laboratorios) e em numero suficiente para o
custeio do curso. A partir de 2016 o MEC estabele-
ceu que o valor/hora/aula/aluno de R$ 4,50 so sera
repassado integralmente para aquelas instituicoes
que conseguirem um Iindice de Conclus&o igual ou
superior a 75% para a oferta ead. Ou seja, € necessario
ter estrategias de acolhimento e acompanhamento

didatico-pedagogico.

Como sao selecionados os alunos?
Atraves do processo de selecao pelo DEING - De-
partamento de Ingresso do IFSC. A forma de in-

gresso no Curso sera por sorteio publico.

E se ndo preencher todas as vagas no periodo
regular de selecao?

Apos esgotada a lista de espera, as vagas remanes-

centes dos cursos ofertados serao preenchidas por
ordem de inscricao por meio da insercao dos docu-
mentos nos links disponibilizadosno edital de ingres-
s0. O Departamento de Ingresso podera realizar mais
chamadas, se houver vaga, logo apos as datas de

matricula estipuladas no edital

MATRICULA DOS ALUNOS
%

Como acontece a matricula?
Seguir instrucao normativa do IFSC sobre matriculas,
orientacoes do RA- Registro Académico do campus

ofertante e as orientacoes do edital de ingresso.

O aluno deve ser cadastrado no SIGAA e no
SISTEC?

A matricula da totalidade da turma é realizada pe-
los Registros Académicos no SIGAA a partir da lis-
ta gerada pelo Ingresso. Esse processo € de res-
ponsabilidade do RA do campus seguindo seus
processos de trabalho.

ApOS este processo, e realizado o cadastro dos alu-
nos também no SISTEC. No SISTEC sao criadas duas
turmas, uma cadastrada no ciclo de matriculas do
campus que devera conter metade das matriculas
da turma e constar no seu nome a palavra contra-
partida. Esta turma e criada e os alunos sao matricu-
lados pelo RA do campus, seguindo seus processos
de trabalho. A segunda turma sera criada no SISTEC
pela Coordenacao Geral do e-Tec/NC, com a outra
metade das matriculas. Esta turma sera a referéncia
utilizada pela Setec para calcular o indice de Conclu-

sao da oferta.

INSTITUTO
FEDERAL

Santa Catarina

NOVOS.
CANINHOS



Quais documentos necessarios para efetuar a-

matricula?

Os documentos sao informados no edital de in-
gresso de acordo com a instru¢cao normativa do
IFSC.

E possivel realizar a matricula sem todos os do-
cumentos?

Apenas o atestado de vacina contra a rubeola
(pé’ra’s candidatas do sexo feminino, com idade
entre 12 e 40 anos) podera ficar estabelecido um
prazo para entrega, ficando condicionada a con-
clusao do curso a entrega de toda documentacao

exigida no edital de ingresso.

Onde ficam arquivados os documentos dos alu-
nos?
Todos documentos de cada curso deverao ser ar-

quivados junto ao campus ofertante.

O candidato pode ter matricula em mais de um
curso por ano?
Portaria 817/2015/MEC, Artigos 60:
Art. 60. Cada beneficiario tera direito a ate trés ma-
triculas ao ano em cursos ofertados por interme-
dio da Bolsa-Formacao.
(.)
§ 2° Nao serao admitidas aos benefici-
arios matriculas simultaneas em cur-
sos ofertados por intermedio da Bol-
sa-Formacao.
O IFSC nao proibe a matricula simultanea em mais
de um cursos FIC, porem, o SISTEC nao permi-
te mais de uma matricula para © mesmo CPF em
cursos FIC financiados pelo Programa. Assim, &
necessario esta atencao no momento de efetuar
a matricula deste aluno no SISTEC. Caso o alu-

no ja tenha seu CPF vinculado a um outro curso

financiado pelo Programa, ele so podera ter sua
matricula no segundo curso registrada no SISTEC
na turma de contrapartida do<ciclo de matricula

do campus.

Como substituir alunos desistentes?

A instituicao podera, conforme previsto no Artigo
33 da portaria Setec/MEC n° 1.152/2015, criar me-
canismos para substituicao de estudantes desis-
tentes e suprimento de vagas ociosas de forma
a manter a oferta dos cursos. Para isso podera
desenvolver solucdes de ocupacao destas vagas
considerando sua metodologia, sem prejuizo ao
processo e desenho pedagogico. Dessa forma, |
a instituicao ofertante tera assegurado o financia-
mento integral se alcancarem o indice Institucio-
nal de Conclusao - IC. Porem, € necessario aten-
Cao aos prazos de fechamento de matricula do
SISTEC.

FREQUENCIA DOS
ALUNOS

%

Qual o procedimento para o registro da frequ-
éncia dos alunos?

Cursos totalmente EaD nao é obrigatorio registro
de presenca, assim/cape ao campus ofertante a
definicao dos registkoé de presenca no AVEA-SI-
GAA.

Entretanto, para ofertas com fomento & necessa-

rio lancar presenca no SISTEC, ou seja, € neces-
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sario ter o controle e registro das presencas para-

lancamento no SISTEC.

»» Devera ser feito o registro da frequéncia
dos alunos no SISTEC atraves do perfil de ‘gestor
académico’.

M Portaria 817/2015/MEC, art. 70: “O registro
de frequéncia mensal pela instituicao € condicao
indispensavel para a continuidade da liberacao do

repasse de recursos’”

Onde é feito o registro da frequéncia dos alu-
nos?

Para ofertas totalmente EaD & obrigatorio o registro
de frequéncia no SISTEC e opcional no AVEA insti-
tucional. No SISTEC, para a turma de contrapartida
aberta no ciclo de matricula do campus, o registro da
frequéncia deve ser feito seguindo as regras e pro-
cesso de trabalho que o campus utiliza para os seus
demais cursos. Ja a turma financiada, a frequéncia
sera registrada mensalmente.

No Moodle, o registro da frequéncia deve ser feito
seguindo as regras e processo de trabalho que o
campus utiliza para 0s seus demais cursos ead.

No SIGAA, o registro da frequéncia deve ser feito se-
guindo as regras e processo de trabalho que o cam-

pus utiliza para 0s seus demais cursos ead.

Pode ser cancelada matricula por infrequéncia?
Segundo a Portaria n. 1152, de 22 de dezembro de
2015, Art. 31, tera a Bolsa-Formacao cancelada o be-
neficiario de curso a distancia que:

| - ausentar-se da aula presencial inaugural do curso
a distancia

Il - tiver frequéncia menor que cinquenta por cento
nas aulas presenciais ao completar vinte por cento da
carga horaria total do curso FIC a distancia (..)

V - tiver constatada a inidoneidade de documento

apresentado ou a falsidade de informacao prestada

ainstituicao de ensino ou ao MEC

V| - descumprir os deveres expressos no Termo de
Compromisso assinado no ato da matricula )
VII - solicitar por escrito o cancelamento da Bolsa-
-Formacao; ou

VIII = demonstrar comportamento incompativel com
as regras de conduta estabelecidas pela instituicao

de ensino.

Como acompanhar a frequéncia dos alunos?
Acompanhar a frequéncia dos alunos €& funda-
mental para estabelecer estratégias de perma-
néncia e éxito no curso. Tambem ¢é utilizada para
monitorar 0os cancelamentos (desisténcia e nao'
presenca dentro do prazo de quinze dias) para
eventual chamada de alunos nas listas de espera.
A coordenacao de cada curso devera orientar os
professores mediadores para levantamento se-
manal dos acessos dos alunos ao ambiente Moo-
dle e produzir as respectivas listas de presencas
em cada unidade curricular do curso.

A coordenacao do curso podera planejar de for-
ma articulada com sua equipe os controles de
acessos ao ambiente virtual e a realizacao das ati-

vidades propostas.

O que fazer ao identificar a auséncia dos alu-
nos?

Ao identificar o estudante que nao tém acessado o
curso ou realizado as atividades propostas, a coorde-
nacao de curso devera orientar sua equipe para fazer

contato o mais breve possivel (e-mail, chat ou telefo-
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ne) com o aluno, a fim de recupera-lo e manté-lo no—

CUrso.

AVALIACAO DOS ALUNOS
%

Quais os critérios para aprovagcao?

Segundo o RDP- Regulamento Didatico-Pedago-
gi¢o do IFSC, para os cursos FIC

Art.'. 41 O resultado da avaliacao sera registrado
pelo professor, no sistema académico, em valores
inteiros de 0 (zero) a 10 (dez).

§ 1° O resultado minimo para aprovacao em um
componente curricular € 6 (seis).

§ 2° O registro parcial de cada componente cur-
ricular sera realizado pelo professor no diario de
classe na forma de valores inteiros de 1 (um) a 10
(dez).

§ 3° A decisao do resultado final, pelo professor,
dependera da analise do conjunto de avaliacdes,
suas ponderacoes e as discussdoes do conselho
de classe final, se houver.

§ 4° A avaliacao sera realizada, em cada compo-
nente curricular, considerando os objetivos ou
competéncias propostos no plano de ensino.

Em caso de recuperacao a RDP/IFSC no seu arti-
go 38 dispoe:

Art. 38. A recuperacao de estudos, a que todos
0s alunos tém direito, compreendera a realizacao
de novas atividades pedagogicas no decorrer do
periodo letivo, que possam promover a aprendi-
zagem.

(.)

§ 20 Ao final dos estudos de recuperacao o aluno
sera submetido a nova avaliacao, cujo resultado
sera registrado pelo professor, prevalecendo o
maior valor entre o obtido na avaliacao realiza-

da antes da recuperacao e o obtido na avaliacao

apos a recuperacao.
Nota: Para notas lancadas no Moodle fazer o arre-

dondamento para 0 numero inteiro mais proximo.

CERTIFICACAO DOS
ALUNOS

200

Quem emite os certificados?
O campus fara a certificacao seguindo as regras
e processo de trabalho ja estabelecido para os

demais cursos de sua oferta, podendo usar cer-

tificado especifico do programa Rede e-Tec/NC ,—

disponibilizado no Moodle/IFSC - Coordenacao

e-Tec / Novos Caminhos.
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2 SOBRE A EQUIPE: DA SELECAO
AO PAGAMENTO DA BOLSA



EQUIPE DE TRABALHO
DO REDE E-TEC/NC

200

Cada campus tem uma equipe de tamanho compa-
tivel com suas necessidades. Todo campus tem um
Coordenador para cada curso ofertado e que admi-

nistra_ 0 Rede e-Tec/NC localmente.
Atribuicoes previstas equipe Rede e-Tec/NC:

Coordenador Geral:

Coordenar todas as acoes relativas a oferta da Bol-
sa-Formacao nos diferentes cursos oferecidos nas
unidades da Instituicao, de modo a garantir con-
dicoes materiais e institucionais para o desenvol-
vimento do conjunto das atividades; Coordenar e
acompanhar as atividades administrativas, tomando
decisdes de carater gerencial, operacional e logis-
tico necessarias para garantir a infraestrutura ade-
quada para as atividades dos cursos; Coordenar e
acompanhar as atividades académicas, supervisio-
nando as turmas, os controles académicos, as ati-
vidades de capacitacao e atualizacao, bem como
reunidoes e encontros; Avaliar os relatorios mensais
de frequéncia e desempenho dos profissionais en-
volvidos na implementacao da Bolsa-Formacao e
aprovar os pagamentos daqueles que fizeram jus a
bolsa no periodo avaliado; Solicitar ao ordenador de
despesa da Instituicao a efetivacao dos pagamen-
tos devidos aos profissionais; Participar dos proces-
sos de pactuacao de vagas da Instituicao; Receber
0s avaliadores externos indicados pela Setec/MEC
e prestar-lhes informacgoes sobre o andamento dos
CUrsos, Supervisionar a prestagao da assisténcia es-
tudantil dos beneficiarios da Bolsa-Formacao, em

conformidade com o paragrafo 4°, do artigo 6°, da

Lei n°® 12513, de 26 de outubro de 2011.

Coordenador Adjunto:
Apoiar e atuar junto a CG (Coordenacao Geral) em

todas as acoes relativas a oferta da Bolsa-Forma-
cao nos diferentes cursos oferecidos nas unidades
da Instituicao, de modo a garantir condicdes ma-
teriais e institucionais para o desenvolvimento do
conjunto das atividades;, acompanhar as atividades
administrativas, Substituir a CG quando necessario,
Atuar junto a CG tomando decisdes de carater ge-

rencial, operacional e logistico necessarias para ga-

rantir a infraestrutura adequada para as atividades

dos cursos; Atuar junto a CG no acompanhamento
das atividades académicas, supervisionando as tur-
mas da Bolsa-Formacao, os controles academicos,
as atividades de capacitacao e atualizacao, bem
Como reunidoes e encontros, Avaliar os relatorios
mensais de frequéncia e desempenho dos profis-
sionais envolvidos na implementacao da Bolsa-For-
macao, dar o parecer para CG quanto a aprovacao
dos pagamentos daqueles que fizeram jus a bolsa
no periodo avaliado; Quando necessario, solicitar ao
ordenador de despesa da Instituicao a efetivacao
dos pagamentos devidos aos profissionais; Receber
0s avaliadores externos indicados pela Setec/MEC
e prestar-lhes informagdes sobre o andamento dos
CUrsos, Supervisionar a prestac;éo da assisténcia es-
tudantil dos beneﬁc'i:a'rios da Bolsa-Formacao, em
conformidade com o paragrafo 4°, do artigo 6°, da

Lein® 12,513, de 26 de outubro de 2011.
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Coordenador de Curso:

Acompanhar os relatorios de acesso e atividades da
plataforma Moodle; exercer a gestao académica e
pedagogica do curso incluindo acompanhamento
dos estudantes e professores, conforme orienta-
coes do Departamento de Educacao a Distancia;
propor acoes a fim de melhorar a qualidade do cur-
SO e combate a evasao; propor a elaboracao de ati-
vidades/projetos com a finalidade de melhorar ou
reé’ubérar 0 desempenho dos estudantes no curso;
garantir a validacao técnica e a disponibilizacao dos
materiais didaticos dentro do cronograma previsto;
trabalhar as demandas pedagogicas em parceria
com a equipe multidisciplinar, participar, como for-
mador, da capacitacao orientando os profissionais
envolvidos no curso visando qualidade nos proces-
sos de ensino e aprendizagem; acompanhar o pre-
enchimento e entrega dos diarios de classe pelos
professores, responsabilizando-se pelo fechamen-
to das turmas no Sistema de Gestao de Atividades
Académicas, participar das formacdes disponibi-
lizadas pelo Departamento de EaD; participar dos
processos seletivos dos professores e estudantes;
disponibilizar carga horaria presencial para participar
de reunides e/ou atividades sempre que convoca-

do pelo Departamento de EaD.

Professor Formador:

Ministrar o conteudo e desenvolver materiais dida-
ticos, atendendo a organizacao didatica da institui-
cao; adequar a oferta dos cursos as necessidades
especificas do publico alvo; desenvolver, em co-
laboracao e aprovacao do coordenador de curso,
sistema e metodologia de avaliagao de estudantes,
mediante uso dos recursos previstos nos planos de
curso; avaliar o desempenho dos estudantes; plane-
Jjar, desenvolver e avaliar novas metodologias de en-

sino adequadas aos cursos; adequar e sugerir mo-

~ dificagdes na metodologia de ensino adotada, bem

como conduzir analises e estudos sobre o desem-
penho dos cursos; elaborar proposta de implanta-
cao dos cursos e sugerir acoes necessarias de su-
porte tecnologico durante o processo de formacao;
desenvolver, em colaboracao com a equipe do cur-
S0, a metodologia para a utilizacao nas novas tec-
nologias de informacao e comunicacao (NTIC) para
a modalidade a distancia; desenvolver a pesquisa
de acompanhamento das atividades de ensino de-
senvolvidas nos cursos na modalidade a distancia;

participar de grupo de trabalho para o desenvolvi-

mento de metodologia de materiais didaticos para

a modalidade a distancia (se for necessario), realizar \
as atividades de docéncia nas capacitacoes dos
professores mediadores; planejar, ministrar e avaliar
as atividades de formacao; participar dos encontros
promovidos pela Coordenacao do Curso; elaborar
o plano de ensino conforme orientacdes da coor-
denacao de curso; realizar interacdes com 0s pro-
fessores mediadores e com os estudantes do cur-
so mediante ferramentas disponiveis do ambiente

Moodle, tais como Forum, chat, etc.

Professor Mediador:

Assistir aos estudantes nas atividades do curso;
mediar a comunicacao de conteudos entre 0s pro-
fessores formadores e os estudantes, mediar a co-
municagao entre discente, professores formadores
e coordenacao do curso; apoiar os professores de
cada Unidade Curricular nas atividades do curso;
participar do processo de avaliacao das unidades

curriculares sob orientacao do professor formador
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responsavel; registrar a frequéncia e o desempenho-

académico dos estudantes nas seguintes platafor-
mas. Moodle, SISTEC e SIGAA; apoiar o coordena-
dor do curso em todas as atividades do curso; es-
tabelecer contato permanente com os estudantes
e mediar as atividades discentes; i) acompanhar as
atividades do Ambiente Virtual de Ensino e Apren-
dizagem (AVEA), acompanhar a frequéncia e as
atividades online dos estudantes do polo sob sua
reé'pdhsabilidade; colaborar com a coordenacao do
Curso na avaliacao dos estudantes; l) elaborar relato-
rios mensais de acompanhamento dos estudantes
e encaminhar a coordenacao do curso; contribuir
para o processo de avaliacao do curso e participar
do Seminario de Avaliacao do Curso; participar das
atividades de capacitacao e atualizacao promovidas
pela Instituicao de Ensino, convocadas pelo coorde-
nador de curso; estar presente em todos os conse-
lhos de classes convocados pelo coordenador de

CUrso.

Apoio Administrativo:
Atender e apoiar os processos administrativos; Au-

xiliar no processo de desenvolvimento e dissemina-
caodakaD, realizando divulgacao de cursos e vagas,
Assessorar a coordenacao do projeto nas diferentes
atividades; Articular atividades com os integrantes
do projeto; Sistematizar relatorios; Administrar mate-
riais, recursos humanos e informacoes relativas ao
projeto; Organizar e gerenciar evento de socializa-
cao do projeto por meio de capacitacaoloes) para a
comunidade externa. Apoiar a Coordenacao geral e

Adjunta nas demandas de gestao do programa.

Equipe Multidisciplinar - Designer Educacional:
Apoiar a producao de materiais didaticos digitais e

interativos, roteirizar conteudos para livros, objetos

interativos e videos, sugerir diferentes formas de

organizacao do conteudo, realizar adequacao de
linguagem para modalidade a distancia de acor-
do com projeto pedagogico do curso e perfil dos
alunos, editar os materiais e recursos no Moodle.
Acompanhar e orientar docentes no planejamento
de unidades curriculares na modalidade a distancia.
Produzir materiais para a disseminacao da educacao

a distancia. Elaborar Relatorio Mensal de Atividades.

Equipe Multidisciplinar - Designer Grafico:
Projetar e editar interfaces visuais do ambiente vir-

tual de aprendizagem - Moodle - com foco na ex-
periéncia do usuario, considerando o projeto peda-
gogico de cada curso e o perfil dos alunos; produzir '
materiais didaticos em diferentes midias (ferramenta
livio do Moodle, ebook, video, objetos interativos
etc); sugerir diferentes formas de apresentacao do
conteudo; criar e editar ilustracoes, fotografias, info-
graficos, videos, considerando a sua adequacao aos
conteudos, ao publico-alvo e as particularidades do
meio de comunicacao. Elaborar e produzir materiais
para a disseminagao da Educacao a Distancia. Ela-

borar Relatorio Mensal de Atividades.

Equipe Multidisciplinar - Administrador de
Moodle:

Dar suporte aos usuarios do Moodle; desenvolver
sistemas, visando qualificar, racionalizar e/ou auto-
matizar processos e\rotinas de trabalho dos usua-
rios do Moodle; instalar e desenvolver temas; insta-
lar e desenvolver Plugins; manipular imagens; criar

layouts; criar e atualizar formularios, realizar procedi-
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mentos de criacao, manipulacao e modelagem de-—

Banco de dados Mysql; elaborar documentacao de
sistemas, desenvolver solucdes de integracao entre
aplicacoes, realizar testes de programas de compu-
tador; manter registros para analise e refinamento
de resultados, manter o Ambiente Virtual de Ensino
e Aprendizagem - AVEA sempre atualizado confor-
me as versoes do Moodle e seus plugins, disponibi-

lizades pela comunidade Moodle.

E possivel contratar bolsista para a correcio dos
trabalho académicos?

Nao € possivel na oferta Rede e-Tec/NC. A coorde-
nacao do curso devera planejar e orientar sua equi-
pe (formadores e mediadores) para as demandas

de cada unidade curricular.

E possivel contratar bolsista para a producdo de
material didatico?

Sim, o programa contrata a Equipe Multidisciplinar -
designer educacional e designer grafico, para apoio
a producao de material didatico. Os professores for-
madores nao podem receber horas, para a produ-
cao de materiais didaticos, alem das horas da u.c.
para a qual foram contratados, pois essa atividade
ja esta incluida nas atribuicoes remuneradas em sua

carga horaria.

Quem é responsavel pela construcao do material
didatico, tarefas e atividades avaliativas das u.c.?
O material didatico e as atividades avaliativas sao de
responsabilidade do professor formador, que pode-

ra contar com apoio da Equipe Multidisciplinar.

Ha algum tipo de formalizacdo da atuacao na
funcao de coordenadores do curso, como porta-
ria? Em havendo, quem deve emitir: o Cerfead ou

a Direcao Geral do Campus?

A Direcao do Campus pode formalizar a atuacao
do coordenador de curso selecionado por meio de
portaria do campus.

Modelo de texto:

Considerando o resultado do Edital Cerfead/IFSC no
XX/2020;

Considerando o Memorando Eletronico n° XX/20XX -
Campus XXXXXXX:

RESOLVE:

Art. 10 Designar o servidor XXXXXXX, matricula SIAPE
no XXXXXXX; para a funcao de CCCCCCC do Progra-
ma Rede E-tec/NC no campus XXXXXXX, com per-
cepcdo de bolsa.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data da sua

publicacao.

Servidor técnico administrativo do IFSC pode atu-
ar como professor nos cursos Rede e-Tec/NC?
Sim, desde que atenda aos criterios estabelecidos

no edital.

O docente do IFSC pode participar do programa
recebendo bolsa?

Na funcao de professor, o servidor ativo na carreira
do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico (EBTT) so
podera atuar e receber bolsa no limite da mesma
carga horaria regular em que desempenha em sala
de aula na instituicao, devendo buscar orientacao

junto a sua chefia imediata.
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SELECAO DOS BOLSISTAS

20

Podemos contratar profissional externo para
trabalhar no Rede e-Tec/NC?
Sim, mediante atendimento aos requisitos dos

editais de selecao.

Co__rﬁp se da a selecao de profissionais para atu-
arem como bolsistas da Rede e-Tec/NC?

Os bolsistas deverao ser selecionados exclusiva-
mente por meio de edital.

A aprovacao no processo seletivo assegurara
apenas a expectativa de direito a contratacao, fi-
cando a concretizacao deste ato condicionada a
observancia das disposicoes legais pertinentes,
do interesse e conveniéncia da administracao do
IFSC, da rigorosa ordem de classificacao e do pra-

70 de validade do processo seletivo.

Quem ocupa cargo com CD no IFSC pode ser
bolsista?

Podem ocupar as vagas de bolsista do edital de
selecao, pessoas que nao sejam ocupantes de

Cargo de Direcao (CD) no IFSC.

INCORPORACAO E
DESLIGAMENTO

20

Quando e como chamar o bolsista para ocupar
a vaga e quais os documentos solicitados para
o inicio da atuacao?

O chamamento ocorrera de acordo com as ne-
cessidades da administracao e classificacao do
candidato, sendo que o cadastro reserva nao im-

plica obrigatoriedade de contratacao.

Primeiro contato deve ser feito pelo coordenador

do curso. Enviar e-mail pedindo confirmacao de
interesse na vaga a qual se classificou no edital
Apos confirmacao de interesse na vaga encami-
nhar e-mail com as informacoes sobre inicio do
curso, previsao de inicio da atuacao do bolsista no
programa, e orientacoes quanto ao preenchimen-
to da ficha de cadastro de bolsista, da ficha ponto
e demais documentos necessarios.

Nota 01: A Ficha de cadastro do bolsista devera
ser preenchida, assinada e devolvida ao coorde-
nador de curso que encaminhara para Coordena-
cao e-Tec/NC. O candidato devera apresentar
também a Declaracao de nao recebimento de
outra bolsas.

Nota 02: A Ficha de cadastro do professor for-
mador podera ser enviada proximo do inicio das
suas atividades, ate porque pode haver alteracao
até &, entretanto o e-mail com orientacoes pode
ser enviado logo apos o aceite da vaga.
Sugere-se: Agendar reuniao (virtual) com os con-
tratados para maiores informacdes sobre a oferta,
O curso e atribuicoes.

No periodo emergencial decorrente da pandemia
COVID-19, os documentos deverao ser digitaliza-
dos e enviado para o e-mail a ser indicado no ato

da convocacao.

Posso dispensar urh bolsista que esta ativo?

O periodo de vinculo do bolsista no desenvolvi-
mento de cada funcao sera definido pela gestao
de acordo com a necessidade de cada oferta.

O bolsista podera ser desligado do programa a
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qualquer tempo, seja por iniciativa da coorde-—

nacao a qual esta vinculado ou por iniciativa do
proprio bolsista. No exercicio de suas atividades,
0 bolsista que agir contrariamente ao codigo de
ética dos servidores publicos federais sera des-
vinculado da funcao de bolsista.

Caso o quantitativo de bolsistas seja superior a
necessidade do curso o coordenador podera dis-
pensar um ou mais bolsistas.

No caso de dispensa do bolsista a coordenacao
devera formalizar por escrito justificando a medi-

da adotada e enviar ao e-mail do bolsista.

Quando comecar e até quando manter a bolsa
do professor formador e mediador?

O inicio das atividades do bolsista mediador sera
acordado com a definicao e orientacao da coor-
denacao do curso, que podera chama-lo durante
0 processo de matriculas dos alunos ou na sema-
na de inicio do curso.

O término das atividades do bolsista mediador se
dara junto ao termino da oferta do curso.

O bolsista formador ira assumir, desempenhar e
finalizar suas atividades exatamente como previs-
to no cronograma do curso para a oferta da unida-
de curricular que a ele corresponda, recebendo

neste periodo pelas horas da u.c. que ele ministra.

Quais os procedimentos caso o bolsista queria
se desligar do programa por motivos particula-
res?

O bolsista deve comunicar os motivos por email e
encaminhar a Carta de Desligamento preenchida

e assinada.

REGRAS PARA ATUACAO
2

Qual o maximo de horas que um bolsista pode
trabalhar no Rede e-Tec/NC?

A carga horaria diaria de trabatho do bolsista nao
podera ultrapassar 8h (incluindo o computo de
atividades presenciais e a distancia, quando for
0 caso) sendo que atividades desenvolvidas em
periodo superior a 6h ininterruptas requerem um
intervalo para repouso e alimentacao de, no mi-
nimo, uma hora. Caso o bolsista selecionado seja
servidor do IFSC, as horas dedicadas as atividades
nao poderao acarretar prejuizo a sua carga horaria
regular de trabalho e nao poderao ultrapassar em
12h o total da somatoria das suas horas de atua-
cao no IFSC e na bolsa.

No caso dos docentes internos, deve-se atentar
para a carga horaria em sala € o que especifica a
Resolucao 23/2014 do Consup/IFSC.

O professor pode exercer a atividade de docente
e administrativo, no entanto, nao podera receber
bolsa de duas funcées no mesmo periodo de pa-
gamento.

Nao €& possivel acumular duas bolsas com fun-
coes administrativas (ex. coordenador e apoio)
(Resolucao CD/FNDE n°© 4/2012).

Os professores so poderao receber bolsa no limi-
te da mesma carga horaria regular que desem-
penham no IFSC. Os docentes com carga horaria
de atividades de ensino inferior ao determinado
pelas normas vigenfes. no IFSC, poderao comple-
mentar sua carga horaria com atividades no Rede
e-Tec/NC, porem, sem percepcao de bolsa.

A carga horaria semanal de atividades € limitada

INSTITUTO
FEDERAL

Santa Catarina

NOVOS.
CAMINHOS



a 20 horas e os pagamentos a que fazem jus os-

profissionais selecionados por este edital serao
efetivados somente nos periodos em que houver
efetivo trabalho desenvolvido, nao havendo pa-
gamentos de férias, decimo terceiro, ou quaisquer
outros afastamentos.

Recomenda-se nao ultrapassar 4h/dia, entretan-
to, caso o coordenador de curso solicite carga ho-
raria-+maior que 4h/dia (mesmo nao ultrapassando
o limite de 20h/semana e respeitando os interva-
los necessarios) devera o coordenador inserir na
ficha ponto do bolsista a justificativa para tal soli-

citacao.

Para as semanas com menos de cinco dias
uteis, feriados ou inicio da atividade do bolsista
no meio da semana, podemos distribuir a carga
horaria nos dias que forem uteis durante a se-
mana?

Sim, desde que a ampliacao da jornada para alem
de 4 horas seja justificada pelas atividades emer-
genciais a serem desenvolvidas, respeitando o
limite de 20h/semana. E ainda o coordenador de-
vera justificar na folha ponto do bolsista 0 motivo
da convocacao extra naquela semana.
Completar a carga semanal a disposicao do pro-
grama, nao deve ser justificativa para a realizacao

de mais de 4 horas semanais.

Quem define o horario de trabalho do bolsista?
A rotina de trabalho, os horérios e os dias serao
definidos pela chefia imediata/coordenacao de
Curso.

Nota: Atender orientacao do IFSC sobre pande-
mia COVID-19 - ANP.

Os bolsistas podem intercalar diferentes fun-

¢oes ao longo da oferta do curso?

Sim, entretanto, nao é possivel receber duas bol-
sas No mesmo periodo de pagamento, mesmo
em funcoes diferentes.

Ao entregar Ficha Ponto e RPA para a coorde-

nacao do curso devera indicar apenas a funcao

exercida.

Os bolsistas podem trabalhar nos feriados, fé-
rias, e finais de semana?

Os bolsistas devem seguir o calendario académi-
co do IFSC e do campus vinculado, bem como, as

orientacoes da coordenacao do curso.

Os bolsistas podem receber bolsas de diferen-
tes programas?

E vedado o pagamento de bolsas pelo Programa
e-Tec Brasil ao participante que possuir vincula-
Cao a outro programa cujo pagamento tenha por
base a Lei n® 11.273/2006, conforme estabelecem
as Portarias n° 817, de 13 de agosto de 2015, que
dispbe sobre a oferta da bolsa-formacao, e n°
1152, de 22 de dezembro de 2015.

O bolsista deve estar atento a condicao de acu-
mulo de bolsas, sob pena de ressarcimento ao
erario e as devidas respostas exigidas quanto aos

fatos porventura ocorridos.

PAGAMENTOS DAS
BOLSAS

200

Qual é o valor da bolsa recebida pelos profissio-
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nais que atuam no Rede e-Tec/NC?

O pagamento e o valor das bolsas dos profis-
sionais que atuam no programa Rede e-Tec/NC
deve obedecer ao estipulado no edital de sele-
cao.

O pagamento esta condicionado ao envio tem-
pestivo dos relatorios de atividades e de frequ-
éncia do bolsista contendo a descricao detalha-
dadas atividades realizadas, bem como a carga
horafia em que foram desenvolvidas. O valor final
mensal da bolsa dependera da quantidade efeti-

va de dias Uteis e horas trabalhadas no més

Como acontece o pagamento da bolsa aos pro-
fissionais que atuam no Rede e-Tec/NC?

O pagamento acontece pelo més de referéncia
através de deposito em conta corrente conside-
rando as horas e a atividade de cada bolsista re-

gistradas na folha ponto. A folha ponto deve ser

assinada pelo bolsista e pelo coordenador de cur-

so. Atentar para o fluxo e modelo especifico deste

procedimento.
Quanto a assinatura da RPA e Folha Ponto sao exi-

géncias institucionais.

Os pagamentos serao sempre relativos ao dia 16
do més anterior até o dia 15 do més em curso (ou
dias nesse periodo).

A ficha ponto, referente ao periodo de atividades
desenvolvidas, deve ser enviada ao coordenador
do curso ou chefe imediato até o dia 16 de cada
meés (com o detalhamento das atividades no pe-

riodo trabalhado). Cabe ao coordenador de cur-

so ou chefe imediato orientar sobre a insercao de

atividades na ficha ponto, pois substitui o relatorio
de atividades do bolsista.

A coordenacao de curso devera enviar para coor-
denacao geral do programa ate o dia 20 do més

em curso a relacao dos pagamentos do periodo,

< devidamente assinada, juntamente com as RPAs

dos bolsistas externos ao IFSC (por enquanto via
e-mail). )
Documentos a serem enviados a coordenacao
geral ate o dia 20 de cada més:

»» Relacao de pagamentos autorizados com
todos os dados e assinada pelo coordenador de
CuUrso;

»» RPA de cada bolsista externo - assinada
pelo bolsista e pelo coordenador de curso;

M» Folha ponto de cada bolsista com a dis-
criminacao das atividades realizadas - assinada
pelo bolsista e pelo coordenador de curso.

Na relacao de pagamentos deve constar os da- \
dos de todos bolsistas, inclusive efetivos do IFSC,
sao eles:

»» Nome completo do bolsista;

»» CPF do bolsista;

M Banco, agéncia e conta bancaria

M Valor a ser creditado ao bolsista de acordo
com as horas da folha ponto e o valor da hora/
funcao.

Servidores do IFSC, deverao constar na relacao
de pagamento do curso com todos os dados para
o devido credito em conta.

Serao conferidas as relacdoes de pagamentos re-
cebidas das coordenacoes de curso e eventuais
correcoes poderao atr_asar 0 pagamento daquele
grupo de bolsistas.

Até dia 25 do més em curso a coordenacao geral
envia ao DOF - Reitoria por memorando a autori-

zacao de pagamento.
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O dia dos pagamentos de bolsas ficam condicio-—

nados ao recebimento dos recursos provenientes

do programa.

Ha pagamento de férias ou outros beneficios?

As bolsas nao constituem vinculo trabalhista ou
de regime juridico do servico publico, portanto
nao se aplicam beneficios como férias, gratifica-
cae—natalina, dispensa por motivos de doenca,
Licénéas diversas ou caso fortuito e/ou de forca

maior.

Podemos pagar bolsa durante o periodo_de li-
cenca, caso o bolsista seja servidor?

O bolsista servidor que durante o periodo de vi-
géncia da bolsa, solicitar afastamento legal de
suas atividades regulares na instituicao, para qua-
lificacao profissional (especializacao, mestrado,
doutorado e ou pos-doutorado) ou em licenca
(médica, maternidades, prémio ou prevista em
Lei), devera pedir seu afastamento do Programa e
seus pagamentos serao suspensos ou devolvidos
caso tenha ocorrido indevidamente referente ao

periodo do afastamento ou licenca.

Qual o fluxo de pagamento dos bolsistas atuan-
tes no Rede e-Tec/NC?
O processo de pagamento de bolsistas segue o
seguinte fluxo:
1° O periodo a ser pago refere-se ao 16° dia
do més anterior até o 15° dia do més em
curso. Até o dia 16 do més corrente, cada
bolsista devera entregar ao coordenador de
curso a sua folha ponto, devidamente assi-

nada, com a descricao das atividades de-

sempenhadas no periodo:

2° Até o dia 16 do més corrente, cada bol-

sista devera entregar junto com sua folha

ponto a RPA (se for externo ao IFSC) devida-

mente assinada:;

3° A coordenacao de curso deve revisar 0s
documentos individualmente conferindo,
principalmente:
|. Dados de identificacao, sendo todos
obrigatorios;
[l. Nao pode existir rasura, de nenhuma
natureza.
lll. Ndo pode existir horas fracionadas
na carga horaria total.

4° A coordenacao de curso assina a folha
ponto e RPA,

5° Ate o dia 20 do més corrente, a coorde- !
nacao de curso encaminha lista de paga-
mentos autorizados (com RPA e folha ponto
anexos), devidamente assinada, a coorde-
nacao geral solicitando pagamento das bol-
sas (enviar uma via editavel e nao assinada e
uma via em pdf assinada pela coordenacao
do curso);

6° Até o dia 25 do més corrente a coordena-
cao geraldo Rede e-Tec/NC, prepara 0 me-
morando de solicitacao de pagamento dos
bolsistas e 0 encaminha ao Departamento
de Orcamento e Financas (DOF):

7° O DOF fara as devidas conferéncias nos
documentos e procedera 0S respectivos
pagamento dés.botsistas, conforme dados
bancarios informados na lista de pagamen-
tos autorizados;

Atencao: Havendo erro no preenchimento da lis-
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ta de pagamentos autorizados, ela sera devolvida-

ao campus para ajustes.

Como é feito o pagamento da bolsa no caso dos
profissionais externos?

Os profissionais nao pertencentes ao quadro de
servidores ativos e inativos da Rede Publica de
Educacao Profissional, Cientifica e Tecnologica
(botsista externo), sao classificados como "Presta-
dores de servicos - pessoas fisicas’, portanto, o
pagamento da bolsa ocorrera mediante apresen-
tacao de Nota Fiscal de Servico, retirada junto a
Prefeitura do municipio onde o curso foi/esta sen-
do ministrado, ou mediante Recibo de Pagamen-
to de Autonomo (RPA), devidamente atestado no
verso pelo coordenador do curso, contendo data,
assinatura e carimbo. Em ambos os casos incidira
a tributacao de ISS (entre 2% e 5% dependendo
do municipio), INSS (11%) e IRPF (conforme tabela
progressiva da Receita Federal).

Na RPA, ha um topico chamado: campus de vin-
culacao do curso, nele deve ser registrado a cida-
de do campus da oferta.

A Nota Fiscal de Servico ou o RPA devera ser emi-
tido no valor do somatorio das horas trabalhadas
no més de referéncia.

A Nota Fiscal de Servico deve conter a seguinte
anotacao, conforme o caso:

Y Professores: Prestacao de servicos edu-
cacionais, codigo CNAE Subclasse 8541-4/00 -
Educacao Profissional de Nivel Tecnico.

}>}>}> Orientadores: Prestacao de servicos edu-
cacionais, codigo CNAE Subclasse 8550-3/02 -
Atividades de Apoio a Educacao.

»» Apoio Administrativo ou Académico:
Prestacao de servicos educacionais, codigo CNAE
Subclasse 8550-3/02 - Atividades de Apoio a

Educacao.

O que é RPA?

Recibo de Pagamento Autonomo (RPA). Recibo
que é emitido pelo autbnomo a empresa que
esta tomando o servico. Nele sao informados os
documentos e os tributos referentes ao servico
prestado e a empresa (no caso o IFSC), ao efetuar
0 pagamento, descontara do valor a ser pago, 0s
tributos federais e municipais e o INSS.
AUTONOMO - é o individuo que exerce habitu-
almente e por conta propria atividade profissio-

nal remunerada, sem contrato assinado, horario

a cumprir ou subordinacao de chefia, mas com

acordo de execucao do servico a que foi requi-
sitado com eficiéncia e prazo determinado para
realizar tarefas especificas de curta duracao.

O RPA precisa conter assinatura do bolsista. Co-
pias de RPA ou Nota Fiscal, mesmo com o "Ates-
to" do coordenador do curso em original, nao tem
validade.

COPIAS de Nota Fiscal ou RPA nao tem validade.
A RPA ¢ responsabilidade do bolsista. Cabe ao
coordenador de curso orientar o preenchimento,

receber e validar de acordo com a ficha ponto.

Como preencher a ficha ponto?

Cada bolsista (servidor do IFSC ou externo) devera
entregar a coordenacao de curso sua ficha ponto
relativo ao periodo de atuacao com detalhamento
das atividades - Prazo ate dia 15 de cada més in-
cluindo atividades do dia 15, se houver.

> Mediador: Inserir na ficha ponto a carga
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horaria dedicada ao curso semanalmente.

> Formador: Tera ficha ponto somente
quando sua unidade curricular iniciar. Entao, in-
serir na ficha ponto a carga horaria dedicada ao
Curso por semana no periodo de fechamento da
folha de pagamentos. Maximo total de horas a se-
rem inseridas € igual a carga horaria da Unidade
Curricular. Caso o fechamento mensal da folha se
encerre e a u.c. ainda esteja em curso, inserir so-

ménfé as horas trabalhadas ate o dia 15 do meés.

Quando inicia o preenchimento da folha ponto
pelo professor formador?

O professor formador deve ter suas atividades
iniciadas junto com a u.c., de acordo com crono-
grama. Ele recebera pela carga horaria da u.c. no
periodo de oferta da mesma. Nao podera assinar
folha ponto por qualquer atividade realizada ante-

riormente ou posteriormente a esta data.
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3 SOBRE O CURSO: DO INICIO
A CONCLUSAO DO CURSO



FXECUCAO PEDAGOGICA

%

Como acolher os alunos no curso?

Etapa fundamental, a acolhida dos alunos deve
ser feita atraves do email do aluno e da pagina do
Moodle do curso. O aluno precisa encontrar rapi-
damente as informacdes essenciais para se situar
no‘ﬁ__c@_rso e na instituicao.

Sugestao:

»» Enviar e-mail de acolhida com as informa-
coes sobre o IFSC, o curso, acessos e contatos,
ca[endario € as regras académicas.

»» Pode haver uma webconf de aula inaugu-
ral (convite sem cobrar presenca)

WY Apresentar os AVEA - Moodle e SIGAA - do
Curso
Sugestao de texto a ser adaptado em cada curso
para informar aos alunos sobre o que chamare-
mos de "‘Ambientacao”.

Prezado estudante,

Bem vindo ao CUrso XxXxxxxxxxx .

Vocé agora faz parte de uma formacao do Pro-
grama e-Tec/Novos Caminhos do Ministerio da
Educacao / Setec em uma oferta IFSC. Essa acdo
busca estrategias articuladas com a Educacao de
Jovens e Adultos e com alternativas de Educacdo
a Distancia, e visa atender ao publico que busca
qualificacao e aprimoramento profissional.

Trata-se de um novo programa na modalidade EaD
para atender a Rede Federal e foi criado este ano
em funcao da pandemia COVID-19, assim muitos
dos processos estao em construcao.

Estamos iniciando nosso curso e vamos aproveitar
0s primeiros dias para uma ambientacdo no Moo-
dle. Esse periodo que vocé utilizara para conhecer

um pouco mais do curso e da area escolhida para

sua formacao, ainda teremos alunos sendo ma-
triculados e efetivamente o conteudo mediado do
curso tera inicio dia xxxxx.

Durante sua Ambientacdo no Moodle seu professor
mediador estara disponivel para qualquer necessi-
dade ou duvida que tenha. Aproveite para conhecer
o Projeto Pedagogico do Curso, a Sala de Suporte
ao Aluno, onde vocé tem acesso direto ao Coorde-
nador do Curso e outras informacoes.

Sou coordenador do seu curso o professor media-
dor que ira acompanhar sua turma ao longo de

toda a formacao sera o Professor XXXXXXXXXXXXXXXX.

Este e 0 e-mail da coordenacdo para necessidades

Mais PONLUGS XXXXXXXXXXXXX

Podera enviar mensagem pelo Forum da Sala Su-
porte ao Aluno.

Atte.

Coordenacéo de Curso.

Quais sao os Ambientes Virtuais de Ensino da
Aprendizagem utilizados nos cursos ofertados
pelo Rede e-Tec Brasil/NC?

Nos cursos do e-Tec utilizamos o Moodle e o Sl-
GAA. Os alunos tém acesso a ambos. Sendo que a
mediacao pedagogica acontece obrigatoriamen-
te no ambiente Moodle (conteudos, tarefas, ava-
liacoes, mensagens, foruns das u.c e o suporte ao
aluno). |

No ambiente SIGAA:-,._o.aluno encontra o plano de
ensino da u.c e aos resultados finais da aprendiza-
gem. Porem, cada coordenador de curso decide

se além das informacodes basicas postadas no Sl-
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GAA, serao incluidas as demais informacoes que-—

obrigatoriamente estao no Moodle. No SIGAA o
aluno tem acesso aos documentos académicos
(ex. atestado de matricula).

Podemos dizer que o ‘Moodle ¢ asaladeaula e o
‘SIGAA € a secretaria escolar’.

O que é o PIC - Projeto Instrucional da Unidade
Curricular?

Antes de iniciar a sua unidade curricular, o pro-
fessor formador tem que encaminhar o PIC para
a Equipe Multidisciplinar. Ele € um dos instrumen-
tos para articulacao do professor formador e da
equipe multidisciplinar na producao dos materiais
e na construcao do ambiente Moodle.

Nela devem conter os objetivos da u.c., 0os conte-
udos, materiais, entre outros itens.

O modelo esta disponibilizado no Moodle do Pro-

grama.

Quem é o responsavel pelo Moodle do curso?
Cada campus tem um gerente de Moodle para
administrar toda a oferta do campus, inclusive a
oferta da Rede e-Tec/NC.

Os coordenadores de curso sao gerentes da es-
pecificidade do curso no Moodle. Possuem aces-
so de edicao e, sabendo executar, podem iniciar
as alteracoes na pagina de Suporte ao Aluno, fa-
zendo as adequacoes de acordo com seu curso
e projeto.

A Equipe Multidisciplinar do programa e-Tec/NC
dara o suporte a coordenacao do curso na cons-
trucao de cada u.c. do curso.

O professor formador € o editor da sua u.c. po-
dendo inserir, alterar, excluir tarefas, conteudos,
avaliacoes.

O professor mediador tera acesso para visualizar

0s conteudos postados nas u.c.

Como acontece o suporte do Moodle aos coor-
denadores de curso?

Cada campus tem um gerente de categoria Moo-
dle que da o suporte as ofertas do Campus. As
demandas da equipe de cada curso deverao ser
encaminhadas ao coordenador de curso que fara
contato com o suporte para providéncias.

Na equipe Multidisciplinar temos um suporte ao
Moodle para demandas nao solucionadas no su-
porte do campus. O suporte podera ser solicitado
pelo coordenador do curso, pois, N0sso suporte
do Moodle nao tem carga horaria para atendi-
mento especifico de cada professor formador do

Programa nos diversos cursos e campus.

Como acontece o suporte do Moodle aos pro-
fessores para a construcao do ambiente e ma-
teriais da u.c.?

O Programa Rede e-Tec/NC dispoe de Equipe
Multidisciplinar DE- Design Educacional e DG-
Design Grafico para apoio aos professores nos

materiais e atividades das unidades curriculares.

Como se da o primeiro acesso dos alunos ao
Moodle e ao SIGAA do curso?

No e-mail enviado aos alunos pelo RA-Registro
Académico do Cémpu_s deve constar as informa-

coes de acesso ao Mooddle e SigaA.

Sobre o acesso dos Professores bolsistas exter-
nos no SIGAA?
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O cadastro de professor externo e a atribuicao de—

usuario e senha ocorre na aba Administracao do
Modulo Académico, em cadastrar docente exter-
no e cadastrar usuario para docente externo. O
acesso € realizado pelo Registro Académico do
campus.

Com os dados pessoais de cada professor media-
dor e formador, o Registro Académico consegue
fazero cadastro e, em seguida, inclui-los nas tur-
més.'ApOs cadastrar o docente externo, deve ser
criado um usuario e senha para ele em outro item
do mesmo menu. Sugerimos o primeiro e ultimo
nome e a senha ifsc2020, depois o bolsista pode-

ra alterar se quiser.

Os alunos avaliam o curso?
Em cada u.c. sera disponibilizada uma avaliacao

da unidade e do professor.

Nos cursos Fic acontece conselho de classe?

O RDP, determina no Capitulo VIII, que trata do
conselho de classe, no Art. 42. O conselho de clas-
se € uma instancia deliberativa sobre a avaliacao
do processo de aprendizagem e sua realizacao
€ obrigatoria ao final de curso FIC, somente para
agueles com carga horaria superior a 160 horas e
com trés ou mais componentes curriculares, aos
demais sera facultativo. Ou seja, para 0S cursos
com mais de 160h, sera necessario planegjar um
momento para o conselho de classe.

O conselho de classe € um espaco de debate que
integra a avaliacao dos processos de ensino e de
aprendizagem, no qual, de forma coletiva, anali-
sa-se o desenvolvimento global dos estudantes
nas unidades curriculares, as acdes da pratica
docente e a organizacao dos cursos, possibilitan-
do um maior conhecimento sobre o estudante, a

aprendizagem, o ensino e a instituicao. Portanto,

devemos superar a finalidade limitadora de deli-
berar sobre a aprovacao ou a retencao do estu-
dante e suas faltas escolares no final do semestre,
e focar também em acompanhar o desenvolvi-
mento de cada estudante na unidade curricular/
curso, observando o processo da aprendizagem,
a relacao professor-estudante; sugerir medidas
pedagogicas a serem adotadas visando superar
as dificuldades de aprendizagem detectadas ao
longo do periodo letivo; acompanhar a pratica do-
cente no que se refere a metodologia, aos objetos
do conhecimento e a pratica avaliativa adotada.

Orientamos a convidar todos os envolvidos no

processo de ensino e incluindo os alunos,bem
como, 0s professores formadores que ja encerra-
ram suas u.c. a participarem deste processo. O co-
ordenador do curso podera organizar da melhor

forma possivel esta participacao.

DESENVOLVIMENTO DA
U.C.

200

Quantas atividades avaliativas devem ser reali-
zadas no curso e em cada Unidade Curricular?
Sequir orientacoes da coordenacao do curso.
Sugerimos 2 atividades e uma prova por unidade

curricular.

Como fazer as avaliacdes que integram a com-
posicao da nota dos alunos?

Recomendamos até trés tarefas avaliativas que
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comporao a media de aprovacao do aluno. O pro-—

fessor podera realizar mais tarefas avaliativas, po-
rem, sugerimos nao comporem a media de apro-

Vacao.

Como proceder com a recuperacao das avalia-
coes?
Seguir as orientacdes do RDP - Regimento Didati-

co,Pedagogico do IFSC,

Onde registrar as notas das avaliacées?

As notas devem ser registradas no Moodle e no
SIGAA.

O registro das notas e comentarios das atividades
no Moodle possibilita ao estudante acompanhar
seu proprio desempenho, aumentando o engaja-
mento no processo de aprendizagem.

O SIGAA ¢ o sistema oficial para registro das no-
tas e deve refletir e formalizar o desempenho dos
estudantes ao longo do curso. Podem ser regis-
tradas notas parciais e notas finais, conforme as
orientacdes da coordenacao do curso e a pratica

vigente nos demais cursos do campus.
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