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RECEBER MEMORANDO NO SIPAC 

 

1) Acesse o SIPAC com seu usuário e senha do IFSC: http://sipac.ifsc.edu.br/  
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2) Acesse o menu Comunicação > Memorandos Eletrônicos > Listar Pendentes de Recebimento. 

 
 

3) Aparecerão todos os memorandos enviados para a unidade que ainda não foram abertos pelo usuário (mesmo 
que outro servidor da unidade tenha recebido o memorando, ainda assim aparecerá como pendente de 
recebimento para você, pois você ainda não o abriu). 
 
 Para receber (abrir/ler) o memorando, clique na lupa. 
 Ao abrir o memorando, você está recebendo-o. 
 Você poderá responder o memorando ou encaminhá-lo a outra unidade clicando nas setas verdes, do 

lado direito da tela. 

 

 

 Após receber o memorando uma vez, caso você queira consultá-lo novamente, deverá consultar os 
memorandos recebidos (Comunicação > Memorandos Eletrônicos > Listar Recebidos). 

 


