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RECEBER MEMORANDO NO SIPAC

Acesse o SIPAC com seu usudrio e senha do IFSC: http://sipac.ifsc.edu.br/

@ INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA ~7 == ‘- ahel de 2020

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracao e Contratos

Q ENTRAR NO SISTEMA

Opcoes de Busca de Processos

LiciTacSes
EOAS o ® N° Processo 23232 ].[ ]/[2020 ] - [ (Formato: Radical.Némero/Ano -
ConsuLTas Digitos) . .
Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 93.
Nome Interessado | ]
MATERIAIS Matricula/CPF/CNPI | ]
DeBDADEE (Apenas numeros)
ConTraTOS
TeLerFones

BoLeTins DE SERVICO

AuTtenTicAR DocumenTos

NoTticias € COMUNICADOS

N3o ha noticias cadastradas

SIPAC | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informag3o e Comunicag3o - (48) 3877-9000 | © UFRN | appserver2.srv2inst1 v4.21.1_s.136 17/04/2020 09:49

IFSC - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

ATENGAO!
O sistema diferencia letras maiusculas de minisculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Ad istracdo e Ct icacdo)

Entrar no Sistema
Usudrio: o

Senha:

: Entrar

. Este si: é Ih i lizado utilizando o Mozilla Firefox. ‘
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2) Acesse o menu Comunicagdo > Memorandos Eletronicos > Listar Pendentes de Recebimento.

Requisicﬁem Compras D Contratos ﬁ Protocolo T Telefonia 4 Outros
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[ Bens (0) ]m Bolet| i »k... |[ Memorand... |
Memorandos Eletrénicos Alterar Memorandos -
Autenticar

Abaixo estdo listados os 50 Gltimos processo!
Cadastrar Memorando

Enviar Memorandos

Listar Enviados

e O processo enviado a sua unidade € -
e 9 Processo devolvido a sua umda&wendentes de Re@ ela unidade para qual foi enviado.

Este tipo de processo influencia no blg Listar Recebidos unidade.
e 7 Processo devolvido a sua unidade as formalidades indispensaveis ou
de cumprir alguma disposicdo legal, p Painel de Memorandos s falhas apontadas.

e O processo retornado apos ter sido baixado em diligéncia por sua unidade e devolvido para adequacdo na
unidade que deixou de atender as formalidades indispensaveis ou de cumprir alguma disposicado legal.

3) Aparecerdo todos os memorandos enviados para a unidade que ainda ndo foram abertos pelo usudrio (mesmo
que outro servidor da unidade tenha recebido o memorando, ainda assim aparecerda como pendente de

recebimento para vocé, pois vocé ainda ndo o abriu).

» Para receber (abrir/ler) o memorando, clique na lupa.
» Ao abrir o memorando, vocé estda recebendo-o.
> Vocé podera responder o memorando ou encaminha-lo a outra unidade clicando nas setas verdes, do

lado direito da tela.

4 Visualizar Memorando _l: Memorando Detalhado ! : Despacho Anexado
&: Visualizar Leituras 5—7: Marcar para acompanhamento . Responder Memorando
f: Encaminhar Memorando !.: Memorando em Analise na Unidade

MEMORANDOS

lique aqbw bocumento Protocolo Identificador  Enviado Em
Rara recepe|
12/2020 - DG-JLE 23292.012871/2020-68 202151193 17/04/2020 - _J @

Titulo: Exemplo de memorando.

S
Assunto do Memorando (CONARQ): —-
Ao Debiliado: & de

2

do para em tutorial.

> Apds receber o memorando uma vez, caso vocé queira consulta-lo novamente, devera consultar os
memorandos recebidos (Comunicag¢do > Memorandos Eletronicos > Listar Recebidos).

Requisicées@ Comunicacdo > Compras ﬂ:] Contratos ﬁ Protocolo © Telefonia 4 Outros

Bens (0) ] M Boletim de Servico »b... |[ Memorand... |
@onndos Eletr@b Alterar Memorandos -

Abaixo estdo listados os 50 Gltimos processod Autenticar

Cadastrar Memorando
Enviar Memorandos

istar i
o © processo enviado a sua unidade s¢ Listar Enviados

e 9 Processo devolvido a sua unidadé
Este tipo de processo influencia no big Listar Recebidos unidade.

e 7 Processo devolvido a sua unidade as formalidades indispensaveis ou
de cumprir alguma disposicdo legal, p|  painel de Memorandos s falhas apontadas.

e 9 processo retornado apos ter sido baixado em diligéncia por sua unidade e devolvido para adequacdo na
unidade que deixou de atender as formalidades indispenséveis ou de cumprir alguma disposicao legal.

Listar Pendentes de Recebimento ela unidade para qual foi enviado.

Instituto Federal de Santa Catarina — Campus Joinville
Rua: Pavéo, 1377 | Bairro Costa e Silva | Joinville /SC | CEP: 89220-618
Fone: (47) 3431-5600 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0006-75



