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RECEBER PROCESSO NO SIPAC 
 

1) Acesse o SIPAC com seu usuário e senha do IFSC: http://sipac.ifsc.edu.br/  

 

2) Confira se está na Unidade para onde o processo foi enviado e, portanto, onde deverá ser recebido para 
continuar sua tramitação (se não estiver clique “trocar unidade”; você só poderá receber processos nas 
unidades em que tiver permissão de acesso). 
 Acesse o menu Protocolo > Processo > Receber Processo. 
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3) Selecione o processo que deseja receber clicando na caixinha branca do lado esquerdo e clique continuar. 
OBS: caso queira visualizar o processo antes de receber, clique sobre o número do processo ou na lupa. 

 

 

 

4) Confira se está recebendo o processo correto e confirme o recebimento. 

 

 

5) Somente após o recebimento você poderá registrar despachos, anexar novos documento ou enviá-lo para 
outra unidade. Para realizar outros procedimentos após o recebimento, retorne ao Portal Administrativo 
(página inicial), acesse o menu Protocolo > Processos. 
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 Clique em Portal Administrativo, na parte superior da tela, sempre que quiser voltar à página inicial do 
SIPAC. 

 

 

 


