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ENVIAR PROCESSO NO SIPAC 
 

1) Acesse o SIPAC com seu usuário e senha do IFSC: http://sipac.ifsc.edu.br/  

 

 

2) Confira se você está na Unidade onde está o processo que você quer trabalhar (se não estiver clique “trocar 
unidade”; você só poderá enviar processos que estiverem nas unidades em que você tem permissão de 
acesso). 
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3) Acesse o menu Protocolo > Processos > Enviar. 

 

 

 

 

4) Verifique os processos listados, localize o que deseja trabalhar e clique na caixa de seleção do lado esquerdo 
selecionar o processo e adicionar o documento.  
 
OBS: caso queira visualizar o processo antes de despachar, clique sobre o número do processo ou na lupa. 
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5) Se você quiser cadastrar um despacho neste momento, clique no ícone verde e cadastre seu despacho. Após, 

será redirecionado para a mesma página de envio em que estava. 

 

 

 
 

6) Selecione a unidade de destino (para a qual deseja enviar o processo), clicando no + para localizá-la dentro da 
árvore. 
 
 Clique sobre o nome da unidade para selecioná-la. 
 Insira as observações necessárias (não obrigatório). 
 Clique “enviar” para concluir a operação. 
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7) Você poderá cancelar o envio do processo somente até que não o tenham recebido na unidade de destino. 
Isto é, se alguém já o recebeu, não é possível cancelar o encaminhamento.  
 
 Se por algum motivo precisar cancelar o encaminhamento do processo, acesse a página inicial do SIPAC, 

acesse o menu Protocolo > Processos > Cancelar Encaminhamento de Processos > clique no ícone 
vermelho. 
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8) Clique em Portal Administrativo, na parte superior da tela, sempre que quiser voltar à página inicial do SIPAC. 
 

 

 

 


