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ENVIAR PROCESSO NO SIPAC

1) Acesse o SIPAC com seu usuario e senha do IFSC: http://sipac.ifsc.edu.br/

@

[INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Flar--*  © = '~ Ahril de 2020

Q ENTRAR NO SISTEMA

Opcdes de Busca de Processos

Licitacdes
ATas ViGenTes ® No Processo 22232 N - ] (Formato: Radical.Némero/Anoc - .
ConsuLTas Digitos) N .
Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99.
Nome Interassado | ]
Mareriars Matricula/CPF/CNP) [ ]
Uraoxe (Apenas numeros)
ConTratos
TeLsrones

BotsTins o Servigo

AutenTicar DocumenTos

NoTicias £ COMUNICADOS

N3o ha noticias cadastradas

SIPAC | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informac3o e Comunicac3o - (48) 2877-9000 | © UFRN | appserver2.srv2inst1 v4.21.1_s.136 17/04/2020 09:49

IFSC - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

ATENGAO!
O sistema diferencia letras maitisculas de minisculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC Admin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Administragdo e Comunicacdo)

Entrar no Sistema
Usudrio: o

Senha:

Entrar

. Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox. ‘

SIPAC | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informac3o e Comunicagio - (48) 3877-9000 | © UFRN | appserverS.srv5inst1 - v4.21.1_s.136 17/04/2020 09:55

2) Confira se vocé esta na Unidade onde estd o processo que vocé quer trabalhar (se ndo estiver clique “trocar
unidade”; vocé sé podera enviar processos que estiverem nas unidades em que vocé tem permissdo de
acesso).

IFSC - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Tempo de Sessfo: 01:18 OF SISTEMA —— ¥

Vocé estd na unidade gque aparece aguil!! Orgamento; 2020 [ Modules =3 Portal Admi) €lp Trocar Unidade % Alterar senha
DIRECAC GERAL DO CAMEUS JOINVILLE fu.ut:.sai @ Ajuas

; Clique aqui se precisar trocar de unidade!
RequisicBes L] Comunicac3a & Compras |D Contratos Protocolo & Telefonia 4, Outros

| Bens - | Mater... l | Process... | | Tranqmr!:. | | Hemor Processos \ Consultar Processo
Documentos 3
e Adicionar Docurmento
i ;i Despachos Eletrdnicos b
Abaixo estio listados os 50 dltimos processos pendentes d Autuar Processo ditar Perfil

Assinar Documentas (20
= Cadastrar Procasso
Etiguetas Protocoladoras  #
Registrar Dados do Processo

= Etiguetas para Capas ¥
« 9 Processo enviado a sua unidade seguindo seu flu
Alterar Processo
« " Processo devolvido a sua unidade por ndo ter & Conzultas L4 3
R R T AR T R A S A o Lk Afterar Encaminhamenta
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3) Acesse o menu Protocolo > Processos > Enviar.

IFSC - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Tempo de Sessko: 01:30 — ML

Orcamenta: 2020 (@ Médulos =& Portal Admin. (’9
DIRECAD GERAL DO CAMPUS JOINVILLE [11.00.80)

G Ajuda
RequisicBes  bod Comunicacia E,J Compras ID Contratos Protocolo " \Telefonia 4 Outros

| Bens (... || Mater... H Process... || Transport... H l-'lemnh Processos L3 Consultar Processo
fitos 3
orcia s Adicionar Documento
2= v Despachos Eletrdnicos ¢
Abzixo estdo listados os 50 dltimos processos pendentes de Autuar Procasso E

&ssinar Documentos (00
. Cadastrar Processo
Etiquetas Protocoladoras  #
Registrar Dados do Processo

Etiguetas para Capas ]
« 9 processo enviado a sua unidade seguindo seu fl
! Alterar Proceszo
« " Processo devolvido a sua unidade por ndo ter = Consultas ¥ y ’
: 5 ; Fii g Alterar Encaminhamenta
Est= tipo de processo influencia no blogueio do cada Belatarios ¥ -
. Processo develvido a sua unidade em diligéncia Cancelar Encaminhamento

de cumprir alguma dispesicdo legal, para, assim, se cODIG0 DE BARRAS

F : = Enviar
» ' Processo retornado apds ter sido baixado em diligéncia por sua unidade = dg

unidade que deizou de atender as formalidades indispansdveis ou de cumprir alguma ecaber

4) Verifique os processos listados, localize o que deseja trabalhar e clique na caixa de selecdo do lado esquerdo
selecionar o processo e adicionar o documento.

OBS: caso queira visualizar o processo antes de despachar, clique sobre o nimero do processo ou na lupa.

- -
L . Processo Detalhade 4.: Visualizar Leituras

J: Visualizar Documento L: Visualizar Dados do Documento

LisTa pE ProcESsDS

= Natureza do
Todos Processo Interessado(s) Origem Praterin
HELIDA LESEUX, DIREQF\D GERAL DO CAMPUSE JOINVILLE (11.00.80) OBTENSIO by ;“_

i Assunto do Processo: 022.11 - PROPOSTAS, ESTUDCS, EDITAIS, PROGRAMAS, RELATORIOS FINAIS, EXEMPLARES UNICOS DE EXERCICIOS,
23292.014771/2020-81 | RELAGAD DE PARTICIPANTES. AVALIAGAD E CONTROLE OE EXPEDIGAD OE CERTIFIGADO
Assunto Detalhado: PROCESSO MODELO/TESTE.

DocumMENTOS DO PROCESSO 2]

Aszsunto do Processo:
Assunto Detalhado:

DocumeENTOS DO PROCESSD ]

| Continuar > |

[Pag. 1 7]

2 Registra{s) Encantrada(s)
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5) Se vocé quiser cadastrar um despacho neste momento, clique no icone verde e cadastre seu despacho. Apds,
serd redirecionado para a mesma pagina de envio em que estava.

{i: Processo Detalhado /% : Dascartar Processo do Envio  .J: Cadastrar Despacho s visualizar Despacho

ProcCESS05 SELECIONADOS PARA Envio

{

Py o I'n do P

022.11 - PROPOETAS, ESTUDOS, EDITAIS, PROGRAMAS, RELAT: ORIOS FINAIS, EXEMPLARES UNICOS DE EXERCICIOS, HELACAO DE
PARTICIPANTES, AMAL A,—AO E CONTROLE DE EXDEDIMAO DE CERTIFICADO

Assunto Detalhado: PROCESSC MODELO/TESTE.

DespacHOs CaDASTRADOS WA UNIDADE
237292 014771/2020-81 s 4
Cadastrado Em Ti Ori Servidor Re avel Autenticado Em P
a5 ipo gem ervidor SPOnsavel nucado [ Cadastra’ Desoach:
15052020 Decisdric DG-JLE (11.00.80} . . 15/05/2020 12:02 Sim _[

150052020 Decisério D:G-JLE (11.00.80) z 15/056/2020 11:52 siM |5

6) Selecione a unidade de destino (para a qual deseja enviar o processo), clicando no + para localiza-la dentro da
arvore.

» Clique sobre o nome da unidade para seleciona-la.
> Insira as observacdes necessarias (ndo obrigatdrio).
> Cligque “enviar” para concluir a operagdo.

Dapos po Envio
Unidade de Origem: DIRI-_{,‘AO GERAL DO CAMPUS JOINVILLE {11.00. Sl:l)

].1 01.10. L‘ll .}\SS"—SBD‘!IA DA DI*‘.E\,AS GERAL - JLE (1.1 01.10. I}]."I

4| _ICAMPUS JARAGUA DO SUL - JAR (11.01.58) =
| _ICAMPUS JARAGUA DO SUL - JGW [11.01.58)

AMPUS JOINVILLE - JLE {11.01.57)

4+ | | DEPARTAMENTO DE ADMINI ETﬂA{;ﬁ.O -JLE {11.00.37)
4+ | | DIRETORIA DE ENSING, PESQUISAE EXTENSAC - JLE {11.00.80.01)

4| JCAMPUS LAGES - LGS (11.01.56)

#| JCAMPUS PALHOCA EILINGUE - PHE (11.04.55} >

Unidade de Destino: *

}
MORICAGAD SOCIAL - JLE (11.01.1

Dapos COMPLEMENTARES
Tempo de Permanéncia: | | (Em Dias)

Segue processo para avalicdo.

Obsarvacoes:

(4000 caracteres/0 digitados)
- {u'nlt-a:r “_K'_-_._ancel.-ar

w Campos e¥F.chimento obrigatorio.

Instituto Federal de Santa Catarina - Campus Joinville
Rua: Pavao, 1377 | Bairro Costa e Silva | Joinville /SC | CEP: 89220-618



[ ] ] Ministério da Educagdo
. . . | N ST'TUTO FE D E RAL Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
BB santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
SC - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos_ Rl —— MUDAR DE SISTEMA — ¥ @
- Orgamento: 2020 \i Madulos e Portal Admin, (I.) Trocar Unidade '? Alterar senha
DIRECAQ GERAL DO CAMPUS JOINVILLE {11.00.80) Q Ajuda

PoRTAL ADMINISTRATIVO > ENVIO DE PROCESSO > COMPROVANTE

..!',j l Processo{s) enviado(s) com sucesso. I

Data de Enwvio: 15/05/2020
Unidade de Destino: ASSESSORIA DA DIREC_LRCI GERAL - JLE (11.01.10.01)

Processos Enviabnos

Processo Assunto do Processo

12211 - PROPOSTAS, ESTUDOS, EDITAIS, PROGRAMAS, RELATORIOS FINAIS, EXEMFLARES UNICOS DE EXERCICIOS, RELA?-&O DE PARTICIPANTES,
732092 014771/2020-81 | AVALIACAD E CONTROLE DE EXPEDICAD DE CERTIFICADD

Assunto Detalhade: PROCESSO MODELGITESTE.

] Imprimir Guia da Movimentacdo Atual j Imprimir Guia da Movimentacdo Atual
Econdmice formal

j Imprimir Guia de Movimentacio do Dia ] Imprimir Guia de Movimentacdo do Dia
Eronémico Normal

Enviar Outros Processos

7) Vocé podera cancelar o envio do processo somente até que ndo o tenham recebido na unidade de destino.
Isto é, se alguém ja o recebeu, ndo é possivel cancelar o encaminhamento.

> Se por algum motivo precisar cancelar o encaminhamento do processo, acesse a pagina inicial do SIPAC,
acesse 0 menu Protocolo > Processos > Cancelar Encaminhamento de Processos > clique no icone
vermelho.

PORTAL ADMINISTRATIVD > CANCELAR ENCAMINHAMENTO DE PROCESSOS

Eckta operacao permite cancelar o encaminhamento dos processos enviades pela unidade que ainda ndo foram recebidos am suas unidades de destinc.

ConsuLTA DE PROCESSODS

! Mimere do Processa; 23292 |, o | 2‘_32'3 5-5 | (Formato: Radical.Mdmero/Anc - Digitos)
{Casc ndo saiba oz digitos verificadores, informe 99)
* Todos os Processos

| Buscar || Cancelar

@: Cancelar Encaminhamento _| Visualizar Documentoe ' : Visualizar Dados do Documento

Processos Enviapos  Aznpa NAo Recesinos

Processo Interessadols) Unidade de Origem Destino MNatureza
DG-JLE (11.00,80) ASDG-JILE {11.01.10.01} QSTENSIVO

Assunto do Processo: 022 11 - FROPOSTAS, ESTUDCS, EDITAIS, FROGRAMAS, RELATGRIOS FINAIS, EXEMFLARES UNICCS DE EXERCICIOS, RELACADD
23992 014771/2020.81 | PARTICIPANTES, AVALIACAC E CONTROLE DE EXPEDIGAC DE CERTIFICADO

Assunto Detalhado: PROCESSE0D MODELOITESTE.

DocumenTos Do PROCESSO ]
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8) Clique em Portal Administrativo, na parte superior da tela, sempre que quiser voltar a pagina inicial do SIPAC.

IFSC - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, AdministracSo e Contratos Tl e SRRl — UDAR DE SISTEMA - ¥ m

Oreamenth: 2020 @ Médulos =2 partal Afmin. 1) Trocar Unidade = Alterar senha
4 Ajuda

CIRECAD GERAL DO CAMPUS JOINVILLE [11.00,80)

< PORTAL ADMINISTRATIVO >>RECEBIMEMD DE PROCESS0 > SELECIONAR PRoOCEsSSO(S)

Ecz2 pperacdo permite registrar o recebimento por sua unidade de proceszos cadastrades no sistema. Para isso, selecione ofs) processo(s) que deseja receber
straveés da caixz ce selecio = esquerds destels). Em seguida, selecions 2 cocio Continuar ==,

Caso deseje buscar os processos pendentes de recebimento de unidades vinculadas 2 suzs hierarguia. selecione-as através da opcdo Unidade.
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