® MINISTERIO DA EDUCACAO
| INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
SR COLEGIADO DE ENSINO PESQUISA E EXTENSAO

REGULAMENTO DIDATICO-PEDAGOGICO - RDP
VERSAO APROVADA NO CEPE

TiTULO | - DAS DIRETRIZES GERAIS
CAPITULO | - DO REGULAMENTO DIDATICO PEDAGOGICO

Art. 1°. O Regulamento Didatico-Pedagogico (RDP) é o documento unico de gestdo do
processo educacional que estabelece as normas referentes aos processos didaticos e
pedagogicos desenvolvidos por todos os campus do Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina (IFSC), suas modalidades e diversas ofertas. O
Regulamento Didatico-Pedagdgico considera os efeitos das seguintes normas:

| — a Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Il — a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDB, Lei 9.394/96;

[l — Lei 13.005/2014, Lei do PNE;

[l — o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educagéo Superior (SINAES), Lei 10.861/04;

IV — a Lei de criacéo dos Institutos Federais, Lei 11.892/08;

V — o0 Decreto 5.773/06 e a Portaria Normativa MEC 40/07, republicada em 2010;

VI — o Decreto 5.154/04, que regulamenta as diretrizes e bases da educagao nacional,

VIl — o Decreto 5.296/04, que regulamenta a acessibilidade;

VIII - o Decreto 5.626/05, que regulamenta a Lingua Brasileira de Sinais (Libras);

IX - Pareceres e Resolugdes do Conselho Nacional de Educagéo (CNE);

X - 0 Regimento Geral do IFSC;

Xl - o Decreto 7.611/11, sobre a educacéao especial e atendimento especializado;

XII - o Projeto Pedagdgico Institucional (PPI) do IFSC em vigéncia.

Art. 2°. O Regulamento Didatico-Pedagdgico € complementado pelos documentos:

| — Diretrizes dos cursos do IFSC, por nivel e modalidade;

Il — Regulamento de criagao, reformulagao e extingao de cursos;

[l — Regulamento de estagio e monitoria;

IV — Regulamento de ingresso do IFSC;

V — Regulamento dos Colegiados de Curso de Graduacao e Nucleo Docente Estruturante;

VI — Cédigo de Etica do Estudante do IFSC;

VIl — Regulamento dos Cursos de Extens&o e das Atividades de Extensao;

VIl — Regulamento das atividades EaD nos cursos presenciais;

IX — Regulamento de Projetos Integradores, Trabalho de Conclus&o de Curso e Atividades
Complementares;

X — Resolugdo CEPE 105/2011, sobre a Regulamentag&o da Pos-graduacgéo Lato Sensu;

XI — Resolucao CEPE 19/2012, sobre a mobilidade estudantil;

XII — Regulamento do Reconhecimento e Certificagdo de Saberes Profissionais;

XIII — Documento orientador da EJA no IFSC,;

XIV — Regulamentacg&o sobre Pos-Graduagao Stricto Sensu;

1/41



XV — Documento Regulamentagdo do NAPNE;

XVI — Regulamento dos Programas Educacionais;

XVIl — Resolugdo CEPE sobre emissao de certificados;

XVIII — Regulamento do Cadastro de Cursos e Campus IFSC — Cadastro IFSC;
XIX - Instrumentos normativos do CEPE e CONSUP, com relagao ao ensino.

Art. 3°. Este Regulamento Didatico-Pedagdgico esta organizado em titulos, a fim de
associar a normatizacao para todos os niveis de ensino oferecidos:

| — Das Diretrizes Gerais;

Il — Cursos de Qualificagao ou Formacgao Inicial e Continuada (FIC);

[l — Cursos Técnicos de Nivel Médio;

IV — Cursos de Graduacao;

V — Das Disposig¢des Finais e Transitorias.

Paragrafo unico. Os cursos de pds-graduacao lato senso e stricto sensu, assim como os
cursos Proeja terdo regulamentagdes especificas.

CAPITULO Il - DA OFERTA EDUCATIVA

Art. 4°. De acordo com suas normas de criagao, o IFSC deve prover educacgao publica e

gratuita, nas modalidades presencial e a distancia, com as seguintes ofertas:

| — educacgao profissional técnica de nivel médio, para os egressos do ensino fundamental
e do ensino médio para o publico da educagao de jovens e adultos;

Il — cursos de formagao inicial e continuada de trabalhadores, objetivando a capacitacao,
o aperfeicoamento, a especializagdo e a atualizacdo de profissionais, em todos os
niveis de escolaridade, nas areas da educacéo profissional e tecnoldgica;

Il — pesquisas aplicadas, estimulando o desenvolvimento de solugdes técnicas e
tecnoldgicas, estendendo seus beneficios a comunidade;

IV — atividades de extensdao de acordo com os principios e finalidades da educacéao
profissional e tecnolégica, em articulagdo com o mundo do trabalho e os segmentos
sociais, e com énfase na producado, desenvolvimento e difusdo de conhecimentos
cientificos e tecnoldgicos;

V — ministrar em nivel de educagao superior:

a) cursos superiores de tecnologia visando a formagéo de profissionais para os diferentes
setores da economia;

b) cursos de licenciatura, bem como programas especiais de formag¢ado pedagogica, com
vistas na formacao de professores para a educagao basica, sobretudo nas areas de
ciéncias e matematica, e para a educacéo profissional,

c) cursos de bacharelado e/em engenharia visando a formacgao de profissionais para os
diferentes setores da economia e areas do conhecimento;

d) cursos de poés-graduacao lato sensu de aperfeicoamento e especializagcdo visando a
formagao de especialistas nas diferentes areas do conhecimento;

e) cursos de poés-graduacao stricto sensu de mestrado e doutorado que contribuam para
promover o estabelecimento de bases solidas em educagao, ciéncia e tecnologia, com
vistas no processo de geracéo e inovagao tecnologica.

Art. 5°. A oferta educativa constara no planejamento anual especifico de cada campus,
considerando as agdes constantes no seu Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI),
bem como o ato autorizativo, apds processo regulatoério.

§ 1° Os cursos regulares deverdao constar do PDI e obedecer as diretrizes especificas
para cada nivel, conforme deliberacdao do CEPE e CONSUP.
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§ 2° O ato autorizativo € publicado por meio de resolugdo do CONSUP ou do CEPE,
quando por delegacédo de competéncia do CONSUP.

Art. 6°. Os cursos terao oferta periédica ou nao-periddica.

§ 1° Os cursos com oferta periddica sdo aqueles que possuem oferta semestral ou anual
prevista em seu PPC.

§ 2° Os cursos com oferta ndo periddica sdo aqueles que ndo possuem periodicidade
regular definida no PPC e sao ofertados a partir de critérios definidos pelo Colegiado do
Campus, que podera incluir demanda local ou capacidade de oferta pelo campus.

§ 3° Na oferta ndo periédica estdo contidos, principalmente, os cursos FIC e os de pos-
graduacgédo lato sensu, cuja oferta deve ser planejada anualmente pelo campus e
encaminhada ao Departamento de Ingresso.

§4°. Os cursos de oferta ndo periddica poderdo ser caracterizados como atividades de
extensao, seguindo regulamentagao propria.

§5° As turmas deverao ser compostas por 40 (quarenta) alunos, otimizando os espacos
fisicos e a oferta de vagas, casos excepcionais deverao ser justificados no PPC.

Art. 7°. Os cursos periodicos terao a periodicidade de oferta, o turno (matutino, vespertino,
noturno ou integral) e a integralizagéo indicados em seu PPC.

Art. 8°. Os Cursos técnicos no ambito do PROEJA e os processos de reconhecimento de
saberes profissionais no ambito do CERTIFIC, serdo regidos por documento proprio,
aplicando-se as normas aqui contidas, no que couber.

Art. 9° Aos cursos e programas de poés-graduagdo aplicam-se as normas de
regulamentacao propria, €, no que couber, as demais normas aqui contidas.

Art. 10. Para todos os cursos técnicos e de graduagcdo a carga horaria constara no
respectivo PPC.

§ 1° Os cursos diurnos terao, diariamente, no minimo 4 (quatro) aulas de uma hora cada e
um intervalo de 20 (vinte) minutos, descontando cinco minutos de cada aula.

§ 2° Os cursos noturnos poderao ser autorizados com distribuicdo de carga horaria diaria
diferenciada, conforme justificativa do Colegiado do Campus.

§ 3° Os cursos com oferta noturna poderao oferecer, diariamente, 3 (trés) aulas de uma
hora, conforme PPC, devendo sua integralizagdo ser estendida em relagdo a oferta
diurna.

§ 4° Os horarios de inicio e de fim de cada turno serdo definidos pelo Colegiado do
Campus, levando em conta o contexto local de oferta de cursos.

§ 5° O intervalo é considerado periodo de socializagdo e incluido na carga horaria total do
periodo letivo.

§ 6° A carga horaria minima de uma unidade curricular serd& uma hora por semana,
totalizando 20 horas semestrais, correspondente a um credito.

CAPITULO Il - DA AVALIAGAO DO ENSINO

Art. 11. A avaliacdo do ensino € parte integrante do processo educativo e devera constar
dos procedimentos de avaliagao institucional.

§ 1° Cada aluno devera avaliar cada componente curricular, bem como aspectos gerais
de seu curso naquela etapa, ao final do periodo letivo, cujo resultado devera orientar o
planejamento do periodo seguinte.
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§ 2° Uma vez aplicada a avaliagdo do componente curricular, seu resultado devera ser
encaminhado pela Coordenadoria de Curso a cada professor.

§ 3° Cabe a Coordenadoria de Curso em articulagdo com a Coordenadoria Pedagdgica,
analisando a avaliagao do ensino, propor estratégias de superagao de problemas.

§ 4° O periodo de planejamento, constante no calendario académico, é privilegiado para a
revisdo de planos de ensino, metodologias e instrumentos de avaliagdo, envolvendo
professores, Coordenadoria de Curso e Coordenadoria Pedagdgica.

§ 5° A Comissao Propria de Avaliagao (CPA) elaborara os instrumentos de avaliacdo do
ensino, o relatério de avaliagao institucional, seus critérios e definigdes.

CAPITULO IV - DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 12. O calendario académico unificado sera anual, apreciado pelo Colégio de
Dirigentes e aprovado pelo CONSUP antes do inicio de cada ano letivo.

Paragrafo unico. Entre outros, constardo no calendario académico:

| - as datas para o inicio e o fim de cada semestre letivo;

Il - os dias letivos;

Il - os sabados e os domingos;

IV - os feriados, os recessos, as férias dos alunos e professores e os dias sem atividades
académicas;

V - as datas de eventos institucionais;

VI - os periodos de planejamento, formacéo, reunides pedagdgicas e demais atividades;
VIl - os prazos e os periodos relativos aos processos académicos.

Art. 13. O calendario académico é a diretriz para a elaboracdo dos calendarios
académicos dos campus.

CAPITULO V — DOS PROCESSOS ACADEMICOS

Art. 14. Sao considerados processos académicos todas as situagdes de movimentagao
académica de aluno que possam resultar na insercéo de dados e informacdes no sistema
académico institucional.

§1° Todos os processos académicos que dependem da iniciativa do aluno serdo
protocolados na secretaria académica, sendo devidamente documentados e controlados,
de preferéncia, eletronicamente.

§2°. O resultado de qualquer processo relacionado ao aluno, tanto iniciados pelo proprio
aluno quanto pelo IFSC, devera ser registrado no sistema académico institucional,
disponibilizado ao Registro Académico, para inser¢do nos sistemas censitarios do MEC,
caso necessario.

CAPITULO VI - DA DOCUMENTAGAO DE ENSINO

Art. 15. Componente curricular é a unidade que compde a matriz curricular de um curso,
podendo ser unidade curricular, estagio, trabalho de conclusdo de curso, projeto
integrador, pratica clinica, ENADE, reconhecimento de saberes e atividades de extensao.

§ 1° As atividades complementares, quando houver, devem possibilitar o reconhecimento,
por avaliacdo, de habilidades, conhecimentos, competéncias e atitudes do aluno, inclusive
adquiridas fora do ambiente escolar, alargando o seu curriculo com situagdes e vivéncias
académicas, internos ou externos ao curso. Podem incluir projetos de pesquisa, monitoria,
iniciagcao cientifica, modulos tematicos, seminarios, simpdsios, congressos, conferéncias,
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e disciplinas oferecidas por outras instituicdes de ensino.

§ 2° Cada unidade curricular tera, obrigatoriamente, seu plano de ensino e seu diario de
classe.

§ 3° O ENADE é componente curricular obrigatério dos cursos de graduagéo, conforme
ciclo avaliativo disposto em norma federal.

Art. 16. O plano de ensino € o instrumento de planejamento das atividades para o periodo
letivo e contera: os objetivos ou competéncias, as metodologias e os instrumentos de
verificagdo do aprendizado e a descricdo das praticas, quando houver, incluira também a
bibliografia basica e complementar do componente curricular conforme PPC.

§ 1° O plano de ensino deve ser elaborado pelo professor, com orientagdo da
Coordenadoria de Curso e da Coordenadoria Pedagdgica, no inicio de cada periodo
letivo.

§ 2° O professor disponibilizara o plano de ensino aos alunos, no maximo, até a segunda
semana do periodo letivo do componente curricular e também a Coordenadoria de Curso,
para ser arquivado.

Art. 17. O diario de classe € um instrumento de registro das atividades de ensino e
contera: o numero de aulas previstas, o numero de aulas ministradas, o registro da
frequéncia do aluno, o registro das avaliagdes, os recursos didaticos utilizados e os
conteudos desenvolvidos a cada encontro.

§ 1° O diario de classe devera ser preenchido pelo professor a cada aula, ficando a
disposicdo da Coordenadoria de Curso para consulta.

§ 2° Ao final do periodo letivo o professor entregara o diario de classe a Coordenadoria de
Curso, o qual contemplara as eventuais alteragdes deliberadas no conselho de classe.
§3°. A Coordenacao de curso disponibilizara os diarios de classe ao Registro Académico,
assim que forem finalizadas as atividades do Conselho de Classe.

Art. 18. Aos alunos com dificuldade de acompanhamento e desenvolvimento regular de
componentes curriculares poderao ser oferecidos Planos de Estudo Diferenciado - PEDI,
cujos planejamentos serao supervisionados pelo Nucleo Pedagodgico do Campus.

§1°. O PEDi sera elaborado pela Coordenadoria de Curso com apoio do Nducleo
Pedagogico, permitindo que menos componentes curriculares sejam realizados a cada
semestre.

§2°. O aluno em PEDi podera ter seu curso concluido em prazo tdo amplo quanto seja
necessario para garantir seu melhor aproveitamento e integralizagdo do curso.

§3°. O PEDi nao se aplica aos alunos de cursos em processo de extingéo.

TiTULO Il - DOS CURSOS DE FORMAC}AO INICIAL E CONTINUADA - FIC
OU QUALIFICACAO PROFISSIONAL

CAPITULO | - DA ORGANIZAGAO DE TURMAS
Art. 19. Os cursos FIC poderao ser ofertados segundo itinerarios formativos, em todos os
niveis de escolaridade, objetivando o desenvolvimento de aptiddes para a vida produtiva e

social.

Art. 20. Os cursos FIC poderao ter oferta ndo periddica, podendo ser ofertados a qualquer
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tempo, conforme demanda especifica do campus.
Paragrafo unico. Os cursos FIC com oferta ndo periddica poderdo ser caracterizados
como cursos de extensao.

Art. 21. A composigdo e a organizagado de turmas considerara a otimizacdo de espacos
fisicos, a carga horaria disponivel do quadro de servidores, a infraestrutura, além de
critérios pedagdgicos e da legislagéo pertinente.

Paragrafo unico. No PPC constara a quantidade de alunos em sala de aula e em
atividades de laboratério acompanhadas das justificativas para a adogdo dessas
quantidades.

CAPIiTULO Il - DOS PROCESSOS ACADEMICOS

Art. 22. Sao processos académicos relativos aos cursos FIC:

| —ingresso;

Il - matricula inicial e rematricula;

Il - cancelamento de matricula;

IV - validacdo de componentes curriculares;

V - reconhecimento de saberes;

VI - avaliacdo dos processos ensino e aprendizagem,;

VII - expedicao de certificados e emissao de historico escolar;

§ 1°. Cabera recurso a Coordenadoria de Curso e ao Departamento de Ensino, Pesquisa
e Extensado, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da divulgagdo ou publicagdo do
resultado.

§ 2° Cabera a Coordenadoria de Curso ou ao Departamento de Ensino, Pesquisa e
Extensdao emitir resposta ao recurso em até 10 (dez) dias uteis, contados da sua
interposicao.

CAPITULO Il - DO INGRESSO

Art. 23. O acesso de alunos aos cursos se dara por edital de ingresso previsto no
Regulamento de Ingresso, de acordo com as informagdes que constam no ato regulatério
do curso.

Paragrafo unico. Cabe exclusivamente ao Departamento de Ingresso gerar a lista de
alunos selecionados no processo de ingresso a serem inseridos no sistema académico
para efetivacao de matricula.

CAPITULO IV - DA MATRICULA

Art. 24. A matricula para cada periodo letivo sera assegurada aos aprovados nos
processos de ingresso.

Art. 25. Os cursos FIC terdo regime de matricula seriada, no qual um conjunto de
componentes curriculares é cumprido simultaneamente, conforme matriz curricular.
Paragrafo unico. Aos cursos FIC ndo se aplicam a pendéncia, o trancamento ou a
rematricula no caso de reprovacao ou abandono exceto os Cursos PROEJA-FIC.

Art. 26. A matricula sera requerida a Coordenadoria de Registro Académico, pelo

candidato ou pelo seu representante legal e sera efetuada de acordo com o previsto no
edital de cada processo de ingresso.
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§ 1° No momento da matricula o aluno declarara ciéncia da sujeicdo ao Regimento
Interno do IFSC, ao seu Regulamento Didatico-Pedagdgico e as demais normas internas
associadas.

§ 2° Tais documentos serdo mantidos em local publico, impresso ou digital, sendo politica
da instituicdo o incentivo ao acesso, a interpretacao e a apropriagao desses documentos.

Art. 27. Sera nula a matricula e quaisquer atos dela advindos, ndo implicando qualquer
responsabilidade ao IFSC, em qualquer época, a que se fizer com documento falso,
adulterado ou irregular, ficando o responsavel sujeito as penalidades previstas em lei.
Paragrafo unico. Os certificados emitidos por cursos serdao igualmente invalidados a
qualquer tempo em que a fraude se confirmou.

CAPITULO V — DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 28. O cancelamento de matricula € a perda do vinculo do aluno com o curso, que
podera ocorrer tanto por iniciativa do aluno quanto da instituicéo.

Art. 29. O cancelamento de matricula por iniciativa do aluno sera realizado a qualquer
tempo, mediante requerimento especifico protocolado a Coordenadoria de Registro
Académico.

§ 1° O aluno anexara os documentos previstos no formulario correspondente.

§ 2° A apreciacao do requerimento de cancelamento sera realizada pela Coordenadoria
de Curso, que, caso julgue necessario, podera solicitar parecer da Coordenadoria
Pedagdgica.

Art. 30. O cancelamento de matricula de aluno por iniciativa do IFSC podera ocorrer:
| — por substituicdo de outro candidato aprovado quando, nos primeiros 15 (quinze) dias
letivos, o aluno da fase inicial do curso deixar de comparecer as aulas sem justificativa
por um periodo de 5 (cinco) dias letivos consecutivos, ou a qualquer tempo, enquanto for
possivel chamar outro candidato para ocupar a vaga;

Il — por abandono, a qualquer tempo, quando o aluno deixar de comparecer 15 (quinze)
dias letivos consecutivos sem justificativa, desde que excluidas as possibilidades do
inciso anterior;

lIl — por desisténcia, quando o aluno nao fizer sua rematricula nos casos de cursos com
mais de um maodulo;

IV — por falta de documentagdo comprobatéria ou descumprimento de outros itens do
termo de matricula condicional, estabelecidos em edital de ingresso;

V — por transgressao disciplinar grave ou infracées reincidentes aos dispositivos desse
documento e do cddigo de ética do aluno;

VI — por falecimento do aluno.

§ 1°. Compete ao Nucleo Pedagogico, em parceria com a Coordenadoria de Curso ou
Area, acompanhar a frequéncia e informar & Coordenadoria de Registro Académico as
matriculas que devem ser canceladas.

§ 2° O cancelamento da matricula sera realizado por meio de portaria expedida e
divulgada pela Diregao-Geral do campus.

Art. 31. O cancelamento por transgressao disciplinar sera avaliado e deliberado por uma

comissdo composta pela Chefia de Ensino, Coordenadoria de Curso e Coordenadoria
Pedagdgica.
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CAPITULO VI - DA VALIDAGAO DE COMPONENTES CURRICULARES

Art. 32. A validacao de componentes curriculares podera ocorrer:

| - para o reconhecimento de estudos realizados em componente curricular no curso, em
que o aluno esta matriculado e obteve nota e frequéncia suficientes para aprovagdo mas
foi reprovado no periodo letivo;

Il - para o reconhecimento de estudos realizados em outro curso de mesmo nivel ou
superior em que obteve éxito, no IFSC ou em outra instituicao;

Il - para reconhecimento de saberes.

Art. 33. O requerimento de solicitacdo de validagao sera formalizado pelo aluno a
Coordenadoria de Curso, no prazo estipulado no calendario académico.

§ 1° A validagéo pelo reconhecimento de estudos sera decidida pela Coordenadoria de
Curso, mediante consulta ao professor do componente curricular, fundamentada no
programa de ensino e no histérico escolar do aluno, o qual devera conter: carga horaria,
aproveitamento e frequéncia de aprovacgao.

§ 2° Para a aceitagao da validagéo, o programa do componente curricular cursado devera
contemplar no minimo 75% (setenta e cinco por cento) do componente a ser validado.
Além disso, a carga horaria do componente curricular cursado devera corresponder a no
minimo a 75% (setenta e cinco por cento) do componente a ser validado.

§ 3° Para a validagao pelo reconhecimento de saberes o aluno sera analisado por uma
comissao de pelo menos 2 (dois) professores do curso, mediante realizagdo de atividade
avaliativa.

§ 4° Para os casos em que o aluno estiver matriculado no componente curricular que
houver solicitado a validagao, devera frequentar as aulas até a divulgagao do resultado.

§ 5° A Coordenadoria de Curso podera solicitar documentacdo complementar ao
solicitante.

§ 6° No caso de deferimento o resultado sera registrado no sistema académico fazendo
parte dos documentos oficiais do aluno.

§ 7° Para os casos em que o aluno estiver matriculado no componente curricular compete
a Coordenadoria de Curso emitir parecer final do processo de validagdao em até 15
(quinze) dias apods a data final para solicitacdo de validacdo prevista no calendario
académico.

§ 8° Para os casos em que o aluno nao esteja matriculado no componente curricular o
prazo para a Coordenadoria de Curso emitir o parecer final € o ultimo dia do semestre
letivo em curso.

Art. 34. A validagao podera ser solicitada apenas para componente curricular que o aluno
se encontra apto a cursar atendendo aos pré-requisitos previstos no PPC.

§ 1° Em curso em implantagdo apenas componente curricular de fase ja implantada
podera ser validado.

§ 2° A validacado de componentes curriculares pode ser solicitada uma unica vez durante o
periodo letivo.

CAPITULO VIl - DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Art. 35. A avaliagéo da aprendizagem tera como parametros os principios do PPI e o perfil
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de concluséo do curso definido no PPC.

Paragrafo unico. A avaliagcdo dos aspectos qualitativos compreende o diagndstico, a
orientacdo e a reorientagdo do processo de ensino e aprendizagem visando a construgao
dos conhecimentos.

Art. 36. Os instrumentos de avaliagao seréo diversificados e deverao constar no plano de
ensino do componente curricular, estimulando o aluno a: pesquisa, reflexao, iniciativa,
criatividade, laboralidade e cidadania. As avaliagdes podem constar de:

| - observacao diaria dos alunos pelos professores, em suas diversas atividades;

Il - trabalhos de pesquisa individual ou coletiva;

Il - testes e provas escritos, com ou sem consulta;

IV - entrevistas e arguicoes;

V - resolucdes de exercicios;

VI - planejamento ou execugao de experimentos ou projetos;

VIl - relatérios referentes aos trabalhos, experimentos ou visitas técnicas;

VIII - atividades praticas referentes aquela formagao;

IX - realizagdo de eventos ou atividades abertas a comunidade;

X - autoavaliagao descritiva e avaliagao pelos colegas da classe;

Xl - demais instrumentos que a pratica pedagogica indicar.

Paragrafo unico. As avaliagcdes serao registradas no diario de classe, sendo analisadas
conjuntamente com os alunos e devolvidas aos mesmos, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias letivos apds sua aplicagao.

Art. 37. O aluno tera nova oportunidade de prestar atividades de avaliagdo nao realizadas
por motivo de doenga ou por falecimento de familiares, convocagao do judiciario e do
servigo militar, desde que encaminhe em até 2 (dois) dias letivos contados do final do
afastamento, um requerimento a Coordenadoria de Curso, com os documentos
comprobatérios do impedimento.

§ 1° O requerimento devera indicar a data e horario das atividades de avaliagdo n&o
realizadas, o componente curricular e o nome do seu professor.

§ 2° Para comprovagao de auséncia por motivo de saude, somente sera aceito o atestado
meédico ou odontoldgico.

Art. 38. A recuperagédo de estudos, a que todos os alunos tém direito, compreendera a
realizacdo de novas atividades pedagogicas no decorrer do periodo letivo, que possam
promover a aprendizagem.

§ 1° As novas atividades ocorrerdo, preferencialmente, no horario regular de aula,
podendo ser criadas estratégias alternativas que atendam necessidades especificas, tais
como atividades sistematicas em horario de atendimento paralelo e estudos dirigidos.

§ 2° Ao final dos estudos de recuperagao o aluno sera submetido a nova avaliagéo, cujo
resultado sera registrado pelo professor, prevalecendo o maior valor entre o obtido na
avaliagao realizada antes da recuperacao e o obtido na avaliagdo apos a recuperacgao.

Art. 39. Sera permitida a revisdo de atividade de avaliagdo, por solicitagao do aluno,
quando ele discordar da correcao realizada pelo professor.

§ 1° O aluno devera requerer a revisdao de atividade de avaliacdo a Coordenadoria de
Curso, no prazo de 2 (dois) dias uteis apds a divulgacéo do resultado da avaliagéo pelo
professor, explicitando em quais questdes da avaliacdo o aluno se sente prejudicado, com
a devida justificativa.

§ 2° A Coordenadoria de Curso constituira e coordenara a banca, composta de dois
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professores da Area especifica e um profissional da Coordenadoria Pedagdgica, a qual
revisara a avaliacdo e emitira relatorio justificando sua decisao.

§ 3° O prazo para composi¢cao de banca de revisdo nédo podera exceder 5 (cinco) dias
uteis, contados a partir da entrada do requerimento no protocolo.

§ 4° O professor da atividade de avaliagcdo submetida a revisdo devera fornecer a banca
examinadora os objetivos e os critérios da avaliagdo em questao.

§ 5° E vedada a presenca do aluno requerente e do professor responsavel pela
elaboragao ou correcido da avaliagao nos trabalhos da banca de revisao.

§ 6° A banca analisara a avaliagdo quanto ao seu conteudo e sua estrutura didatica, no
que diz respeito a clareza, adequacao das questdes aos objetivos e critérios propostos e
tera autonomia para alterar o resultado.

Art. 40. O controle da frequéncia as aulas sera de responsabilidade do professor de cada
componente curricular, sob a supervisdo da Coordenadoria de Curso.

§ 1° Sera obrigatéria a frequéncia as atividades correspondentes a cada componente
curricular, ficando nela reprovado o aluno que ndo comparecer, no minimo, a 75%
(setenta e cinco por cento) dessas atividades.

§ 2° Cabe ao aluno acompanhar a sua frequéncia as aulas.

§ 3° Cabe ao conselho de classe a deliberagdo sobre excesso de faltas, considerando os
motivos devidamente documentados.

§ 4° A frequéncia do aluno no componente curricular sera computada a partir da data de
sua matricula.

Art. 41. O resultado da avaliacao final sera registrado por valores inteiros de 0 (zero) a 10
(dez).

§ 1° O resultado minimo para aprovagao em um componente curricular € 6 (seis).

§ 2° Ao aluno que comparecer a menos de 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria estabelecida no PPC para o componente curricular sera atribuido o resultado 0
(zero).

§ 3° O registro de cada componente curricular sera realizado pelo professor no diario de
classe na forma de valores inteiros de 1 (um) a 10 (dez).

§ 4° A decisado do resultado final, pelo professor, dependera da analise do conjunto de
avaliagdes, suas ponderacdes e as discussdes do conselho de classe final.

§ 5° A avaliacdo sera realizada, em cada componente curricular, considerando os
objetivos ou competéncias propostos no plano de ensino.

§6°. O professor tem liberdade de atribuir valores fracionados de 0 a 10 nas avaliagbes
parciais.

CAPITULO VIl - DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 42. O conselho de classe € uma instancia deliberativa sobre a avaliagdo do processo
de aprendizagem e sua realizagao é obrigatéria ao final de curso FIC, somente para
aqueles com carga horaria superior a 160 horas e com trés ou mais componentes
curriculares, aos demais sera facultativo.

§ 1° E obrigatéria a presenca dos professores no conselho de classe.

§ 2° O conselho de classe sera organizado pela Coordenadoria de Curso com a
Coordenadoria Pedagdgica.

§ 3° Sera elaborada uma ata dos temas e deliberagdes da reuniao para registro oficial,
anexada a lista de assinatura dos participantes.

§ 4° A decisdo do conselho de classe é soberana sobre as decisbes educativas
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individuais, devendo-se sempre buscar o consenso, confirmando sua legitimidade.

§ 5° Os encaminhamentos serdo levados a turma pela Coordenadoria de Curso ou a
Coordenadoria Pedagdgica, quando aplicavel.

§ 6° As discussdes e deliberagdes sobre questdes relativas aos desempenhos individuais
nao deverao contar com a presenga de alunos, garantindo assim a discricdo necessaria a
vida académica discente.

§ 7° Os representantes de turma, orientados pela Coordenadoria de Curso em parceria
com a Coordenadoria Pedagdgica, realizardo uma avaliagdo com a turma, a fim de
identificarem as questbes educativas a serem levadas ao conselho de classe,
contribuindo para a avaliagdo de todo o processo de aprendizagem.

CAPITULO IX —- DOS CERTIFICADOS E HISTORICO ESCOLAR

Art. 43. O certificado de conclusdo de curso sera elaborado conforme normas
institucionais especificas, sendo expedido pela Coordenadoria de Registro Académico a
partir do requerimento do aluno.

Art. 44. Para receber o certificado o aluno devera:

| — ter integralizado a carga horaria do curso prevista no PPC;

Il — ndo ter pendéncia com a Coordenadoria de Registro Académico;

[l — n&o ter pendéncia com a Biblioteca;

IV — nao ter pendéncia com setores administrativos do IFSC;

V — cumprir o disposto na Resolugdo CEPE sobre emissao de certificados;

Art. 45. A expedicdo do histérico escolar podera ser realizada diretamente pelo aluno
através do Portal do Aluno com certificagao digital, ou solicitada na Secretaria Académica.

TiTULO Il - DOS CURSOS TECNICOS DE NiVEL MEDIO
CAPITULO | - DA OFERTA DE CURSOS TECNICOS

Art. 46. A articulacao entre a educacao profissional técnica de nivel médio e o ensino
médio dar-se-a de forma:

| — articulada:

a) integrada, ofertada somente a quem ja tenha concluido o Ensino Fundamental, com
matricula unica na mesma instituicdo, de modo a conduzir o aluno a habilitagdo
profissional técnica de nivel médio ao mesmo tempo em que conclui a ultima etapa da
Educacédo Basica;

b) concomitante, ofertada a quem ingressa no Ensino Médio ou ja o esteja cursando,
efetuando-se matriculas distintas para cada curso, aproveitando oportunidades
educacionais disponiveis em distintas instituicdes de ensino;

c) concomitante-unificado: concomitante na forma, uma vez que ¢é desenvolvida
simultaneamente em distintas instituicdes educacionais, mas integrada no conteudo,
mediante a acdo de convénio ou acordo de intercomplementariedade, para a execug¢ao de
projeto pedagdgico unificado.

Il — subsequente, desenvolvida em cursos destinados exclusivamente a quem ja tenha
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concluido o Ensino Médio.

Art. 47. Os cursos técnicos integrado e concomitante-unificado serdo organizados com
periodicidade semestral e regime de matricula seriada.

Paragrafo unico — Os cursos técnicos integrados deverdo ser integralizados,
preferencialmente, em trés anos.

Art. 48. Os cursos técnicos concomitantes e subsequentes serdao organizados de acordo
com periodicidade semestral, em regime de matricula por componente curricular.
Paragrafo unico. Os Cursos Técnicos poderdao ser organizados por modulos didaticos,
compreendidos como um conjunto de competéncias a serem desenvolvidas em um
periodo letivo, ndo implicando no regime de matricula.

Art. 49. Os cursos técnicos serao assim organizados;

| - Um semestre letivo corresponde a no minimo 100 (cem) dias de efetiva atividade
académica definidos no calendario escolar.

II - Um ano letivo corresponde a no minimo 200 (duzentos) dias de efetiva atividade
académica definidos no calendario escolar.

Il - Cursos técnicos, mesmo com periodicidade semestral, podem ser ofertados
anualmente, isto €, com ingresso anual.

IV - Para os cursos técnicos integrados, um semestre letivo tera duragdo minima de 400
(quatrocentas) horas sendo no minimo 4 (quatro) horas diarias de atividades letivas.

Art. 50. Os cursos técnicos subsequentes poderdo ser ofertados na modalidade a
distancia, desde que asseguradas todas as condigdes necessarias ao seu funcionamento
e atendida a legislagao vigente.

§ 1° Os cursos a distancia serdo ofertados em articulagdo com os polos de apoio
presencial ou Nucleo de Educacao a Distancia do campus (NEAD) e projetados com no
minimo a mesma carga horaria definida para os respectivos cursos na modalidade
presencial.

§ 2° Nos cursos a distancia as provas, a defesa de trabalhos e a pratica em laboratdério,
quando for o caso, ocorrerdo obrigatoriamente em momentos presenciais, realizados no
campus do IFSC que oferece o curso, nos polos de apoio presencial ou NEADs,
devidamente credenciados.

§ 3° O PPC devera prever o percentual de aulas presenciais, bem como as atividades
previstas para os momentos presenciais.

Art. 51. O aluno tera o dobro do periodo de integralizacao previsto no PPC para cumprir
os requisitos de certificacdo de seu curso, sob pena de cancelamento da matricula por
expiracao de prazo maximo de integralizacao.

Paragrafo unico. Este critério ndo se aplica aos cursos com oferta suspensa ou em
processos de extingdo, bem como aos cursos com oferta nao periddica.

Art. 52. De acordo com a demanda e analise da Coordenadoria de Curso em articulagao
com a Coordenadoria Pedagdgica, poderdo ser criadas turmas especiais, inclusive em
turno diferente da oferta do curso, principalmente para atender os alunos reprovados,
matriculados em cursos com suspensao de oferta de vagas ou curso com extingao de
oferta.

Paragrafo unico. Quando houver menos de 5 (cinco) alunos para formacédo de turmas
especiais, poderao ser elaborados planos de estudos cumpridos ao longo do semestre, a
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critério da Coordenadoria de Curso, com orientagdo de um professor, em periodo de
atendimento especifico, desde que respeite 0 minimo de 25% da carga horaria presencial
do componente curricular.

CAPITULO Il - DOS PROCESSOS ACADEMICOS

Art. 53. Sdo processos académicos relativos aos cursos técnicos:
| - ingresso;

Il - matricula inicial;

Il - rematricula;

IV - matricula em componente curricular isolado;

V - matricula especial em componente curricular;

VI - trancamento de matricula;

VII - cancelamento de matricula;

VIl - cancelamento de matricula em componente curricular;
IX - transferéncia interna e externa;

X - retorno de egresso;

Xl - reingresso;

Xll- adaptacdes curriculares;

Xl - validagdo de componentes curriculares;

XV - estagio;

XVI - exercicio domiciliar;

XVII - estudo diferenciado;

XVIII - avaliagdo do processo ensino e de aprendizagem;
XIX — recursos sobre avaliagao da aprendizagem;

XX - expedicao de certificados, diplomas e emissao de historico escolar;
XXI - mobilidade;

XXII - dispensa das aulas de educacéo fisica.

§ 1° Cabera recurso a Coordenadoria de Curso ou Departamento de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da divulgacédo ou publicagdo do
resultado.

§ 2° Cabera a Coordenadoria de Curso ou Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensao
emitir resposta ao recurso em até 10 (dez) dias uteis, a ser contado da sua interposicao.

CAPITULO Il - DO INGRESSO

Art. 54. O acesso de alunos aos cursos se dara por edital de ingresso previsto no
Regulamento de Ingresso, de acordo com as informagdes que constam no ato regulatério
do curso.

Paragrafo unico. Cabe exclusivamente ao Departamento de Ingresso gerar a lista de
alunos selecionados no processo de ingresso a serem inseridos no sistema académico
para efetivacdo de matricula.

Art. 55. Nao sera concedido reingresso ou transferéncia para o primeiro periodo letivo do
curso, excetuando-se os casos previstos em lei.

Art. 56. As vagas do curso serdo asseguradas:

| - aos aprovados nos processos de ingresso;
Il - aos regularmente matriculados;
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lll - aos com matricula trancada;

IV - para atendimento de transferéncias compulsérias previstas em lei.

Paragrafo unico. As vagas restantes serdo preenchidas na seguinte ordem de prioridade:
| - as solicitacbes de transferéncia interna;

Il - as solicitagbes de transferéncias externas e retorno de egresso;

[l - ao reingresso;

Art. 57. O aluno com matricula cancelada podera requerer reingresso para o periodo
letivo seguinte a Coordenadoria de Curso, dentro do prazo estabelecido no calendario
académico.

§ 1° O reingresso nédo se aplica a cancelamento por transgressao disciplinar e por
matricula condicional, e ao cancelamento que ocorrer no primeiro periodo letivo.

§ 2° O deferimento do reingresso esta condicionado a existéncia de vaga e a adaptacao
curricular necessaria, quando for o caso.

CAPITULO IV - DA TRANSFERENCIA E RETORNO DE EGRESSO

Art. 58. A transferéncia interna podera ser concedida a aluno regularmente matriculado ou
com matricula trancada em curso técnico do IFSC.

Paragrafo unico. A transferéncia sé podera ocorrer entre cursos técnicos de mesma
modalidade.

Art. 59. A transferéncia externa podera ser concedida a aluno regularmente matriculado
ou com matricula trancada em curso técnico de outra instituicdo de ensino.

Art. 60. O retorno de egresso € a concessao de matricula em curso técnico subsequente
do IFSC ao portador de diploma de curso técnico ou de graduagao.

Art. 61. Excetuando-se os casos compulsorios previstos em lei, a transferéncia de alunos
e retorno de egresso para os cursos técnicos estara sujeita a:

| - participagdo no processo de ingresso conforme determinado por edital publicado pelo
IFSC em data previamente agendada no calendario de Ingresso;

Il - aceitagao das adaptacgdes curriculares necessarias.

Paragrafo unico. Nao sera aceito transferéncia de alunos e retorno de egresso para o
primeiro periodo letivo do curso.

CAPITULO V - DA MATRICULA

Art. 62. O curso técnico integrado e concomitante-unificado terda matricula seriada
semestral, na qual um conjunto de componentes curriculares € cumprido simultaneamente
conforme matriz curricular.

Art. 63. Os cursos técnicos concomitante e subsequente terdo matricula por componente
curricular.

Paragrafo unico. No caso da matricula por componente curricular, um conjunto de
componentes curriculares é escolhido pelo aluno a cada periodo letivo obedecendo aos
prerrequisitos e demais critérios constantes no PPC.

Art. 64. Nao sera permitida matricula simultdnea em mais de um curso técnico ofertado
pelo IFSC.
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Paragrafo unico. Nos cursos PROEJA, com oferta por dois campi, em regime de
cooperacgao, o aluno podera ser matriculado em um campus para cumprir a carga horaria
propedéutica e em outro para cumprir a formacgao profissional.

Art. 65. A matricula inicial, ou matricula para o primeiro periodo letivo do curso, sera em
um conjunto Unico de componentes curriculares, definidos no PPC.

§ 1° A matricula inicial sera requerida a Coordenadoria de Registro Académico do
campus, ou no polo onde o surso esta sendo ofertado, quando for o caso, pelo candidato
ou pelo seu representante legal e sera efetuada de acordo com o previsto no edital de
ingresso.

§ 2° No momento da matricula inicial, o aluno declarara ciéncia da sujeicdo ao Regimento
Interno do IFSC, seu Regulamento Didatico-Pedagdgico e outras normas internas, as
quais serdo mantidas em local publico, impresso ou digital.

Art. 66. Sera nula a matricula e quaisquer atos dela advindos, ndo implicando qualquer
responsabilidade ao IFSC, em qualquer época, que se fizer com documento falso,
adulterado ou irregular, ficando o responsavel sujeito as penalidades previstas em lei.
Paragrafo unico. Os certificados ou diplomas emitidos serdo igualmente invalidados a
qualquer tempo em que a fraude se confirme.

Art. 67 No regime de matricula seriada a matricula para o aluno que cursou um periodo
letivo do curso sera automatica.

§ 1° O aluno aprovado sera matriculado no periodo letivo seguinte.

§ 2° A reprovacdo em mais de dois componentes curriculares implica repetir todo o
periodo letivo.

§ 3° O aluno maior de 18 anos pode cursar apenas 0s componentes curriculares em que
reprovou, aos menores de 18 anos, essa prerrogativa se aplica somente quando houver
autorizagao por escrito dos pais ou responsavel legal, visada pelo nucleo pedagdgico do
campus.

§ 4° O aluno reprovado sera matriculado no periodo letivo em que tiver reprovacgao,
podendo cumprir apenas os componentes curriculares em que foi reprovado, neste caso,
devera solicitar a validagdo dos componentes em que foi aprovado.

Art. 68. No regime de matricula seriada o aluno reprovado até dois componentes
curriculares podera ser matriculado no periodo seguinte desde que cumpra
concomitantemente os componentes curriculares em regime de pendéncia.

§ 1° O aluno pendente sera matriculado automaticamente nas pendéncias e, quando
possivel, na série seguinte.

§ 2° Havendo impedimento, o aluno sera matriculado apenas nos componentes
curriculares em pendéncia.

Art. 69. No regime de matricula por componente curricular, a matricula sera efetivada a
cada periodo letivo pelo aluno ou seu representante legal, nos prazos estabelecidos no
calendario académico.

§ 1° A efetivacdo de matricula em um componente curricular somente ocorrera se néo
houver conflitos de horarios e de pré-requisitos, além do respeito a carga horaria semanal
minima de uma hora e maxima de 30 horas de atividades letivas no curso.

§ 2° E obrigatéria a matricula em, pelo menos, um componente curricular a cada periodo
letivo.

§ 3° Caso o aluno nao efetue a rematricula no curso no prazo previsto no calendario
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académico, tera a matricula cancelada por desisténcia.

§ 4° A matricula em componente curricular sera realizada de acordo com o0s seguintes
critérios de prioridade:

| - esteja cursando o periodo letivo no qual esta previsto o componente curricular em
questao, de acordo com o seu edital de ingresso;

Il - maior coeficiente de aproveitamento académico (CAA).

Art. 70. Qualquer alteragdo na matricula, cuja iniciativa parta do aluno ou do seu
representante legal, devera ser solicitada durante o periodo estabelecido no calendario
académico para ajuste de matricula.

Art. 71. Para os cursos com regime de matricula por componente curricular sera permitido
o cancelamento de matricula em componentes curriculares.

§ 1° O pedido de cancelamento de matricula em componente curricular devera ser
protocolado pelo aluno ou seu representante legal.

§ 2° Cabera a Coordenadoria do Curso a emissdo de parecer sobre o processo de
cancelamento.

§ 3° Devera ser respeitada a manutengao de matricula em, pelo menos, um componente
curricular.

§ 4° O cancelamento podera ocorrer uma uUnica vez para cada componente curricular.
§ 5° A data limite para solicitagcdo de cancelamento de matricula em componente
curricular é equivalente a 75% (setenta e cinco por cento) do periodo letivo.

Art. 72. O coeficiente de aproveitamento académico do aluno sera calculado de acordo
com a equagao (1), considerando-se apenas os componentes curriculares previstos no
PPC.

CAA = = ( VFi x CHi) / (10 x = CHi) (1)

onde:

CAA é coeficiente de aproveitamento académico;

2 representa a somatoria dos valores em i;

VFi é o resultado final do componente curricular i, expressa em valores de 0 a 10;
CHi é a carga horaria do componente curricular i, expressa em numero de créditos.

CAPITULO VI - DA TRANSFERENCIA DE TURNO

Art. 73. O aluno regularmente matriculado s6é podera requerer transferéncia de turno apos
cursar com éxito o primeiro periodo letivo.

§ 1° As transferéncias de turno serdo analisadas pela Coordenadoria de Curso e estarado
sujeitas:

| - a entrega do requerimento pelo interessado, com a documentagdo comprobatoria,
dentro do prazo estipulado no calendario académico;

Il - a existéncia de vaga no turno desejado.

§ 2° Quando o numero de solicitagdes for maior que o numero de vagas os pedidos serao
atendidos segundo a seguinte ordem de prioridade:

| - aluno com atestado médico, caracterizando impossibilidade de frequentar aulas no
turno em que esteja matriculado;

Il - aluno que foi incorporado ao servigo militar obrigatorio;
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Il - aluno que passou a exercer atividades profissionais no turno em que esteja
matriculado;

IV - aluno com maior idade.

§ 3° Excepcionalmente podera ser concedida transferéncia de turno a alunos do primeiro
periodo letivo nos casos previstos nos itens |, Il e Ill do paragrafo anterior, respeitando a
mesma ordem de prioridade.

CAPITULO VIl - DA MATRICULA EM COMPONENTE CURRICULAR ISOLADO

Art. 74. Matricula em componente curricular isolado €& aquela feita pelo aluno
regularmente matriculado no IFSC em componentes curriculares nao previstos no
curriculo do seu curso, podendo matricular-se em qualquer curso de mesmo nivel ou
inferior, mediante disponibilidade de vaga.

§ 1° Nas turmas dos cursos técnicos integrados n&o serdo aceitas matriculas em
componente curricular isolado.

§ 2° A solicitagao sera protocolada pelo aluno e dirigida a Coordenadoria de Curso que
oferta o componente curricular no periodo previsto no calendario académico.

§ 3° O deferimento ficara condicionado a aceitagdo da Coordenadoria de Curso
considerando o PPC do curso ofertante, a existéncia de vaga e a inexisténcia de conflito
de horario, bem como o limite de dois componentes curriculares por periodo letivo.

§ 4° O aluno estara submetido ao sistema de avaliacdo do PPC ofertante do componente
curricular, o qual sera incluido no histérico escolar, ndo podendo ser considerado para a
integralizagao da carga horaria total do curso.

Art. 75. A solicitacdo de matricula em componente curricular isolado sera atendida
conforme a seguinte ordem de prioridade:

| - aluno regularmente matriculado em curso técnico do IFSC, considerando o CAA,;

II - aluno regularmente matriculado em curso de graduacéo do IFSC;

[l - aluno regularmente matriculado em curso de pds-graduacao do IFSC;

IV - profissional da area;

V - aluno com mais idade.

CAPITULO VIl - DA MATRICULA ESPECIAL EM COMPONENTE CURRICULAR

Art. 76. Terminados os processos de matricula inicial, rematricula e matricula por outras
formas de ingresso, nos cursos técnicos concomitantes e subsequentes as vagas
restantes em componentes curriculares poderdo ser ocupadas por qualquer pessoa
mediante processo de matricula especial em componente curricular.

§ 1° A solicitagdo de matricula especial sera protocolada pelo solicitante e dirigida a
Coordenadoria de Curso ofertante do componente curricular, em formulario préprio, no
periodo previsto no calendario académico unificado, acompanhado:

| - fotocopia autenticada do documento de identificagéo;

I - justificativa do pedido.

§ 2° O deferimento ficara condicionado a aceitagdo da Coordenadoria de Curso
considerando o PPC do curso ofertante.

Art. 77. A solicitagdo de matricula especial em componente curricular sera atendida

conforme a seguinte ordem de prioridade:
| - profissional da area;
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Il - aluno realizando curso na area afim;
Il - candidato com mais idade.

Art. 78. A matricula especial ndo assegura, em qualquer hipotese, vinculo como aluno
regular do IFSC.

Art. 79. O aluno com matricula especial ficara sujeito as normas disciplinares e didatico-
pedagdgicas, bem como submetido ao sistema de avaliagdo do componente curricular,
conforme PPC.

Art. 80. O aluno aprovado tera direito a declaracdo emitida pela Coordenadoria de
Registro Académico, constando o componente curricular cursado, a carga horaria, o
periodo, a nota, a frequéncia e a ementa.

Art. 81. O aluno podera cursar, em matricula especial, no maximo 25% (vinte e cinco por
cento) da carga horaria de um mesmo curso, respeitando a carga horaria maxima por
periodo letivo.

CAPITULO IX - DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 82. O trancamento de matricula se aplica a cursos técnicos com oferta periddica e
sera protocolado pelo solicitante a Coordenadoria de Registro Académico no prazo
estabelecido no calendario académico.

§ 1° O trancamento s6 podera ser solicitado pelo aluno a partir do segundo periodo letivo
do curso.

§ 2° O aluno anexara os documentos previstos no formulario incluindo obrigatoriamente: a
carteira estudantil, a negativa de débito da biblioteca e demais débitos determinados pela
Coordenadoria de Curso.

§ 3° A apreciagao do pedido de trancamento sera realizada pela Coordenadoria do curso.
§ 4° O periodo maximo total de trancamento sera de dois periodos letivos.

§ 5° O periodo de trancamento ndo sera contabilizado no prazo de integralizagcdo do
curso.

§ 6° A data limite para solicitacdo de trancamento sera estabelecida em calendario
académico.

Art. 83. Ao aluno matriculado em curso em processo de extingdo nido sera permitido o
trancamento.

Art. 84. O trancamento de matricula podera ser realizado excepcionalmente em qualquer
época do periodo letivo por uma das situagdes relacionadas a seguir:

| - convocacgéao para prestar servigo militar;

II - funcionario publico civil ou militar, ou empregado de empresa privada que por razdo de
servigo, necessita ausentar-se de sua sede compulsoriamente;

Il - incapacitagao por doenga, mediante atestado na forma da Lei;

IV - Acompanhante de conjuge, ascendentes ou descendentes, para tratamento de saude;
Paragrafo unico. Nas situag¢des previstas nos incisos Il e IV a solicitagdo somente sera
deferida caso o periodo de afastamento ultrapasse a 25% (vinte e cinco por cento) dos
dias letivos previstos para o periodo letivo.
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Art. 85. A solicitacdo de retorno do trancamento sera formalizada pelo aluno por meio de
protocolo especifico para a Coordenadoria de Registro Académico, no periodo de
matricula.

Paragrafo unico. Caso haja alteracdo curricular durante o trancamento o aluno se
adaptara a nova matriz curricular do curso.

CAPITULO X — DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 86. O cancelamento de matricula é a perda do vinculo do aluno com o curso, que
podera ocorrer tanto por iniciativa do aluno quanto da instituicéo.

Art. 87. O cancelamento de matricula por iniciativa do aluno sera realizado a qualquer
tempo, mediante requerimento protocolado a Coordenadoria de Registro Académico.

§ 1° O aluno anexara os documentos previstos no formulario.

§ 2° A apreciagao do cancelamento sera realizada pela Coordenadoria de Curso, que,
caso julgue necessario, podera solicitar parecer da Coordenadoria Pedagdgica.

Art. 88. O cancelamento de matricula de aluno por iniciativa do IFSC podera ocorrer:

| - por substituicdo de outro candidato aprovado quando, nos primeiros 15 (quinze) dias
letivos, o aluno da fase inicial do curso deixar de comparecer as aulas sem justificativa por
um periodo de 5 (cinco) dias letivos consecutivos, ou a qualquer tempo, enquanto for
possivel chamar outro candidato para ocupar a vaga.

Il - por abandono, a qualquer tempo, quando o aluno deixar de comparecer 15 (quinze)
dias letivos consecutivos sem justificativa, desde que excluidas as possibilidades do
inciso anterior.

Il — por desisténcia, quando o aluno ndo fizer sua rematricula, conforme as
especificagoes deste documento;

IV - por expiragao do periodo maximo de integralizagao do curso;

V - por falta de documentagdo comprobatéria ou descumprimento de outros itens do
termo de matricula condicional, estabelecidos em edital de ingresso;

VI — por transgresséao disciplinar grave ou infragdes reincidentes aos dispositivos desse
documento e do cédigo de ética do aluno;

VII - por falecimento do aluno.

Paragrafo unico. Compete ao Nucleo Pedagdgico, em parceria com a Coordenagao de
Curso ou Area, acompanhar a frequéncia e informar a Coordenacdo de Registro
Académico as matriculas que devem ser canceladas.

Art. 89. O cancelamento por transgressao disciplinar sera avaliado e deliberado por uma
comissao composta por Diregdo e Chefia de Ensino, Coordenadoria de Curso e
Coordenadoria Pedagdgica.

CAPITULO XI - DAS ADAPTAGOES CURRICULARES

Art. 90. A adaptacgao curricular € o conjunto de ajustes e complementagdes necessarios
ao cumprimento do curriculo do curso para que o aluno possa integralizar a matriz
curricular, podendo ser originada por retorno de egresso, retorno de trancamento,
transferéncia ou reingresso.

§ 1° A analise do programa e do histérico escolar do curso de origem em comparagao a
matriz curricular do curso, sera a referéncia para decisao das adaptacdes necessarias.

§ 2° Sempre que possivel, a adaptagao sera realizada em componentes curriculares em
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oferta periédica do campus, mesmo que em outro curso.

§ 4° Nos casos em que nao for possivel a realizacdo da matricula em componente
curricular periddico, a adaptacdo curricular far-se-a por meio de aulas ou de
complementacao de estudos a serem desenvolvidos paralelamente ao curso conforme
plano de estudos.

§ 5° Sera permitido ao aluno realizar até duas adaptagbes concomitantemente ao periodo
letivo em curso.

§ 6° Quando o numero de adaptagdes curriculares for maior que 2 (dois), o aluno realizara
exclusivamente as adaptacoes.

CAPITULO XIl - DA VALIDAGAO DE COMPONENTES CURRICULARES

Art. 91. A validacdo de componentes curriculares podera ocorrer:

| - para o reconhecimento de estudos realizados em componente curricular no curso em
regime de matricula seriada, em que o aluno estad matriculado e obteve nota e frequéncia
suficientes para aprovagao mas foi reprovado no semestre/ano;

Il - para o reconhecimento de estudos realizados em outro curso de mesmo nivel ou
superior em que obteve éxito, no IFSC ou em outra instituicao;

Il - para reconhecimento de saberes.

§1° Nao é permitida a validacado de componente curricular com base no resultado obtido
no Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM.

§2° Nao sera permitida a validagao de mais de 60% dos componentes curriculares do
Ensino Médio Propedéutico nos cursos Técnicos Integrados.

Art. 92. O requerimento de solicitacdo de validagao sera formalizado pelo aluno a
Coordenadoria de Curso, no prazo estipulado no calendario académico.

§ 1° A validacao pelo reconhecimento de estudos sera analisada pela Coordenadoria de
Curso, mediante parecer do professor do componente curricular, fundamentada no
programa de ensino e no histérico escolar do aluno, o qual devera conter: carga horaria,
nota e frequéncia de aprovagao.

§ 2° Para a aceitagao da validagéo, o programa do componente curricular cursado devera
contemplar no minimo 75% (setenta e cinco por cento) do componente a ser validado.
Além disso, a carga horaria do componente curricular cursado devera corresponder a no
minimo a 75% (setenta e cinco por cento) do componente a ser validado.

§ 3° Para a validagao pelo reconhecimento de saberes o aluno sera analisado por uma
comissao de pelo menos 2 (dois) professores do curso, mediante realizagao de atividade
avaliativa.

§ 4° Da data do pedido até o resultado, o aluno devera frequentar as aulas do(s)
componente(s) curricular(es) que houver solicitado a validagao.

§ 5° A Coordenadoria de Curso podera solicitar documentacdo complementar ao
solicitante.

§ 6° No caso de deferimento o resultado sera registrado no sistema académico fazendo
parte dos documentos oficiais do aluno.

§ 7° Para os casos em que o aluno estiver matriculado no componente curricular compete
a Coordenadoria de Curso emitir parecer final do processo de validagdo em até 20 (vinte)
dias letivos ap6s a data final para solicitacdo de validagdo prevista no calendario
académico.

§ 8° Para os casos em que o aluno nao estiver matriculado no componente curricular o
prazo para a Coordenadoria de Curso emitir o parecer final € o ultimo dia do semestre
letivo em curso.
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Art. 93. Realizadas as analises do requerimento de validag&o e validados os componentes
curriculares, restando até 2 (dois) componentes curriculares a serem cumpridos, a critério
da Coordenadoria de Curso, o aluno sera promovido a periodo letivo seguinte, cursando
os componentes faltantes em regime de pendéncia.

Art. 94. A validacéo podera ser solicitada apenas para componente curricular que o aluno
se encontra apto a cursar atendendo aos pré-requisitos previstos no PPC.

§ 1° Em curso em implantagdo, apenas componente curricular de fase ja implantada
podera ser validada.

§ 2° A validagao de cada componente curricular pode ser solicitada uma unica vez durante
o periodo letivo.

CAPITULO XIll - DO EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO NOS ESTUDOS

Art. 95. O aluno que tenha extraordinario aproveitamento nos estudos demonstrado por
meio de provas e demais instrumentos de avaliacdo especificos, podera ter a duracado do
seu curso abreviada.

§ 1° Uma comissao examinadora sera constituida por pelo menos 2 (dois) professores do
curso além da Coordenadoria de Curso, devendo elaborar a sistematica de avaliagcao de
acordo com as caracteristicas do curso descritas em seu PPC, aplicando os instrumentos
apropriados e emitindo a nota do componente curricular.

§ 2° O aluno que for avaliado e aprovado em componente curricular sera dispensado do
seu cumprimento, cabendo o registro no histérico do aluno, apds parecer da comissao
examinadora.

CAPITULO XIV — DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Art. 96. A avaliagao da aprendizagem tera como parametros os principios do PPl e o perfil
de concluséao do curso definido no PPC.

§ 1° A avaliagdo dos aspectos qualitativos compreende, o diagnostico, a orientacéo e a
reorientagao do processo de aprendizagem visando a constru¢gdo dos conhecimentos.

§ 2° Os instrumentos de avaliagdo serao diversificados e deverdo constar no plano de
ensino do componente curricular, estimulando o aluno a: pesquisa, reflexao, iniciativa,
criatividade, laboralidade e cidadania.

§ 3° As avaliagbes serao registradas no diario de classe, sendo analisadas conjuntamente
com os alunos e devolvidas a eles, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds sua
aplicagao.

§ 4° As avaliagdes podem constar de:

| - observacéao diaria dos alunos pelos professores, em suas diversas atividades;

Il - trabalhos de pesquisa individual ou coletiva;

Il - testes e provas escritos, com ou sem consulta;

IV - entrevistas e arguicoes;

V - resolugdes de exercicios;

VI - planejamento ou execugéo de experimentos ou projetos;

VII - relatérios referentes aos trabalhos, experimentos ou visitas técnicas;

VIl - atividades praticas referentes aquela formacao;

IX - realizagédo de eventos ou atividades abertas a comunidade;

X - autoavaliagéo descritiva e avaliagao pelos colegas da classe;

Xl - demais instrumentos que a pratica pedagdgica indicar.

21/41



Art. 97. O aluno tera nova oportunidade de prestar atividades de avaliagao nao realizadas
por motivo de doenga ou por falecimento de familiares, convocagao do judiciario e do
servico militar, desde que:

I. comunique em até 3 (trés) dias letivos, contados do inicio do afastamento o motivo do
impedimento a Secretaria Académica do campus;

II. encaminhe em até 2 (dois) dias letivos contados do final do afastamento, um
requerimento a Coordenadoria de Curso, com os documentos comprobatérios do
impedimento.

§ 1° O requerimento devera indicar a data e o horario da atividade de avaliagcdo nao
realizada, o componente curricular e o nome do seu professor.

§ 2° Para comprovacgao de auséncia por motivo de saude, somente sera aceito o atestado
médico.

Art. 98. A recuperacao de estudos compreendera a realizagdo de novas atividades
pedagdgicas no decorrer do periodo letivo, que possam promover a aprendizagem.

§ 1° As novas atividades ocorrerdo, preferencialmente, no horario regular de aula,
podendo ser criadas estratégias alternativas que atendam necessidades especificas, tais
como atividades sistematicas em horario de atendimento paralelo e estudos dirigidos.

§ 2° Ao final dos estudos de recuperacdo o aluno sera submetido a avaliagdo, cujo
resultado sera registrado pelo professor, prevalecendo o maior valor entre o obtido na
avaliagao realizada antes da recuperacao e o obtido na avaliagdo apos a recuperacgao.

Art. 99. Sera permitida a revisdo de atividade de avaliagdo, por solicitagdo do aluno,
quando ele discordar da correcao realizada pelo professor.

§ 1° O aluno devera requerer a revisdao de atividade de avaliacdo a Coordenadoria de
Curso, no prazo de 2 (dois) dias uteis apds a divulgacéo do resultado da avaliagéo pelo
professor, explicitando em quais questdes da avaliacdo o aluno se sente prejudicado, com
a devida justificativa.

§ 2° A Coordenadoria de Curso constituira e coordenara banca, composta de dois
professores da Area especifica e um profissional da Coordenadoria Pedagdgica, a qual
revisara a avaliacdo e emitira relatorio justificando sua decisao.

§ 3° O prazo para composi¢cao de banca de revisdo nédo podera exceder 5 (cinco) dias
uteis, contado a partir da entrada do requerimento no protocolo.

§ 4° O professor da atividade de avaliagdo submetida a revisdo devera fornecer a banca
examinadora os objetivos e os critérios da avaliagdo em questao.

§ 5° E vedada a presenca do aluno requerente e do professor responsavel pela
elaboragao e/ou corregao da avaliagao nos trabalhos da banca de revisao.

§ 6° A banca analisara a avaliagdo quanto ao seu conteudo e sua estrutura didatica, no
que diz respeito a clareza, adequacao das questdes aos objetivos e critérios propostos e
tera autonomia para alterar o resultado.

Art. 100. O controle da frequéncia as aulas sera de responsabilidade do professor, sob a
supervisao da Coordenadoria de Curso.

§ 1° Sera obrigatéria a frequéncia as atividades correspondentes a cada componente
curricular, ficando nela reprovado o aluno que ndo comparecer, no minimo, a 75%
(setenta e cinco por cento).

§ 2° Cabe ao aluno acompanhar a sua frequéncia as aulas.

§ 3° Cabe ao conselho de classe a deliberagdo sobre excesso de faltas, considerando os
motivos devidamente documentados.
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§ 4° A frequéncia do aluno no componente curricular sera computada a partir da data de
sua matricula.

Art. 101. A chegada tardia e a saida antecipada dos alunos nas atividades de
aprendizagem obedecerao aos seguintes preceitos:

I. o aluno que chegar atrasado até 10 minutos podera ingressar na primeira aula,
devidamente autorizado pelo professor;

II. o aluno que chegar com atraso superior a 10 minutos, podera ingressar no inicio da
aula seguinte;

lll. as saidas antecipadas para os alunos menores de idade, somente serdo permitidas
quando solicitadas, por escrito, pelos pais ou responsaveis;

IV. o aluno podera solicitar ao Coordenadoria do Curso ao qual estiver vinculado
autorizagdo permanente para chegada tardia ou saida antecipada por motivo de trabalho
ou transporte coletivo, quando devidamente comprovado.

Art. 102. O resultado da avaliacdo sera registrado em valores inteiros de 0 (zero) a 10
(dez).

§ 1° O resultado minimo para aprovagao em um componente curricular € 6 (seis).

§ 2° Ao aluno que comparecer a menos de 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria estabelecida no PPC para o componente curricular sera atribuido o valor 0 (zero).
§ 3° O registro parcial de cada componente curricular sera realizado pelo professor no
diario de classe na forma de valores inteiros de 0 (zero) a 10 (dez).

§ 4° A deciséo do resultado final, pelo professor, dependera da analise do conjunto de
avaliacdes, suas ponderacdes e as discussdes do conselho de classe final.

§ 5° A avaliagédo sera realizada, em cada componente curricular, considerando os
objetivos ou competéncias propostos no plano de ensino.

CAPITULO XV — DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 103. O conselho de classe € uma instancia diagnodstica e deliberativa sobre a
avaliacdo do processo ensino-aprendizagem e sua realizagdo para 0s cursos técnicos &
obrigatéria, devendo ocorrer pelo menos 2 (duas) vezes por periodo letivo: conselho
intermediario e conselho final.

§ 1° O conselho intermediario sera participativo ou representativo.

§ 2° O conselho final sera realizado ao término do periodo letivo.

§ 3° E obrigatéria a presenga dos professores no conselho de classe.

§ 4° O conselho de classe sera organizado pela Coordenadoria de Curso com a
Coordenadoria Pedagdgica.

§ 5° Sera elaborada uma ata dos temas e delibera¢des da reunido, anexando a lista de
assinatura dos participantes e o documento oficial de registro das decisoes.

§ 6° A decisdo do conselho de classe € soberana sobre as decisbes educativas
individuais, devendo-se sempre buscar o consenso, confirmando sua legitimidade.

§ 7° Os encaminhamentos serdo levados a turma pela Coordenadoria de Curso ou a
Coordenadoria Pedagdgica.

§ 8° As discussdes e deliberagdes sobre questdes relativas aos desempenhos individuais
nao deverao contar com a presenca de alunos, garantindo assim a discricado necessaria a
vida académica discente.

§ 9° Os representantes de turma, orientados pela Coordenadoria de Curso em parceria
com a Coordenadoria Pedagdgica, realizardo uma avaliagdo com a turma, a fim de
identificarem as questdes educativas a serem levadas ao conselho de classe,
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contribuindo para a avaliagédo de todo o processo ensino-aprendizagem.
CAPITULO XVI - DO ESTAGIO

Art. 104. O aluno regularmente matriculado em curso técnico do IFSC podera realizar
estagio.

§ 1° A obrigatoriedade do estagio sera definida no PPC.

§ 2° Os procedimentos, normas e avaliacdo do estagio sao definidos no Regulamento de
Estagio do IFSC.

§ 3° Nos Cursos Técnicos Integrados o estagio nao sera obrigatorio.

§ 4° O cancelamento de matricula do curso implicara no cancelamento do estagio.

§ 5° A dispensa ou validagao do estagio podera ser solicitada pelo aluno por motivo de:

| - experiéncia profissional comprovada na area, devendo cumprir as disposicoes
previstas no Regulamento de Estagio, exceto para os cursos previstos em legislagao
especifica.

Il - atividades de pesquisa e extensado quando previstas no PPC.

CAPITULO XVII - DA MONITORIA

Art. 105. Monitoria é a atividade relacionada ao ensino que visa proporcionar auxilio a
atuagdo dos docentes em tarefas ligadas com o processo de aprendizagem, podendo
despertar no monitor o interesse pela docéncia.

§ 1° A atividade de monitoria tera duragdo de um periodo letivo ou mais, podendo ser
remunerada ou néo.

§ 2° O aluno monitor auxiliara o professor no que diz respeito ao processo de ensino e
aprendizagem no atendimento as especificidades e demandas do curso.

§ 3° A selegdo do aluno monitor sera realizada através de edital, que devera indicar os
componentes curriculares a serem contempladas, a data de inscricdo e os critérios de
selecao.

§ 4° Para ser monitor, o aluno devera ter concluido com aprovagao, os componentes
curriculares especificados no edital.

§ 5° A selecao do monitor sera realizada por uma comissdo composta pelo professor
orientador e da Coordenadoria de Curso.

§ 6° Sao atribuicdes do monitor:

| - cumprir carga horaria prevista no edital;

Il - planejar, auxiliado pelo professor orientador, suas atividades de monitoria;

Il - auxiliar os alunos a realizar exercicios e outras tarefas curriculares.

§ 7° E vedado ao monitor:

| - corrigir e comentar atividades de avaliagéo;

Il - substituir o professor em sala de aula e em laboratorio;

Il - participar do processo de avaliagao;

IV - fazer trabalho de responsabilidade dos alunos;

V - realizar atividade de monitoria em horario coincidente com seu horario de aulas.

§ 8° Ao final do periodo letivo, o monitor recebera um certificado de monitoria, desde que
o tenha requerido:

| - permanecido na fungao até o final do periodo letivo;

Il - cumprido o plano de trabalho proposto pelo professor;

Il - exercido as atividades de monitoria com pontualidade e assiduidade.

Art. 106. Compete ao professor-orientador:
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| - elaborar o plano das atividades em conjunto com o monitor;
Il - supervisionar e avaliar as atividades exercidas pelo monitor;
[l - participar do processo de selecdo do monitor.

CAPITULO XVIIl - DO EXERCICIO DOMICILIAR

Art. 107. Os alunos que se encontrarem nas situacdes previstas em lei, enquanto perdurar
comprovadamente a situagdo de excecdo, poderdo requerer o exercicio domiciliar,
sempre que compativeis com o seu estado de saude e as possibilidades do
estabelecimento.

§ 1° O exercicio domiciliar se aplica para periodo de afastamento superior a 15 (quinze)
dias letivos e ndo podera exceder um periodo letivo.

§ 2° Nao sera concedido exercicio domiciliar:

| - para estagio supervisionado;

Il - para componentes curriculares que envolvem pratica de laboratério.

§ 3° Sao requisitos para a concessao de exercicio domiciliar:

| - laudo médico, preferencialmente elaborado por autoridade oficial do sistema
educacional, comprovando que o aluno se enquadra nas situagdes de exercicio domiciliar
previstas na lei;

Il - requerimento de exercicio domiciliar, devidamente protocolado pelo aluno ou seu
representante, a Coordenadoria de Curso, em até 15 dias apés o inicio do afastamento.

Art. 108. Para atender as especificidades do regime de exercicio domiciliar, os
professores dos componentes curriculares envolvidos elaborardo, no prazo maximo de 10
(dez) dias letivos, um programa de estudos a ser cumprido pelo aluno.

§ 1° O programa de estudos abrangera a programacado dos componentes curriculares
durante o periodo do regime de exercicio domiciliar.

§ 2° O programa de estudos especificara:

| - os conteudos a serem estudados;

Il - a metodologia a ser aplicada;

Il - as tarefas a serem cumpridas;

IV - os critérios de exigéncia do cumprimento dessas tarefas, inclusive o prazo para sua
€execucao;

V - formas de avaliagao.

§ 3° Cabe ao aluno ou seu representante legal ou responsavel:

| - contatar a Coordenadoria de Curso para tomar ciéncia do plano de estudos, apos 10
(dez) dias letivos do ingresso do requerimento;

Il - entregar a Coordenadoria de Curso as atividades previstas dentro do prazo
estabelecido.

CAPITULO XIX — DA DISPENSA DE EDUCAGAO FiSICA

Art. 109. Os alunos que se encontrarem nas situacdes previstas em lei, poderao requerer
a dispensa da pratica da Educacgao Fisica.

§1°. O aluno ou seu representante, devera protocolar o requerimento a Coordenadoria de
Curso, apresentando os documentos comprobatdrios.

§2°. Poderao ser dispensados da Educacéo Fisica, os alunos que:

| — Cumpram jornada de trabalho igual ou superior a seis horas diarias;

Il — Maiores de 30 (trinta) anos de idade;

[l — Prestam servigo militar;
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IV — Em condicdo de saude que nao permita a pratica de exercicios;
V — Gestantes e lactantes.

CAPITULO XX — DOS CERTIFICADOS, DIPLOMAS E HISTORICO ESCOLAR

Art. 110. Para diplomar-se, ou receber certificagao intermediaria o aluno devera:
| — ter integralizado a carga horaria do curso prevista no PPC,;

Il — ndo ter pendéncia com a Coordenadoria de Registro Académico;

Il — ndo ter pendéncia com a Biblioteca;

IV — nao ter pendéncia com setores administrativos do IFSC;

V — cumprir o disposto em Resolucdo do CEPE para expedi¢cao de Diplomas e
Certificados;

VI — entregar o requerimento a Coordenadoria de Registro Académico.

Art. 111. Os alunos que finalizaram uma etapa correspondente a certificacédo
intermediaria, definida nos projetos pedagdgicos dos cursos, receberao os respectivos
certificados de qualificagao profissional, quando solicitado.

Art. 112. A expedi¢cdo do histdrico escolar podera ser realizada diretamente pelo aluno
através do Portal do Aluno, ou solicitada na Secretaria Académica.

§1°. No histérico escolar constardo todos os componentes curriculares nos quais o aluno
tenha se matriculado a cada periodo letivo, inclusive as reprovagdes, com a respectiva
identificacdo e rendimento escolar.

§2° As demais atividades académicas devidamente regulamentadas, cumpridas pelo
aluno deverado constar no seu historico, incluindo: monitoria, estagio ndo obrigatério,
atividades de extensdo, pesquisa, componentes curriculares isolados e mobilidade
académica.

CAPITULO XXI - DA MOBILIDADE DOS ALUNOS

Art. 113. A mobilidade dos alunos podera ser realizada por meio de:

| - intercAmbio dos alunos do IFSC para outras instituigdes de ensino;

Il - intercdmbio dos alunos de outras instituicdes de ensino para o IFSC.

§ 1° As atividades de intercambio deverao ser regulamentadas em documento préprio.

§ 2° O aluno do IFSC deslocado a outra instituicdo sera matriculado como aluno em
intercambio e o aluno de outra instituicado se deslocando ao IFSC sera matriculado como
aluno intercambista.

TiTULO IV - DOS CURSOS DE GRADUAGAO
CAPITULO | - DAS DEFINIGOES GERAIS

Art. 114. Os cursos de graduagdo serdo organizados de acordo com as Diretrizes
Curriculares Nacionais estabelecidas pelo CNE, com periodicidade semestral, em regime
de matricula por componente curricular.

§1°. Poderao ser organizados por médulos didaticos, compreendidos como um conjunto
de competéncias a serem desenvolvidas em um periodo letivo.

§2°. Os componentes curriculares da matriz obedecerao aos pré-requisitos e demais
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critérios constantes no PPC, estimulando-se o minimo de pré-requisitos possivel,
permitindo o maximo de flexibilidade no itinerario curricular do aluno.

§3°. Por deliberagédo do Colegiado do Curso, o Coordenador do Curso podera dispensar o
aluno do cumprimento de pré-requisito, justificadamente.

Art. 115. Desde que aprovadas no PPC e garantido o suporte tecnolégico no campus, até
20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso poderdo ser realizadas através de
atividades pedagogicas néo presenciais.

§1°. A carga nao presencial a que se refere o caput, aplica-se somente a cursos de
graduacéo ja reconhecidos pelo MEC.

§2° As estratégias de implementacado do percentual a que se refere o caput devem ser
explicitadas nos componentes curriculares do curso, devidamente aprovadas pelo CEPE.

Art. 116. Todos os cursos de graduagao deverao assegurar, no minimo 10% (dez por
cento) do total de créditos curriculares exigidos para a graduagdo, em programas e
projetos de extensao, orientando sua acao para areas de grande pertinéncia social (PNE,
meta 12.7), definidas por regulamento préprio.

Paragrafo unico - As atividades de extensao comporao o histérico escolar do aluno.

Art. 117. O aluno tera o dobro do periodo de integralizagao previsto no PPC para cumprir
os requisitos de certificacdo de seu curso, sob pena de cancelamento da matricula por
expiracao do periodo maximo de integralizagao.

Paragrafo unico. Este critério ndo se aplica aos alunos dos cursos em processos de
extincéo.

Art. 118. Os cursos de graduacao poderéao ser ofertados na modalidade a distancia, desde
que asseguradas todas as condigdes necessarias ao seu funcionamento e atendida a
legislagao vigente.

§ 1° Os cursos a distancia serdo ofertados em articulagdo com os polos de apoio
presencial ou Nucleo de Educacao a Distancia do campus (NEAD) e projetados com no
minimo a mesma carga horaria definida para os respectivos cursos na modalidade
presencial.

§ 2° Nos cursos a distancia as provas, defesa de trabalhos, pratica em laboratério,
quando for o caso, ocorrerdo obrigatoriamente em momentos presenciais, realizados no
campus do IFSC que oferece o curso, nos polos de apoio presencial ou NEADs,
devidamente credenciados.

§ 3° O PPC devera prever o percentual de aulas presenciais, bem como as atividades
previstas para os momentos presenciais.

CAPITULO Il - DA ORGANIZAGAO DE TURMAS

Art. 119. A composicado e a organizacado de turmas considerara a otimizagao de espagos
fisicos, a carga horaria disponivel do quadro de servidores, a infraestrutura, além de
critérios pedagogicos e da legislacao pertinente.

§ 1° No PPC constara a quantidade de alunos em sala de aula e em atividades de
laboratério acompanhadas das justificativas para a adocdo dessas quantidades.
§ 2° Cabe a Coordenadoria de Curso junto a Chefia de Ensino do campus decidir sobre a
unido ou extingdo de turmas relativas ao mesmo componente curricular ofertadas por
cursos diferentes, observados critérios de razoabilidade relativos ao numero de alunos e a
carga horaria do professor.
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Art. 120. De acordo com a demanda e analise da Coordenadoria de Curso em articulagao
com a Coordenadoria Pedagdgica, poderdo ser criadas turmas especiais, inclusive em
turno diferente da oferta do curso, principalmente para atender os alunos reprovados,
matriculados em cursos com suspensao de oferta de vagas ou curso com extingao de
oferta.

Paragrafo unico. Quando houver menos de 5 (cinco) alunos para formacédo de turmas
especiais, poderao ser elaborados planos de estudos cumpridos ao longo do semestre, a
critério da Coordenadoria de Curso, com orientagdo de um professor, em periodo de
atendimento especifico, desde que respeite 0 minimo de 25% da carga horaria presencial
do componente curricular.

CAPITULO Illl - DOS PROCESSOS ACADEMICOS

Art. 121. Sdo processos académicos relativos aos cursos de graduacgao:
| - ingresso;

Il - matricula inicial;

Il - matricula;

IV - matricula em componente curricular isolado;

V - matricula especial em componente curricular;

VI - trancamento de matricula;

VII - cancelamento de matricula;

VIII - cancelamento de matricula em componente curricular;
IX - transferéncia interna e externa;

X - retorno de egresso;

Xl - reingresso;

Xll- adaptacdes curriculares;

Xl - validagdo de componentes curriculares;

XIV - creditacao de atividades de extensao;

XV - estagio;

XVI - exercicio domiciliar;

XVII - estudo diferenciado;

XVIII - avaliagdo do processo de ensino e de aprendizagem;
XIX - mobilidade;

XX - expedicao de certificados, diplomas e emissao de historico escolar;
XXI - validagao de diplomas;

XXII — reconhecimento de saberes;

XX — monitoria;

§ 1° Cabera recurso a Coordenadoria de Curso ou Departamento de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da divulgacédo ou publicagdo do
resultado.

§ 2° Cabera a Coordenadoria de Curso ou Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensao
emitir resposta ao recurso em até 10 (dez) dias uteis, a ser contado da sua interposicao.

CAPITULO IV - DO INGRESSO
Art. 122. O acesso de alunos aos cursos se dara por edital de ingresso previsto no

Regulamento de Ingresso, de acordo com as informagdes que constam no ato regulatério
do curso.
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Paragrafo unico. Cabe exclusivamente ao Departamento de Ingresso gerar a lista de
alunos selecionados no processo de ingresso a serem inseridos no sistema académico
para efetivacdo de matricula.

Art. 123. Nao sera concedido reingresso ou transferéncia para o primeiro periodo letivo do
curso, excetuando-se os casos previstos em lei.

Art. 124. O aluno com matricula cancelada podera requerer reingresso para o periodo
letivo seguinte a Coordenadoria de Curso, dentro do prazo estabelecido no calendario
académico.

§ 1° O reingresso nédo se aplica a cancelamento por transgressao disciplinar e por
matricula condicional, e ao cancelamento que ocorrer no primeiro periodo letivo.
§ 2° O deferimento do reingresso esta condicionado a existéncia de vaga e a adaptacao
curricular necessaria, quando for o caso.

SEGAO V — DA TRANSFERENCIA DE CURSO E RETORNO DE EGRESSO

Art. 125. A transferéncia interna podera ser concedida a aluno regularmente matriculado
ou com matricula trancada em curso de graduagéo do IFSC.

Art. 126. A transferéncia externa podera ser concedida a aluno regularmente matriculado
ou com matricula trancada em cursos de graduacao de outras instituicbes de ensino.

Art. 127. O retorno de egresso € a concessao de matricula em curso de graduagao do
IFSC ao portador de diploma de curso de graduagao.

Art. 128. Excetuando-se os casos compulsorios previstos em lei, a transferéncia de alunos
e retorno de egresso para os cursos de graduacgao estara sujeita a:

| - participagdo em edital publicado pelo IFSC em data previamente agendada no
calendario de Ingresso;

Il - aceitagao das adaptacgdes curriculares necessarias.

Paragrafo unico — Nao serdo aceitas transferéncias ou retorno para o primeiro periodo
letivo do curso.

Art. 129. Apds os processos de ingresso, todas as vagas ociosas constantes do PPC
deverao ser disponibilizadas para os processos de retorno e transferéncia.

CAPITULO VI - DA MATRICULA

Art. 130. As vagas do curso serao asseguradas:

| - aos aprovados nos processos de ingresso;

Il - aos regularmente matriculados;

[l - aos com matricula trancada;

IV - para atendimento de transferéncias compulsérias previstas em lei.

Paragrafo unico. As vagas restantes serao preenchida na seguinte ordem de prioridade:
| - as solicitacbes de transferéncia interna;

Il - as solicitagbes de transferéncias externas e retorno de egresso;

[l - ao reingresso;

Art. 131. Nao sera permitida matricula simultdnea em mais de um curso de graduagao

29/41



ofertado por qualquer instituicio publica.
Paragrafo unico. O disposto no caput aplica-se aos alunos matriculados com bolsa
PROUNI em instituicbes privadas.

Art. 132. A matricula inicial, ou matricula para o primeiro periodo letivo do curso, sera em
um conjunto Unico de componentes curriculares, definidos no PPC.

§ 1° A matricula inicial sera requerida a Coordenadoria de Registro Académico do campus
ou do polo onde o curso esta sendo ofertado, quando for o caso, pelo candidato ou pelo
seu representante legal e sera efetuada de acordo com o previsto no edital de ingresso.

§ 2° No momento da matricula inicial, o aluno declarara ciéncia da sujeicdo ao Regimento
Interno, seu Regulamento Didatico-Pedagdgico e outras normas internas, as quais seréao
mantidas em local publico, impresso ou digital.

Art. 133. Sera nula a matricula e quaisquer atos dela advindos, nao implicando qualquer
responsabilidade ao IFSC, em qualquer época, que se fizer com documento falso,
adulterado ou irregular, ficando o responsavel sujeito as penalidades previstas em lei.
Paragrafo unico. Os certificados ou diplomas emitidos serdo igualmente invalidados a
qualquer tempo em que a fraude se confirme.

Art. 134. A matricula para o aluno que cursou um periodo letivo do curso sera efetivada a
cada periodo letivo pelo aluno ou seu representante legal, nos prazos estabelecidos no
calendario académico, apds atualizagado dos seus dados cadastrais.

§ 1° A efetivacdo de matricula em um componente curricular somente ocorrera se néo
houver conflitos de horarios e de pré-requisitos, além do respeito a carga horaria semanal
minima e maxima prevista no PPC.

§ 2° Cabe a Coordenadoria de Curso analisar casos excepcionais que nao atendam a
carga horaria semanal minima obrigatéria, mediante justificativa documental por parte do
aluno.

§ 3° Caso o aluno nado efetue a matricula no curso no prazo previsto no calendario
académico, tera a matricula cancelada por desisténcia.

§ 4° A matricula em componente curricular sera realizada de acordo com 0s seguintes
critérios de prioridade:

| - esteja cursando o periodo letivo no qual esta previsto o componente curricular em
questao, de acordo com o seu edital de ingresso;

Il - maior coeficiente de aproveitamento académico.

Art. 135. Componente curricular optativo € aquele que consta no PPC sendo facultado ao
aluno cursa-lo.

§ 1° A oferta de componente curricular optativo sera disponibilizada no inicio de cada
periodo letivo pela Coordenadoria de Curso.

§ 2° O componente curricular optativa acontecera se, pelo menos 40% (quarenta por
cento) das vagas forem preenchidas, ou a critério da Coordenadoria do Curso,
justificadamente.

Art. 136. Para os cursos de graduacao sera permitido o cancelamento de matricula em
componentes curriculares.

§ 1° O pedido de cancelamento de matricula em componente curricular devera ser
protocolado pelo aluno ou seu representante legal.

§ 2° Cabera a Coordenadoria de Curso a emissdo de parecer sobre o processo de
cancelamento.

§ 3° Devera ser respeitada, no minimo, a matricula em pelo menos um componente
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curricular, atendendo ainda ao disposto do PPC.

§ 4° O cancelamento podera ocorrer uma unica vez por componente curricular.

§ 5° A data limite para solicitagcdo de cancelamento de matricula em componente
curricular é equivalente a 75% (setenta e cinco por cento) do periodo letivo.

Art. 137. O aluno que reprovar por infrequéncia por trés vezes em um mesmo
componente curricular, terd sua matricula no curso cancelada por reprovagao
consecutiva.

Art. 138. O coeficiente de aproveitamento académico — CAA do aluno sera calculado de
acordo com a equagao (1), considerando-se apenas 0s componentes curriculares
previstos no PPC.

CAA == ( RFix CHi)/ (10 x = CHi) (1)

Onde:

CAA é coeficiente de aproveitamento académico;

2 representa a somatoria dos valores em i;

RFi é o resultado final do componente curricular i, expressa em valores de 0 a 10;
CHi é a carga horaria do componente curricular i, expressa em numero de créditos.

CAPIiTULO VIl - DA MATRICULA EM COMPONENTE CURRICULAR ISOLADO

Art. 139. Matricula em componente curricular isolado é aquela feita pelo aluno
regularmente matriculado no IFSC em componentes curriculares ndo previstos no
curriculo do seu curso, podendo ser de qualquer curso de mesmo nivel ou inferior,
mediante disponibilidade de vaga.

§ 1° A solicitagao sera protocolada pelo aluno e dirigida a Coordenadoria de Curso que
oferta o componente curricular no periodo previsto no calendario académico.

§ 2° O deferimento ficara condicionado a aceitacdo da Coordenadoria de Curso
considerando o PPC do curso ofertante, a existéncia de vaga e a inexisténcia de conflito
de horario, bem como o limite de dois componentes curriculares por periodo letivo.

§ 3° O aluno estara submetido ao sistema de avaliagdo do PPC ofertante do componente
curricular, o qual sera incluido no histérico escolar, ndo podendo ser considerado para a
integralizagao da carga horaria total do curso.

Art. 140. A solicitagdo de matricula em componente curricular isolado sera atendida
conforme a seguinte ordem de prioridade:

| - aluno regularmente matriculado em curso de graduagao do IFSC, considerando o CAA,;
Il - aluno regularmente matriculado em curso de pés-graduacgao do IFSC;

Il - profissional da area;

IV - aluno com mais idade.

CAPIiTULO VIl - DA MATRICULA ESPECIAL EM COMPONENTE CURRICULAR

Art. 141. Terminado os processos de matricula dos alunos do IFSC as vagas restantes em
componentes curriculares poderao ser ocupadas por qualquer pessoa mediante processo
de matricula especial em componente curricular.

§ 1° A solicitagdo de matricula especial sera protocolada pelo solicitante e dirigida a
Coordenadoria de Curso ofertante do componente curricular, em formulario préprio, no
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periodo previsto no calendario académico, acompanhando:

| - fotocopia autenticada do documento de identificagcao;

I - justificativa do pedido;

§ 2° O deferimento ficara condicionado a aceitagcdo da Coordenadoria de Curso
considerando o PPC do curso ofertante.

Art. 142. A solicitacdo de matricula especial em componente curricular sera atendida
conforme a seguinte ordem de prioridade:

| - profissional da area;

Il - aluno realizando curso de graduacao na area afim;

[l - portador de diploma de curso de graduagéo;

[l - candidato com mais idade.

Art. 143. A matricula especial ndo assegura, em qualquer hipotese, vinculo como aluno
regular do IFSC.

Art. 144. O aluno com matricula especial ficara sujeito as normas disciplinares e didatico-
pedagdgicas, bem como submetido ao sistema de avaliagdo do componente curricular,
conforme PPC.

Art. 145. O aluno aprovado tera direito ao atestado emitido pela Coordenadoria de
Registro Académico, constando o componente curricular cursado, a carga horaria, o
periodo, a nota, a frequéncia e a ementa.

Art. 146. O aluno podera cursar, em matricula especial, no maximo 25% (vinte e cinco por
cento) da carga horaria de um mesmo curso, respeitando a carga horaria maxima por
periodo letivo.

CAPITULO IX - DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 147. O trancamento de matricula se aplica a cursos de graduagcdo com oferta
periodica e sera protocolado pelo solicitante a Coordenadoria de Registro Académico no
prazo estabelecido no calendario académico.

§ 1° O trancamento s6 podera ser solicitado pelo aluno a partir do segundo periodo letivo
do curso.

§ 2° O aluno anexara os documentos previstos no formulario incluindo obrigatoriamente: a
carteira estudantil, a negativa de débito da biblioteca e demais débitos determinados pela
Coordenadoria de Curso.

§ 3° A apreciagao do pedido de trancamento sera realizada pela Coordenadoria de Curso.
§ 4° O periodo maximo total de trancamento sera de quatro periodos letivos consecutivos
ou néo.

§ 5° O periodo de trancamento ndo sera contabilizado no prazo de integralizagcdo do
curso.

§ 6° A data limite para solicitagdo de trancamento € equivalente a 25% (vinte e cinco por
cento) do periodo letivo.

Art. 148. Ao aluno matriculado em curso em processo de extingcdo nao sera permitido o
trancamento.

Art. 149. O trancamento de matricula podera ser realizado excepcionalmente em qualquer
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época do periodo letivo por uma das situagdes relacionadas a seguir:

| - convocacgéao para prestar servigo militar;

II - funcionario publico civil ou militar, ou empregado de empresa privada que por razdo de
servigo, necessita ausentar-se de sua sede compulsoriamente;

Il - incapacitagao por doenga, mediante atestado na forma da Lei;

IV - acompanhante de cOnjuge, ascendentes ou descendentes, para tratamento de saude;
Paragrafo unico. Nas situagdes previstas no incisos Il e IV a solicitagdo somente sera
deferida caso o periodo de afastamento ultrapasse a 25% (vinte e cinco por cento) dos
dias letivos previstos para o periodo letivo.

Art. 150. A solicitacao de retorno do trancamento sera formalizada pelo aluno por meio de
protocolo especifico para a Coordenadoria de Registro Académico, no periodo de
matricula.

Paragrafo unico. Caso haja alteracdo curricular durante o trancamento o aluno se
adaptara a nova matriz curricular do curso.

CAPITULO X — DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 151. O cancelamento de matricula € a perda do vinculo do aluno com o curso, que
podera ocorrer tanto por iniciativa do aluno quanto da instituicéo.

Art. 152. O cancelamento de matricula por iniciativa do aluno sera realizado a qualquer
tempo, mediante requerimento protocolado a Coordenadoria de Registro Académico.

§ 1° O aluno anexara os documentos previstos no formulario.

§ 2° A apreciagao do cancelamento sera realizada pela Coordenadoria de Curso, que,
caso julgue necessario, podera solicitar parecer da Coordenadoria Pedagdgica.

Art. 153. O cancelamento de matricula de aluno por iniciativa do IFSC podera ocorrer:

| - por substituicdo de outro candidato aprovado quando, nos primeiros 15 (quinze) dias
letivos, o aluno da fase inicial do curso deixar de comparecer as aulas sem justificativa
por um periodo de 5 (cinco) dias letivos consecutivos, ou a qualquer tempo, enquanto for
possivel chamar outro candidato para ocupar a vaga.

Il - por abandono, a qualquer tempo, quando o aluno deixar de comparecer 15 (quinze)
dias letivos consecutivos sem justificativa, desde que excluidas as possibilidades do
inciso anterior.

[l — por desisténcia, quando o aluno nado fizer sua rematricula, conforme as
especificagcdes deste documento, ou ndo apresentar o TCC, conforme o prazo estipulado
neste documento.

IV - por expiragdo do periodo maximo de integralizagdo do curso;

V - por falta de documentagcdo comprobatéria ou descumprimento de outros itens do
termo de matricula condicional, estabelecidos em edital de ingresso;

VI — por transgresséao disciplinar grave ou infragbées reincidentes aos dispositivos desse
documento e do codigo de ética do aluno;

VII - por falecimento do aluno.

Paragrafo unico. Compete ao Nucleo Pedagogico, em parceria com a Coordenacao de
Curso ou Area, acompanhar a frequéncia e informar & Coordenacdo de Registro
Académico as matriculas que devem ser canceladas.

Art. 154. O cancelamento por transgressao disciplinar sera avaliado e deliberado por uma

comissao composta por Dire¢cdo ou Chefia de Ensino, Coordenadoria de Curso e
Coordenadoria Pedagdgica.
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Art. 155. No curso de graduagao, o aluno que nao concluir o curso em até o dobro do
periodo de integralizagdo previsto no PPC, incluindo o estagio obrigatério, tera sua
matricula cancelada, por expiragao do prazo maximo de integralizagao.

CAPITULO XI - DAS ADAPTAGOES CURRICULARES

Art. 156. A adaptacéao curricular € o conjunto de ajustes e complementagdes necessarios
ao cumprimento do curriculo do curso, para que o aluno possa integralizar a matriz
curricular, podendo ser originada por retorno de egresso, trancamento, transferéncia ou
reingresso.

§ 1° A analise do programa e do historico escolar (do curso de origem) em comparagao a
matriz curricular do curso, sera a referéncia para decisao das adaptacdes necessarias.

§ 2° Sempre que possivel, sera realizada em componentes curriculares em oferta
periddica do campus, mesmo que em outro curso.

§ 4° Nos casos em que nao for possivel a realizacdo da matricula em componente
curricular regular, a adaptagdo curricular far-se-4 por meio de aulas ou de
complementacao de estudos a serem desenvolvidos paralelamente ao curso conforme
plano de estudos.

§ 5° Sera permitido ao aluno realizar até duas adaptagbes concomitantemente ao periodo
letivo em curso.

§ 6° Quando o numero de adaptagao curricular for maior que 2 (dois), o aluno realizara
exclusivamente as adaptacoes.

CAPITULO XIl - DA VALIDAGAO DE COMPONENTES CURRICULARES

Art. 157. A validacdo de componentes curriculares podera ocorrer:

| - para o reconhecimento de estudos realizados em outro curso de mesmo nivel ou
superior em que obteve éxito, no IFSC ou em outra instituicao;

Il - para reconhecimento de saberes.

Art. 158. O requerimento de solicitacdo de validagdo sera formalizado pelo aluno a
Coordenadoria de Curso, no prazo estipulado no calendario académico.

§ 1° A validagao pelo reconhecimento de estudos sera decidida pela Coordenadoria de
Curso, mediante consulta ao professor do componente curricular, fundamentada no
programa de ensino e no histérico escolar do aluno, o qual devera conter: carga horaria,
aproveitamento e frequéncia de aprovagao.

§ 2° Para a aceitagao da validacao, o programa do componente curricular cursado devera
contemplar no minimo 75% (setenta e cinco por cento) do componente a ser validado.
Além disso, a carga horaria do componente curricular cursado devera corresponder a no
minimo a 75% (setenta e cinco por cento) do componente a ser validado.

§ 3° Para a validagéo pelo reconhecimento de saberes o aluno sera analisado por uma
comissao de pelo menos 2 (dois) professores do curso, mediante realizagao de atividade
avaliativa.

§ 4° Para os casos em que o aluno estiver matriculado no componente curricular que
houver solicitado a validacao, devera frequentar as aulas até a divulgacao do resultado.

§ 5° A Coordenadoria de Curso podera solicitar documentacdo complementar ao
solicitante.

§ 6° No caso de deferimento o resultado sera registrado no sistema académico fazendo
parte dos documentos oficiais do aluno.
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§ 7° Para os casos em que o aluno estiver matriculado no componente curricular compete
a Coordenadoria de Curso emitir parecer final do processo de validacdo em até 15
(quinze) dias apds a data final para solicitagdo de validacdo prevista no calendario
académico.

§ 8° Para os casos em que o aluno nao esteja matriculado no componente curricular o
prazo para a Coordenadoria de Curso emitir o parecer final € o ultimo dia do semestre
letivo em curso.

Art. 159. A validacao podera ser solicitada apenas para componente curricular que o aluno
se encontra apto a cursar atendendo aos prerrequisitos previstos no PPC.

§ 1° Em curso em implantagdo apenas componente curricular de fase ja implantada
podera ser validada.

§ 2° A validagcado de componentes curriculares pode ser solicitada uma unica vez durante o
periodo letivo.

CAPITULO XIll - DO EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO NOS ESTUDOS

Art. 160. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos demonstrado
por meio de provas e demais instrumentos de avaliagdo especificos poderdo ter a
duragao do seu curso abreviada.

§ 1° Uma comissao examinadora sera constituida por pelo menos 2 (dois) professores do
curso além do Coordenador do Curso, deve elaborar a sistematica de avaliacdo de acordo
com as caracteristicas do curso descritas em seu PPC, aplicando os instrumentos
apropriados e emitindo a nota do componente curricular.

§ 2° O aluno que for avaliado e aprovado em componente curricular sera dispensado do
seu cumprimento, cabendo o registro no histérico do aluno, apos parecer do Colegiado do
Curso.

CAPITULO XIV — DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Art. 161. A avaliagdo da aprendizagem tera como parametros os principios do PPl e o
perfil de concluséo do curso definido no PPC.

§ 1° A avaliagdo dos aspectos qualitativos compreende, o diagndstico, a orientagcéo e a
reorientagao do processo de aprendizagem visando a construgdo dos conhecimentos.

§ 2° Os instrumentos de avaliagdo serao diversificados e deverdo constar no plano de
ensino do componente curricular, estimulando o aluno a: pesquisa, reflexao, iniciativa,
criatividade, laboralidade e cidadania.

§ 3° As avaliagbes serao registradas no diario de classe, sendo analisadas conjuntamente
com os alunos e devolvidas aos mesmos, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds sua
aplicagao.

§ 4° As avaliagdes podem constar de:

| - observacéao diaria dos alunos pelos professores, em suas diversas atividades;

Il - trabalhos de pesquisa individual ou coletiva;

Il - testes e provas escritos, com ou sem consulta;

IV - entrevistas e arguicoes;

V - resolugdes de exercicios;

VI - planejamento ou execugéo de experimentos ou projetos;

VII - relatérios referentes aos trabalhos, experimentos ou visitas técnicas;

VIII - atividades praticas referentes aquela formacao;

IX - realizagédo de eventos ou atividades abertas a comunidade;
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X - autoavaliagéo descritiva e avaliagao pelos colegas da classe;
Xl - demais instrumentos que a pratica pedagdgica indicar.

Art. 162. O aluno tera nova oportunidade de prestar atividades de avaliagdo néao
realizadas por motivo de doenga ou por falecimento de familiares, convocacdo do
judiciario e do servigo militar, desde que:

| - comunique em até 3 (trés) dias letivos, contados do inicio do afastamento o motivo do
impedimento a Secretaria Académica do campus;

Il - encaminhe em até 2 (dois) dias letivos contados do final do afastamento, um
requerimento a Coordenadoria de Curso, com os documentos comprobatérios do
impedimento.

§ 1° O requerimento devera indicar a data e horario da atividade de avaliagdo nao
realizada, o componente curricular e o nome do seu professor.

§ 2° Para comprovacgao de auséncia por motivo de saude, somente sera aceito o atestado
médico.

Art. 163. A recuperacao de estudos compreendera a realizagdo de novas atividades
pedagdgicas no decorrer do periodo letivo, que possam promover a aprendizagem.

§ 1° As novas atividades ocorrerdo, preferencialmente, no horario regular de aula,
podendo ser criadas estratégias alternativas que atendam necessidades especificas, tais
como atividades sistematicas em horario de atendimento paralelo e estudos dirigidos.

§ 2° Ao final dos estudos de recuperacdo o aluno sera submetido a avaliagdo, cujo
resultado sera registrado pelo professor, prevalecendo o maior valor entre o obtido na
avaliagao realizada antes da recuperacédo e o obtido na avaliagédo apds a recuperagao.

Art. 164. Sera permitida a revisdo de atividade de avaliagcéo, por solicitagdo do aluno,
quando o mesmo discordar da correc¢ao realizada pelo professor.

§ 1° O aluno devera requerer a revisdao de atividade de avaliacdo a Coordenadoria de
Curso, no prazo de 2 dias uteis apos a divulgagcdo do resultado da avaliagdo pelo
professor, explicitando em quais questdes da avaliacdo o aluno se sente prejudicado, com
a devida justificativa.

§ 2° A Coordenadoria de Curso constituira e coordenara banca, composta de dois
professores da Area especifica e um profissional da Coordenadoria Pedagdgica, a qual
revisara a avaliacdo e emitira relatorio justificando sua decisao.

§ 3° O prazo para composi¢cdo de banca de revisdo ndo podera exceder 5 dias uteis,
contado a partir da entrada do requerimento no protocolo.

§ 4° O professor da atividade de avaliagcdo submetida a revisdo devera fornecer a banca
examinadora os objetivos e os critérios da avaliagdo em questao.

§ 5° E vedada a presenca do aluno requerente e do professor responsavel pela
elaboragao ou correcido da avaliagao nos trabalhos da banca de revisao.

§ 6° A banca analisara a avaliagdo quanto ao seu conteudo e sua estrutura didatica, no
que diz respeito a clareza, adequacao das questdes aos objetivos e critérios propostos e
tera autonomia para alterar o resultado.

Art. 165. O controle da frequéncia as aulas sera de responsabilidade do professor.

§ 1° Sera obrigatéria a frequéncia as atividades correspondentes a cada componente
curricular, ficando nela reprovado o aluno que nao comparecer, ho minimo, a 75%
(setenta e cinco por cento).

§ 2° Cabe ao aluno acompanhar a sua frequéncia as aulas.

§ 3° Cabe ao conselho de classe a deliberagao sobre excesso de faltas, considerando os
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motivos devidamente documentados.
§ 4° A frequéncia do aluno no componente curricular sera computada a partir da data de
sua matricula.

Art. 166. A chegada tardia e a saida antecipada dos alunos nas atividades de
aprendizagem obedecerao aos seguintes preceitos:

I. o aluno que chegar atrasado até 10 minutos podera ingressar na primeira aula,
devidamente autorizado pelo professor;

II. o aluno que chegar com atraso superior a 10 minutos, podera ingressar no inicio da
aula seguinte;

lll. as saidas antecipadas para os alunos menores de idade, somente serdo permitidas
quando solicitadas, por escrito, pelos pais ou responsaveis;

IV. o aluno podera solicitar ao Coordenadoria do Curso ao qual estiver vinculado
autorizacdo permanente para chegada tardia ou saida antecipada por motivo de trabalho
ou transporte coletivo, quando devidamente comprovado.

Art. 167. O resultado da avaliacdo sera registrado por valores inteiros de 0 (zero) a 10
(dez).

§ 1° O resultado minimo para aprovagdo em um componente curricular é 6 (seis).
§ 2° Ao aluno que comparecer a menos de 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria estabelecido no PPC para o componente curricular sera atribuido o resultado 0
(zero).

§ 3° O registro parcial de cada componente curricular sera realizado pelo professor no
diario de classe na forma de valores inteiros de 0 (zero) a 10 (dez).

§ 4° A deciséo do resultado final, pelo professor, dependera da analise do conjunto de
avaliacdes, suas ponderacdes e as discussdes do conselho de classe final.

§ 5° A avaliacédo sera realizada, em cada componente curricular, considerando os
objetivos/competéncias propostos no plano de ensino.

CAPITULO XV — DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 168. O conselho de classe € uma instancia diagndstica e deliberativa sobre a
avaliagdo do processo ensino e aprendizagem sendo obrigatério pelo menos uma reunido
ao longo do periodo letivo.

§ 1° E obrigatéria a presenca dos professores no conselho de classe.

§ 2° O conselho de classe sera organizado pela Coordenadoria de Curso com a
Coordenadoria Pedagdgica.

§ 3° Sera elaborada uma ata dos temas e deliberagbes da reunido, anexando a lista de
assinatura dos participantes e o documento oficial de registro das decisodes.

§ 4° A decisdo do conselho de classe é soberana sobre as decisbes educativas
individuais, devendo-se sempre buscar o consenso, confirmando sua legitimidade.

§ 5° Os encaminhamentos seréo levados a turma pela Coordenadoria de Curso e/ou a
Coordenadoria Pedagdgica.

§ 6° As discussdes e deliberagdes sobre questdes relativas aos desempenhos individuais
nao deverao contar com a presenga de alunos, garantindo assim a discricdo necessaria a
vida académica do mesmo.

§ 7° Os representantes de turma, orientados pela Coordenadoria de Curso em parceria
com a Coordenadoria Pedagdgica, realizardo uma avaliagdo com a turma, a fim de
identificarem as questbes educativas a serem levadas ao conselho de classe,
contribuindo para a avaliagao de todo o processo ensino-aprendizagem.
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CAPITULO XVI - DO ESTAGIO

Art. 169. O aluno regularmente matriculado em curso de graduacao do IFSC podera
realizar estagio.

§ 1° A obrigatoriedade do estagio sera definida no PPC, de acordo com as Diretrizes
Curriculares Nacionais.

§ 2° Os procedimentos, normas e avaliacdo do estagio sao definidos no Regulamento de
Estagio do IFSC.

§ 3° O cancelamento de matricula do curso implicara no cancelamento automatico do
estagio.

§ 4° A dispensa ou validagao do estagio podera ser solicitada pelo aluno por motivo de:

| - experiéncia profissional comprovada na area, devendo cumprir as disposicoes
previstas no Regulamento de Estagio, exceto para os cursos previstos em legislagao
especifica.

Il - atividades de pesquisa, extensdo e monitoria, quando previstas no PPC.

CAPITULO XVII - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 170. O trabalho de conclusdo de curso (TCC), quando previsto no PPC, € um
componente curricular que contempla a diversidade de aspectos de formacédo do aluno
consolidado pela realizacdo de um trabalho académico em campo de conhecimento que
mantenha correlacado direta com o curso.

Paragrafo unico. A elaboracdo, orientacdo e apresentagdo do TCC deve seguir
regulamentagao prépria.

CAPITULO XVIil - DA MONITORIA

Art. 171. Monitoria é a atividade relacionada ao ensino que visa proporcionar auxilio a
atuacao dos docentes em tarefas ligadas com o processo de aprendizagem, podendo
despertar no monitor o interesse pela docéncia.

§ 1° A atividade de monitoria tera duragcdo de um periodo letivo ou mais, podendo ser
remunerada ou nao.

§ 2° O aluno monitor auxiliara o professor no que diz respeito ao processo de ensino e
aprendizagem no atendimento as especificidades e demandas do curso.

§ 3° A selegédo do aluno monitor sera realizada através de edital, que devera indicar os
componentes curriculares a serem contempladas, a data de inscricdo e os critérios de
selecao.

§ 4° Para ser monitor, o aluno devera ter concluido com aprovagao, os componentes
curriculares especificados no edital.

§ 5° A selecdo do monitor sera realizada por uma comissdo composta pelo professor
orientador e da Coordenadoria de Curso.

§ 6° S&o atribuigdes do monitor:

| - cumprir carga horaria prevista no edital;

Il - planejar, auxiliado pelo professor orientador, suas atividades de monitoria;

[l - auxiliar os alunos a realizar exercicios e outras tarefas curriculares.

§ 7° E vedado ao monitor:

| - corrigir e comentar atividades de avaliagao;

Il - substituir o professor em sala de aula e em laboratério;

[l - participar do processo de avaliagao;
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IV - fazer trabalho de responsabilidade dos alunos;

V - realizar atividade de monitoria em horario coincidente com seu horario de aulas.

§ 8° Ao final do periodo letivo, o monitor recebera um certificado de monitoria, desde que
o tenha requerido e:

| - permanecido na funcao até o final do periodo letivo;

Il - cumprido o plano de trabalho proposto pelo professor;

Il - exercido as atividades de monitoria com pontualidade e assiduidade.

Art. 172. Compete ao professor-orientador:

| - elaborar o plano das atividades em conjunto com o monitor;
Il - supervisionar e avaliar as atividades exercidas pelo monitor;
Il - participar do processo de selecdo do monitor.

CAPITULO XIX — DO EXERCIiCIO DOMICILIAR

Art. 173. Os alunos que se encontrarem nas situagdes previstas em lei, enquanto perdurar
comprovadamente a situagcdo de excecdo, poderdo requerer o exercicio domiciliar,
sempre que compativeis com o0 seu estado de saude e as possibilidades do
estabelecimento.

§ 1° O exercicio domiciliar se aplica para periodo de afastamento superior a 15 (quinze)
dias letivos e ndo podera exceder um periodo letivo.

§ 2° Nao sera concedido exercicio domiciliar:

| - para estagio supervisionado;

Il - para componentes curriculares que envolvem pratica de laboratorio.

§ 3° S&o requisitos para a concessao de exercicio domiciliar:

| - laudo médico, preferencialmente elaborado por autoridade oficial do sistema
educacional, comprovando que o aluno se enquadra nas situacdes de exercicio domiciliar
previstas na lei;

Il - requerimento de exercicio domiciliar, devidamente protocolado pelo aluno ou seu
representante, a Coordenadoria de Curso, em até 15 dias apds o inicio do afastamento.

Art. 174. Para atender as especificidades do regime de exercicio domiciliar, os
professores dos componentes curriculares envolvidas elaborardo, no prazo maximo de 10
(dez) dias letivos, um programa de estudos a ser cumprido pelo aluno.

§ 1° O programa de estudos abrangera a programagédo dos componentes curriculares
durante o periodo do regime de exercicio domiciliar.

§ 2° O programa de estudos especificara:

| - os conteudos a serem estudados;

Il - a metodologia a ser aplicada;

Il - as tarefas a serem cumpridas;

IV - os critérios de exigéncia do cumprimento dessas tarefas, inclusive o prazo para sua
€Xecucao;

V - formas de avaliacio.

§ 3° Cabe ao aluno ou seu representante legal ou responsavel:

| - contatar a Coordenadoria de Curso para tomar ciéncia do plano de estudos, apés 10
(dez) dias letivos do ingresso do requerimento;

Il - entregar a Coordenadoria de Curso as atividades previstas dentro do prazo
estabelecido.
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CAPITULO XX — DOS CERTIFICADOS, DIPLOMAS E HISTORICO ESCOLAR

Art. 175. Para diplomar-se, o aluno devera:

| - integralizar a carga horaria do curso prevista no PPC;

Il - n&o ter pendéncia com a Coordenadoria de Registro Académico;

[l - ndo ter pendéncia com a Biblioteca;

IV - ndo ter pendéncia com setores administrativos do IFSC;

V - requerer a Coordenadoria de Curso sua colagao de grau;

VI - comparecer a solenidade de colagéo de grau;

VIl - possuir regularidade no ENADE;

VIII — entregar o requerimento a Coordenadoria de registro Académico.

Paragrafo unico. O aluno do curso de graduagdo que nao comparecer a solenidade
devera requer colagdo de grau em separado, mediante justificativa para a Dire¢ao do
campus.

Art. 176. A colacdo de grau se dara conforme o Regulamento de Outorga de Grau dos
Cursos de graduacgao do IFSC.

Art. 177. A expedigdo do histérico escolar podera ser realizada diretamente pelo aluno
através do Portal do Aluno com certificacao digital, ou solicitada na Secretaria Académica.
Paragrafo unico. No historico escolar constardo todos os componentes curriculares nos
quais o aluno tenha se matriculado a cada periodo letivo, com a respectiva identificacao e
rendimento escolar.

CAPITULO XXI - DA MOBILIDADE DOS ALUNOS

Art. 178. A mobilidade dos alunos podera ser realizada por meio de:

| - intercAmbio dos alunos do IFSC para outras instituigdes de ensino;

Il - intercdmbio dos alunos de outras instituicdes de ensino para o IFSC.

§ 1° As atividades de intercambio deverao ser regulamentadas em documento préprio.

§ 2° O aluno do IFSC deslocado a outra instituicdo sera matriculado como aluno em
intercambio e aluno de outra instituicdo se deslocando ao IFSC sera matriculado como
aluno intercambista.

TiTULO V — DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 179. Os PPC vigentes antes da publicagdo desse regulamento deverédo se adequar a
este Regulamento Didatico-Pedagdgico através de reestruturagdo no prazo maximo de 2
(dois) anos.

Art. 180. Os Regulamentos ou organizagdes didaticas em vigor nos campus, perdem sua
validade a partir da vigéncia do presente documento.

Paragrafo Unico. Até que sejam aprovados os Coédigos de Etica dos Estudantes, os
direitos, deveres e penalidades dos alunos previstos nos regulamentos ou organizagdes
didaticas dos campus permanecem em vigor.

Art. 181. As determinagdes deste regulamento para a sistematica de avaliagao terao efeito
para as turmas a partir da aprovacao deste documento.
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§ 1° Os conceitos registrados para os alunos dos cursos do IFSC serédo convertidos para
a nova sistematica de registro.

§ 2° Os conceitos E, P, S, | e Frequéncia Insuficiente serdo convertidos em valores de 10,
8, 6, 3 e 0 respectivamente.

§ 3° Os conceitos A, B, C, D e Frequéncia Insuficiente serdo convertidos em valores de
10, 8, 6, 3 e 0 respectivamente.

Art. 182. As determinagcbes deste regulamento, exceto a sistematica de avaliagao,
deverao ser inseridas nas solicitacbes de reestruturacido do PPC de cada curso, no prazo
maximo de dois anos.

Paragrafo unico — Todos os cursos de mesma denominagao, ofertados nos diversos
campus, deverao ser harmonizados, garantindo identidade uUnica da oferta educativa do
IFSC.

Art. 183. Fica autorizada a adaptagao curricular dos cursos em oferta aos novos PPC
reestruturados conforme as normas deste regulamento, para efeitos a partir do periodo
letivo posterior a sua aprovacao no CEPE.

Paragrafo unico — Cada turma devera ser consultada para adesao ao PPC reestruturado.

Art. 184. O Glossario € parte integrante deste documento, em forma de anexo, cuja
atualizacao cabe a apreciagao do CEPE.

Art. 185. Os cursos técnicos e de graduacgao terdo sua carga horaria estabelecida a partir
do minimo definido nas Diretrizes Curriculares Nacionais e seu maximo nao devera
ultrapassar 25% (vinte e cinco por cento) desse valor.

§ 1° Nos cursos de graduagao os estagios, TCC e atividades de extensao serao incluidas
neste valor maximo.

§ 2° Nos cursos técnicos nao sera considerada a carga horaria do estagio.

Art. 186. Os casos omissos serdo decididos conforme atribuicbes regimentais pelo
Colegiado do campus, CEPE e CONSUP.

Florianépolis, novembro de 2014
Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensao
Conselho Superior do IFSC

41/41



