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PORTAL DA COORDENAGAO DE CURSO

O Portal da Coordenacdo de Graduacado reune todos os fluxos que sao de
responsabilidade da coordenagdo de um curso de graduacgao e tem a finalidade de
atender a demanda dos coordenadores e secretarios de cursos de graduagao.

Através dele, a coordenagédo de curso de graduagdo pode gerenciar as atividades
realizadas pela propria coordenacao (matricula, emissao de histérico, solicitacao de
turma, emissdo dos mais variados relatorios, realizagdo de consultas, etc), bem
como entrar em contato com os alunos do curso, através de forum ou do
atendimento das perguntas dos alunos.

Perfis Envolvidos

Coordenador de curso de graduagao: tém acesso a todas as operagdes
do portal

Secretario de curso de graduagao: tém acesso a todas as operagdes do
portal com a finalidade de auxiliar o trabalho do coordenador

Conhecendo o Portal

Para acessar o Portal do Coordenador de Curso de Graduacdo, acesse o SIGAA
com seu usuario e senha, e siga o caminho indicado abaixo:

SIGAA » Moédulos » Portal Coord. Graduacao
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Entdo é apresentada a seguinte tela, do Portal do Coordenador de Curso de
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CALENDARIO 2017.1

Marricuias On-Line Penoentes pe Drientacko

I NFo hd matriculas pendentes

I Solicitacdo de turmas
2

Solicitagées on-line de matricula

CanceLamentos Penpentes pe OrienTacio a

I MN&o ha cancelamentes pendentes I Analise das solicitagbes de matricula

Ultimo dia para trancamento
Arenommenro ao ALuko

até
MN&o h3 perguntas pendentes. Re-Matricula
ver todas as perguntas respondidas | wver todas as perguntas ndo respondidas (0) a
Fénun oe Cunsos mearas

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este férum

Menhum item foi encontrado

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecn



Matriculas On-Line Pendentes de Orientacao

Nesta operacdo, o usuario podera orientar o aluno para que ele desista da matricula
por algum motivo, ou apenas marcar a matricula como vista. Para isso, acesse o
SIGAA » Portal Coordenador Graduacao -» Matriculas -» Analisar
Solicitacées de Matricula » Analisar Solicita¢cées Pendentes.

Cancelamentos Pendentes de Orientagao

Através desta operacao, a coordenacgao pode orientar o aluno para que ele faca a
melhor escolha, ja que, na graduacdo, tanto o orientador académico quanto o
coordenador podem acompanhar a solicitagdo do aluno e deixar observagdes, mas
nao pode impedir que o aluno tranque/cancele.

Atendimento ao Aluno

O SIGAA oferece o servigo de atendimento aos discentes, nele é possivel que os
discentes encaminhem perguntas ao coordenador do curso para o esclarecimento
de suas duvidas.

Ver Todas as Perguntas Respondidas

O SIGAA oferece o servigo de atendimento aos discentes, nele é possivel que os
discentes encaminhem perguntas ao coordenador do curso para o esclarecimento
de suas duvidas.

Esta funcionalidade permite ao coordenador do curso visualizar uma listagem com
as perguntas realizadas que obtiveram resposta. O usuario visualizara apenas
perguntas respondidas que foram encaminhadas pelos discentes do curso que
coordenam.

Para realizar essa operacdo, acesse o0 SIGAA » Modulos » Portal Coord.
Graduagcdo -» Atendimento ao Aluno » Ver Todas as Perguntas
Respondidas.

O sistema exibira a pagina abaixo:

B ver Resposta 4: ocultar Resposta

PERGUNTAS RESPONDIDAS

Titulo Data Atendimento
ALGEBRA I 09/04/2017 09:40 n

Portal do Coordenador



Para visualizar a resposta oferecida ao discente, clique no icone ¥ . Em seguida,
sera apresentada a seguinte tela:

B ver Resposta 4: ocultar Resposta

PERGUNTAS RESPONDIDAS

Titulo Data Atendimento
ALGEBRA I 09/04/2017 09:40 4

RESPODSTA

Atendente: NOME DO ATENDENTE
Aluno: NOME DO DISCENTE
Titulo: ALGEBRA I
Pergunta: 4 disciplina ALGEBRA 1 serd ofertada esse semestre 7
DatafHora: 08/04/2017 09:40

& disciplina ALGEBRA I serd ofertada normalmente esse semestre,

Portal do Coordenador

Ao optar por ocultar a resposta, clique em # . A pagina voltara a ser exibida como
no inicio da operagao.

Clique no link Portal do Coordenador para retornar ao menu inicial do modulo.

Ver Todas as Perguntas Nao Respondidas

Nesta funcionalidade, o coordenador podera visualizar todas as perguntas nao
respondidas dos discentes. Sera possivel ao usuario respondé-las ou remové-las.

Para acessar, entre no SIGAA » Modulos » Portal Coord. Graduacado -»
Atendimento ao Aluno » Ver Todas as Perguntas ndo Respondidas.

O sistema exibira a tela Atendimento ao Aluno, com o titulo da pergunta, o nome
do discente que fez a pergunta e a data em que ela foi enviada.

Responder: @
Remover: o

ATENDIMENTO AOQ ALUNO

Pergunta Discente Enviada
Como realizar a matricula on-line? NOME DO DISCENTE 18/05/2017 @ o

Ao clicar no titulo, o usuario podera visualizar os detalhes da pergunta.



Detalhes da Pergunta

—4 : Ver Historico 3) : Responder
1®
INFDRHAC&O SOBRE O ALUNO
Nome: NOME DO DISCENTE
AnofPeriodo de Ingresso: 2017.1
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
Matriz Curricular: I
IRA: 7.0

PERGUNTA

Como realizar a matricula on-line?

Alguns icones serao disponibilizados nesta tela para o usuario.

Ao clicar no icone —*, o usudario podera visualizar o histérico do discente.

O sistema exibira a tela para abrir o0 arquivo, exibida a seguir:

Wocé selecionou abrir:

|| historico_2006 0000 .pdf

Tipo: arquive PDF
Sites http:/f

O que o Firefox deve fazer?

Procurar...

Download

[ Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

[ O J ’ Cancelar

Caso desista da operagéo, clique em Cancelar.
Para abrir o arquivo e visualizar o historico, clique em OK.

O resultado sera a tela: (Visualizacao parcial aqui no tutorial)



SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas
IFSC - INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
Criado pela Lel n®. 11.892/2008 {publicada no DOU 30/12/2008)

Historico Escolar - Emitido em: E— TH
Dados Pessoais
Nome: (NN Matricula: TG
Data de Mascimento:  14/03/2001 Local d& Nascimento: CAMPINAS/SP
Mome dao Pai:
Nome da Mae:
Enderego: Bairo: COQUEIROS
Municipio: FLORIANOPOLIS UF: 8C
Tipo de Vinculo do Aluno: REGULAR
Dados do Curso
Curso:
mi indices Académicas
CAA: 0.8414
Curriculo: 20151 - Status: CURSANDO
Reconhecimento do Curso: CODIR 1111111
Diata da Publicaclo: 12M 212014
Anof/Periodo Letivo Inicial: 2016.2 Perfil Inicial: 0
Forma de Ingresso:
Perlodo Letivo Atual: 2 Prazo para Conclusio: 2024.1
Trancamentos: Nenhum
Prorrogacies: 0 periodos letivos
AnofPeriodo Letivo de Saida:
Tipo Salda: Data da Colagio de Grau:
Trabalho de Conclusao de
Cursa:
Nome: #E Matricula: E—
Componentes Curriculares Cursados/Cursando

| iy eog Componente Curricular | €H | Turma.l Freg % | Hota | Situagio
1° Madulo

20162 e | mioooezes |BIOLOGIA [160621BI0E0601] 60 - 100,00 a0 APROVADOD

20162 e | EDueoazar |EDUCAE0 FISICA [160621EFIGDS01] 40 - 52,50 8.0 APROVADOD

2016.2 e | FLooe2ee |FILOSOFIA E SOCIOLOGIA [160621FILEDEDT] 40 - 56,00 8.0 APROVADOD

Clicando no icone @ | o usuario podera responder a pergunta do discente.

A tela exibida sera semelhante a mostrada abaixo:

RESPOSTA SERA ENVIADA PARA 5
NOME DO DISCENTE ( VER HISTORICO)

TiTULO DA PERGUNTA
Matricula On-line
PERGUNTA
Come realizar a matricula on-line?
Resposta 3o aluno  «

A matricula on-line sé estd acessivel durante o periodo permitido pelo Instituto Federal e somente para discentes cursando o 2° periodo ou superior.

Para realizar a matricula on-line, o discente deve: Entrar no SIGAA — Menu Discente — Ensino — Matricula on-Line — Realizar Matricula.

Enviar || Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador

A mensagem de resposta sera enviada para o email do aluno cadastrado no SIGAA.



Para visualizar o histérico do aluno, clique em VER HISTORICO ,

Para voltar ao Portal do Coordenador, clique no icone Portal de Coordenador

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.

Para enviar a resposta para o discente, o usuario devera preencher o campo
Resposta ao Aluno e clicar em Enviar. Apos respondida, a pergunta sera exibida
na listagem relativa as perguntas respondidas.

O sistema exibira uma mensagem informando o sucesso da operagdo, mostrada
abaixo:

i
ﬁl/) « Pergunta respondida com sucesso. 0 aluno recebera por email a resposta.

Ao clicar no icone 'Ef, na tela Atendimento ao Aluno, sera possivel ao usuario
remover a pergunta.

A seguinte caixa de dialogo sera exibida:

0' Tem certeza que deseja excluir?

| QK ] [ Cancelar

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.
Se estiver certo da agéao, clique em OK.

O sistema exibira uma mensagem informando o sucesso da operagao.

-
%) * Pergunta removida com sucesso.

Forum de Cursos



Esta funcionalidade é destinada aos féruns dos curso de graduagao. Os topicos sao
destinados para discussdes relacionadas ao curso e também sao utilizados para dar
avisos gerais a todos os alunos.

Para cadastrar novo topico para o férum, acesse o SIGAA » Modulos » Portal
Coord. Graduagcao » Forum do Curso -» Cadastrar Novo Topico para
este Forum. Esta fungao devera ser utilizada pelos coordenadores do Curso.

A pagina sera carregada e os topicos ativos serdo apresentados.

@: cadastrar Novo Tdpico @l: Remover Tépico

LISTA DOS TOPICOS ATI¥YOS

Titulo Autor Respostas Ultima Postagem
¥Yagas para estdgio NOME DO AUTOR 1 01/01/1901 00:00 )
Yagas para estigio NOME DO AUTOR a 01/01/1901 00:00 7}
Yagas para estigio NOME DO AUTOR 1] 01/01/1901 00:00 ]
¥agas para estagio NOME DO AUTOR z 01/01/1901 00:00 )
¥agas para estagio MOME Do AUTOR 4 01/01/1901 00:00 ]
¥agas para estagio NOME DO AUTOR 1 01/01/1901 00:00 ﬁ
<< Woltar |
Pag. 1 d)

242 Registrofs) Encontrado(s)

Portal do Coordenador

Caso queira retornar ao Portal do Coordenador, cliqgue em Portal do Coordenador .
Esta opcgao vale para todas as paginas que a contenham.

Para cadastrar um novo tépico, clique em & Cadastrar Novo Tépico

A pagina a seguir sera mostrada.

Novo TOPICO

Titulo: & |Disciplina de Férias

Contedida: % A disciplina de férias "Midia Digital" serd iniciada préxima semana, no LABCOM,

Arguivo: I Selecionar arquivo... |

Enviar e-mail para todos os alunos?: W

QOBS: Apenas o coordenador de curso pode enviar e-mails e anexar arquivas,

Cadastrar Tapico << Yoltar

* Carmpos de preenchirmento obrigatario,

Caso queira retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para realizar o cadastro do novo tépico, clique em Cadastrar Topico.



A mensagem de sucesso sera exibida e o topico criado passara a ser exibido na
Lista dos Topicos Ativos como mostrado a seguir.

=)
-l'.j « Cadastrado com sucesso.

PORTAL DO COORDENADOR > CONTEUDO PROTEGIDO CONTEUDO PROTEGIDO

Caro Usuario,
Este férum é destinado para discuss8es relacionadas ao seu curso: todos os alunos do curso e a coordenagdo tem acesso a ele.

@: cadastrar Novo Topico @l: Remover Tdpico

LISTA DOS TOPICOS ATIYOS

Titulo Autor Respostas liltima Postagem
Disciplina de Férias (GRADUAC.&O) NOME DO AUTCOR 1 01/01/1901 00:00 y
Yagas para estagio NOME DO AUTOR 1} 01/01/1901 00:00 5}
¥agas para estagio NOME DO AUTOR 1] 01/01/1901 00:00 o
¥agas para estagio NOME DO AUTOR z 01/01/1901 00:00 ]
¥agas para estagio NOME DO AUTOR 4 01/01/1901 00:00 =}
¥Yagas para estagio NOME DO AUTOR 1 01/01/1901 00:00 y
<< Maoltar
|Pag. 1 ;l)

242 Registrofs) Encontrado(s)
Para retornar ao portal, clique em Voltar.

Caso queira remover o tépico, clique no icone @ . Ao realizar a exclusdo de um
tépico, todas as mensagens do mesmo serdo removidas juntamente.

A seguinte caixa de dialogo sera exibida:

9 Se excluir este bdpico TODAS as mensagens que ele possui também serdo removidas. Tem certeza?

Cancelar |

Confirme a operagao, clicando em OK, e a mensagem de sucesso sera visualizada.

%
_l,./ * 0 Topico e todas as mensagens do mesmo foram removidas com sucesso.

Clicando no titulo do topico, que aparece em azul, sera carregada a seguinte
pagina.



“f:Remover M g @k D load
Postado por: NOME DO AUTOR - 00000000 e g

A disciplina de férias "Midia Digital" serd iniciada proxima semana, no LABCOM,

Postado por: NOME DO AUTOR - 00000000 Emitir Histdrico -ﬂ

be

Em gue sala as aulas serdo ministradas 7

Paginal /1

RESPONDER TOPICO

Fostar Mensagem <= Woltar

Nesta pagina, sera possivel responder ao topico.

Caso exista algum arquivo anexado ao toépico, 0 mesmo podera ser descarregado
ao clicar no icone ‘&l

A tela para download do arquivo sera exibida.

Yocé selecionou abrir:

[z] informacdes.tut
Tipo: Docurnento de bexka
Sited hkkpff

~ 0 que o Firefox deve Fazer?

& : abrir com o: I Bloco de notas {aplicativo padrio) j

" Download

[~ Memorizar a decisdo para este tipo de arguivo

(] 4 I Cancelar |

Selecione a opgao desejada e confirme a agao clicando em Ok.

O usuario podera ainda descarregar o histérico dos autores das respostas do tépico
clicando em Emitir Historico.

A tela para download do arquivo sera exibida.



Woré selecionou abrir:

1 historico_000000000.pdf
Tipo! Adobe Acrobat Document
Site: http: )t

~ 2 gue o Firefox deve Fazer?

& : Abrir com o: I Adobe Reader 5.1 (aplicativo padrdo) j

{~ Download

[ Memorizar a decisdo para este bipo de arquivo

K I Cancelar |

Selecione a opgao desejada e confirme a agao clicando em Ok.
Caso queira retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para responder ao topico, insira a resposta no campo em branco e clique em Postar
Mensagem.

A mensagem de sucesso sera mostrada e a resposta sera exibida na mesma pagina
que a pergunta.

-
!/ * Operacdo realizada com sucessol
PORTAL DO COORDENADOR > DISCUSSAD SOBRE BLEEEE

©l:Remover Mensagem @& Download

Postado por: NOME DO AUTOR - 00000000 =] o

A disciplina de férias "Midia Digital" serd iniciada préxima sernana, no LABCOM,

Postado por: NOME DO AUTOR - 00000000 Emitir Histarico y

Erm que sala as aulas serdo ministradas 7

N o

Postado por: NOME DO AUTOR - 00000000 o

Serdo ministradas no auditdrio do LABCOM,

Pdginal /1

RESPONDER TOPICO

Postar Mensager <= Yoltar



Caso queira remové-la, clique em @ . Ao clicar nesse icone, a seguinte caixa de
dialogo sera exibida.

e Deseja realmente excluir este tem?

Cancelar |

Confirme a operacao, clicando em OK. A mensagem abaixo sera exibida:

=0
ﬁlj) * Mensagem removida com sucesso.

Calendario aaaa.s (por exemplo, 2018.1)

No calendario, € apresentado somente os periodos de Solicitacdo de Turmas, Solicitacbes
On-Line de Matricula, periodo destinado & Analise das Solicitagdes de Matricula. O Ultimo Dia
para Trancamento e o periodo de Rematricula.

Portal da
Coordenacdo de Curso

CaLENDARIO 2018.1

Solicitacdo de turmas
2
Solicitactes on-line de matricula
26/01/2018 2 19/02/2018
Analise das solicitagcoes de matricula
a
Ultimo dia para trancamento
ate
Re-Matricula
26/01/2018 a 19/02/2018

Memorandos

2 _|Eletrénicos



