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FLUXO DE ALTERAÇÃO DOS DADOS DE      
CONTATO DA COORDENAÇÃO  
Esta funcionalidade permite que o coordenador altere os dados de cadastro da            
coordenação. Estes dados serão exibidos na página pública da Graduação, na           
seção Contatos da Coordenação. 

 
É apenas um ator principal neste processo:  

1) COORDENAÇÃO DE CURSO: Verificar os dados de cadastro e atualizá-los sempre           
que necessário;  

 

PAPEL DAS COORDENAÇÕES DE CURSO 
Os coordenadores de curso, dentre as suas diversas atribuições administrativas, possui um            
papel simples neste processo: a atualização dos seus dados de contato. 
 
Para alterar os dados de cadastro da coordenação, ​entre no ​SIGAA → Módulos →                 
Portal Coord. Graduação → Outros → Alterar Dados de Contato da                     
Coordenação ​. 

O sistema exibirá a tela ​Informações de Contato​. 
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O sistema exibirá a tela ​Informações de Contato​. 

 

 

Para desistir desta ação, clique em ​Cancelar​. Aparecerá, então, uma caixa de            
diálogo. Para validar essa operação, clique em ​OK​. 

 

Para dar continuidade à ação, preencha os campos abaixo: 

● Página Oficial da Coordenação:​; 
● E-mail​; 
● Telefone/Ramal 1​; 
● Telefone/Ramal 2​. 

Clique em ​Confirmar​. 

Logo, aparecerá a mensagem de sucesso: 

 

 
 
Boas Práticas  

● Mantenha atualizado seus dados de contato; 
● Não demore na atualização dos dados de contato; 
● Lembrar que o aluno é o motivo maior da existência da instituição. 
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