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FLUXO DE COMO NOTIFICAR DISCENTES E
DOCENTES DO CURSO

Esta operacao tem como objetivo facilitar a comunicacé&o entre a coordenacao e os
participantes do curso (discentes e docentes). Através desta pagina, o coordenador
podera enviar uma mensagem para todos os discentes e/ou docentes do curso.

E apenas um ator principal neste processo:
1) COORDENAGCAO DE CURSO: Notificar todos alunos e/ou docentes do curso
sempre que necessario;

PAPEL DAS COORDENAGOES DE CURSO

Os coordenadores de curso, dentre as suas diversas atribuicbes administrativas, possui um
papel simples neste processo: a atualizacdo dos seus dados de contato.

Para iniciar a operagao, acesse o0 SIGAA » Modulos » Portal Coordenador
de Graduag¢do » Outros » Notificar Alunos e Docentes do Curso.
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Alterar dados de contato da coordenacdo

Notificar alunos e docentes do curso

Ndo ha noticias cadastradas.
Gestor de Forum de Curso

CaLenpDArIO 2017.1

MaTRicuLAS ON-LINE PENDENTES DE ORIENTACAO

N3o h3 matriculas pendentes Solicitacao de turmas

a
Solicitagdes on-line de matricula
CANCELAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAOD 01/06/2017 a 10/06/2017
N&o had cancelamentos pendentes Analise das solicitacbes de matricula
a
Ultimo dia para trancamento

ATENDIMENTO AO ALUNO s

Nao ha perguntas pendentes. Re-Matricula
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas ndo respondidas (0) a
0 Memorandos
Forum DE CURSOS cLyEk““kg,
-~

Caro Coordenador, este forum & destinado para discussdes relacionadas ao seu curse. Todos os alunos do
curso e a coordenagdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Nenhum item foi encentrado

Portal do Coordenador
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A seguinte tela sera gerada pelo sistema:
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PortaL po COORDENADOR > EnviAR MENSAGEM A0S ParTICcIPANTES DO CurRso

Caro Orientador,

Esta operacdo tem o intuito de facilitar a comunicagdo junto aos Participantes do Curso (Discentes e Docentes).
Através desta pagina vocé poderd enviar uma mensagem para todos os Discentes e/ou Docentes do Curso. Os usuarios notificades receberdo uma mensagem na
Caixa Postal do SIGAA e outra mensagem via Email.

DADOS DA MENSAGEM

Titulo: +
Informe quem serd netificado: *|__ SELECIONE -- ¥ @

CONTEUDO DA MENSAGEM *

Cancelar | Enviar Mensagem

* Campos de preenchimento obrigatdrio.
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Caso o usuario desista da operacao, clique em Cancelar.

Para voltar para tela inicial do modulo Portal do Coordenador de Graduacéo, clique
no link Portal do Coordenador .

No campo Informe quem sera notificado, o usuario devera selecionar quem
recebera a mensagem. Selecione entre as opgdes disponibilizadas pelo sistema:
TODOS, DISCENTES ou DOCENTES. No campo Contelido da Mensagem sera
necessario digitar a mensagem a ser enviada.

Os usuarios notificados receberdo uma mensagem na caixa postal do SIGAA e
outra mensagem via email.

Para prosseguir com a operagado, clique em Enviar Mensagem. A seguinte
mensagem de confirmagao sera exibida pelo sistema:

-
ﬁl) + Envio de notificacies realizado com sucesso: 1 e-mail(s) e 1042 mensagen(s)

Boas Praticas

e NUNCA TENTE DAR UM “JEITINHO?”,
e Nao demore a notificar seus alunos e/ou docentes;
e Lembrar que o aluno é o motivo maior da existéncia da instituicao.



