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FLUXO DE COMO NOTIFICAR DISCENTES E      
DOCENTES DO CURSO 

Esta operação tem como objetivo facilitar a comunicação entre a coordenação e os             
participantes do curso (discentes e docentes). Através desta página, o coordenador           
poderá enviar uma mensagem para todos os discentes e/ou docentes do curso. 

É apenas um ator principal neste processo:  
1) COORDENAÇÃO DE CURSO: Notificar todos alunos e/ou docentes do curso          

sempre que necessário;  
 

PAPEL DAS COORDENAÇÕES DE CURSO 
Os coordenadores de curso, dentre as suas diversas atribuições administrativas, possui um            
papel simples neste processo: a atualização dos seus dados de contato. 
 
Para iniciar a operação, acesse o SIGAA → Módulos → Portal Coordenador                 
de Graduação → Outros → Notificar Alunos e Docentes do Curso . 

 
 
A seguinte tela será gerada pelo sistema: 
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Caso o usuário desista da operação, clique em Cancelar. 

Para voltar para tela inicial do módulo Portal do Coordenador de Graduação, clique             
no link . 

No campo Informe quem será notificado, o usuário deverá selecionar quem              
receberá a mensagem. Selecione entre as opções disponibilizadas pelo sistema:          
TODOS , DISCENTES ou DOCENTES. No campo Conteúdo da Mensagem será             
necessário digitar a mensagem a ser enviada. 

Os usuários notificados receberão uma mensagem na caixa postal do SIGAA e            
outra mensagem via email. 

Para prosseguir com a operação, clique em Enviar Mensagem . A seguinte            
mensagem de confirmação será exibida pelo sistema: 

 

 
Boas Práticas  

● NUNCA TENTE DAR UM “JEITINHO”; 
● Não demore a notificar seus alunos e/ou docentes; 
● Lembrar que o aluno é o motivo maior da existência da instituição. 
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