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FLUXO DE COMO CADASTRAR NOTICIAS DO
CURSO NO PORTAL PUBLICO DO SIGAA

A coordenagao do curso pode cadastrar noticias relevantes para os docentes e
discentes do departamento, que serdo exibidas no portal publico do curso. E
importante ressaltar que somente as dez ultimas noticias publicadas serdo exibidas
no portal.

E apenas um ator principal neste processo:
1) COORDENAGCAO DE CURSO: Inserir noticias relevantes do curso sempre que
necessario;

PAPEL DAS COORDENAGOES DE CURSO

Cadastrar

Para cadastrar uma noticia no portal publico do curso, acesse o SIGAA » Portal
Coord. Graduacdo » Pagina Web » Noticias do Portal Publico do
Curso » Cadastrar.
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Em seguida, o sistema exibira a tela que permite a inser¢do dos Dados da
Notic1ias.
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0 formularic permite cadastrar/alterar uma noticia. Case deseje visualizar uma noticias antes de publicd-la, basta selecionar a opcdo Publicar : Ndo e apds a

inclusdo ou alteragdo da noticia, utilizar o icone Visualizar. Para publicar a noticia, basta escolher uma noticia na listagem e selecienar a opgde "Alterar’, mudando o
item Publicar: para Sim
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Para cadastrar uma noticia no sistema, o usuario devera informar os seguintes
critérios:

e Publicar: Informe se a noticia devera ser publicada, optando entre Sim
ou Néo;

e Idioma:. A noticia podera ser cadastrada em dois idiomas Portugués
(Padréo) ou Inglés. Selecione o idioma que desejar cadastrar a nota;

e Titulo: Sera necessario informar o titulo relacionado ao conteiudo na
noticia;



e Foto da Noticia: Se desejar, o usuario podera anexar uma foto
associada a noticia que sera informada. Para isso, clique em Selecionar
Arquivo e, posteriormente, escolha qual foto deseja anexar;

e Arquivo. Caso queira, o usuario podera também inserir um documento
relacionado a noticia cadastrada, clicando em Selecionar Arquivo e,
em seguida, devera selecionar o arquivo que deseja anexar;

e Descrigdo:. Neste campo, o usuario devera descrever a noticia que
deseja cadastrar.

Logo abaixo da Descrigao, o usuario podera visualizar uma caixa de texto onde
podera utilizar as ferramentas necessarias para realizar a edigao do texto.
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Caro Usuario(a),

0 formulério permite cadastrar/alterar uma noticia. Caso deseje visualizar uma noticias antes de publicd-la, basta selecionar a opgdo Publicar : Ndo e apds a
inclusdo ou alteracdo da noticia, utilizar o icone Visualizar. Para publicar a noticia, basta escolher uma noticia na listagem e selecionar a opcdo "Alterar’, mudando o
item Publicar: para Sim
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Portal do Coordenador

Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.



ApOos preencher os campos, clique em Cadastrar.

Entdo, o sistema exibira uma mensagem de sucesso confirmando o cadastramento
da noticia.

-
jl) » Operacdo realizada com sucesso!
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PorTAL O COORDENADOR > k. - = Lista pE NoTicias
Caro Usudrio(a),
A listagem abaixo exibe todas as noticias publicadas ou ndo no portal pdblico.
@ Cadastrar - : Visualizar no Portal Publico .7t Alterar -y: Remover
Titulo Publicada Data
Aberta as inscricdes para as disciplinas de férias Sim 03/07/2017 ) g ')

<< Voltar

Caso queira retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar voltar a pagina principal do moédulo Portal Coord. Graduagao, clique no
link Portal do Coordenador |

Nesta tela, o usuario podera cadastrar uma nova noticia, clicando no icone

© cadastrar _ Desta forma, a tela que permite a insercdo dos Dados da Noticia
sera exibida e o usuario podera seguir a descricdo da operagao ja apresentada
neste manual.

Além disso, sera possivel visualizar, alterar ou remover a noticia cadastrada.

Alterar/Remover

Esta funcionalidade permite realizar alteragdes ou remover uma noticia cadastrada
pelo coordenador do curso.

Para realizar alteragdo ou remoc¢ao de uma noticia, acesse: SIGAA » Modulos -»
Portal Coord. Graduagcdo -» Pagina Web -» Noticias do Curso -»
Alterar/Remover.
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A pagina a seguir sera exibida:

‘QQ} Cadastrar -—«1) : Visualizar no Portal Pablico 1,;: Alterar E’ Remover

Lista pE NoTticias

Publicada Dat
5 para as disciplinas de férias Sim 03/07/2

| <= Voltar |

Para cadastrar uma nova noticia, clique no icone @

Para visualizar a noticia no portal publico, clique no icone 4

O sistema abrira uma nova pagina para mostrar a noticia no Portal Publico do
curso, Como mostramos a seguir:
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Apresentagio  Ensino  Calendirio  Projeto Politico Pedagigico  Noticias

Noticias > Aberta as inscricoes para as disciplinas de férias

A coordenagdo do curso de Bacharelado em Sistemas de Informagbes comunica que j4 estio abertas as inscriges pare as disciplinas de férios. O periodo de matricula serd de 03/07/2017 a 14/07/2017
< poderio ser realizadas via SIGAA.

AfE,

Coordenacdo do curso de Bacharelado em Sistemas de InformagBes.

Moticia cadastrada em 03/07/201715:52

Retornando a tela anterior, para alterar uma noticia, clique no icone .
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Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operagao na
caixa de dialogo que sera gerada posteriormente. Esta mesma fung¢ao sera valida
sempre que a opgao estiver presente.

O usuario podera Alterar os seguintes dados:

Publicar: Informe se a noticia devera ser publicada, optando entre Sim
ou Néo;

Idioma: A noticia podera ser cadastrada em dois idiomas Portugués
(Padrédo) ou Inglés. Selecione o idioma que desejar cadastrar a nota;
Titulo: Serd necessario informar o titulo relacionado ao conteudo na
noticia;

Foto da Noticia. Se desejar, o usuario podera anexar uma foto
associada a noticia que sera informada. Para isso, clique em Selecionar
Arquivo e, posteriormente, escolha qual foto deseja anexar;

Arquivo: Caso queira, o usuario podera também inserir um documento
relacionado a noticia cadastrada, clicando em Selecionar Arquivo e,
em seguida, devera selecionar o arquivo que deseja anexar;

Descrig¢ado. Neste campo, o usuario devera descrever a noticia que
deseja cadastrar.

Para concluir a alteragédo, cliqgue em Alterar. O sistema exibira a seguinte
mensagem:

-
;{) +« Operacdo realizada com sucesso!

Caso queira Remover a noticia, o usuario devera retornar a tela Lista de

Noticias e clicar no icone @ . Posteriormente, a seguinte mensagem sera

exibida:

0 Confirma a remocio desta informacio?

k Ok { [ Cancelar

Confirme a operagao clicando em 0K e o sistema exibira mensagem de sucesso:

=
‘11) ¢« Noticia removido(a) com sucesso.



Boas Praticas

e Mantenha o quadro de noticias sempre atualizado;

e Utilize uma linguagem simples e direta;

e |embre: vai para o Portal Publico!!! Seja correto, coerente e educado no
linguajar;

e NUNCA TENTE DAR UM “JEITINHO”: sempre ha um meio dentro da norma
para tudo;

e |embrar que o aluno é o motivo maior da existéncia da instituigao.



