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FLUXO DE COMO CADASTRAR NOTÍCIAS NO      
PORTAL DOS DISCENTES DO CURSO 

A coordenação do curso pode cadastrar notícias relevantes para os docentes e            
discentes do departamento. É importante ressaltar que somente as dez últimas           
notícias publicadas serão exibidas no portal. 

É apenas um ator principal neste processo:  
1) COORDENAÇÃO DE CURSO: Inserir notícias relevantes do curso sempre que          

necessário;  
 

PAPEL DAS COORDENAÇÕES DE CURSO 

Cadastrar 
Esta funcionalidade permite que a coordenação do curso possa  

Para cadastrar uma notícia no portal dos discentes do curso, acesse o ​SIGAA →               
Portal Coord. Graduação → Página Web → Notícias do Portal dos                     
Discentes do Curso → Cadastrar​. 
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Em seguida, o sistema exibirá a tela que permite a inserção dos ​Dados da               
Notícias​. 

 

Para cadastrar uma notícia no sistema, o usuário deverá informar os seguintes            
critérios: 

● Título ​: Será necessário informar o título relacionado ao conteúdo na          
notícia; 

● Corpo da Notícia​: ​Neste campo, o usuário deverá descrever a notícia              
que deseja cadastrar; 

● Notificar​:​ ​Notificar os discentes através de email; 
● Maior Destaque na Exibição ​: ​Neste campo, o usuário informa se a               

notícia deve receber um maior destaque na apresentação dela; 
● Publicar Até ​:​ ​Informa até que data a notícia ficará visível; 
● Anexar Arquivo 

○ Descrição ​: Neste campo, o usuário deverá descrever o arquivo; 
○ Arquivo​: Caso queira, o usuário poderá também inserir um         

documento relacionado a notícia cadastrada, clicando em       
Selecionar Arquivo e, em seguida, deverá selecionar o arquivo          
que deseja anexar. 
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Caso desista da operação, clique em ​Cancelar ​e confirme na caixa de diálogo              
que será gerada posteriormente. 

Após preencher os campos, clique em ​Cadastrar ​. 

Então, o sistema exibirá uma mensagem de sucesso confirmando o cadastramento           
da notícia. 

 

Caso queira retornar à tela anterior, clique em ​Voltar​. 

Se desejar voltar à página principal do módulo ​Portal Coord. Graduação​, clique no             
link . 

Nesta tela, o usuário poderá cadastrar uma nova notícia, clicando no ícone            

. Desta forma, a tela que permite a inserção dos ​Dados da Notícia               
será exibida e o usuário poderá seguir a descrição da operação já apresentada             
neste manual. 

Além disso, será possível baixar o arquivo, despublicar, visualizar, alterar ou           
remover a notícia cadastrada.  

Alterar/Remover 
Esta funcionalidade permite realizar alterações ou remover uma notícia cadastrada          
pelo coordenador do curso. 
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Para realizar alteração ou remoção de uma notícia, acesse: ​SIGAA → Módulos →                
Portal Coord. Graduação → Página Web → Notícias do Portal soa                     
Discentes do Curao → Alterar/Remover ​. 

 
 
A página a seguir será exibida: 

 

Para Despublicar a notícia, clique em . 

Aparecerá, então, a mensagem de alteração de status: 
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Para visualizar a notícia, clique no ícone . 

Para Visualizar a notícia, clique em . A tela a seguir será exibida: 

 

Para retornar à lista de ​Notícias Cadastradas para os Portais​, clique em ​Voltar​. 

Retornando à tela anterior, para alterar uma notícia, clique no ícone . 

Aparecerá a tela abaixo, em que devem ser feitas as alterações desejadas. 

 

O sucesso da alteração será mostrado: 
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Caso desista de realizar a operação, clique em ​Cancelar e confirme a operação na              
caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida            
sempre que a opção estiver presente. 

O usuário poderá ​Alterar​ os seguintes dados: 

● Publicar​: O usuário poderá optar por ​Sim​ ou ​Não​; 
● Idioma​: O usuário poderá optar por ​Português​ ou ​Inglês​; 
● Título​: O usuário deverá informar o título da notícia; 
● Foto da Notícia​: O usuário poderá clicar em ​Selecionar Arquivo para           

enviar uma foto para a notícia; 
● Arquivo​: O usuário poderá clicar em ​Selecionar Arquivo para enviar uma           

arquivo para a notícia; 
● Descrição​: Esse espaço é destinado para informar a notícia a ser           

cadastrada, nele o usuário poderá utilizar as ferramentas de edição de           
texto disponíveis. 

Para concluir a alteração, clique em ​Alterar​. O sistema exibirá a seguinte            
mensagem: 

 

Caso queira ​Remover a notícia, o usuário deverá retornar à tela ​Lista de Notícias e               

clicar no ícone . Posteriormente, a seguinte mensagem será exibida: 
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Confirme a operação clicando em ​OK​ e o sistema exibirá mensagem de sucesso: 

 

 
Boas Práticas  

● Sempre atualize seus alunos com relação ao curso; 
● Lembrar que o aluno é o motivo maior da existência da instituição. 
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