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REGULAMENTO DIDATICO-PEDAGOGICO -
RDP

(verséo aprovada no CEPE em 06 de novembro de 2014)

Vejamos o que a RDP nos fala:

TiTULO IV - DOS CURSOS DE GRADUAGAO

CAPITULO XVII - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

“Art. 170. O trabalho de conclusdo de curso (TCC), quando previsto no PPC, é um
componente curricular que contempla a diversidade de aspectos de formacdo do aluno
consolidado pela realizacdo de um trabalho académico em campo de conhecimento que
mantenha correlagéo direta com o curso.
Paragrafo unico. A elaboragdo, orientacdo e apresentacdo do TCC deve seguir
regulamentacéo proépria.”

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

No SIGAA, as atividades de orientagdo individual sio as atividades académicas que o
estudante desempenha individualmente sob a orientacido de um professor do IFSC e que,
no entendimento do projeto pedagdgico do curso, sdo obrigatérias ou contribuem para sua
formacgéo e devem ser registradas no histérico escolar. Sdo caracterizadas como atividades
de orientacdo individual o estagio supervisionado orientado de forma individual e o trabalho
de conclusao de curso. As atividades de orientagdo individual tém cargas horarias
discente e docente definidas, sendo a primeira superior a segunda. Nao podem ser
previstas aulas nem formadas turmas nas atividades de orientagao individual.

FLUXO DE MATRICULA, FORMAGCAO DE
BANCA, CONSOLIDAGAO E EMISSAO DE
DOCUMENTOS

A matricula em TCC é um processo de simples execugao e operacionalizacdo no SIGAA, e
¢ solicitado pelo aluno ao Coordenador de Curso, quando ja definido o professor orientador.
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Sao trés os atores principais deste processo:
1) DISCENTE: efetua a solicitagdo de matricula;
2) REGISTRO ACADEMICO: Pode efetuar a matricula do aluno na atividade TCC;
3) COORDENAGCAO DE CURSO: Verifica se discente obedece aos requisitos que
possibilitam a matricula na atividade TCC;

PAPEL DOS DISCENTES DO CURSO

O aluno deve entrar em contato com possivel professor orientador a fim de definir o trabalho e o
andamento. Assim que definido, deve entrar em contato com o Coordenador de Curso para
oficializar (efetivar matricula) na atividade académica.

PAPEL DAS COORDENAGOES DE CURSO

Os coordenadores de curso, dentre as suas diversas atribuicbes administrativas, possui um
papel simples neste processo: a verificacdo dos requisitos necessarios para a matricula em
TCC.

Para verificagdo dos requisitos, o coordenador podera fazer uso de ferramentas disponiveis
no SIGAA, tais como Relatérios e Consultas. Estes relatérios listam os discentes de seu
curso, os detalhes de seu curso e permitirdao melhorar o processo de verificacao de
cumprimentos de requisitos.

Estas ferramentas estéo disponiveis aos coordenadores no Portal do Coordenador
de Curso, nos menus Relatérios e Consultas.

SC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sess3o: 01:29 SAl|

(Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual; 2018.1 ¥ madulos

=]

Alterar senha @ Ajuda

@ Matriculas ;g Atividades ,: Aluno 77 Turmasr Relatdrios ', Consultas IE Estdgio = | Pagina WEB 'K‘Outros

Portal da
Coordenagio de Curso

Ndo ha noticias cadastradas.

Carenoario 2018.1

As opcdes mais importantes neste momento séo:

a) Consultas » Estruturas Curriculares: neste relatorio vocé podera ver
todas as estruturas curriculares (ativa e inativas) do seu e dos demais cursos.
Obviamente, para efeito de solicitagdo de turmas o interessante é observar os
componentes de seu curso;

b) Relatorios » Discentes -» Alunos Aptos a Cursar
Determinado Componente Curricular: Mostra todos os alunos aptos a
cursar um determinado componente curricular no ano/semestre em questao;;



c) Relatorios -» Discentes -» Alunos com Percentual de CH
Cumprida: Mostra todos os alunos do curso e quais CH cumpridas no curso, e a
representacdo percentual desta CH cumprida com relacdo a CH total do curso (de
sua matriz especifica);

Matricular

Com a andlise dos dados mostrados nos relatérios, o coordenador podera efetivar a
matricula do aluno na atividade académica de TCC, acessando Portal do
Coordenador de Curso -» Atividades » Matricular.

AR s (Deslagar) Afterar vincule Samestre atual: 2018.1 i Modulos 2 alterar senha | @) Ajuda

= Matriculas :;:;aAthades l’-,. Aluno —Turmas | Relatérlos @, Consultas [& Estaglo = Pagina WEB [{ Outros
I" oOrientagBes de Atividades

2 % Portal da
Nao ha noj | matricular | Coordenacdo de Curso
1 Consolidar Matriculas -
« Validar i - :,
= Excluir -
Muamicuas On-L|  Trabalho de Fim de Curso v CaLenDARIO 2018.1

N&o ha matriq  Alterar Estagio ou Trabalho de Conclus3o de Curso
Solicitagdo de turmas

@ Solicitar Cadastro de Atividade a
Ca p = .
T “:f-mos i Minhas Solicitacbes de Cadastro de Atividade Solicitaces on-line de matricula
Nao ha CaNCelmrrermwer prermrureets 01/01/2018 a 02/01/2018

Para buscar um discente, informe ao menos um dado, tal como nimero de matricula.
Quando a busca terminar, podera selecionar o aluno que vocé quer matricular em TCC.

PortAL o CoorpENADOR > REGISTRO DE ATIVIDADE AcapéMIcA EspeciFica > Buscar DISCENTE

Turnomr A FRTTERIOS DE BUSCA

¥ Matricula: S

Tipo de Curso: -- SELECIONE -- v

Tipo de Oferta: -- SELECIONE -- v
Forma de Ingresso: |-- SELECIONE -- x
Tipo de Cota: == SELECIONE -~ v

Nome do Discente:
Curso:
Buscar  Cancelar

= : Visualizar Detalhes 3): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status

I- BACHARELADO
‘- cu RSAND

1 discente(s) encontrado(s)

Portal do Coordenador



Informe que o Tipo de Atividade a ser matriculado o aluno é Trabalho de Conclusédo de
Curso e busque pela atividade.

PortaL po Coorpenapor > MaTricuLa EM ATIVIDADE > SeLEcAo pA ATivibape Acapémica EspeciFica

Matricula: - _.. .____
Discente:
Curso:
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

Departamento: [-- SELECIONE -- v
Atividade: '

¥ Tipo de Atividade: . TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 7| |

<< Selecionar Outro Discente | Cancelar |

Portal do Coordenador

Para efetivar a matricula, informe ano e periodo, e quem é o professor orientador.

PortAL po CoorpenaDoRr > MaTricuLa Em ATivIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE

Matricula:
Discente: BRI L JFSEL. L L
Curso: -
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

InForME os DetaLHes po Recistro DA ATIvIDADE

Atividade: TCC22110 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - 140h (Pratica: 140h)
Tipo da Atividade_ JRARA ONCLUSAO DE CURSO
Ano-Periodo:

« Todos da IFSC Somente da minha unidade [ Somente externos
Orientador: »

* campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador

Ap6s insercao do professor orientador, confirme a matricula através de sua senha.

Dapos po RecisTRO

Atividade: TCC22110 - TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Ano-Periodo: 2018.1
Orientador: - 0h

q< Alterar Dados Informados = Cancelar

CONFIRME SUA SENHA

Senha:

* Campos de preenchimento obrigatorio.

_Portal do Coordenador

Com isso, o aluno estara matriculado.



Alterar Orientador

Ha duas formas de efetuar a alteracdo de professor orientador. Primeiro, através do menu
Atividades » Alterar Estagio ou Trabalho de Conclusdo de Curso.

== Pagina WEB [{ Outros

& Matriculas |==;';;Atividades I& Aluno — Turmas

I" orientagdes de Atividades

Relatérios 2, Consultas [# Estagio

- - Portal da
N&o ha noj| | matricular Coordenacdo de Curso
& Consolidar Matriculas
——
« Validar — - -
- g

= Excluir — -

Marnicuns On-L|  Trabalho de Fim de Curso , CaLenpéArio 2018.1

N&o ha matrid  Alterar Estagio ou Trabalho de Conclusdo de Curso |

Solicitagio de turmas

- o # Solicitar Cadastro de Atividade a
“m",ms & Minhas Solicitagbes de Cadastro de Atividade Solicitacdes on-line de matricula
Matricula wuie

01/01/2018 a

02/01/2018

AR AR A AR L ELEm L R W LA T

E Também pode ser através do menu Atividades » Alterar Trabalho de Fim de
Curso.

= Matriculas '_-aA'dvidades Ia Aluno — Turmas | Relatérlos ‘4 Consultas [Z Estaglo = Pagina WEB [\ Outros

I OrientacBes de Atividades

- . Portal da
N&o ha noj | matricular Coordenagdo de Curso
=1 Consolidar Matriculas
== \alidar - — —
S—
=+ Excluir - —
e e Ry
 F—— o.-LI Trabalho de Fim de Curso *l  Alterar Trabalho de Fim de Curso 18.1

N&o ha matriq  Alterar Estagio ou Trabalho de Conclusao de Curso

Cadastrar Banca
Consultar Bancas

as
# Solicitar Cadastro de Atividade
.2 Minhas Solicitagbes de Cadastro de Atividade

IS

Cancziamenos P de matricula

02/01/2018

Matricula Declaragdo de Participagdo de Bancas

Cadastramento de Banca de Avaliagao

Para cadastrar uma banca de avaliagdo, basta acessar o menu Atividades » Trabalho
de Fim de Curso » Cadastrar Banca.

= Matriculas |=..'a Atlvidades Aluno - Turmas

_ : Relatorios ', Consultas {7 Estaglo =- Pagina WEB [( Outros
1" Orientagdes de Atividades

- - Portal da
Nao ha no| | Matricular Coordenagio de Curso
& Consolidar Matriculas
= Validar - — - "
- -
=+ Excluir — P
Mamicuins On-L|  Trabalho de Fim de Curso +] Alterar Trabalho de Fim de Curso p18.1
N&o ha matrig  Alterar Estagio ou Trabalho de Conclus3o de Curso
Cadastrar Banca s

CamceLamentos P

Matricula

# Solicitar Cadastro de Atividade
& Minhas Solicitagbes de Cadastro de Atividade

Consultar Bancas
de matricula

02/01/2018

Declaraca@o de Participacdo de Bancas



Na tela seguinte, informe os dados do trabalho final de curso, e também quando sera a
defesa e onde.

Caro Usuario,

MNesta tela vocé poderad informar os dados da banca do discente selecionado, assim comao titulo do trabalho, local, data e hora de sua
realizacio.

Matricula: .Z1000800C
Discente: koo i o e
Curso: I "
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR
Orientador: |

Dapos oa Bawnca

Atividade Matriculada: # TCC22110 - TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO (2018.1) - MATRICULADO *
Local; =
Dapos po TrasaLwo
3o X ad| [ tL|wm | F|B F g | A-W-  FEIAE|@
.2 Estilos = Parigralo = Forte = TamanhodaF= | 3= |

— Gl = x* |2 @&

Titulo: =

Dados relativos ao trabalho impresso, tais como numero de paginas, resumo do trabalho e
também informagdes sobre a data e horario da banca.

Paginas: «
Data: = m
Hora: = (HH:mm)
Grande Area: » -- SELECIONE -- v
Area: » -- SELECIONE -- v
Sub-Area: -- SELECIONE -- v
QD X ad| Bl | F B2 U A-Y-ES=T= @
2 Estios v Parigrafo v Fote + TamerhodaF- | IS |= i= £ &
— @l | = x* |52 0B @R &
Resumo: =
S| X an| (M4 | F B I UK AP EEETE @
2 Estilos » Parigrafo = Forte = TamachodaF= | IZ 1= (= §E L




Também sera necessario informar palavras chave e observagdes

— % x| 2 0B

Palavras Chave:

34| X L@ BHeijm | F B 7 I A-W-EEFTE W
¢ Estilos = Parigrafo ~ Fonte = Tamanho da F= = IE = G
— | x x |02 @ E

Observacbes:

Cancelar = Proximo Passo >>
¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador

Apods cadastramento das informagdes do trabalha e definidas data e horario da defesa,

resta informar os professores participantes da banca.
* Examinador Docente Interno Examinador Externo a Institulgdo

Tipo do Membro da Banca:
Memero InTERNO
s te da minha unidad Somente externos

Todos da IFSC

Docente da IFSC: ]

Adiclonar Membro
| << Dados Gerals | Cancelar Préximo Passo >>

" Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador

A cada membro da banca selecionado, clicar em Adicionar Membro, até compor

completamente a banca.



MemBrOs pa Banca

Tipo do Membro da Banca: ® Examinador Docente Interno Examinador Externo a Instituigdo

Memero INTERNO

* Todos da IFSC Somente da minha unidade Somente externos

Docente da IFSC:

Tipo do Membro Nome

Docente Interno £
Docente Interno i . T — 9
Docente Interno - 9

| << Dados Gerals = Cancelar §Proximo Passo >>

Certifique-se das informagdes inseridas e confirme. Pronto! Banca cadastrada e agendada.

Consolidagao de TCC

Para consolidagédo de TCC, acesse o menu Atividades » Consolidar Matriculas.

Caro(a) usuério,
Nesta tela sdo |istados todos os discentes matriculados em atlvidades complementares.
Apos selecionar o discente serd possivel consolidar a atividade do mesmo.

Alternativamente, & possivel buscar um discente especifico para a consolidacio acessando o link Buscar Discente.

£ Buscar Discente ) : Selecionar Discente

Lista pE MaTricuLas para ConsoLipar (9)

Matricula Discente mn:: Periodo
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
CURSANDO 2017.1
CURSANDD 2018.1

CURSANDO 2018.1
CURSANDO 2017.2
CURSANDO 2018.1
CURSANDO 2017.2
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CURSANDO 2018.1
CURSANDO 2018.1
CURSANDO 2018.1

cdil] cccceo

Portal do Coordenador

Para consolidar, basta informar a nota final do trabalho.



PortaL po Coorpenapor > ConsoLipacAo pe Ativipape > Recistro pa ATivibape

Matricula:
Discanta:
Curso: - —
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

INFORME 0S5 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: TCC22110 - TRABALHO DE CONCLUSAQO DE CURSO - 140h (Pratica: 140h)

Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Ano-Periodo: 20181
Orientador: = Oh

ResuLtano
leclonar Outra Atividade | Cancelar l

¥ Campos de preenchimento obrigatério,

Portal do Coordenador

Apos informacao da nota final, confirme!

PortaL po Coorpenapor > ConsoLipacho pe ATivipape > ConFIRMACAOD

Matricula:
Discente:
Curso:
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

Dapos po REGISTRO

Atividade: TCC22110 - TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Ano-Periodo: 2018.1
Orlentador: . ... _ ... . _._._.. -0Oh
Concelto Final: 9.0

Resultade: APROVADO
-r Alterar Dados Informados | Cancelar |
Ampos de preenchimento obrigatdrio,

Partal do Coardenador

Neste momento, o SIGAA lhe pedird informagbes para registrar o TCC na

intelectual do professor orientador.

producao
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Caro coordenador,

Agora informe os dados para registrar o trabalho de conclusBo de curso na produco intelectual do docente orientador.

O cadastro de orientagho de Trabalho de Conclusio de Curso s6 pode ser realizado para alunos que tenham concluido o curso.
Trabalhos pertencentes a alunos ativos devem ser cadastrados pela coordenacao do curso.
Somente os trabalhos que posseum anexo serdo visualizados no portal publico do curso.

Orientador:
Orientande: BiaEsar T T

CADASTRO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO

Ano de Referéncia: »2018
Tipo de Trabalho de

- . *|=== SELECIONE -—- b
Conclus@o: '
Tipo de Orientagdo: = ORIENTADOR -
Titulo: =
Area de Conhecimento: = Engenharias v

Sub-Area: «|--- SELECIONE ---

Agéncia Financiadora: |--- SELECIONE ---
Data de Inicio: «[15/02/2018 [0
Data da Defesa: » i3]

Informagdes
complementares:

Cadastrar ' << Dados do Registro da Atividade | Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador

Apos registro, o sistema apresenta informagéo sobre a Consolidagao da Atividade.

ij + Consolldacio de Atividade para TCC22110 - TRABALHO DE CONCLUSADO DE CURSO do(a) aluna(a) |
e realizada com sucessol

Declaracao de Participagao de Banca de Avaliagao

Para emissao da Declaragao de Participagdo de Banca de Avaliacao, basta acessar o menu

@ Matriculas .5 Atividades £ Aluno — Turmas | Relatérios ‘2, Consultas [8 Estdgio =- Pagina WEB [{ Outros
I" orientagdes de Atividades

- " Portal da
Néo ha noj .| matricular Coordenacio de Curso
H Consolidar Matriculas
————— . e -
= validar -

=+ Excluir —_— =- =

Mumnicuns On-L|  Trabalho de Fim de Curso »  Alterar Trabalho de Fim de Curso 118.1
Ndo ha matriq  Alterar Estagio ou Trabalho de Conclusdo de Curso |
| Cadastrar Banca as
” . Solicitar Cadastro de Atividade Consultar Bancas
HesmEITE ™ 3 Minhas Solicitagdes de Cadastro de Atividade - - de matricula
Matricula' mume Declaracao de Participacdo de Bancas 02/01/2018
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Efetuar a busca da banca de trabalho de concluséo, através do aluno. Escolher de qual
membro da banca se queira gerar a Declaragéo de Participacao.

e¥: Emitir Declaracdo de Participacdo em Banca

Dapos pa Banca

DADOS DO DISCENTE
Discente:
Data: 29/06/2018

Titulo: O Processo de Implantacdo do Novo Servigo Corporativo de TI
MEMBROS DA BANCA
Tipo de Participacdo Docente
Docente Interno PSRN R s
Docente Interno L . S
Docente Interno . —

—

<< Seleclonar Outro Discente | Cancelar

Portal do Coordenador

A declaragao pode ser impressa agora.

INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

]
E. Sistema InTeorapo e Gestao oe ATIviDAaDES
T AcanEmicas
BNITITITE FEDERAL
Portal do Emrmoo e= 08/04/2018 21:36
Coordenador
DECLARACAO
Declaramos que o Prof. Dr. B : , CPF B,
participou como Docente Intermo da Comissdo Examinadora de Banca de Conclusio de Curso dola)
graduandofa) i —i L, intitulada:
. e o i v W W e i

no CURSO DE IWERNWIIER-IIFFINNST (107, do CAMPUS
INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA, em sess3o plbfica reafizada no dia 29 de Junho de 2018.

Membros da Banca

Prof(z). Dr(a). EEETEE N = SO
Coordenador(a) do CURSO |
|- IFSC

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacao e
€ voitar Comunicacdo - (48) 3877-9000 | Copyright © 2006-2018 - IFSC - Imprimir =
homoloaacaosio.imolantacao
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Boas Praticas

e Coordenadores devem ficar atentos as regras definidas na RDP;

e Acompanhe os alunos mais antigos no curso, préximos a concluir o curso;

e NUNCA TENTE DAR UM “JEITINHO”: sempre ha um meio dentro da norma
para atender aos alunos, basta planejar.
Nao deixar de observar as solicitagdes até que todas sejam verificadas;
Lembrar que o aluno é o motivo maior da existéncia da institui¢ao.
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