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FLUXO DE COMO CADASTRAR NOTICIAS DO
CURSO

A coordenagao do curso pode cadastrar noticias relevantes para os docentes e
discentes do departamento, que serdo exibidas no portal publico do curso. E
importante ressaltar que somente as dez ultimas noticias publicadas serdo exibidas
no portal.

E apenas um ator principal neste processo:

1) COORDENAGAO DE CURSO: Inserir noticias relevantes do curso sempre que
necessario;

PAPEL DAS COORDENAGOES DE CURSO

Cadastrar

Para cadastrar uma noticia no portal publico do curso, acesse o SIGAA » Portal
Coord. Lato Sensu » Pagina Web » Noticias do Curso » Cadastrar.

) cadastro |2 Matriculas | g3 Curso I&Nunu | 57 Turmas | | Relatérios | ““, Consultas ||° | PéginaWEBl

Apresentagdo do Curso
NZo ha noticias cadastradas. Dacmicios ArqaiDs d - : Foxt .da Se
Neticias do Curso » Cadastrar o nsu
Outras Opgoes do Curso » Alterar / Remover [
GAD (PROEN)

CaLenpério oo Curso

Acompsssiamento oo Curso Inscriches para Selecao
Codigo Nome Situacao - 7
Periodo do Curso

RO ABERTA 2 01022018 a 31122019
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018 Limite para submissao do relatorio final

até 14/02/2020
Turma 01 ABERTA 2
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018

Memorandos

- 1Elell'\il nicos

Turma 01 ABERTA &2

Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018

Forum oe Cursos

Caro Coordenador, este forum € desfinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e a
coordenagao tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

MNenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informagao e Comunicagao - (48) 3877-9000 | € IFSC | treinamento.treinamento - vwersao_teste_estagio 16/10/2018 10:00

Em seguida, o sistema exibira a tela que permite a insercdo dos Dados da
Notic1ias.
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Cadastrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Para cadastrar uma noticia no sistema, o usuario devera informar os seguintes
critérios:

e Publicar: Informe se a noticia devera ser publicada, optando entre Sim
ou Néo;

e Idioma: A noticia podera ser cadastrada em dois idiomas Portugués
(Padrédo) ou Inglés. Selecione o idioma que desejar cadastrar a nota;

e Titulo: Sera necessario informar o titulo relacionado ao conteudo na
noticia;

e Foto da Noticia: Se desejar, o usuario podera anexar uma foto
associada a noticia que sera informada. Para isso, clique em Selecionar
Arquivo e, posteriormente, escolha qual foto deseja anexar;

e Arquivo: Caso queira, o usuario podera também inserir um documento
relacionado a noticia cadastrada, clicando em Selecionar Arquivo e,
em seguida, devera selecionar o arquivo que deseja anexar;

e Descrigdo:. Neste campo, o usuario devera descrever a noticia que
deseja cadastrar.



Logo abaixo da Descrigao, o usuario podera visualizar uma caixa de texto onde
podera utilizar as ferramentas necessarias para realizar a edicao do texto.

& Matriculas n% Atividades &Afuno T Turmas || |Relatdrios % Consultas gi Estdgio =7 Pdgina WEB :‘,;Outms
PorTAL DO COORDENADOR > NoTicias > CADASTRAR

Caro Usuario(a),

0 formuldrie permite cadastrar/alterar uma noticia. Caso deseje visualizar uma noticias antes de publica-la, basta selecionar a opcdao Publicar : Ndo e apds a

inclusdo ou alteracdo da noticia, utilizar o icone Visualizar. Para publicar a noticia, basta escolher uma noticia na listagem e selecionar a opcdo "Alterar’, mudando o
item Publicar: para Sim

Publicar: # Ssim ® n3o
Idioma: # .Portl.!_gué.s fi’ad réo) '-_:
Titulo: % ;Al.).erf.:.a as .i.nsc.r.i-;ﬁ:és___para as.a:s.,ci_.pl-ir:as de férias
Foto da Noticia: ]-Escorher arq;l:rvo | .Ner;imm aqu]ivo se-le-monado.:

Arquivo: ] Escolher arquive | Menhum arquivo selecionado|

Descrigdo:
A COORDENACAD DO CURSO DE .5 COMUNICA QUE 14 ESTAD ABERTAS AS INSCRICOES PARA AS DISCIPLINAS
DE FEams. O perfoDo DE MaTRICULA SERA DE 03/07/2017 & 14/07/2017 = roDERED SER REALTZADAS VA SIGAA.
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CoORDENACAD DO CURSO DE
W
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| Cadéstrar.: Canceiar_‘

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador

Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.

Apos preencher os campos, clique em Cadastrar.

Entdo, o sistema exibira uma mensagem de sucesso confirmando o cadastramento
da noticia.
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%} = Operacao realizada com sucesso!

& Matriculas u;},Atividades 8"A|unu 7 Turmas L |Relatérios 4 Consultas EZ! Estdagio =3 Pagina WEB Tt“OutrDs

PoORTAL DO CODRDENADOR = k. - > Lista DE NoOTicIAS

Care Usuario(a),

A& listagem abaixo exibe todas as noticias publicadas ou ndo no portal publico.

© cadastrar " : visualizar no Portal Piblico .z Alterar @l: Remover

Lista pE Noticias

Titulo Publicada Data
Aberta as inscricdes para as disciplinas de férias Sim 03/07/2017 O}, W o

<< Voltar

Caso queira retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Nesta tela, o usuario podera cadastrar uma nova noticia, clicando no icone

© cadastrar _ Desta forma, a tela que permite a insercdo dos Dados da Noticia
sera exibida e o usuario podera seguir a descricdo da operagao ja apresentada
neste manual.

Além disso, sera possivel visualizar, alterar ou remover a noticia cadastrada.

Alterar/Remover

Esta funcionalidade permite realizar alteragbes ou remover uma noticia cadastrada
pelo coordenador do curso.

Para realizar alteragdo ou remocgao de uma noticia, acesse: SIGAA » Modulos -»
Portal Coord. Lato Sensu » Pagina Web » Noticias do Curso -»
Alterar/Remover.
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Apresentagio do Curso
N3o ha noticias cadastradas. LOELIEMO AIgUIvOS 4 - Port .da Se
Noticias 4o Curso | cadasuar to Sensu
Qutras Opgdes do Curso » Alterar / Remover h__ =
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Carenpimio no Curso

Acoupassanento 0o Curso Inscrigoes para Selecio
= e = a
Cadigo Nome Situagao
d 4 = Periodo do Curso
Tirme 0E ABERTA a 01/02/2018 a 311212019
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018 Limite para submissao do relatério final
até 14/02/2020
Turma 01 ABERTA
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018
morandos
|Eletrénicos

Turma 01 ABERTA
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018

5]

[Forum pe Cumsos

Caro Coordenador, este foarum & destinado para discussoes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e a
coordenacao tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este férum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informagio e Comunicagao - (48) SC | treinamento.treinamento

A pagina a seguir sera exibida:

\&3} Cadastrar ::-—::!) : Visualizar no Portal Pablico .E,ai’: Alterar -9_'3: Remover

Lista pE NoTticias

Publicada Dat
5 para as disciplinas de férias Sim 03/07/2

<< Voltar |
Para cadastrar uma nova noticia, clique no icone @

Para visualizar a noticia no portal publico, clique no icone =Y

Retornando & tela anterior, para alterar uma noticia, clique no icone .

A pagina a seguir sera carregada:



Publicar: # ® gim N3o
Idioma: w | Portugués (Padrdo) ¥
Titulo: # Aberta as inscrigdes para as disciplinas de férias
Foto da Noticia: |-Escnlher arquive | Menhum arquivo selecionado
Arguivo: ] E.s-cuo.l.fwérma.r.qa:wa | Menhum arguiveo selecionado

Descricdo:
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Caso desista de realizar a operacgao, clique em Cancelar e confirme a operagao na
caixa de dialogo que sera gerada posteriormente. Esta mesma fungao sera valida
sempre que a opgao estiver presente.

O usuario podera Alterar os seguintes dados:

e Publicar: Informe se a noticia devera ser publicada, optando entre Sim
ou N&o;

e Idioma: A noticia podera ser cadastrada em dois idiomas Portugués
(Padréo) ou Inglés. Selecione o idioma que desejar cadastrar a nota;

e Titulo: Sera necessario informar o titulo relacionado ao conteudo na
noticia;

e Foto da Noticia: Se desejar, o usuario podera anexar uma foto
associada a noticia que sera informada. Para isso, clique em Selecionar
Arquivo e, posteriormente, escolha qual foto deseja anexar;

e Arquivo. Caso queira, 0 usuario podera também inserir um documento
relacionado a noticia cadastrada, clicando em Selecionar Arquivo e,
em seguida, devera selecionar o arquivo que deseja anexar;

e Descrigdo:. Neste campo, o usuario devera descrever a noticia que
deseja cadastrar.



Para concluir a alteragédo, clique em Alterar. O sistema exibira a seguinte
mensagem:

=
.'!:/ « Dperacao realizada com sucesso!

Caso queira Remover a noticia, o usuario devera retornar a tela Lista de

Noticias e clicar no icone 9. Posteriormente, a seguinte mensagem sera
exibida:

9 Confirma a remocdo desta informacgao?

| QK | l Cancelar

Confirme a operagao clicando em 0K e o sistema exibira mensagem de sucesso:

=
._l._/ ¢« Noticia removido(a) com sucesso.

Boas Praticas

e Mantenha o quadro de noticias sempre atualizado;

e Utilize uma linguagem simples e direta;

e Lembre: vai para o Portal Publico!!! Seja correto, coerente e educado no
linguajar;

e NUNCA TENTE DAR UM “JEITINHO”: sempre ha um meio dentro da norma
para tudo;

e Lembrar que o aluno é o motivo maior da existéncia da institui¢ao.



