Requisitos Preliminares

As atividades do Lato Sensu envolvidas necessitam de algumas configuragdes
e aojustes para que o processo acontega de forma correta sem erro de
execugado.

Sdo requisitos para uso do Lato Sensu:

Definigdo de Papéis (Perfil de Usudrio)

Ter uma proposta de curso j& cadastrada, pois os componentes
curriculares para criagdo das turmas, séo cadastrados nas propostas
de curso.

Criag&o de Hordrios para o nivel Lato-Sensu.

Criagdo de um calenddrio para o nivel Lato-Sensu.

Criag@o de Parémetros para o nivel Lato-Sensu

Configuracao do Calendario do Lato-Sensu

O calenddrio é cadastrado no Médulo Administragdo do Sistemaq,
identificaondo a unidade responsdvel do curso Lato Sensu, o Nivel de
Ensino: Lato-sensu, e o Ano e Periodo do Calenddrio, tornando-o
vigente. Deve ser definido um calenddrio para os cursos de Lato-Sensu,
nas Unidades Responsaveis.

SIGAA »> Administracao do Sistema »> Administracao -»
Administracao » Calendario Académico

ADMINISTRACAD > CALENDARIO ACADEMICO - CALENDARIOS DispoNivers

Unidade Responsavel:| IFA-DIRETORIA DE ENSING
Nivel de Ensino: LATO SENSU

CALENDARIOS ACADEMICDS

Eventos Académicos

Datas rara JFADEN

| Ano - Parlodor % 2018 - |1 I

I_Tomm asse calenddrio vigente: (I

IDon'odo Letivo: de 16/03/2015 [ ] até 20/07/2015 EI

Daras rama Tummas 08 Riguiaris

Consolidagio de Turmas! da ] até E]
Consolidaglo Parcial de Turmas: de B até G
Trancamento de Turmas: de m atd m
D s Prelooos o0 M fcu Pro AMERTO:

Matriculs Online: de m até m
Andlise dos Coordenadores/Oriantadores da Matriculai de m atd m

Daras pama Pimioooe o1 RimaTeicuias ¢ ProcissaninTos
Ra-Matricula: da m abd m
Andlise dos Coordenadores/Orientadares pars Re-Matriculs) de m até m

Cadastrar Cal-ndino[} << Voltar | Cancelar



Configuracao dos Horarios do Lato-Sensu

Os hordrios sGo cadastrados Médulo Administragdo do Sistema,
identificando a unidade responsdvel do curso Lato Sensu e o Nivel de
Ensino: Lato-sensu.

SIGAA > Administracao do Sistema »> Administracao -»
Administracao » Horario das Turmas

ADMINISTRACAD > HORARIDS DAS TuRMAS

CADASTRO DE HORARIOS

Unidade Responsével: JFA-DIRETORIA DE ENSING v
Nivel de Ensino: LATO-SENSU b
Hora de Inicio: # 07:00 Hora de Fim:  [08:00

Turno! & MANHA v Ordem do Hordrio: wly | (2]

Cadanrnrh << Voltar = Cancelar

ADMINISTRACAD > LISTAGEM DOS HORARIOS

ESCOLHA A GESTORA ACADEMICA E D NIVEL DE ENSINOD
Unidade Responsavel: JFA-DIRETORIA DE ENSINO v
I Nivel de Ensino: LATO-SENSU hd I [}

Buscar  Cancelar

) Cadastrar | _: Alterar %J: Remover

Hora Inicio Hora Fim  Turno Drdem do Horério
Nenhumn horério cadastrado.

Configuracao dos Parametros para o Lato-sensu

Os parédmetros para o Nivel Lato Sensu séo definidos no Médulo
Administragdo do Sistema, podendo ser definido um parédmetro geral
para todo o Instituto.

SIGAA »> Administracao do Sistema > Administragao -
Administracao > Parametros do Sistema

ADMINISTRACAD > PARAMETROS DO SISTEMA

Campus: I v I

Unidade Académica: [DEPARTAMENTO DE FORMACAD (PROEN) ]
Tipo de Curso: |Especializagio |

Tipo de Oferta: | NJo se aplica ¥

Modalidade de Ensino:

Curso: | P F 3 |

Cancelar | Préximo ==




Valores a serem definidos nos parémetros:

ADMINISTRACAD > PARAMETRDS DD SISTEMA

Caro usuario,

Informe, a seguir, os parémetros utilizados na unidade académica abaixe detalhada.

Unidade Responsavel: DEPARTAMENTO DE FORMACAOD (PROEN]
Tipo de Curso: Especializagdo
Tipo de Oferta do Curso: Nio se aplica
Modalidade de Ensino: A Distancia
Curso:

DEFINA 0S5 V RES DOS PARAMETROS

Aruno EspPeciaL/INTERCAMBISTA

Mimero Maximo de Disciplinas por periodo cursadas por Aluno Especial/Intercambista: # |
Nimero Maxime de Periodos consecutivos ou ndo que um Alune Especial/Intercambista
pode cursar:
Percentual mdximo de carga hordria que pode ser cursada por Aluno
Especial/Intercambista:
MatricuLa, TRaNCAMENTOS E REPROVACAD EM COMPONENTES CURRICULARES

%

Percentual Maximo Cumpride para Permitir Cancelamento: # | E EI
Mdmero méximo de periodos letivos trancados: # [
Ndmero maximo de cancelamento de matricula em um mesmo componente curricular: # |
Mimero Maximo de Reprovagdes: # [
ParAMETROS CURRICULARES

Mdmero Minimo de Créditos de Componente Curricular Isolada:

%

%

Mumero Maximo de Créditos de Componente Curricular Isolada:

Equivaléncia de Crédito e Hora/Aula:

%

*

Equivaléncia de Crédito e Hora/Laboratdrio:

e

Equivaléncia de Crédito e Hora/Estdgio:
Duracdo de uma Aula Regular: # | El
CapasTro DE TURMAS
Verificar Chogue de Hordrios em Cadastro de Turmas:
Permite CH Compartilhada entre Docentes em uma Turma:
AvarLiaclko
Método de Avaliacdo: | Nota "
Meédia Minima de Aprovacdo: # [ 1

Média Minima gue possibilita recuperacdo: |

Média Minima de Aprovacdo para passar por média: |

Frequéncia Minima para Aprovacdo: # |
Mumero Maximo de Avaliacdes por Turma: #
Pesos das Avaliagdes: #
Pesos das Avaliagdes com 2 Unidade: |
Peso da Média e Peso da Recuperacdo: | @
Outros PARAMETROS

Solicitar aos discentes a atualizacdo de seus dados pessoais a cada periode de matricula: |

Arquivo do Certificado

Inicio da Faixa de Matricula: |

Quantidade de periodos regulares: # |
E-mail(s) do Macleo Pedagdgico: [3

Mamero mdximo de pendé&ncias na matricula (seriado):

Permitir matriculas ativas em mais de um curso do mesmo tipo: ||

<< Voltar || Cancelar |

Configuracao dos Parametros Académicos para o
Lato-sensu

Esta funcionalidade permite que seja realizado o cadastro dos
parGmetros académicos que irédo fundaomentar a verificagdo dos



pardGmetros da proposta de um curso Lato Sensu. Para realizar esta

operagdo, acesse:

SIGAA
Administracao

PortaL po Gestor Lato Sensu

! Curso ‘ Aluno || Tur.. || Relatori...
@ Manutencdo de Coordenadores
@ Identificar Coordenador
@ Substituir/Cancelar Coordenador
[ Listar Coordenadores
[ Logar como Coordenador

> Médulos » Lato Sensu > Administracao -»
Parametros da Proposta » Parametros Proposta
Curso Lato

]

@ Manutencdo de Secretarios
@ Identificar Secretario
[® Substituir Secretério
@ Listar Secretdrios

@ Docentes Externos
@ Cadastrar Docente Externo
® Consultar Docentes Externos
[® Cadastrar/Alterar Usudrio Para Docente Externo

Iﬂ Administracédo Parametros Prnpostal B Parametros do Sistema

| ® _Pardmetros Proposta Curso Lato|

B Mensalidades
[ Mensalidades Pagas

® Parametros do Sistema

Lato Sensu > Parimerros Prorosta Curso Lato Sensu

Caro usuario,

-

Docentes Internos: Qual a percentagem minima de docentes internos que deve estd presente na proposta de curso Lato Sensu.

Carga Horaria Maxima: Carga hordria maxima que um docente podem assumir dentro da proposta de curso Lato Sensu, em

relagdo a carga hordria do curso.

CH Docentes Internos: Somatdrio da carga horaria de todos os docentes internos deve ser no minimo a percentagem de horas

informada do curso.

CH Docentes Externos: Somatéric da carga hordria de todos os docentes externos deve ser no maximo a percentagem horas

informada do curso.

ParAmeTRos ProPOSTA Curso Lato Sensu

Corpo DocenTe

Docentes Internes: 50.0 [%
Carga Hordrla Maxima: [50.0  |% do curso
CH Docentes Internos: (50,0 %
CH Docentes Externos: 50.0 (%
Vagas Servidores: 0.0 % .
Curriculo Lattes: [H]

Cadastrar || Cancelar

Se faz necessdrio que o docente tenha Curriculo Lattes

cadastrado.



