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Matricular Aluno

Esta funcionalidade permite que o usuario, gestor de Lato Sensu e/ou Coordenador de Curso,
matricule um ou mais discentes em uma turma de Pés-Graduagao previamente aberta.

Para isso, entre (se Coordenador de Curso):

SIGAA » Portal do Coordenador Lato Sensu » Matriculas -» Efetuar
Matricula em Turma

O sistema exibira uma tela solicitando que o usuario Selecione uma Modalidade de Matricula:

@ cadastro | @ Matriculas || s curso | & aluno | = Turmas | Relatérios | A, Consultas | =° pagina WEB
~ | Efetuar Matricula em Turma I
| Alterar Status de Matriculas em Turmas
N&o ha noccos covasaouass: | Portal da

Coordenacao Lato Sensu

DEPARTAMENTO DE FORMAGAO (PROEN)

Cacenpirio po Curso
Acompantiamente oo Curso

Cédigo Nome Situacio Inscricbes para Selecdo
a
Turma 01 ABERTA Fzrluilu do Curso o
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018 01/02/2018 a 31/12/2019
Limite para submissgo do relatério final

Turma 01 ABERTA 8 até  14/02/2020
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018

Memorandos
- -
Turma 01 ABERTA a8 y Pt

Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018

Forum oe Cursos

Caro Coordenador, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curse. Todos os alunos do
curso e a coordenagdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu
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Se RA, entre pelo Médulo Lato Sensu:

SIGAA » Médulos » Lato Sensu » Aluno » Matricula » Efetuar Matricula em
Turma

PortaL o Gestor Lato Sensu

| Curso Tur... Relatdri... Administrac...

B Aluno
® cadastrar Novo Aluno
® Cadastrar Discente Ingressante

(&) Alterar Status de Matriculas em Turmas

® Alterar/Remover [® Retificar Consolidagdo de Turma

® Emitir Historico ® consolidacdo Individual

@ Alterar Status do Discente . i

® concluir Programa Documentos ) o
® Cancelar Programa @ Emitir Atestado de Vinculo/Frequéncia

B Movimentacdo de Aluno
@ Conclusdo Coletiva de Programa

B Trabalho Final O carteira de Estudante
® cCadastrar ® Alunos com problema
® Alterar
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Matricular Alunos de Cursos por Modulo/Série

Matricular Alunos de Cursos por Componente Curricular

Aluno em uma Turma Turma de Entrada em uma Turma
& Selecione esta op¢3o para realizar a matricula m Realiza a matricula de alunos de uma turma de
- de apenas um aluno em uma Unica turma entrada em uma dnica turma

<< Voltar

Para matricular apenas um aluno em uma turma de Pdés-Graduagéo, clique em Matricular um
Aluno em uma Turma. Para realizar a matricula de um grupo de alunos de uma turma de
entrada em uma s6 turma de Pos-Graduagao, clique em Matricular uma Turma de Entrada em

uma Turma.

Matricular um Aluno em uma Turma

Optando por Matricular um Aluno em uma Turma, o usuario sera direcionado para a seguinte
tela:

InForme 05 Dapos pArRA A MaTricuLa

Cdmpus: * INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA o
Aluno: *

Turma: =

Cancelar Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério,
E necessario que o usudrio informe o nome do Aluno que sera matriculado e a Turma onde ele
sera matriculado.

Apos informar o nome do Aluno, o sistema exibira automaticamente a lista de todas as turmas
em que o discente esta matriculado, conforme figura abaixo:



InrorME 0s Dapos pARA A MaTricuLa

Campus: | INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA 2

Aluno: . (LATO SENSU) CURSANDA| 3

Turma: #

Cancelar | Avancgar >> |

TURMAS MATRICULADAS

Descricdo

INTRODUCAO A INFORMATICA E AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO- APRENDIZAGEM (AVEA) - Polo]LE (2017.2)
Docentes:

ESTADO, GOVERNQ E MERCADC - Pelo]LE (2017.2)

Docentes:

PUBLICO E O PRIVADO NA GESTAO PUBLICA - Polo]LE (2017.2)

Docentes:

DESEMNVOLVIMENTO E MUDANCAS NO ESTADO BRASILEIRO - PoloJLE (2018.1)
Docentes: S o soaic S0 AR

POLITICAS PUBLICAS - Polo]LE (2018.1)

Docentes:

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO GOVERNAMENTAL - PoloJLE (2018.1)
Docentes:

0 ESTADO E OS PROBLEMAS CONTEMPORAMEGS - Pololle (2018.1)
Docentes: w St e, SO . T, f e

INDICADORES SOCIOECONOMICOS NA GESTAO PUBLICA - PololLE (2018.1)
Docentes:

PLANO PLURIANUAL E ORCAMENTO PUBLICO - PoloJLE (2018.1)

Docentes: =" — ——

COMPORTAMENTO ORGANIZACIONAL - PololLE (2018.1)

Docentes: S S

CULTURA E MUDANCA ORGANIZACIONAIS - Polo]LE (2018.1)

Docentes: |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela solicitando a
confirmagao da desisténcia. Esta acado é valida para todas as telas que a contenha.

Informe a turma a qual esta querendo matricular, e clique em Avangar. Para prosseguir com a
matricula, cligue em Continuar. A seguinte tela sera exibida:

Laro Sensu > MartricuLar

ALUNOS

Matricula Nome

Cédigo Nome Turma Horario

¥
<< Voltar | Cancelar

Lato Sensu

Para matricular o aluno, cligue em Confirmar. O sistema exibira uma mensagem de sucesso da
acgao no topo do resumo da matricula, conforme figura abaixo:



-
!,/ = Matricula executada com sucesso

Laro Sensu > Resumo pa Marricura

Matricula:
Discente:
Curso: |
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

DISCIPLINAS MATRICULADAS

Cédigo Nome Turma Horario
[ L i

| Gerar Atestado | Nova Matricula |

Clique em Nova Matricula para reiniciar a operagao.

Se desejar emitir o atestado de matricula do discente que foi matriculado, clique em Gerar
Atestado. O Atestado de Matricula sera exibido, entdo, no seguinte formato:

INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS DTE G L)

EmiTipo EmM 18/10/2018 09:28

msml“rrdrepmm.
Lato Sensu
Artestapo pe MatricuLa
Periodo Letivo: 2018._ Mivel: Especializacdo
Matricula: — Vinculo: REGULAR
Nome: [ N -
CPF: -

TurMas MaTricuLADAS: 12

Cod. | Componentes Curriculares Turma Status | Horario
pFoocs: COMPORTAMENTO ORGANIZACIOMNAL PoloS1s MATRICULADO 4N1234
PR — (30/05/2018
Tipo: UNIDADE CURRICULAR Local: Polo S80 Jos2 -
27/06/2018)
pFoooss CULTURA E MUDANCA ORGANIZACIONAIS Polosis MATRICULADO 4AN1234
| (30/05/2018
Tipo: UNIDADE CURRICULAR Local: Polo S80 José -
27/06/2018)
prFoooan DESENVOLVIMENTO E MUDANCAS NO ESTADO PoloSis  MATRICULADO 4M1234
BRASILEIRO (17/01/2018
[ TS — - =
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Folo S3o José 21,02/2018)
prFooo7e ESTADO, GOVERNO E MERCADO PoloS1s  MATRICULADO 4N1234
| - — — (22/11/2017
Tipo: UNIDADE CURRICULAR Local: Polo S30 Jos2 -
20/12/2017)
pFoooss INDICADORES SOCIOECONOMICOS NA GESTAO PUBLICA | rolesis | MATRICULADO anN12324
(04/04/2018
Tipo: UNIDADE CURRICULAR Local: Polo S80 Jos2 -
25/04/2018)
pFoooii INTRODUCAO A EAD E AMBIENTE VIRTUAL DE 0t |MATRICULADO ==
APRENDIZAGEM

— .

Tipo: UNIDADE CURRICULAR Local: GBP

oFooo7t INTRODUCAO A INFORMATICA E AMBIENTE VIRTUAL DE PoloS1s | MATRICULADO 4M1234
ENSINO- APRENDIZAGEM (AVEA) (25/10/2017

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.



Para imprimir o atestado de matricula, clique em Imprimir EQJ

Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma

Ao optar por Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma, a seguinte tela sera exibida:

InForme 05 Dapos parRA A MatricuLa

Campus: # INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA v
Curso: # v
Turma de Entrada: # 001 - Floriandpolis *
Turma: # -1 - Turma: (2018.1) Local: null v
Buscar = Cancelar

* Campos de preenchimento obrigaténo.

O usuario devera informar o Curso, a Turma de Entrada dos alunos que serdo matriculados e a
Turma onde eles serao matriculados. O sistema exibira automaticamente, embaixo do campo de
busca, a lista dos discentes que fazem parte da turma de entrada informada, no seguinte

formato:

InForMe 0s Dapos parA A MaTRiCULA

Campus: # | INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA M
Curso: | & g e T N
Turma de Entrada: # | 001 - Floriandpolis ¥
Turma: # &k - Tl - Turma: 01 (2018.1) Local: null v
Buscar || Cancelar

DISCENTES MATRICULADOS

Selecionar Todos Matricula Nome

Matricular Discentes
* Campos de preenchimento obrigaténo.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela solicitando a
confirmacao da operacdo. Essa agao é valida para todas as telas que a contenha.

Para prosseguir, clique em Continuar. A seguinte tela sera exibida:

ALunos

Matricula Nome

DISCIPLINAS

Codigo Nome Turma Horario

01
<< Voltar || Cancelar



Para confirmar a operacao, clique em Confirmar. A seguinte mensagem de confirmacao sera
exibida no topo da pagina inicial da funcionalidade:

-
J}) # Matricula executada com sucesso



Alterar Status de Matriculas em Turmas

Esta funcionalidade permite que o usuario, Gestor Lato Sensu/RA e/ou Coordenador de
Curso, altere o status de matricula de discentes em turmas do curso Lato Sensu.

Para Alterar Status de Matriculas em Turmas, entre (caso Coordenador de Curso):

SIGAA -» Portal do Coordenador Lato Sensu -» Matriculas -» Alterar
Status de Matriculas em Turmas

<) Cadastro | & Matriculas I\ ocurse | & aluno | o Turmas | Relatorios | % Consultas | =°|Pdgina WEB
Efetuar Matricula em Turma
2 = . Alterar Status de Matriculas em Turmas
Nso ha n Portal da

Coordenacao Lato Sensu

DEPARTAMENTO DE FORMACAO (PROEN)

Carenpirio oo Curso

AcompanHamento po Curso
Inscricbes para Selecdo

Cdédigo Nome Situacdo
a

Turma 01 ABERTA ,3 Pelrl'lzc:]:) do Curso o
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018 01/0z/2018 a 31/12/2019
3 Limite para submissdo do relatério final
Turma 01 ABERTA a8 até  14/02/2020
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018

Bl e M s Memorandos
Turma 01 ABERTA 2 y"”“"‘"

Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018

Forum pe Cursos

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacdo tem acesso a ele,

Cadastrar novo tépico para este férum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu
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Caso Gestor Lato Sensu/RA:

SIGAA » Modulos » Lato Sensu » Aluno » Matricula » Alterar Status de
Matriculas em Turmas



PortaL po Gestor Lato Sensu

I Curso " Aluno ‘I Tur... H Relatori... H Administrac...
B Aluno
(® Cadastrar Nove Aluno (¥} Efetuar Matricula em Turma
[ Cadastrar Discente Ingressante Ig Alterar Status de Matriculas em Turmas I
Alterar/Remover Retificar Conselidacao de Turma
® Emitir Histérico ® Consolidagdo Individual

[® Alterar Status do Discente
Concluir Programa
[® cancelar Programa

B Documentos
Emitir Atestado de Vinculo/Frequéncia

@ Movimentacdo de Aluno
® Conclusdo Coletiva de Programa

B Trabalho Final Carteira de Estudante
® cadastrar ® Alunos com problema
B Alterar
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O sistema exibira uma tela solicitando que o usuario Informe os Critérios de Busca:

INFORME D5 CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:

# CPF:
Tipo de Curso: -- SELECIONE -- v
Tipo de Oferta: -- SELECIONE -- v
Forma de Ingresso: -- SELECIONE -- v
Tipo de Cota: -- SELECIONE -- v

Nome do Discente:
Curso(s): - EAD

Buscar | Cancelar

O usuario devera informar um ou mais dos dados.

Caso desista da operagdo, cligue em Cancelar. O sistema exibira uma caixa de dialogo
solicitando a confirmagdo da operagdo. Essa operagdo € valida para todas as telas que a
contenha.

Para prosseguir com a busca, clique em Buscar. O sistema exibira o resultado da busca no
seguinte formato:



INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:

# CPF:
Tipo de Curso: == SELECIONE -- v
Tipo de Oferta: -- SELECIONE -- v
Forma de Ingresso: -- SELECIONE -- bl
Tipo de Cota: -- SELECIONE -- v

Nome do Discente:
Curso(s): - EAD
Buscar | Cancelar

“ : Visualizar Detalhes (J): Selecionar Discente
Matricula Aluno Status
A e ams - EAD

CURSANDO @
1 discente(s) encontrado(s)

Clique no icone @ para selecionar o discente cujo status da matricula sera alterado. A seguinte
tela sera exibida:

Matricula:
Discente:
Curso: - EAD
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

SELECIONE AS MATRICULAS

Todos Ano-Periodo  Componente Turma Status
2018.1 01 MATRICULADO

2018.1 01 MATRICULADO

Alterar Matn’cu_.nlas << Voltar | Cancelar

O usuario devera selecionar as disciplinas cujas matriculas seréo alteradas.

Para prosseguir, clique em Alterar Matriculas. A tela para que o usuario Confira os Dados para
Efetuar a Alteracdo do Status da Matricula sera exibida.

Matricula:
Discente:
Curso: - EAD
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

CONFIRA OS DADOS PARA EFETUAR A ALTERACSD DO STATUS DA MATRICULA

Novo Status: I_APR_OVADO_ v '3

MATRICULAS ESCOLHIDAS
Componente Curricular Status Atual

» - - 60h MATRICULADC

| Confirmar | Selecionar Outras Matriculas | Cancelar

O usuario devera selecionar o novo status da matricula, no campo Novo Status, dentre as
seguintes opgoes:

e APROVADO;
e APROVADO POR NOTA;



CANCELADO;

CUMPRIU:;
DESISTENCIA;
DISPENSADO;
DISPENSADO EAE:

EM ESPERA;

EXCLUIDA;

INDEFERIDO;
INTERCAMBIO;
MATRICULADO

NAO CONCLUIDO;;

REP. FALTA;
REPROVADO;
REPROVADO POR MEDIA E POR FALTAS;
REPROVADO POR NOTA;
TRANCADO;
TRANSFERIDO.
VALIDADO RE;
VALIDADO RS.

Caso o usuario tenha selecionado mais de uma matricula, todas elas terdo seu status alterado
para o novo status escolhido.

Caso deseje retornar a tela anterior e selecionar outras matriculas, clique em Selecionar
Outras Matriculas.

Para confirmar as alteracdes, clique em Confirmar. O sistema retornara automaticamente com
a seguinte mensagem de confirmagao no topo:

- !
!'1/ # Alteracdo do status das matriculas de NOME DD DISCENTE foram realizadas com sucesso!



