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Emissao de Documentos Diversos

Através do Portal do Coordenador, todos coordenadores poderao emitir alguns documentos,
tais como: Atestados de Matricula e Historicos Escolares.

Atestados de Matricula

O coordenador de curso, através do Portal do Coordenador Lato Sensu, podera
emitir um atestado de matricula do discente, referente ao semestre em curso. Sera
exibido um cédigo para que seja verificada a autenticidade do documento. Nao sera
possivel emitir atestados de discentes que n&o realizaram matricula.

Para realizar essa operacdo, acesse o0 SIGAA » Modulos » Portal Coord.
Lato Sensu » Aluno » Emitir Atestado de Matricula.

(& cadastro 2 Matriculas | s Curso | E, Aluno | 77 Turmas | L[| Relatdrios | ‘4, Consultas | 27 Pagina WEB
Atualizar Dados Pessoais
Nzo ha noticias cadastradas. Ii_| Emitir Atestado de Matricula Portal da
o] Emitir Histarico Coordenacao Lato Sensu
MNotas » DEFARTAMENTC DE FORMAGAD (FROEN)

Transferéncia de Alunos Entre Turmas .
Carenpirio o Curso

B Discente com NEE »
Acourassasento oo Curso Cadastrar Trabalho Final de Curso Inscrigbes para Selecio
Codigo MNome  Alterar Trabalho Final de Curso Situagao i 3
- Periodo do Curso
O SR A L i pre
Turma oL ABERTA a 0100212018 a 311212019
Perindo: 01/02/2018 a 31/03/2018 Limite para submissao do relatdrio final
até 1410212020
Turma 01 ABERTA 8
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018
3 Memorandos
_Eletrénicos
Turma 01 ABERTA =9 L
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018

[Forum pe Cursos

Caro Coordenador, este forum € destinado para discussoes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e a
coordenacao tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este férum

MNenhum item foi encontrado
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O sistema exibira a tela para que o usuario Informe os Critérios de Busca.



INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

| Matricula:
CPE:
J Tipo de Curso: |-- SELECIONE -- v
_| Tipo de Oferta: | -- SELECIONE -- v
! Forma de Ingresso: :—— SELECIONE -- v
7 Tipo de Cota: |-~ SELECIONE - v

| Nome do Discente:
Curso:

Buscar || Cancelar

Para efetuar a busca, informe um ou mais critérios de busca. O campo curso ja sera
informado automaticamente, de acordo com a unidade veiculada ao usuario em
questao e nao estara disponivel para alteragao.

Sera necessario informar pelo menos um dos critérios disponiveis, sendo que,
guanto mais dados forem fornecidos mais especifico sera o resultado da consulta.

O sistema exibira uma tela com os discentes encontrados de acordo com o(s)
dado(s) fornecido(s).

PortaL po Coorpenapor Lato Sensu > EmissAo pe pecLaracAo > Buscar Discente

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

|| Matricula: L
¥ CPF: ———
~| Tipo de Curso: | — SELECIONE -- v
| Tipo de Oferta: | - SELECIONE - v
Forma de Ingressa: | — SELECIONE -- T
| Tipo de Cota: |~ SELECIONE -- ]

MNome do Discente: L
Curso(s): TEMP CURSO TESTE EAD/DFCERFEAD - EAD

Buscar || Cancelar

=) izar Di @ Seleci O
SELECIONE AEAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
e e e ) - EAD
20181300511 foinc o SR e S CURSANDO @

1 discente(s) encontrado(s)

Portal do Coordenador Lato Sensu
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Clicando no icone #° | o usuario podera visualizar detalhes do discente.

Para emitir um atestado de matricula o usuario devera selecionar o discente

desejado, ao clicar no icone @

O sistema carregara o atestado de matricula, referente ao semestre em curso.



Se desejar imprimir o Atestado de Matricula, clique no icone Imermir =)

Histérico
O coordenador de curso também podera, através do Portal do Coordenador, emitir o

historico do discente.

Para acessar, entre no SIGAA » Modulos -» Portal Coord. Lato Sensu -»
Aluno » Emitir Historico.

@ Cadastro | Matriculas | ;5 Curso 1|2 Aluno || ++ Turmas | || Relaterios | 4, Consultas | =7 Pagina WEB
Atualizar Dados Pessoais
Nan bk noticlas cadastradas: [i| Emitir Atestado de Matricula Portal da

T T Emitr Histarico Coordenacdo Lato Sensu

R i ——
MNotas ¥ DEPARTAMENTO DE FORMAGAD (PROEN)

Transferéncia de Alunos Entre Turmas .
Carenpirio oo Curso

[ Discente com NEE »
Acoursssiamento oo Curso Cadastrar Trabalho Final de Curso Inscricbes para Sele¢io
Codigo Nome .o Alterar Trabalho Final de Curso Situacao g = e
o —— Periodo do Curso

A ABERTA a 011022018 a 311202019
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2013 Limite para submissao do relatério final
TN DTS até 14/02/2020
Turma 01 ABERTA

Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018

morandos
i — - Eletranicos

Turma 01 ABERTA &
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018

Forum oe Cursos

Caro Coordenador, este férum & desfinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e a
coordenagao tem acesso a ele.

Cardastrar novo topico para este forum

Nenhum item foi encontrado

dor Lato Sensu

O sistema exibira a tela onde o usuario devera informar os critérios de busca.

PortaL oo Coorpenapor Lato Sensu > Emissio pe Historico oo D = Buscar D
_| Matricula: :
[ CPE: I
|| Tipo de Curso: ]
|| Tipo de Oferta: v
| Forma de Ingressa: v
(] Tipo de Cota |- SELECIONE - L]

|_| Mome do Discente: |
Curso(s): -EAD

| Buscar || Cancelar |

Portal do Coordenador Lato Sensu

| treinamento.treinament



Para efetuar a consulta por discentes, o usuario devera informar um dos critérios de
busca.

O critério Curso sera preenchido automaticamente de acordo com o curso
coordenado pelo usuario.

Apds informar os critérios, para prosseguir, clique em Buscar.

O sistema exibira a tela com o resultado da busca.

PorTaL po Coorpenapor Lato Sensu > EmissAo pe Historico po Discente > Buscar Discente

INFORME 0OS CRITERIOS DE BUSCA

|| Matricula:
¥ CPF: :
| Tipode Cursa: | — SELECIONE -- v
| Tipo de Oferta: | = SELECIONE -- il
| Forma de Ingresso: |~ SELECIONE - v
Tipo de Cota: |~ SELECIONE - 7]

| Nome do Discente: |
Curso(s): -EAD

| Buscar | Cancelar |

<'(_: 1; D @: i Di
SeLecioNE aABaIXxo 0 piscenTE (1)
Matricula Aluno Status
W — W s - EAD
20181300511 CURSANDO ()

1 discente(s) encontrado(s)

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacao e Comunicagao - (48) 3¢ 2 IFSC | treinamento.treinamento - vwersao_test

Nesta tela, clicando no icone #° , o usuario podera visualizar detalhes do discente.

Para selecionar o discente, clique no icone @ A janela para realizacdo do
download do arquivo sera exibida pelo sistema.

Para dar continuidade a operacdo, o usuario devera escolher entre realizar o
download ou apenas abrir o arquivo. Apds a escolha da acéo, clique em OK para ter
acesso ao historico do discente.

Logo, apds o download do arquivo, o historico do discente estara disponivel para a
visualizagao.



Atualizar Dados dos Alunos

Esta funcionalidade permitira ao usuario exibir no Portal do Coordenador os dados
pessoais do discente, oferecendo a possibilidade atualiza-los.

Para realizar esta operagao, o usuario devera acessar o SIGAA » Modulos -»
Portal Coord. Lato Sensu » Aluno » Atualizar Dados Pessoais.

&) Cadastro | Matriculas | <53 Curso || Aluno | 7 Turmas | | | Relatérios | ‘-% Consultas | 27| Pagina WEB
Atualizar Dados Pessoais
Nao ha noticias cadastradas. |i | Emitir Atestado de Matricula PDI}G! da
[E] Emitir Histdrico Coordenagao Lato Sensu
- -
Motas ¥ DEFARTAMENTO DE FORMAGAC (PROEN)

Transferéncia de Alunos Entre Turmas .
CaLenpimio oo Curso

B Discente com NEE »
Acoupsssamento oo Curso Cadastrar Trabalho Final de Curso Inscrighes para Selegio
Cadigo Nome - Alterar Trabalho Final de Curso Situagao e @
& Periodo do Curso
. - - =
Thifma oL ABERTA y-9 0110212018 a 31/12/2019
Periodo: 01/02/2018 a 31/03/2018 Limite para submissao do relatdrio final
até 14/02/2020
Turma 01 ABERTA p-%
Periode: 01/02/2018 a 31/03/2018
Memorandos
_|Eletrénicos
Turma 01 ABERTA 2

Periode: 01/02/2018 a 31/03/2018

Forum oe Cumsos

Caro Coordenador, este forum é destinado para discusses relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e a
coordenagao tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este férum

Nenhum item foi encontrado

Porta

IsSu
logia da Informacio e Comunicagao - (4 treinamento.treinamento - vwersao_teste_estagh

SIGAA | DTIC - Din

O sistema exibira a seguinte tela:

PonTaL o Coorpensnor Lato Sensu > Buscar Discente

INFORME O CRITERIO DE BUSCA DESEJADO

Matricula:
=l Nome:
v Curso:

Buscar || Cancelar |

e izar Dados P &: izar Dados Académi "‘l’: Di

SeLecione um DISCENTE MA LISTA ABAIXO?

Matricula Nome Curso Ano
20181300511 -EAD 2018 M‘&

Portal do Coordenador Lato Sensu
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Caso desista da operagao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela para
confirmacdo. Esta operacéo sera valida para todas as telas que apresentarem esta
funcgéo.

Na tela exibida acima o usuario podera efetuar a busca por um discente definindo o
numero da Matricula, o numero do CPF, Tipo de Curso, Tipo de Oferta, Forma de



Ingresso, Tipo de Cota ou o Nome do Discente. O Curso é pré-definido de acordo
com o departamento do usuario. Para realizar a busca, clique em Buscar.

PonrtaL po Coorpenapor Lato Sensu > Buscar Discente

INFORME O CRITERIC DE BUSCA DESEJADO

=] Matricula:
] Nome:
v Curso:

Buscar || Cancelar |

{7t Atualizar Dados P is £: Atualizar Dados Académi o Di

Matricula Nome Curso Ano
20181300511 -EAD 2018 V‘&

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informaca

O usuario podera visualizar detalhes do discente clicando no icone ==,
Vocé pode alterar tanto Dados Pessoais ‘“* como Dados Académicos &,

Se voceé clicar para alterar Dados Pessoais =, o sistema carregara a seguinte tela:



Dapos Pessoals

CPF: »
] A pessoa é estrangeira e ndo possui CPF
Nome Civil: « |
Nome Social:
Nome da M3e: |
Nome do Pai: |

Nome do Responsdvel: « |

Parentesco: « Pai ¥]
Sexo: (' Mmasculine ® Feminino Data de Nascimento: « m
Estado Civil: | Solteiro{a) v Raca: « Branco ia) v |
Instituicdo de é:;:nocllaur?::d?: «|COLEGIO o Ano de Conclusdo: 2017
R T —
Meio de Transporte Usado: | ..~ SELECIONE <-- ¥ E] Tipo Sanguineo: --> SELECIONE <-- ¥ |
NATURALIDADE
Pais: | Brasil v UF: w || M
Municipio: #| v

Nacionalidade: « BRASILEIRA

DocuMenTAcCAD
RG: | Orgdo de Expedicio: |55P
UF: #|Santa Catarina v Data de Expedicdo: | |
Titulo de Eleitor: | | Zona: | Secdo: | | UF:| --> SELECIONE <-- ¥ |

Certificado Militar: | Data de Expedigdo: E
Sérle: | Categorla:| | Orgdo: |
Passaporte: |

InForRMAGOES ParA CONTATO

CEP: a Q. ique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Logradouro: | Rua v N.o: W
Bairro: [CENTRO | Complemento: [CASA
UF: | v Municipio: | v
J: Adicionar Telef o R Telef
Telefone: # (| P Observacdo: | | Principal? L &

Tererone(s) Apicionapo(s)

N° do Telefone Observaciao Principal?
(48) SIM 7]
(48) NAO 7]

(J: Adicionar E-Mail  9/: Remover E-Mail
E-Mail: w| &

E-Ma1(s) Apicionapo(s)
E-Mail
1@hotmail.com &

Dapos BancArios
Banco:  Ndo Registrada v
Necessioapes Epucacionars Especias

Possui Alguma Necessidade Especial: Sim ® Nio

Foto

Alterar foto:
'® Enviando um arquivo do seu computador:
| Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado|

Tirando uma fote com sua webcam:
| << voltar || Cancelar || Confirmar alteragdo |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador

Para confirmar a operagéo, o usuario devera clicar em Confirmar. A seguinte mensagem de
sucesso sera exibida:



—
{) + Atualizacdo dos dados do discente realizada com sucessol!

Se vocé clicar para alterar Dados Académicos & | o sistema carregara a seguinte
tela:

PorTaL po Coorpenapor Lato Sensu > CapasTRo DE ALuno DE Lato

Matricula: 20151300511
Discente:
Curso: }- EAD
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

- me—

Dapos po Discente

Curso: o | S ¥ |

Processo Seletivo: + [ S EAD - LATOS Y |

T E——
Turma de Entrada: # | 001 - Florianopoli

v]

Forma de Ing x|

Procedéncia do Aluna: |
Ano - Periodo

de Ingresso:
Observagio:

w2018 |- ]

 Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informagio e Comunicagao - (4 £ IFSC | treinamento.treinamento - vwersao_teste

Aqui o coordenador podera alterar a Turma de Entrada do Aluno, a Forma de
Ingresso e inclusive o Curso.

Para confirmar a operagéo, o usuario devera clicar em Confirmar. A seguinte mensagem de
sucesso sera exibida:

—
Jb) * Atualizacdo dos dados do discente realizada com sucessol



