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Cadastros Gerais

No Portal do Coordenador Lato Sensu, existem alguns cadastros que devem ser
preenchidos/informados, para que o sistema funcione de maneira correta.

Cadastrar Oferta de Vagas no Curso

Esta funcionalidade permite que o usuario, coordenador de Pdés-Graduacdo, cadastre ou
atualize a tabela de oferta de vagas nos cursos de Pds-Graduacao. Para isso, entre:

SIGAA » Médulos » Portal Coord. Lato Sensu » Cadastros » Oferta de
Vagas nos Cursos

O sistema exibira uma tela solicitando que o usuario Informe o Ano Base e o Periodo da tabela
de oferta de vagas que deseja cadastrar ou atualizar:

PortaL po Cooroenapor Lato Sensu > CADASTRO DE OFERTA DE CURSOS

Selecione um Processo Seletivo e uma Unidade para exibir a tabela de oferta de vagas de cursos. Digite o nimero de vagas
correspondente ao cursos, por periodo de entrada, e cligue em atualizar.

INFORME O AND BASE

Ano: 2019 ¥

Forma de Ingresso: SELECAO POS-GRADUACAQ
Curso / Matriz Curricular 1] 1° Periodo 20 _!’__e_r_!'gq_9|
1 -

Atualizar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigaténo.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Para retornar a pagina inicial do Mddulo Portal do Coordenador Lato Sensu, clique em

Portal do Coordenador Lato Sensu |

O usuario devera informar o Ano da tabela de ofertas de vagas que deseja cadastrar e 0 numero
de vagas para cada semestre de cada curso.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. O sistema exibirda uma caixa de dialogo,
solicitando a confirmagao da operagéo.

Para confirmar a operagao, clique em Atualizar. A seguinte mensagem sera exibida no topo da
pagina:

jlj « Oferta de vagas cadastradas com sucesso.

Obs.: Cursos de Especializagcao sdo anuais, assim vocé deve cadastrar seu quantitativo de
vagas colocando o total de vagas igual para o 1° e 2° periodo.



Cadastrar Programa de Componente

Esta funcionalidade é utilizada pelos coordenadores lato sensu e tem o objetivo de cadastrar e
alterar, o programa para um componente curricular anteriormente informado. Os componentes
curriculares correspondem a matéria ou disciplina académica que compde a grade curricular de
um determinado curso ou nivel de ensino.

Para utilizar esta operacéo, acesse:

SIGAA » Modulos » Portal Coord. Lato Sensu » Cadastro -» Cadastrar
Programa De Componente

O sistema exibira a seguinte tela.

Codigo:
Nome:
@ Tipo: | DISCIPLINA [=]

| Buscar || Cancelar |
NMenhum registro encontrado com esses critérios de busca.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Clique no link Portal do Coordenador Late Sensu para retornar a pagina inicial do mdédulo.
Esta agao sera valida em todas as telas em que estiver presente.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme na caixa de dialogo que sera gerada
posteriormente. Esta fungao sera valida sempre que estiver presente.

Para prosseguir, informe os seguintes campos:
e Codigo: Informe o cédigo do componente para busca;
e Nome: Insira 0 nome do componente;
e Tipo: Selecione dentre as opg¢des Disciplina, Atividade ou Moédulo;

Como exemplo, utilizaremos o Tipo DISCIPLINA.

Apos informar o(s) critério(s) desejado(s), o usuario devera clicar em Buscar para prosseguir
com a operagao.

Logo, a tela sera recarregada apresentando os resultados da busca:



BuscA POR COMPONENTES CURRICULARES

® Cddigo:

Nome:

@ Tipo: | pIscIPLINA [=]

| Buscar || cancefar |
@ Cadastrar Programa .-: Alterar Programa Existente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS

LATO312 ATELIE DE MATERIAL DIDATICO

LATD316 AVALIAGAO DO DESEMPENHO LINGUISTICO-TEXTUAL DO ALUNG EM SITUACAO ESCOLAR
LATO311 FUNDAMENTOS LINGUISTICOS

LATO309 LITERATURA INFANTO-JUVENIL

LAT0307 METODOLOGIA DA PESQUISA NO ENSINO/APRENDIZAGEM DA LINGUA PORTUGUESA
LATO310 TEQRIAS E ENSINC DA ESCRITA I

LATO315 TEQRIAS E ENSINC DA ESCRITA II

LAT0308 TEORIAS E ENSINO DE GRAMATICA

LATO314 TECRIAS E ENSINC DE LEITURA

LATD313 TOPICOS AVANGCADOS EM GRAMATICA I

LAT0317 TOPICOS AVANCADOS EM GRAMATICA 11

Portal do Coordenador Lato Sensu

Nesta tela, o usuario podera optar entre cadastrar um programa ou alterar um
existente.

Para realizar o cadastro de um programa, clique no icone @

Entdo, a seguinte tela sera apresentada:

cceccoocoeoe

programa



PortaL Do CoorpENADOR LAaTo SeEnsu > ProGgrama DE ComponenTEs CurricuLARres > Dapos

Componente Curricular: DET0IIT - |
Créditos: 4 créditos
Carga Horaria: 60 horas
Unidade Responsavel:
Tipo do Componente: MODULO

Participacao em atividades de incentivo & busca do aprendizado auténomo, com
Brichita: responsabilidade pessoal, social e intelectual. Exercicio de atividades de enriguecimento
* cientifico e profissional. Préatica em laboratério para desenvolver a habilidade de programacao
de computadores.

Caro Usuério,

Estas informacdes serao disponibilizadas publicamente e é de sua responsabilidade caso o aluno utilize-as para processo de
aproveitamento.

Dapos po ProGraMA

Ano-Perfodo: #2018 |- |2
Quantidade de Avaliagoes: *| 5‘["

Objetivos || Conteudo || Competencias e Habilidades |

Utilize o espaco abaixo para definir o Objetivo do programa. *

O estudante devera demonstrar capacidade de desenvolver, de maneira

auténoma, os exercicios propostos nas diversas disciplinas, principalmente os
voltados & construgao de algoritmos por meio de alguma linguagem de programagao
de computadores.

Cadastrar | << Selecionar Outro Componente | Cancelar |

+ Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Na tela acima, informe os critérios Ano-Periodo e Quantidade de Avaliagées.

Sera necessario preencher, também, as abas de Objetivos, Contetido e Competéncias e
Habilidades respectivamente, para dar sequéncia ao cadastro.

Caso deseje selecionar outro componente, cligue em Selecionar Outro Componente.
Para realizar o cadastro, apds preencher todos os critérios e campos, clique em Cadastrar.

Logo, o sistema ira carregar a pagina inicial da operagao. Nesta mesma pagina, sera exibida a
seguinte mensagem confirmando o cadastro.

-
%) « Programa cadastrado com sucesso!

Voltando para a tela com os resultados da busca, o usuario podera ainda realizar uma alteragao

nos dados ja cadastrados. Para isso, clique no icone ** .

Entdo, a seguinte tela sera carregada:



Componente Curricular: LATO308 - TEQRIAS E ENSING DE GRAMATICA
Créditos: 2 créditos
Carga Horaria: 30 horas
Unidade Responsavel: DEPARTAMENTO DE LETRAS
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Ementa: Concepgdes de gramatica. Gramatica € ensino. Gramatica em sala de aula.

Caro Usudrio,
Estas informacies serdo disponibilizadas publicamente e € de sua responsabilidade caso o aluno utilize-as para processo de aproveitamento.

Dapos Do PROGRAMA

Ano-Periodo: 17'?2011 =2
Quantidade de Avaliagdes: #| 2 Et

Objetivos || & | [ Competencias  Habilidades |

UKiliz= 0/ e=pagoiaha o) parmdetinino:objetivo.do; programa. & N L "
| Az implicaciies educacional das diferentes teorias da aprendizagem no ensino de Lingua Portuguesa com referéncia no |
| processo construtivo e cognitivo da pratica pedagdgica dos profissionais em formagado.

| Alterar | =< Selecionar Outro Componente Cancelar
% Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Nesta tela o usuario podera informar novos dados para o programa de componente cadastrado,
preenchendo os mesmos critérios citados anteriormente neste manual.

Exemplificaremos alterando a Quantidade de Avaliagées de 3 para 2.

Para confirmar a alteragao, apos preencher os critérios, clique em Alterar.

Logo, o sistema ira carregar a pagina inicial da operagdo. Nesta mesma pagina, sera exibida a
seguinte mensagem.

i
!’J * Programa atualizado com sucesso!



