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Criacao de Turmas de Disciplinas

A criacdo de uma turma é um processo de simples execugdo, mas de complexo
planejamento. A maior parte das falhas encontradas nas turmas é relativa ao planejamento
e documentacao e ndo a execucgao propriamente dita. Operar o SIGAA é simples, introduzir
dados corretos é que se constitui uma dificuldade que sé pode ser superada com a agao
inteligente dos atores envolvidos no processo.

Esta funcionalidade permitira ao Coordenador de Curso Lato Sensu criar uma turma sendo
possivel selecionar os horarios e o professor. Para criar turma, acesse:

SIGAA » Portal do Coordenador Lato Sensu » Turmas -» Cadastrar Turma

O sistema carregara a pagina a seguir:

PortaL po Cooroenapor Lato Sensu > Capastro pe Turmas > Buscar Componentes CurricuLares

Busca pe CompoNenTES CURRICULARES

# Cddigo: F
Nome:
Tipo de Componente: | -- SELECIONE -- v
Unidade - SELECIONE -- v
Responsavel:

Buscar  Cancelar

Portal do Coordenador Lato Sensu

Caso vocé nao seja coordenador, ou seja, acessa pelo Modulo Lato Sensu (RA por exemplo),
acesse:

SIGAA » Médulo Lato Sensu » Turma -» Turma -» Criar Turma

PortaL po Gestor Lato Sensu

[ Curso H Alu... ”l Turma ” Relatérios H Administrag...

[ Consultar/AlterarRemover Turma
[® Consolidar Turma
[® Reabrir Turma

Menu Principal
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Informe os campos de busca da componente curricular que se queira criar turma e selecione
ela.

PortaL po Cooroenapor Lato Sensu > Capastro pe Turmas > Buscar Componentes CURRICULARES

Busca pe CompoNenTES CURRICULARES

# Cédigo: [
Nome:
Tipo de Componente: | - SELECIONE -- v
Responaivel: |- SELECIONE - x

Buscar | Cancelar

@: Selecionar Componente

COMPOMENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (1)

Ccodigo Nome Total de Créditos Carga Horaria Total Tipo Ativo
1 4 60 ATIVIDADE Sim @

Portal do Coordenador Lato Sensu

PortaL po Cooroenapor Lato Sensu > Capastro pe Turmas > Dabos Gerals

Dapos oa Turma

Dapos oo COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: DISCIPLINA 01
Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade:
CH Total: 60 h
DADOS GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial v
Curso:
Ano-Periodo: #2018 |- 2
Campus: v
Capacidade de Alunos: = 30
Local: « a definir
Inicio: #[26/07/2018 [[F)
Fim: =[21/12/2018 [[H]

<< Selecionar Qutro Componente | Cancelar | Proximo Passo >>

" Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Caso desista da operacgéo, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida para
confirmagdo da operagdo. Esse processo sera o mesmo para todas as paginas que o
contenham.

Para dar continuidade, informe os dados a seguir: Modalidade; Ano-Periodo; Campus;
Capacidade de Alunos; Local em que serdo ministradas as aulas; Data Inicio e Data Fim da
turma.

Apos informar os dados necessarios, clique em Préximo Passo, a seguinte pagina sera
carregada:



-
-!“/) » Docente adicionado com sucesso.

PortaL po Coorpenapor Lato Sensu > Capastro pe Turma > Dermvir Docentes

Componente: [ DISCIPLINA 01 - 60h (Tedrica: 60h)
Ano-Periodo: 2018.2
Periodo Letivo: de 26/07/2018 até 21/12/2018
Capacidade: N3o se aplica Tipo: REGULAR
Local: a definir
Imicio - Fim: 26/07/2018 - 21/12/2018
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DoceNTEs

Docentes do Cur... | Docentes Que N3o Pertencem ao Progra... | Docentes Externos
Carga Horaria: = ! h
Periodo: * M|al =

Hordrios no Periodo: « Periodo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
Adicionar
'y: Retirar Docente da Turma

Docente Horario CH

<< Passo Anterior = Cancelar | Préximo Passo >>

# Campos de preenchimento obrigaténo.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Nessa pagina devera ser informado o docente da turma, podendo ser selecionado entre Todos
do IFSC, Somente da Minha Unidade ou Somente Externos. O campo é de autopreenchimento,
portanto, apods digitar os trés (03) primeiros digitos, o sistema disponibilizara opg¢des
semelhantes, bastando o usuario selecionar o que tiver preferéncia. Além disso, o usuario
informara a Carga Horaria dedicada a turma.

Caso seja um curso presencial, devera ser informado o horario das aulas. Como nosso exemplo
é de um curso EAD, ndo ha necessidade de definir horarios.

Por fim, clique em Adicionar Docente.

Caso queira Remover o docente cadastrado, clique no icone o Uma mensagem de sucesso
sera exibida:

iy * Docente removido com sucesso.
. Para confirmar o cadastro da Turma siga ao proximo passo.

Apos informar os dados necessarios, clique em Préximo Passo, a seguinte pagina sera
carregada:



Dapos pa TurMa

Dapos Basicos

Componente Curricular: =777~ 77770 DISCIPLINA 01
Tipo do Componente: ATIVIDADE
CH / Créditos: 60 h / 4 crs
Curso TS = o, =TS - EAD
Docente(s):
Ano-Periodo: 2018.2
Periodo de Aulas: 26/07/2018 - 21/12/2018
Modalidade: A Distancia

Cadastrar | << Dados Gerais << Hordrio da Turma << Docentes = Cancelar

Caso queira retornar ao menu Lato Sensu clique no link Lato Sensu |

Se quiser alterar o horario selecionado (se for um curso presencial), clique em Hordrio da
Turma.

Para modificar docentes, clique em Docentes.
Se achar necessario alterar dados gerais da turma, cligue em Dados Gerais.

Para concluir a operagéo, o usuario devera clicar em Cadastrar, em seguida a mensagem de
sucesso sera visualizada:

y ¢« Turma Cadastrada com Sucesso

Definicao de Horarios para Cursos Presenciais

Para cursos presenciais, clique em Definir Horarios.

A pagina Horérios sera exibida:



PortaL po Coorpenapor Lato Sensu > Capastro pe Turma > Derinir HorArios

Caro usuario,

Esta tela irad auxiliar na escolha dos horarios da turma.

0 componente escolhido permite que a turma possua hordrios flexiveis, ou seja, podemos definir a data inicio e fim de cada hordrio. Dessa forma a turma poder3 ter
n-Horarios.

Por Exemplo, no pericdo de: 10/08/2018 a 10/09/2018 scu hordrio serd 2T123 e de 11/09/2018 até 16/12/2018 serd 37123

Defina o inicio - fim do periodo e margque o horario desejado na grade. Em seguida cligue em Adicionar Horario.
Repita este processo até cadastrar todos os horarios. Quando finalizar, cligue em Prdximo Passo para continuar o cadastro da Turma.

Componente: DISCIPLINA 01 - 60h (Tedrica: 60h)
Ano-Periodo: 2018.2
Periodo Letivo: de 26/07/2018 até 21/12/2018
Capacidade: N3o se aplica Tipo: REGULAR
Local: a definir
Inicio - Fim: 26/07/2018 - 21/12/2018
Docente(s):

HorArio pa TurMA

Inicio £ F1m po HorArIO
Periodo do Horario: t26,"0?;‘2018 E a E Usar o mesmq_ﬂeréodb da Turma
Grape pE Horirios
Expressdo do Hordrio: '_ " Atualizar Grade de Horarios E
HorARIOS Dom SEG Ter Qua Qur SEX Sés
07:30 - 08:25
08:25 - 09:20
09:40 - 10:35

10:35 - 11:30

13:30 - 14:25
14:25 - 15:20
15:40 - 16:35

16:35 - 17:30

18:30 - 19:25
19:25 - 20:20
20:40 - 21:35
21:35 - 22:30
| Adicionar Horario |

<< Passo Anterior || Cancelar || Préximo Passo >3 |

Portal do Coordenador Lato Sensu
Nesta tela o usuario devera selecionar o horario das aulas.
Para retornar a pagina anterior e modificar os docentes, clique em Préximo Passo.
Se quiser retornar a primeira pagina, clique em Passo Anterior.

Para dar continuidade, clique em Adicionar Horario. Na proxima tela sera gerado o resumo dos
dados da turma para verificacdo do usuario.

Para concluir a operacdo, o usuario devera clicar em Confirmar, em seguida a mensagem de
sucesso sera visualizada:

..l_'/ + Turma DISCIPLINA 01 - Turma: 01 (2018.2) Local: a definir cadastrada com sucesso!



Definicao de Horarios para Cursos a Distancia

Para cursos a distancia ndao ha definicdo de horarios. Simplesmente é deixada essa informacao
em branco. Isso acarreta algumas coisas, tais como (a mais importante e visivel):

e Na Turma Virtual (Portal Docente) nao havera chamada. O Aluno recebera ou 100% de
frequencia ou 0% de frequencia (reprovando o aluno).

-
‘!'j « Docente adicionade com sucesso.

PortaL po Coorpenapor Lato Sensu > Capastro pe Turma > Dermnir Docentes

Componente: [ DISCIPLINA 01 - 60h (Teorica: 60h)
Ano-Periodo: 2018.2
Periodo Letivo: de 26/07/2018 até 21/12/2018
Capacidade: N3o se aplica Tipo: REGULAR
Local: a definir
Inicio - Fim: 26/07/2018 - 21/12/2018
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

Docentes

| Docentes do Cur... 7 Docentes Que N3o Pertencem ao Progra... 7 Docentes Externos
Carga Horaria: = h
Periodo: * FHal =

Hordrios no Periodo: » Periodo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
Adicionar |
'y: Retirar Docente da Turma

Docente Horario CH

<< Passo Anterior | Cancelar = Préximo Passo >>

# Campos de preenchimento obrigatdério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Na tela de cadastro de docente, note que as informagcbes de “Hordrios no Periodo:” estara
marcado TODOS os dias da semana, sem horario definido.

Basta ir até o fim do cadastro da turma e “Cadastrar”’, sem inser¢cao de horario na Grade
Horaria.



