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Docente Externo no Lato Sensu

Entende-se por docente externo aquele docente externo ao IFSC, n&o externo ao
campus e/ou diretoria.

Na RESOLUGCAO CEPE/IFSC N° 105 DE 18 DE AGOSTO DE 2011, que
“Estabelece Diretrizes de Funcionamento dos Programas de Pds-Graduagdo e
Cursos Lato Sensu do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Santa Catarina (IF-SC)”, nos diz o seguinte sobre a composi¢do do Corpo Docente
de um curso Lato Sensu:

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE E DISCENTE
SECAO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 35. O corpo docente dos cursos mencionados no art. 2° do capitulo | devera ser
constituido por professores especialistas ou de reconhecida capacidade
técnico-profissional, sendo que 50% (cinquenta por cento) destes, pelo
menos, deverdo apresentar titulacdo de mestre ou de doutor obtido em
programa de pdsgraduacao stricto sensu reconhecido pela CAPES..

§1° O numero de horas ministradas por docentes sem titulo de Mestre ou
Doutor ndo podera ultrapassar 50% do total de horas do projeto do
Curso.

§2° A aprovacgao de professor ndo portador do titulo de Mestre ou Doutor
somente tera validade para o curso de Pds- Graduagao Lato Sensu
para o qual tiver sido aceito.

Art.36. A substituicaio de membro do corpo docente sera permitida desde que o
docente substituto preencha os requisitos especificados no art. 35.
Paragrafo unico. A substituicdo sera feita com base em justificativa do

Coordenador de Curso pelo Colegiado do Campus e informada a
Coordenadoria de Pés-Graduacao.

Art. 37. O corpo docente devera possuir, no minimo, 3/4 (frés quartos) dos seus
professores vinculados ao quadro permanente do IF-SC, ressalvados os
casos excepcionais, desde que devidamente justificado pela Coordenadoria
de Curso e aprovado pelo Colegiado do Campus.

Paragrafo unico. O numero de horas-aula ministradas por docentes néo
pertencentes ao quadro permanente do IF-SC n&o podera ultrapassar
Y4 (um quarto) da carga horaria total do curso. Ressalvam-se 0s
casos excepcionais, que deverao ser justificados pela Coordenadoria
de Curso e aprovados pelo Colegiado do Campus.



Art. 38. Para ser orientador do Curso o docente deve atender aos critérios
estabelecidos no art. 35.

Art. 39. Os discentes regularmente matriculados no Curso nao poderao ser docente,
orientador e/ou tutor do Curso.

Esta resolucéo foi alterada em junho deste ano (2018), através da RESOLUGAO
CEPE/IFSC N° 48 DE 12 DE JUNHO DE 2018, que “Altera as diretrizes de
funcionamento dos programas de pos-graduacéo lato sensu do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina (IFSC)”, que nos diz o seguinte
sobre a composicado do Corpo Docente de um curso Lato Sensu:

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE E DISCENTE
SECAO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 39. O corpo docente de Curso de Especializacdo sera constituido
preferencialmente por, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de portadores
do titulo de pds-graduacéo stricto sensu, obtido em programa devidamente
reconhecido pelo poder publico, ou revalidado no caso de diploma obtido no
exterior, da mesma grande area, de area correlata, interdisciplinar ou
profissional do curso em que vai ministrar aulas ou orientar monografia.

§ 1° Os demais membros do corpo docente serao portadores, no minimo, de
certificado obtido em Curso de Especializagdao da mesma area, area
correlata, interdisciplinar ou profissional do curso em que lecionara.

§ 2° Cada membro do corpo docente, observada a expertise de sua
qualificagdo, podera lecionar apenas 1/3 (um tergo) das disciplinas
previstas na matriz curricular do curso por turma.

§ 3° O numero de horas ministradas por docentes sem titulo de Mestre ou
Doutor ndo podera ultrapassar 50% do total de horas do projeto do
Curso.

§ 4° A aprovagao de professor ndo portador do titulo de Mestre ou Doutor
somente tera validade para o curso de pdés-graduacdo lato sensu
para o qual tiver sido aceito.

Art. 40. Admitir-se-& até 50% (cinquenta por cento) de professores externos a
instituicdo ofertante de Curso de Especializagdo para composi¢cao de seu
corpo docente.

Art. 41. A substituicio de membro do corpo docente sera permitida desde que o
docente substituto preencha os requisitos especificados no art. 40.
Paragrafo unico. A substituicdo sera feita com base em justificativa do

Coordenador de Curso ao Colegiado do Campus.



Art. 42. O discente regularmente matriculado no curso ndo podera ser docente,
orientador e/ou tutor do curso.

Com essas diretrizes, cursos criados/alterados/aprovados pelo CEPE a partir da
publicacdo da RESOLUGAO CEPE/IFSC N° 48 DE 12 DE JUNHO DE 2018, s6
poderao possuir 50% de professores externos a instituicdo (IFSC), para composi¢ao
de seu quadro de Corpo Docente, pois o sistema SIGAA trancara o cadastro dos

demais que ultrapassarem este percentual (parametro do sistema, controlado pela
PROPPI/IFSC).



Cadastrar Docente Externo

Esta funcionalidade permite que o servidor que esteja habilitado para realizar a
operacao cadastre docentes externos. Para Cadastrar Docente Externo, entre:

SIGAA » Médulos » Lato Sensu » Administracdo » Docentes
Externos » Cadastrar Docente Externo

O sistema exibira a tela solicitando que o usuario por favor, informe o CPF do
docente.

Identificacdo da Pessoa
PoRrR FAVOR, INFORME O CPF

CPF: (000.000.000-00 |

Ol a pessoa & estrangesira e ndo possuil CPF

Enwviar Cancelar

Se o professor for estrangeiro, marque o campo A pessoa € estrangeira e ndo
possui CPF. Dessa forma, o campo CPF sera desabilitado e os dados deverao ser
informados um a um.

Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de didlogo sera apresentada para
confirmacao da operacao. Esta acao é valida em todas as telas em que apareca.

Apos informar o dado solicitado, cliqgue em Enviar. Se o docente for brasileiro,
automaticamente, os Dados Pessoais serao preenchidos, como informado abaixo.



Dapos Pessoars

CPF: % |
| A pessoa & estrangeira
Nome: #[i
E-Mail;

Nome da Mae: ‘:

Neme do Pai: "
Sexo: ® Masculino Feminino Data de Nascimento: :i':'. e E
Estado Civil: | -—> SELECIONE < v] Raca: #|ATUALIZAR JUNTO AO R.A. 7 |
NATURALIDADE
Pais: ;\Brasilr v UF: | Santa Catarina Y
Municipio: | Floriandpelis v

Nacionalidade: BRASILEIRA

DocuMENTACAD
RG: | _' Orgdo de Expedicio: |
UF: | Santa Catarina ' Data de Expedicdo: | E
Titulo de Eleitor: | Zona: | ] Secdo: | | UF{ santa Catarina v
Certificado Militar: | ' Data de Expedicdo: | E
Série: | | Categoria: | | Orggo:
Passaporte:

InForRMACOES Para CONTATO

CEP: ‘:l- 'qa (cligue na lupa para buscar o endereco do CEP informads)
Logradouro: I':Rua Y-‘ gi..T__..___ Lk ._____.._If..__.. | N.°: -‘§8O
Bairro: | _' Complemento: |
UF: | Santa Catarina v Municipio: #| Blumenau |
Tel. Fixe: (48 |) Tel. Celular: {548 b
Dapos Bancirios
Banco: N&o Registrada v

Necessipapes Epucacionars Especials

Possui Alguma Necessidade Especial: sim ® N3e

Proxime Passo >> | Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - (48) 3877-8000 | © IFSC | treinamento.treinamento - vversao_teste estagio 31/10/2018 09:32

Os dados obrigatorios que devem ser informados para o cadastro do docente,
sendo ele estrangeiro ou n&o, sao:

e CPF: O campo sera opcional se o docente for estrangeiro;

e Nome;

e Data de Nascimento: Clique em [F para inserir a data pelo calendario ou,
se preferir, digite-a diretamente no campo sem a necessidade de usar
caracteres especiais;

e Racga;

e Passaporte: Se o docente for estrangeiro, este campo sera considerado
como obrigatorio;

e CEP: Clique em Q para buscar o endere¢o do CEP informado;
e Logradouro;
e N.°%



e Municipio: Selecione um dos municipios disponibilizados pelo sistema;
Apods inserir os dados exigidos (obrigatérios ou n&o), clique em Préximo Passo.

A seguir, a tela para preenchimento dos Dados do Docente Externo sera exibida.

Laro Sensu > Docente Externo

CPF:
Nome:

Dapos po Docente Externo

Formagdo: » DOUTORADO v
Instituicdo de Ensino: # 3 v
Tipo: #| Docente Externo Lato Sensu b

valido Até: » 22/10/2020 [

Departamento ou _
Programa:

Cadastrar | << Novo Cadastro de Pessoa | << Voltar | Cancelar

* Campos de preenchimento obngaténo,

Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretona de Tecnologia da Informaclo e ComumicacBo - (48) 3877-9000 | © IFSC | treinamento.treinamento - vversao_teste_estagio 31/10/2018 09:32

Os dados solicitados sao todos obrigatorios:

e Formagéo: Selecione uma das opgdes disponibilizadas pelo sistema. Esta
acgao € valida para os demais campos;

e [Instituicdo de Ensino;

e Tipo: Vinculo anterior com a Instituicdo de Educagao Superior;

e Vidlido Até: Clique em [ para inserir a data pelo calendario ou, se
preferir, digite-a diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

e Departamento ou Programa,;

Desejando realizar um novo cadastro de pessoa, clique em Novo Cadastro de
Pessoa. O sistema direcionara a primeira tela deste tutorial.

Se desejar alterar os dados pessoais anteriormente informados, clique em Alterar
Dados Pessoais. A tela contendo os Dados Pessoais sera disponibilizada.

Para finalizar o cadastro do docente, clique em Cadastrar.

Por fim, sera confirmado o sucesso da operacao.

P
!’L) * Dperacdo realizada com sucesso!



Consultar Docentes Externos

Esta funcionalidade permite que o usuario altere dados relativos a um docente
externo, bem como cadastrar um usuario de acesso no sistema para ele ou, ainda,
remové-lo do sistema.

Para Consultar Docentes Externos, entre:

SIGAA » Médulos » Lato Sensu » Administracdo » Docentes
Externos » Consultar Docentes Externos

O sistema exibira a tela para que o usuario realize a Busca de Docentes Externos.

BuscA DE DOCENTES EXTERNOS

Ml [NOME DO DOCENTE.

Buscar

Informe o Nome do docente e clique em Buscar.

A seguir, os Docentes Encontrados seréo listados.

Lato Sensu > Docentes Externos

Busca pe Docentes EXTErNOS
Nome

Cancelar

{-: : Alterar Dados Pessoais . : Alterar u: Remover J: Cadastrar Usuério
Docentes Encontranos (1)
Matricula Instituicio Nome Unidade
g U ) A i 02) A N

Lato Sensu
vversao_teste_estagio 31/10/2018 09:55

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informaclo e ComunicacBo - (48) 3877-9000 | © IFSC | treinamento.treinamento

A partir desta tela, é possivel que se altere os dados pessoais do docente externo,
alterar os dados do docente externo, exclui-lo, bem como adicionar um usuario de
acesso ao sistema. Exemplificaremos cada uma das ag¢des separadamente.

Alterar Dados Pessoais

Para alterar os dados pessoais do docente, clique em &



Lato Sensu > Docentes Externos

Busca pe Docentes ExTernos
Nome

Cancelar

£ Pessoais . : Alterar W: Remover J: Cadastrar Usuério
Docentes Encontranos (1)
Matricula  Instituicio Nome Unidade
8 UN ’ A | i 02)
Lato Sensu

AA | DTIC - Diretoria de Te ygia da Informaclo e Comunic (48) 3877-9000 | © IF treinamento.treinamento

Assim, os Dados Pessoais do docente serdo exibidos com os campos preenchidos
automaticamente.

Lato Sensu > Daoos Pessoars

Dapos Pessoals

CPF: # [ i5 |

") A pessoa é estrangeira

Nome: # |( 3

E—Mail:! -‘

Nome da Mie: |

|
|
=

Nome do Pai: |
Sexo: ® Masculino ' Feminino Data de Nascimento: « [17/
Estado Civil: | --> SELECIONE =-- v Raga: | Branco (a) v

NATURALIDADE

———
Pais: | Brasil v UF: | Santa Catarina '_]_

Floriandpalis Y|

Nacionalidade:

DocuMENTACED

. |
;| Santa Catarina '7| Data de Expedicdo: | ™
| zona: | ] Segio: | uF Acre v

j Data de Expedicdo: |

| Grgdo de Expedicdo:

Titulo de Eleitor:
Certificado Militar: |

Série: | Categoria:

Passaporte: |

INFORMACOES PARA CoONTATD

CEP: iiB‘? - k:k {clique na lupa para buscar o endereco do CEP informadeo)
Logradoure: * | Rua v | [ . suromen Susun S, | N.°: (280

Complemento: i |

: | Santa Catarina v Municipio: | B v
| | Tel. Celular: (548 B

Tel. Fixo: (}

Dapos BancArios
Banco: | Ndo Registrada v
Necessipapes Eoucacionars Especials
Possui Alguma Necessidade Especial: Sim '® Nio

| Alterar || << Voltar | Cancelar |

* Campos de preenchimento cbrigatério.

Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - (48) 3877-9000 | ® IFSC | treinamento.treinamento - vversao_teste estagio 3

Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de dialogo sera apresentada para
confirmacéao da operacao. Esta agao é valida em todas as telas em que apareca.



Os dados pessoais que podem ser alterados, sendo ele estrangeiro ou nao, sio:

CPF: O campo sera opcional se o docente for estrangeiro;
Nome;

E-Mail,

Nome da Mée;

Nome do Pai,

Sexo: Se Masculino ou Feminino;

Data de Nascimento: Clique em [& para inserir a data pelo calendario ou,
se preferir, digite-a diretamente no campo sem a necessidade de usar
caracteres especiais;
Estado Civil,
Raca;
Escola de Conclusdo do Ensino Médio;
Ano de Concluséo;
Tipo de Necessidade Especial: Pode ser:

o Altas Habilidades;
Auditiva;
Condutas Tipicas;
Fisica;
Mental,
Multiplas;
Outras Necessidades;

o Visual,
Tipo Sanguineo;
Pais: Se o pais for diferente de Brasil, surgird somente a campo Municipio
para preenchimento;
UF:. Selecione uma das unidades da federagao disponibilizadas pelo
sistema;
Municipio;
RG;
Orgéo de Expedicéo;
UF:. Selecione uma das unidades da federagao disponibilizadas pelo
sistema;
Municipio: Selecione um dos municipios disponibilizados pelo sistema;

O O O O O O

Data de Expedicdo: Clique em [ para inserir a data pelo calendario ou,
se preferir, digite-a diretamente no campo sem a necessidade de usar
caracteres especiais;

Titulo de Eleitor;

Zona;

Secéo;



e UF: Selecione uma das unidades da federagdo disponibilizadas pelo
sistema;

e Passaporte: Se o docente for estrangeiro, este campo sera considerado
como obrigatorio;

CEP: Clique em K para buscar o endereco do CEP informado;
Logradouro;

N.°

Bairro;

Complemento: Se houver;

UF:. Selecione uma das unidades da federagao disponibilizadas pelo
sistema;

Municipio: Selecione um dos municipios disponibilizados pelo sistema;
Tel. Fixo;

Tel. Celular;

Banco: Selecione uma das opg¢des disponibilizadas pelo sistema;
Conta;

Agéncia.

Altere o que desejar e clique em Alterar.

Assim, o sistema confirmara o sucesso da agao.

J‘) * Dados pessoais de NOME DO DOCENTE atualizados com sucesso!

Alterar Dados do Docente Externo

Para alterar os dados do docente externo, clique em &

Lato Sensu > Docentes Externos

Busca pe Docentes ExTernos
Nome

Cancelar

E : Alterar Dados Pessoais : Alterar ?.f Remover ': Cadastrar Usuério
[

Docentes EnconTrADOS (1)

Matricula Instituicio Nome Unidade

g UN ) A i 02) {_‘Ey ]

Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informaclo e ComunicacBo - (48) 3877-9000 | © IFSC | treinamento.treinamento - vwersao_teste_estagio 31/10/2018 09:35



Dessa forma, os Dados do Docente Externo serao exibidos com os campos
automaticamente preenchidos.

Lato Sensu > Docente Externo

CPF:
Nome: [ \
Formac3o: # DOUTORADO v
Instituicdo de Ensino: # | Universidade 2 v
Tipo: # Docente Externo Lato Sensu ¥

valido Até: » 22/10/2020 [

Departamento ou
Programa:

Alterar | << Voltar = Cancelar

#® Campos de preenchimento obngatdno.

Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretona de Tecnologia da InformacBo e ComunicacBo - (48) 3877-9000 | © IFSC | treinamento.treinamento - vversao_teste_estagio 31/10/2018 10:04

Os dados passiveis de alteragao sao:

e Formacéo: Selecione uma das opgdes disponibilizadas pelo sistema. Esta
acgao € valida para os demais campos;

e Instituigdo de Ensino;

e Tipo: Vinculo anterior com a Instituicdo de Educagao Superior;

e Vidlido Até: Clique em [ para inserir a data pelo calendario ou, se
preferir, digite-a diretamente no campo sem a necessidade de usar
caracteres especiais;

e Departamento ou Programa,;

ApOs realizar as alteragdes desejadas, clique em Alterar. Entdo, o sucesso da agao
sera exibido.

—
J’J * Dperacdo realizada com sucesso!

Remover Docente Externo

Para excluir um docente externo, clique em 9



Lato Sensu > Docentes Externos

Busca pe Docentes ExTernos
Nome

{'r: : Alterar Dados

Cancelar
Pessoais . : Alterar W Remover J: Cadastrar Usuério
—

Docentes EnconTranos (1)

Matricula
8

Instituicio  Nome

UK 4

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informaclio e

A 02)

> &b

(48) 3877-9000 | © IFSC | treinamento.treinamento - vversao_teste_estagio 31/10/2018 09:35

Lato Sensu

Comunicacio

Assim, os Detalhes de Docente Externo serao disponibilizados.

Lato Sensu > Docente Externo

Nome:

Email:

Nome da Mie:
Nome do Pai:

Data de Nascimento:

: 17/03/1996 CPF:

Passaporte:

Estado Civil:

Sexo:
Formacdo:
Instituicdo de Ensino

Documento oe IpenTIDADE
RG:
UF: Santa Catarina

NATURALIDADE

Pais: Brasil
Municipio: Florianépolis

InFormMaghEs Para Contato
Logradouro: Rua
Bairro:
UF: Santa Catarina
Tel. Fixo: (48)

SIGAA | DTIC - Diretona de Tecnologia da Informacio e

Raca: Branco (a)
: Masculino

: DOUTORADO

: Universidade

Orgéo de Expedicio:
Data de Expedicdo:

UF: Santa Catarina

N.°: 280
Complemento: CEP:
Municipio: Blumenau
Tel. Celular: (48)

Remover | Cancelar

Lato Sensu

ComunicacBo - (48) 3877-9000 | © IFSC | treinamento.treinamento - vversao_teste_estagio 31/10/2018 10:09

Para confirmar a excluséo, cliq

Com isso, sera disponibilizada

r
JL) * Dperacdo realizada com sucesso!

Cadastrar Usuario

ue em Remover.

a confirmacgéao da agéo.

nsagens

Para cadastrar usuario para o docente externo no sistema, clique em @

A seguir, sera exibida a tela Dados do Usuario do Docente Externo.



Lato Sensu > Usuirio oo Docente Externo

Dapos po UsuArio po Docente Exverno

Departamento; # 2)
E-Mail: » i . oS . . _ . SRS _& o
Login: * ocelm
Senha: # sesssssses
Confirmar Senha: # sssssssses

Cadastrar | Cancelar

#® Campos de preenchimento obrigaténo.

Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informagio e Comunicacao - (48) 3877-9000 | © IFSC | treinamento. treinamento - wwersao_teste_estagio 31/10/2018 10:10

Séo solicitados os seguintes dados ao usuario:

e Departamento: Departamento da instituicdo atual do docente. Selecione
uma das opc¢des disponibilizadas pelo sistema;

E-Mail,

Login;

Senha;

Confirmar Senha.

Apés informar os dados, clique em Cadastrar.

Por fim, o sucesso da operagao sera disponibilizado.

r
ﬁ‘l) * Cadastro de usuario realizado com sucesso!



Cadastrar Usuario para Docente Externo

Esta funcionalidade permite que o gestor de lato sensu cadastre um usuario de
docente externo para que este possa ter acessibilidade ao sistema SIGAA.

Para Cadastrar Usuario para Docente Externo, entre:

SIGAA » Médulos » Lato Sensu » Administragcdo -» Docentes
Externos » Cadastrar Usuario para Docente Externo

O sistema exibira a tela para que o usuario realize a Busca de Docentes Externos.

Busca DE DOCENTES EXTERNOS

R |NOME DO DOCENTE

Buscar

O usuario podera efetuar a busca por docentes externos cadastrados no sistema.
Informe o Nome do docente e clique em Buscar.

A sequir, os Docentes Encontrados serao listados.

Lato Sensu > Docentes Extennos

Busca pe Docentes ExTerwnos
Nome

Cancelar

{-: : Alterar Dados Pessoais  : Alterar u: Remover J: Cadastrar Usuério
Docentes Encontrapos (1)
Matricula Instituicio Nome Unidade
g UN ' A i n2) & o9 o

Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informaclo e ComunicacBo - (48) 3877-9000 | © IFSC | treinamento.treinamento - vversao_teste_estagio 31/10/2018 09:55

A partir desta tela, é possivel que se altere os dados pessoais do docente externo,
alterar os dados do docente externo, exclui-lo, bem como adicionar um usuario de

acesso ao sistema.

O objetivo deste tutorial é apenas de cadastrar um usuario para que o docente
externo possa ter acesso ao sistema e, devido a isso, focaremos para esta

finalidade.

Assim, para cadastrar usuario para o docente externo no sistema, clique em Q.

A seguir, a tela Dados do Usuario do Docente Externo sera apresentada.



Lato Sensu > Usuirio oo Docente Externo

Dapos po UsuArio po Docente Exverno

Departamento; # z)

E-Mail; » o o e . r
Login: * ocelm
Senha: # sesssssses

Confirmar Senha; # eesssseces

Cadastrar | Cancelar

#® Campos de preenchimento obrigatdno.

Lato Sensu

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informagio e Comunicacao - (48) 3877-9000 | © IFSC | treinamento. treinamento - wwersao_teste_estagio 31/10/2018 10:10

Os dados solicitados pelo sistema sio:

e Departamento: Departamento da instituicdo atual do docente. Selecione
uma das opgdes disponibilizadas pelo sistema;

E-Mail,

Login;

Senha;

Confirmar Senha.

Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de dialogo sera apresentada para
confirmacao da operacgao.

Apos informar os dados solicitados, clique em Cadastrar.

Por fim, o sucesso da operagao sera confirmado.

>
%) * Cadastro de usuario realizado com sucesso!



