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COMPETENCIAS

e Utilizar recursos oferecidos pelo editor de textos em estudo quanto a digitagdo, edigdo, confecgao e
manipulagéo de tabelas e apresentagoes;

e Utilizar os recursos oferecidos pela planilha eletrdnica, operando com dados e graficos, relacionando
planilhas através de férmulas;

e Utilizar recursos de internet para pesquisa e comunicagéo no ambito empresarial.

METODOLOGIA

A metodologia de ensino se baseara em situagdes-problemas, projetos e situagdes reais do mundo do trabalho. As
aulas serao desenvolvidas a partir da problematizacao, as atividades por meio da contextualizagdo e a relagao entre
as unidades curriculares através da interdisciplinaridade. Os procedimentos didatico-metodolégicos basicos propostos
serao:

* Aulas expositivas dialogadas;
* Exposicao de videos;
* Aulas praticas de laboratério;

* Trabalhos de pesquisa.

AVALIACAO

Serdo considerados os seguintes critérios de avaliagdo: assiduidade, comprometimento, zelo com o
equipamento do laboratdrio, realizagdao das tarefas, interesse e participacdo nas aulas, trabalhos em equipe e
colaboragéo com os colegas e com o professor.

As notas parciais serao expressas em numeros de 0 (zero) até o valor referente ao peso da avaliagao, podendo
ser fracionadas. A nota final sera calculada através da soma das notas parciais, como segue abaixo:

Nota Final = N1 + N2 + N3 + N4 + N5
Em que:
* N1, N2, N3, N4 e N5 = Atividades avaliativas de peso 2

Se Nota Final for menor que 6,0, o aluno podera refazer a avaliagdo em que obteve menor desempenho. A nota
desta ultima substituird a nota mais baixa até entdo obtida. O registro, para fins de documentos académicos, sera
efetivado ao final de cada médulo/semestre, apontando a situagao do aluno no que se refere a constituicido de
competéncias e utilizando-se a seguinte nomenclatura:

* A- (Apto): quando o aluno tiver obtido nota igual ou superior a 6




* NA- (Nao Apto): quando o aluno tiver obtido nota inferior a 6
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OBSERVAGOES

Os conteudos poderao sofrer modificagbes conforme perceba-se esta necessidade ao longo das aulas. As atividades

avaliativas serdo propostas durante as aulas em momentos oportunos a serem acordados entre alunos e professor.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES PREVISTAS

Encontro | Data Conteudo
SJO - Aula inaugural; Apresentagéo da disciplina; Pesquisa de habilidades e de interesses
1 30/07/18 dos alunos nos assuntos relativos a informatica.
5 06/08/18 SJO - Reunido com alunos e representante do CEJA para definicdo de datas para as aulas a

serem ministradas no IFSC SMO.

3 13/08/18 | Aula cancelada - reposta no sabado do dia 25/08.

SJO - Criagao e utilizagao de e-mail via pc e celular. Navegagao na internet, uso de
4 20/08/18 | buscadores e de favoritos. Como identificar a versdo do seu Windows. Como baixar e instalar
o LibreOffice.

5 25/08/18 SMO -Idem a aula anterior. Trabalhando com produgéo e formatacao de textos. Trabalhando
com um editor on-line de textos.

27/08/18 | Aula cancelada - reposta no sabado do dia 25/08.

03/09/18 | Aula cancelada - reposta no sabado do dia 15/09.

8 10/09/18 SJO - Trabalhando com produgéo e formatagéo de textos. Trabalhando com um editor on-line
de textos.

9 15/09/18 SMO - Trabalhando com planilhas eletrénicas. Utilizando uma ferramenta on-line de planilhas
eletrOnicas.

10 17/09/18 | Aula cancelada - reposta no sabado do dia 15/09.

1" 24/09/18 | SJO - Trabalhando com planilhas eletrénicas. Utilizando uma ferramenta on-line de planilhas




eletronicas.

12 26/09/18 | Aula cancelada - reposta no sabado do dia 29/09.

SMO - Trabalhando com apresentacéo de slides. Utilizando uma ferramenta on-line de
13 29109718 construgao de slides. Utilizando mapas na internet e no celular.

SJO - Trabalhando com apresentagao de slides. Utilizando uma ferramenta on-line de
b 01710718 construcao de slides.
15 03/10/18 | SJO - Utilizando mapas na internet e no celular.
16 06/10/18 | SMO - Tema a ser definido pelos alunos
17 20/10/18 | SMO - Tema a ser definido pelos alunos




