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Inserindo tabelas

r Exibir Inserir Formatar Estilos Tabela Ferramentas Jlanela  Ajuda
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Lorem-ipsum -dolor- sit -amet, - consectetur - adipiscing - elit.- Phasellus - egestas

porttitor metus-sed-interdum. -Aenean-molestie suscipit-ullamcorper. In-facilisis-consectetur
odio, a lobortis-sem-pulvinar-quis.-Mulla-st-amet-rutrum-neque.-Etiam-id-venenatis-arcu, -&t
finibus- sem.- Cras - consequat - elementum -cursus. - Mullam-eu- eros- vitae -quam - suscipit
ultricies. - Phasellus - scelerisgue - varius - lobortis. - Morbi - elementum - metus - et - augue

commaodo, -in-feugiat -ante -egestas.- Fusce semper-malesuada - nunc, -eget -ultcies -sem

porta non. Posicione o cursor
1 € em uma nova linha
Aliguam-erat-volutpat. -Donec- ac-dolor-vel - purus -fermentum- sagittis. - Quisque em branCO

congue -accumsan - nisi, -ut-porta-leo-euismod -in.-Vivamus - sit- amet - urna - tellus.- Duis
hendrerit-ipsum-lorem,-nec-egestas lectus rhoncus -eget.-Nullam faucibus -purus -ut-libero
pellentesgque, ut-lobortis lectus convallis_Aliguamvehicula-dapibus duivitae egestas_-Mulla
euismod-ante-et-vestibulum-ornare.-Donec-tortor-ligula, -elementum-ac -lectus-non, -rutrum
maximus -sapien.- Curabitur-sit-amet -laoreet -ante_-Donec-commodo -velit- eros, -in- suscipit

metus pellentesque-a
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Inserindo tabelas (cont)

rrnatar  Estilos Tabela Ferramentas Janela Ajuda
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Defina a quantidade
de linhas e de
colunas da tabela

Qutras opgdes...

Yussef Parcianello



Inserindo tabelas (cont)

« Clique no interior da tabela inserida

« Utilize a barra de edicao de tabelas para demais formatac6es
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Inserindo tabelas (cont)

cabecalho cabecalho cabecalho
corpo corpo Corpo
corpo corpo COrpo

cabecalho cabecalho cabecalho
corpo corpo COrpo
Corpo corpo COrpo
rodapeé rodapé rodapeé

Apenas bordas horizontais

Cabecalho e fim da tabela

Fonte: ABNT
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Inserindo figuras

r Exibir Inserir Formatar Estilos Tabela Ferramentas Jlanela  Ajuda
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Lorem-ipsum -dolor- sit -amet, - consectetur - adipiscing - elit.- Phasellus - egestas

porttitor metus-sed-interdum. -Aenean-molestie suscipit-ullamcorper. In-facilisis-consectetur
odio, a lobortis-sem-pulvinar-quis.-Mulla-st-amet-rutrum-neque.-Etiam-id-venenatis-arcu, -&t
finibus- sem.- Cras - consequat - elementum -cursus. - Mullam-eu- eros- vitae -quam - suscipit
ultricies. - Phasellus - scelerisgue - varius - lobortis. - Morbi - elementum - metus - et - augue

commaodo, -in-feugiat -ante -egestas.- Fusce semper-malesuada - nunc, -eget -ultcies -sem

portanon. COIe a ﬁgura em
€ uma nova linha e que
Aliguam-erat-volutpat. -Donec- ac-dolor-vel - purus -fermentum- sagittis. - Quisque esteja em branCO

congue -accumsan - nisi, -ut-porta-leo-euismod -in.-Vivamus - sit- amet - urna - tellus.- Duis
hendrerit-ipsum-lorem,-nec-egestas lectus rhoncus -eget.-Nullam faucibus -purus -ut-libero
pellentesgque, ut-lobortis lectus convallis_Aliguamvehicula-dapibus duivitae egestas_-Mulla
euismod-ante-et-vestibulum-ornare.-Donec-tortor-ligula, -elementum-ac -lectus-non, -rutrum
maximus -sapien.- Curabitur-sit-amet -laoreet -ante_-Donec-commodo -velit- eros, -in- suscipit

metus pellentesque-a

L
152 palavras, 1.051 caracteres | Estilo padrﬁ::r| [Menhurn] | | ] | E; | |
—————

Yussef Parcianello 8



Inserindo figuras (cont.)

ive Editar Exibir Inserir Formatar Estilos Tabela Ferramentas Janela Ajuda
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r quis. Nulla sit amet rutrum neque. Etiam id venenatis arcu, et
finibus sem. Cras consequat

|=
L

cursus. Nullam eu eros vitae quam suscipit

ultricies. Phasellus scelerisque varius lobo i_elementum metus et augue

commodo, in feugiat ante egestas. Fusce semper malesuada
porta non.

’ Selecione a figura e

entao cligue nos
botbes destacados

Aliquam erat volutpat. Donec ac dolor vel purus fermentum sagittis. Quisque
congue accumsan nisi, ut porta leo euismod in. Vivamus sit amet urna tellus. Duis

hendrerit insum lnrem nec eaestas lectus rhoncus eaet Nullam faucibus nurus ut libern

Yussef Parcianello
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Tabelas - inserindo legenda

ivo  Editar

1-8-E

Exilfir

Ferramentas lanela

nteddo da tabel ]

";a"riter
Inserir renatar  Estilos Tabela
b= Cluebra de pagina Ctrl+Enter

-]
RS
0aig, 3 ()
finibu
ultrici
Lo
porta T
L=

=
E?

Q

QJuebra manual...

Eigura...

Multimidia »
Grafico...

Objeto 3

Eorma 2

Caixa de texto
Ctrl+Alt+C

Anctagdo

Hiperlink...
Indicador...

Referéncia...

Caractere gspecial...

Marca de fermatagac »
Linha horizontal

Mota de rodapé e nota de fim »

Sumario e indice »

.ﬁ(,‘:j,
[ a a

' ~= | 1E:| ' 1:1||.
Met rutrum neque.
Eﬁw Nullam et

semper malesuad

« Clique dentro da tabela

! « Acione as funcionalidades
= destacadas

dolor vel purus ft

od in. Vivamus

quam vehicula dapi
tortor ligula, eleme

 ante. Donec com

E

lC O cRl=
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Tabelas — definindo a legenda

-

Inserir legenda

Legenda

=)

|E‘.cemp|o de tabela

Propriedades
Categoria:

Murneragio:

Separador
Posigdo:

Visualizar

Tabela

|Ara'bicu (123)

|Acirr1 a

I

Tabela 1- Exemplo de tabela

| Ajuda

0K Cancelar | | Automatico.. | | Opcdes.

Yussef Parcianello

Legenda preenchida

Hifen e espaco como
separadores

Posicao acima do elemento

12



Tabelas - formatando a legenda

EH-K @@ B-&29-«-1Q"% 1/
o 2@ @ [[ae Flleflaa@aa abay

cA Y s i e s s owonono s o600 e Fonte igual a do texto
00l0. @ 10D0MIS SEM pUIVINa quIS. [NUNIA ST aMet (UM neque. £uam ia venenaus arcy, &
finibus sem. Cras consequat elementum cursus. Nullam eu eros vitae guam suscipit
uhricies. Phasellus scelerisque varius lobortis. Morbi elementum metus et augue o Tomanho 10
commado, in feugiat ante egestas. Fusce semper malesuada nunc, eget ultncies sem
porta non.
+ Centralizada

Loren Loren Loren

Laren Loren Laren .

Laren Erﬁeﬁn Laren o ACIma da tabela

Aliquam erat volutpat. Donec ac dolor vel purus fermentum sagittis, Quisque

oo P

hendrertt ipsum lorem. nec egestas lectus rhoncus eget. Nullam faucibus purus ut libero

Fonte: Baseado na Norma para Apresentacao de Trabalhos Académicos: monografias e TCC (IFSC, 22 ed, 2014, pag. 7)
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S
Figuras — Inserindo legenda

tivo  Editar  Exibif | Inserir | Formatar  Estilos  Tabela Ferramentas Janela Ajuda

E o Q - @ Quebra de pagina Ctrl+Enter . _‘% <J:) . . G

Quebra manual...

s ] | | e SIENE YN

[ 5 4 /3 Multimidia vs 6 7 BT
ukrigie © Creees bortis. Morbi - slementum m
comm  Qbete * | semper malesuada nunc, eg
Forma 3
orta = H H
P —I= Clique na figura
d_’ Caixa de texto

Anctagio Ctrl+Alt+C

Acione as funcionalidades
destacadas

=z Hiperlink...

Indicador...
Referéncia...
H,
{ ) Caractere especial... dolor-vel purus fermentum s
congu Marca de formatagio » mod-in.-Vivamus - sit- amet - u
hendr Linha horizontal rhoncus-eget. Nullam faucibus
pellen Mota de rodapé e nota de fim » quamvehicula dapibus duivita
Sumario e Indice 3 r :
jinaldel| 152 pala | | G| |
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Figuras — definindo a legenda

- -_— L ] e
Inserir legenda E

Legenda

|Intercor| ectividade

Legenda preenchida

Categoria: Figura

Numeracio: \Ardbico (123)

Hifen e espaco como
separadores

Posicéo acima do elemento

Figura 1- Interconectividade

Ajuda | | Automatico... | | Opgoes.. |

Yussef Parcianello 16



Figuras — formatando a legenda

Exibir Inserir Formatar Estilos Tabela Ferramentas Janela Ajuda

E- M@ «EE-4 9 &

=] &F & ||Aal o] @ &@ & & | ¢
I R EE s SENENEERRENE AEFE S
'u-lt-ric-:i-es. Pha.s-e-llils' -s-c;eita-ri-s-gtjt; vanus Ioborbs ;h/J-Ig:_[i)j-'elementum I!L%Ek * Fonte |gual a do texto
commodo. in feugiat ante egestas. Fusce semper malesuada nunc, eget |
poranen - Tamanho 10
« Centralizada
« Acima do elemento

Fonte: Baseado na Norma para Apresentacao de Trabalhos Académicos: monografias e TCC (IFSC, 22 ed, 2014, pag. 7)
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Referenciando tabelas

titulu]—lj i S . ——

Arquive  Editar  Exil@r [Inserir| E@rnatar Estilos Tabela Ferramentas |

- E . == Luebra de pdgina Ctrl+Enter - j | |

Quebra manual...

| [Estilo padrio  [+] o -] &
L X v Multimidia N

- . Grafico...
Objeto 3
- Forma 3
=a T Caixa de texto
- 7 Anotacic Ctrl+Alt+C
. Quadro 3
i+ Legenda..
=z Hiperlink... Ctrl+K
.0

Referéncia...

19

Caractere gspecial...

Marca de fermatagac 3 -
Ele OU i horivontal s afra

Yussef Parcianello 19
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Referenciando tabelas (cont)

R E - T ] M

C
i il d——.

ung&s I]nformag&s do documento |"."aria'rl.reis |Eanco de dados |

Tipo Selecio
Definir referéncia Tabela 1: Primeira tabela de teste
Inserir referéncia Tabela 2: Segunda tabela de testes

Titulos
Paragrafos numerados

Inserir referéncia em

Pagina

Capitule

Referéncia
Acima/Abaixo

Como estilo de pagina

Categoria e ndmero

Mome |Ta|::|ela 1: Primeira tabela de teste |

Yalor | |

Inserir Fechar | | Ajuda |

Yussef Parcianello 20
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Referenciando figuras

titulu]—lj i S . ——

Arquive  Editar  Exil@r [Inserir| E@rnatar Estilos Tabela Ferramentas |

- E . == Luebra de pdgina Ctrl+Enter - j | |

Quebra manual...

| [Estilo padrio  [+] o -] &
L X v Multimidia N

- . Grafico...
Objeto 3
- Forma 3
=a T Caixa de texto
- 7 Anotacic Ctrl+Alt+C
. Quadro 3
i+ Legenda..
=z Hiperlink... Ctrl+K
.0

Referéncia...

19

Caractere gspecial...

Marca de fermatagac 3 -
Ele OU i horivontal s afra
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Referenciando figuras (cont.)

r't'ja'.-|'1'1|1u::u'. . ‘** . u
ng-:':iﬁ Ilnformag-:'iﬁ do documento |‘."aria'|1.reis |E‘-anca de dados |

Tipo Selecdo
Figura 1: Rosto do Shrek
Figura 3: Ficna

Figura 4: Casal
igura 2: Shrek de corpo inteire

Drefinir referéncia
Inserir referéncia
Titulos

Inserir referéncia em

Pagina

Capitule

Referéncia

I Acima/Abaixo

Come estile de pagina
Categoria e ndmero

L
Numeracao I Mome | Figura 1: Rosto do Shrek |

Yalor | |

Inserir Fechar | | Ajuda |

Yussef Parcianello 23
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Atualizando referéncias de tabelas e de figuras

Ab  Ortografia e gramatica... Fi E . . T P E
LA T
& &

Ab  Verificagio ortografica automética Shift+F7

o= 1=

|E| Dicionario de sindnimos... Ctrl+F7 E T T == "=
— Idioma FE L . ! .o

Contagemn de palavras S L.i L..l.‘l....l.\... )] -

Autoccorregdo 3

£ Autotexto.. ctriF3 _‘éCHiCO d

Mumeragdo da estrutura de tépicos...

Murneragde de linhas...

rd L
L
Motas de rodapé e notas de fim... D, eCI IlC‘

Formularios 3
Bance de dados bibliograficos M\ ‘ Onstr‘l"
Eonte do catdlogo de enderegos... -

Assistente de mala direta...

i
TTE— | T

Classificar...

Formatagdo de pagina
"alrular el + - rd

Yussef Parcianello 25
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Indice de tabelas

[ semttuio1-LbrefficeWrter 0

—

Arquive  Editar Egibi- |Formatar Estilos Tabela Ferramentas Janela Ajuda

R =08

J

Quebra manual...

I§|Tftu|ol

B

=>  Quebra de pagina Ctrl+Enter - ‘ﬁ | Qa - ,| q .l.:g ﬂ | E

|

Multimidia v ® o+ 1,0 7

Grafico...

Figura... E'ZIZHE a g '& | a'h a'h | "'!

:

Objeto v

Forma »

Cama de texto
Anotagdo Ctrl+Alt+C

S|

Quadro 3

Legenda...

Hiperlink... Ctrl+K

Indicador...

m = R

Referéncia...

=)

Caractere especial...

Marca de formatagdo »
Linha horizontal

Entrada de indice...
Entrada bibliografica...

Sumdrio, Indice ou bibliografia...

Sumario e Indice

@ Mamero da pagina
Campo 3

Yussef Parcianello
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Indice de tabelas (cont)

Insenr indice ou sumario | J

Indice ou sumario [Entradas |Estilos |Colunas |Plano de fundo

indice de tabelas

Titulo 1 Tipo e titulo

Exte & 0 conteddo do primaino capitlo. Exta ¢ uma entrada do dinesdrio do usu@nio.
Titulo 1.1
Exte & 0 comeddo do capitulo 1. Bxta & & entrada para o indics.

Titulo 1.2
Exte & 0 comteddo do capitulo 1.2, Exta palavra-chane & uma entrada principal.

Titulo: |fndice de tabelas

Tipo: |fr|dice de tabelas |Z|

Protegide contra alteragées manuais

Criar indice ou sumario

Para: |Documento inteiro Izl

Tabels 1 extz § 2 mbala 1
— Criar a partir de
L]
_ @ Legendazs (0 Momes de objeto
Categoria: |Tabe|a Izl
Exibir: Referéncias |

Ajuda [¥] Visualizar m Fechar | | Redefinir

Yussef Parcianello 28
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Indice de figuras

[ semttuio1-LbrefficeWrter 0

—

Arquive  Editar Egibi- |Formatar Estilos Tabela Ferramentas Janela Ajuda

R =08

J

Quebra manual...

I§|Tftu|ol

B

=>  Quebra de pagina Ctrl+Enter - ‘ﬁ | Qa - ,| q .l.:g ﬂ | E

|

Multimidia v ® o+ 1,0 7

Grafico...

Figura... E'ZIZHE a g '& | a'h a'h | "'!

:

Objeto v

Forma »

Cama de texto
Anotagdo Ctrl+Alt+C

S|

Quadro 3

Legenda...

Hiperlink... Ctrl+K

Indicador...

m = R

Referéncia...

=)

Caractere especial...

Marca de formatagdo »
Linha horizontal

Entrada de indice...
Entrada bibliografica...

Sumdrio, Indice ou bibliografia...

Sumario e Indice

@ Mamero da pagina
Campo 3

Yussef Parcianello
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Indice de Figuras (cont.)

Insenr indice ou sumarno . J

indice ou sumaric |Entradas |Bti|as |COIunas |Plamdefundﬂ|

indice de figuras

Tipo e titulo

L
Trtulo 1
Exte & o conteddo do primein capitulo. Exta & uma entrada do dinssdrio do wsudno.
Titulo 1.1
Exte & o conteddo do capitulo 1. Exta & & entrada para o Tndics.

Titulo 1.2
Exte & o conteddo do capitl 1.2, Exta palavra-chave & uma entrada principal.

Titulo: |fndice defiguras

Tipao: |fr|dicv.=_- de figuras Izl

| Protegide contra alteragoes manuais

Criar indice ou sumario

Para: |Documento inteiro Izl

Tabela 1 estadambalal

— Criar a partir de
L2
: @ Legendazs () Momes de objeto
Categoria: |Figura |E|
Exibir: Referéncias [~

Ajuda [¥] Visualizar Fechar | | Redefinir
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