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Formatacao condicional




Formatacao condicional

ﬂ T E - & - = = = | =g e
lar
o E G
Filial Data da ven Valor | Ao da vend
PA 21/07/2017 R% 45 00| 2017
MG 09/08/2017 R% 83.00| 2017
SP 06/04/2017 R% 81.00| 2017
RS 08/09/2017 R$ 60.00| 2017
AM 28/01/2017 R% 49 00| 2017
AC 03/04/2017 R% 35.00| 2017
BA 18/08/2017 R% 40_00| 2017
SE 22/00/2017 R% 74.00| 2017
CE 28/01/2017 R% 3.00| 2017
SE 23/01/2017 R% 78.00| 2017
AM 07/02/2017 R$ 70.00| 2017
SC 00/07/2017 R% 88.00| 2017
PE 11/08/2017 R$ 12.00| 2017
AP 26/00/2017 R% 92 00| 2017
RR 13/03/2017 R$ 3.00| 2017
RS 10/07/2017 R% 35.00| 2017
ES 19/04/2017 R% 06.00| 2017
CE 28/08/2017 R$ 29.00| 2017

Yussef Parcianello

 Selecione a coluna
de dados a ser

analisada

e Detalhe: a coluna
precisa conter

dados numéricos



Formatacao condicional (cont.)

Py
|24

Eormatar | @lanilha Dados Ferramentas  Janela Ajuda

) = e QN E
Ezpacamento 3

E Alinhar E = = 5@5
Formato numeérico 2

» Estilos b

:[ ﬁ Clonar formatagdo G |

=Rl Rl BB S RIS N = R SR =g R L R = R L e RS R SURE S p = R = P R =]

Valor | Ano davenda mé

Pagina...

R$ 70,00 2017

Intervalos de impressdo 3

Limpar formatagdo direta Ctrl+M . ~
r R§45.00 2017 « Aclone as opc¢oes
I Células... Ctrl+1 R$ 83,00 2017
\ . R$ 81,00 2017
Linhas » .
I RS60,00| 2017 destacadas
‘ e ' | Rtao00] 2017 ¢
I Mesclar células 3 R% 35,00 2017
y R$ 40,00 2017
| & | Caractere.. R$ 74,00 2017
| = Paragrafo... R% 3,00 2017 [
| R$ 78,00 2017 (
|
r ¢ o

Formatacde condicional

Escala de cores...

Barra de dados...

Estilos de autoformatagao...

Eigura
Grafico
Objeto

Formulario

Conjunto de icones...

(RGN R TR

Data...

Gerenciar...

Yussef Parcianello 4



Formatacao condicional (cont.)

Condicao

Escala de Cores

Liberation Sans IZ” |1C| IE" a

Barra de Dados

= Ji-% 00 [E]

P38 & 2 = /
A | B | C | D | H ¢ I J |

1 | Cliente | Produto Vendedor  Filial Datadavenda  Valor Valor Valor | Ano davenda més davenda
2 |Daniel Produto 6 |Mariana PA 210072017 R$ 45,00 R$ 4500 BRS 45,00 2017 Janeiro
_ 3 |Davi Produto 1 Mariana MG 09082017 RS 83,00 RS 23 00 2017 janeira
4 |Arthur Produto 6 Vitor SP 06/04/2017 R$ 81,00 ES 51,00 2017 janeiro
5 |lsabella Produto 5 |Luiza RS 05/09/2017 R$ 60,000 R$ 60,00 RS 60,00 2017 janeiro
B |Helena Produto 4 Samuel AM 28/01/2017 R$ 4900 R% 4900 BIRS 49,00 2017 dezembro
7 |Jodo Pedro Produto 3 Mariana AC 03/04/2017 R$ 3500 R% 35,00 RS 35,00 2017 Janeiro

& |Arthur Produto 5 Vitor BA 18/08/2017 R$ 40,00  R%$ 40.00 BIRS 40,00 2017 janeiro
9 |Enzo Produto 6 Pedro SE 22/00/2017 R$ 74,00 RS 74 00 2017 janeiro
_ 10 [Gigvanna  Produto 3 |Pedro CE 28/012017 R% 3,00 | R$3.00 2017 dezembro
11 |Heitor Produto 6 Pedro SE 23012017 R$ 78,00 RS 75 00 2017 dezembro
12 |Heloisa  Produto 2 Rafael AM 0710212017 R$ 70,00 RS 70,00 2017 janeiro
13 |Giovanna Produto 5 Miguel SC po/07/2017  R$ 88,00 RS z: 00 2017 janeiro
_ 14 |Gabriel Produto 4 |Samuel PE 11/08/2017 R$ 12,00 I R$1200 2017 janeiro
15 |Jozo Pedro Produto 4 Pedro AP 26/00/2017 R$ 92,00 RS 92 00 2017 janeiro
16 |Enzo Produto 6 |Rafaela RR 13/03/2017 R$ 3,00 | R$300 2017 Janeiro
17 |Julia Produto 2 |Lucas RS 10/07/2017 R% 35,00 R% 35,00 RS 35,00 2017 janeiro
18 |Bemardo  Produto 5 Rafaela ES 19/04/2017 R$ 96,00 ES 96,00 2017 janeiro

19 |Gabriel Produto 1 Lucas CE 28/09/2017 RE 20.00 RS 20.00 2017 ianeiro

Yussef Parcianello
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Ordenando dados




Ordenando dados

Arquive Editar Exibir Inserir Formatar Planilha Dades Ferramentas Janela

Ajuda

BB o8 X B R399 QN i EEE
Liberation Sans El 10 E a & g E v El v := % =: E} @ E] E] E]
1048576 [+ fr Qy = ||Cliente

A B [

Cliente Produto Vendedor Filial Data da venda Valor
Daniel Produto 6 Mariana PA 21/07/2017 R$ 45,0(
Davi Produto 1 Mariana MG 09/08/2017 R$ 83.0(
Arthur Produto 6 Vitor SP 06/04/2017 R$ 81,0(
Isabella Produto 5 Luiza RS 08/09/2017 R$ 60,0(
Helena Produto 4 Samuel AM 28/01/2017 R$ 49,0(
Jodo Pedro Produto 3 Mariana AC 03/04/2017 R$ 35.0(

S Arthur Produto 5 Vitor BA 18/08/2017 R$ 40,0(
Enzo Produto 6 Pedro EE 22/09/2017 R$ 74.0(
Giovanna Produto 3 Pedro CE 28/01/2017 R$ 3.0(
Heitor Produto 6 Pedro EE 23/01/2017 R$ 78.0(
Heloisa Produto 2 Rafael AM 07/02/2017 R$ 70,0(
Giovanna | Produto 5 Miguel 8T 09/07/2017 R$ 88,0(

N Gabriel Produto 4 Samuel PE 11/08/2017 R$ 12.,0(
Jodo Pedro Produto 4 Pedro AP 26/09/2017 R$ 92.0(
Enzo Produto 6 Rafaela RR 13/03/2017 R$ 3.0(
Julia Produto 2 Lucas RS 10/07/2017 R$ 35,0(

1 Bernardo Produto 5 Rafaela ES 19/04/2017 R$ 96,0(
Gabriel Produto 1 Lucas CE 28/09/2017 R$ 29.0(
Enzo Produto 6 Pedro PR 30/08/2017 R$ 8.0(
Heitor Produto 1 Pedro RN 06/04/2017 RS$ 1,0(
MNaniel Prodontn & Nitar RR NRMN2AMPNTT R&E 1A O

Yussef Parcianello

Selecione os dados

a serem ordenados



Ordenando dados (cont.)
_tabela_vendas.ods : 3 - LibreOffice Calc o

Arguive  Editar  Exibir  Inserir  Formatar P I

B-B-EH-de@ ? b
. EJL Classificar ern ordem crescente
|Liberatiun Sans IE” |1':I E|| a a Q & Classificar em ordem decrescente [ =

ALH10485T6  [v] for Q, = ||Cliente | ¢ Autofiltro

erramentas  Janela  Ajuda

Mais filtros
Cliente Produto Ve Definir intervalo...
Daniel Produto 6 Mariar Selecionar intervalo...
Davi Produto 1 Mariar Atualizar intervalo ~
Arthur Produto 6 Vitor Tabela dingmica ° Acesse as opcoes
Isabella Produto 5 Luiza
M Helena Produto 4 Samu ;::::;u_“ destacadas
Jodo Pedro Produto 3 Mariar Subtotais...
S Arthur Produto 5 Vitor BT
S Enzo Produto 6 Pedro e de o
NGiovanna  Produto 3 Pedro L
Heitor Produto 6 Pedro o
Heloisa Produto 2 Rafae fz;ag‘::iru":f"'
Giovanna Produto 5 Migue Cu‘m::i .
N Gabriel Produto 4 Samu _Bqu'ema
Jodo Pedro Produto 4 Pedro Ectatictica
MFn7o Produto 6 Rafaem —RK .
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Ordenando dados (cont.)

Ordenar |. 8 .|
— I i
Critériodeord 1 o

O intervalo contém rotulos de coluna

Ativar classificacio natural

Copiar resultados da classificagdo para:

|- indefinido - <] | | . .
[] Ordem de classificagdo personalizada Marque a Opgao de
Id_|seg’te“q”a‘q”i‘wh‘dm — -l rétulos de coluna

loma pgies
|Padr§o - Portugués (Brasil) |Z| | Izl

Direcdo

@ De cima para baixo (classificar linhas)
() Da esquerda para a direita (classificar colunas)

Ajuda QK || Cancelar || Bedefinir

Yussef Parcianello 9



Ordenando dados (cont.)

Ordenar e e
1 =
Chave de classificacdo 1
C t
|‘u’a|ur E| @ Crescente
(7) Decrescente
Chave de classificacao 2
C t
|Cliente |Z| © Crescente
(71 Decrescente
Chave de classificagio 3 * Informe os critérios
@ Crescente
© Decrescente de ordenacéo
Chave de classificacao 4
C t
- indefinido - ~] @ Crescente
(7 Decrescente
Ajuda OK Cancelar | | Redefinir
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Ordenando dados (cont.)

BEEE @ XaR-4 5

;LiberatinnSans E| 10 E a a g E" h ;__T

-

@

2 FaN @ L
=z =El==c )= ERRTIIE EU L
b o o

S
$ % o0 [F] 4

=gd =
122 ] & 2 =
A | B | C | b | E | F | G
1| Cliente Produto Vendedor Filial Datadavenda Valor  Ano davenda
2 |Alice Produto 3 Manuela SC 21/08/2017 R$ 1,00 2017
3 |Heitor Produto 1 Pedro RN 06/04/2017 R$ 1,00 2017
_ 4 |Isadora Produto 5 Luiza RJ 21/07/2017 R$ 1,00 2017
5 |Jodo Pedro Produto 3 Matheus MA 25/07/2017 R$ 1,00 2017
6 |Arthur Produto 1 Sophia DF 14/09/2017 R$ 2,00 2017
1 |Felipe Produto 5 Lucas PA 19/01/2017 R$ 2,00 2017
8 |Guilherme Produto 1 Lorenzo PA 11/06/2017 R$ 2,00 2017
9 Julia Produto 5 Rafael AC 16/06/2017 R$ 2,00 2017
10 |Daniel Produto 1 Maria Eduarda AM 14/02/2017 R$ 3,00 2017
_1 [Enzo Produto 6 Rafaela RR 13/03/2017 R$ 3,00 2017
12 |Felipe Produto 3 Samuel MS 23/06/2017 R$ 3,00 2017
13 |Felipe Produto 2 Rafaela MG 06/10/2017 R$ 3,00 2017
14 |Giovanna Produto 3 Pedro CE 28/01/2017 R$ 3,00 2017
15 |Giovanna Produto 2 Vitor RO 03/02/2017 R$ 3,00 2017
16 |Gustavo Produto 5 Matheus RR 24/07/2017 R$ 3,00 2017
17 |Gustavo Produto 5 Vitor AM 15/08/2017 R$ 3,00 2017
18 |Alice Produto 3 Luiza MT 03/04/2017 R$ 4,00 2017
19 |Beatriz Produto 3 Miguel CE 01/04/2017 R$ 4,00 2017
_ 20 |Davi Produto 2 Samuel AM 28/02/2017 R$ 4,00 2017
2 |Lara Produto 1 Miguel AL 29/05/2017 R$ 4,00 2017
]Lara Produto 6 Laura RS 21/07/2017 R$ 4,00 2017
23 |Bernardo  Produto 3 Lorenzo AP 29/09/2017 R$ 5,00 2017
2 |Gigvanna  Produto 3 Samuel AC 10/08/2017 R$ 5,00 2017

Yussef Parcianello

Pronto.
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Filtrando dados em tabelas

_tabela_vendas.ods : 3 - LibreOffice Calc

Arquive Editar Exibir Inserir  Formatar 1 2
Em-B-E- = de
E|Liberation Sans E” |1CI E| a a g
e H A% =2

EJL Classificar emn ordem crescente

§[| Claszificar em ordem decrescente

A | B .

1 Cliente Produto Ver Definir intervalo...

2 |Daniel Produto 6 Mariar Selecionar intervalo... 017

3 |Davi Produto 1 Mariar Atualizar intervalo 2017 1 .

rthur Produto 6 Eitor Tabela dindmica » 2017 * Habilite o Auto Filtro

s |Isabella Produto 5 Luiza Calcular , B017

6 |Helena Produto 4 Samu Validacio... 2017

7 |Jodo Pedro Produto 3 Mariar Subtatais... 017

8 |Arthur Produto 5 Vitor Formulario... 2017

9 |[Enzo Produto 6 Pedro e e e 2017

0 |Giovanna  Produto 3 Pedro .. .o 2017
11 [Heitor Produto 6 Pedro E— 2017

12 [Heloisa Produto 2 Rafae _?:;:gn:iﬂfs 2017

13 |Giovanna  Produto 5 Migue| T 2017

14 |Gabriel Produto 4 Samut g0 , 2017

15 \Jodo Pedro Produto 4 Pedro Estatistica , 2017

16 ICrn=m Mench s & DT e g rrrr>ril 7
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Filtrando dados em tabelas (cont.)

_tabela vendas.ods : 3 - LibreOffice Calc '1' —
Arquive Editar  Exibir Inserir  Formatar Planilha Dados Ferramentas Janela Ajuda
H-B-EH- @ « B89 QW

E|Liberation53ns IE" 10 E| a. a g E'@ < ?

K12

& X = |

Helena
Jodo Pedro
Arthur
Enzo
Giovanna

19

1 [Heitor
Heloisa

Giovanna

:Gabriel

LJodo Pedro

Bernardo
Gabriel

Enzo

Classificar em crdem decrescente

10 primeiros
Vazio

Mio vazio

Filtro padrio...

|Iter15 a pesquisar...

Produto 2
Produto 3
Produto 4
Produto 5
Produto &

Todos

09/08/2017
06/04/2017
08/09/2017
28/01/2017
03/04/2017
18/08/2017
22/09/2017
28/01/2017
23/01/2017
07/02/2017
09/07/2017
11/08/2017
26/09/2017
13/03/2017
10/07/2017
19/04/2017
28/09/2017
30/08/2017

Yussef Parcianello

Auto Filtro habilitado
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Validacao de dados

F18 =l & 2
A
1 \Vendedores
2 |Mariana = &l & 3
3 |Vitor - A
s |Luiza “ =) 2 1 | Produtos
e A
* |Samuel 1 | Unitario j E:ggig;
s [Pedro :
» |Rafael 2 32',?;"8 * |Produto 3 « Defina suas listas
¢ |Miguel s |Produto 4
9 R? | * |Pacote s |Produto 5 de dados
araela s |Metro
w |Lucas X 7 |Produto 6
1 |Maria Luiza < — i
22 |Nicole M 4 » M =+ | Unitario F
13 |Laura W 4 MW + | Produtos
14 |Lorenzo
4Ml 4 » M + | Vendedor |
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Validacao de dados (cont.)

i[eatonsens L[] @ @ - &-B-E=S =5 AHEb-%o[El % =E=EFH-IF-H-8-

125 Gl & 2 = |
A B

* Prepare a planilha

de dados

w ||~ e n e W e
[}
L=}
m
.
@
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Validacao de dados (cont.)

v
uivo  Editar Exibir Inserir  Formatar Elanilha'l erramentas  Janela Ajuda

E.E.E.|@|% At Ordenar... |

(=]
gJL COrdenar crescente

beration 5ans |Z|| |1':| EH a & d - E“H’ Ordenar decrescente

F & 2 = | % Autofiltro

ST ‘ para a coluna
Definir intervalo...
Selecionar intervalo... “Ve n d ed O r”

Atualizar intervalo

4

iy

« Definindo a validacao

Tabela dindmica 3

\ Validagdo...

Inicialmente
selecione esta célula
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Validacao de dados (cont.)

Validagio i _l_

[¥] Maostrar lista de selecdo ° PaSSO 1 de 3

[ Ordenar entradas em ardem crescente

ermitir células em branco

|| Crigem

Uma crigermn valida sé pode consistir numa selegdc continua de linhas e colunas ou
nurna formula que resulte numa drea ou numa matriz.

| Cligue aqui para
| Definir a origem
Ajuda oK e | | Redefinir dos dados

Yussef Parcianello 19



Validacao de dados (cont.)

& 2 =]

B = D

Mariana
\itor
Luiza « Passo 2 de 3
Samuel
Pedro
Rafael
Miguel
Rafaela \
Lucas

Maria Luiza Clique aqui para

Validagdo: Origem

EVendedor.5A52:54514

Nicole Continuar
Laura
Lorenzo
\ Defina o intervalo
de dados

Yussef Parcianello 20



Validacao de dados (cont.)

Validagdo ’*’.— LX)

Critérios Ajuda para entrada de dados [Alerta de erro|

Permitir: |Interva|o de células Izl

Permitir células em branco

e Passo3de3

‘Ordenar entradas em ordem crescente!

Origem | SVendedor.SAS2:5A514 | [¢] | I

' Uma origem vilida s& pode consistir numa selegdo continua de linhas e colunas ou '
nurma férmula que resulte numa drea ou numa matriz.,

| |
Ajuda “ Cancelar | | Redefinir
| |
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Validacao de dados (cont.)

|A.2 IE”l H E — ||MariaLuiza

Maria Luiza
3 [ous * Pronto: agora basta

Lorenzo
4 Lucas

. selecionar um dos itens

5 [Maria Luiza

R\ oiona |
L da lista de selecéo.

Micole
7 |Pedro
— |Rafael
8  |Rafacla =

Yussef Parcianello 22
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nas demais células




Expandindo a formatacao condicional

B8R A8 « BB

A e -
HLiberatiunSans IE” |lﬂ |E||| a d g T|ETET| :=

Selecione a e El & 3 = | Marans AN |
célula com A 3 c Acione
validacio o pincel de
dMariana__s) formatac&o
3
4
5
il
7
8
g
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Expandindo a formatacao condicional (cont.)

_mbe[a_verdrﬁ_

Arquive Editar Exibir Inserir  Formatar Planilha Dados Ferramentas  Jar

HreRdea &% B[4S
SeIeCIOne as E|Liberationﬁans |E|| |lﬂ |E|| a ad g = E 'E A
demais células .

Az:ALL & 2 =

B £
1

Yussef Parcianello 25



Expandindo a formatacao condicional (cont.)

6 & 2 =

=
==}
[

Mariana * Pronto: agora toda

célula daguela coluna

Ln = 5N %]

tera lista de selecéo

para auxiliar o cadastro

P e | e |~
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Expandindo a formatacao condicional (cont.)

Eth's 10 aaa-a = === |:_||:_||3-|qﬁ3'%°-°@¢og—°g ”_@—-r 1B -
D E F G
Quantidade | Valor Unitario | Valor Total Data Venda
— |Produt04
1 | Vendedor P lor Produto u ito Unidade |[Qu
Mariana #|ro( Produto 4  [s]et 4  |Metro s
Laura - Produto 1 Cento
i Lorenzo | _ 1Produtc 2 | M
g |tucas Produto 3 Pacote
—JLuiza I — TN —{Unidade —
5 |Maria Luiza - Produte 5
— T ——Produtos S — S
& |Miguel
—|Micole — —_— — 1 .
Fi Eeu.::lra | &
+ Aplique formatacao condicional nas demais colunas
Yussef Parcianello 27
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Removendo duplicatas
(dados repetidos)




Removendo duplicatas

« Em certas situacOes, precisamos remover itens
repetidos de uma lista de dados

« Para resolver isto, utiliza-se o0 procedimento a
seqguir

Yussef Parcianello 29



Removendo duplicatas (cont.)

Cliente
Daniel
Davi
Arthur
Izabella
Helena
Joao Pedro
Arthur
Enzo
Giovanna
Heitor
Heloisa
Giovanna

Gabriel

Jodo Pedro
Enzo
Julia
Bernardo
Gabriel
Enzo
Heitor
Daniel
Bernardo
Heloisa
Beatriz
Beatriz

Heitor

B

Produto
Produto 6
Produto 1
Produto 6
Produto &
Produto 4
Produto 3
Produto 5
Produto 6
Produto 3
Produto 6
Produto 2
Produto &
Produto 4
Produto 4
Produto 6
Produto 2
Produto &
Produto 1
Produto 6
Produto 1
Produto 6
Produto 2
Produto 3
Produto 1
Produto 3
Produto 3

E” E z — |Produto

C | b | E | F G H
Vendedor Filial Datadavenda Valor Ano davenda més davenda
Mariana P& 2100772017 RE 45,00 2017 janeiro
Mariana MG 09/08/2017 R% 83,00 2017 janeiro
Witor SP 06/04/2017 R% 81,00 2017 janeiro
Luiza RS 08/09/2017 R% 60,00 2017 janeiro
Samuel AM 28/01/2017 R% 49,00 2017 dezembro
Mariana AC 03/04/2017 R% 35,00 2017 janeiro
Witor BA 18/08/2017 R% 40,00 2017 janeiro
Pedro SE 22/00/2017 R% 74,00 2017 janeiro
Pedro CE 28/01/2017 R$ 3,00 2017 dezembro
Pedro SE 23/01/2017 RE 78,00 2017 dezembro
Rafael AM 070212017 R% 70,00 2017 janeiro
Miguel SC 09/07/2017 R% 58,00 2017 janeiro
Samuel PE 11/08/2017 R% 12,00 2017 janeiro
Pedro AP 26/00/2017 R% 92,00 2017 janeiro
Rafaela ER 13/03/2017 R$ 3,00 2017 janeiro
Lucas RS 1040712017 R% 35,00 2017 janeiro
Rafaela ES 19/04/2017 R% 96,00 2017 janeiro
Lucas CE 28/09/2017 R% 29,00 2017 janeiro
Pedro PR 30/08/2017 R% 8,00 2017 janeiro
Pedro RN 06/04/2017 R$ 1,00 2017 janeiro
itor RR 06/03/2017 R% 16,00 2017 janeiro
Witor PR 1200212017 R% 46,00 2017 janeiro
Lucas SC 06/03/2017 R$ 8,00 2017 janeiro
Lucas MS 12/012017 R% 81,00 2017 dezembro
Maria Luiza RM 13/03/2017 RE 42,00 2017 janeiro
Rafaela BA 26/07/2017 R% 36,00 2017 janeiro

Yussef Parcianello

Dada a tabela ao lado,
como saber qual foi a
lista de diferentes

produtos vendidos!?
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Liberation Sans |Z|| |1l:| |E||| a & g v|i -

B2:B500 =] & 2, = | Produtot
1 Cliente Produto Vendedor Filial Data
A Daniel |Pr-:1dutnﬁ Mariana PA 21N
S Davi Produto 1 |Mariana MG oan
S Arthur Produto 6 |Vitor SP 06N
I |sabella Produto 5 [Luiza RS 08N
4 |Helena Produto 4 [Samuel AM 28N
‘A Jodo Pedro |Produto 3 (Mariana AC 03an
S Arthur Produto 5 |Vitor BA 181
“MFnzo Produto 6 |Pedro SE 22N
Giovanna  |Produto 3 |Pedro CE 28N
Heitor Produto 6 |Pedro SE 23N
Heloisa Produto 2 |Rafael AM 07N
Giovanna  |Produto & (Miguel sC oan
Gabriel Produto 4 [Samuel PE 11N
Jodo Pedro |Produto 4 |Pedro AP 26/
Enzo Produto 6 [Rafaela RR 13N
Julia Produto 2 |Lucas RS 101
Bernardo Produto &5 |Rafaela ES 191
Gabrigl Produto 1 |Lucas CE 280
Enzo Produto 6 |Pedro PR 304
Heitor Produto 1 [Pedro RN 0BA
Miamiml Dracoda B Whtar oD e

Yussef Parcianello

Removendo duplicatas (cont.)

Passo 1 de 3: selecione

o0s dados a serem

considerados
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Removendo duplicatas (cont.)

II erramentas  Janela Ajuda

JL'ﬂ' Ordenar... . q Agg % |

EJL Cirdenar crescente

E“[[’ Ordenar decrescente — =g % l:J

f e Autofiltro

e Passo 2 de 3: acesse as

Definir intervalo...

opcoes destacadas

Selecionar intervalo...

5 Redefinir o filtra

z Atualizar intgrvalo Qcultar autofiltro

i . 2ULT 2
a Tabela d

g @ foeledinamica b EI 2017 dez
- Calcular 3 2017 jar
‘' Validagio.. o 2017 jar
i o Do, 2017 jar
] Rinl S Do 2017 dez:
: Formulario... EI 2017 dezi
1 2017 jar
. Fluxos de dados... hl 2017 iar
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Removendo duplicatas (cont.)

. E—— s ° Passo 3 de 3: verifique
Selecione :
“ ” Critérios de filt ~ . .
nenhum \ eradm L'I =Tuulale Condicdo Valor - aS Opgoes Indlcadas
*| |- nenhum- = - -
*| |-nenhum- |*| |= - -
Abra :E| nenhum- |7 7 - Ml A Marque
“Opc;c")es “Sem duplicatas”
| Distinguir entre maidsculas e mindsculas . Expressdes requlares
intervalo contém ratulos de colunas

Defina outro local
como destino
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Removendo duplicatas (cont.)

Ld | o0 em) | = == | |

. e e  Pronto. Ferramenta util
Produto 6
Produto 1 para criar caixas de
Produto 5
Produto 4 | ~ Vv |i ~ de
Srodute selecao (validacao
Produto 2 | dados)
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Obrigado!



