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LibreOffice Calc 

Análise de dados 



Formatação condicional 
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Formatação condicional 

• Selecione a coluna 

de dados a ser 

analisada 

 

• Detalhe: a coluna 

precisa conter 

dados numéricos 
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Formatação condicional (cont.) 

• Acione as opções 

destacadas 
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Formatação condicional (cont.) 

Condição 
Escala de Cores Barra de Dados 



Ordenando dados 
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Ordenando dados 

• Selecione os dados 

a serem ordenados 
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Ordenando dados (cont.) 

• Acesse as opções 

destacadas 

1 

2 
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Ordenando dados (cont.) 

• Marque a opção de 

rótulos de coluna 

1 

2 
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Ordenando dados (cont.) 

• Informe os critérios 

de ordenação 

1 
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Ordenando dados (cont.) 

• Pronto. 



Filtrando dados em tabelas 
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Filtrando dados em tabelas 

• Habilite o Auto Filtro 

1 

2 
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Filtrando dados em tabelas (cont.) 

• Auto Filtro habilitado 



Validação de dados 



Yussef Parcianello 16 

Validação de dados 

• Defina suas listas 

de dados 
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Validação de dados (cont.) 

• Prepare a planilha 

de dados 
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Validação de dados (cont.) 

• Definindo a validação 

para a coluna 

“Vendedor” 

Inicialmente  

selecione esta célula 
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Validação de dados (cont.) 

• Passo 1 de 3 

Clique aqui para 

Definir a origem 

dos dados 
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Validação de dados (cont.) 

• Passo 2 de 3 

Clique aqui para 

Continuar 

Defina o intervalo 

de dados 
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Validação de dados (cont.) 

• Passo 3 de 3 
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Validação de dados (cont.) 

• Pronto: agora basta 

selecionar um dos itens 

da lista de seleção. 



Aplicando formatação condicional  

nas demais células 
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Expandindo a formatação condicional 

Selecione a  

célula com  

validação 

Acione 

o pincel de  

formatação 
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Expandindo a formatação condicional (cont.) 

Selecione as  

demais células 



Yussef Parcianello 26 

• Pronto: agora toda 

célula daquela coluna 

terá lista de seleção 

para auxiliar o cadastro 

Expandindo a formatação condicional (cont.) 
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• Aplique formatação condicional nas demais colunas 

Expandindo a formatação condicional (cont.) 



Removendo duplicatas 

(dados repetidos) 
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Removendo duplicatas 

• Em certas situações, precisamos remover itens 

repetidos de uma lista de dados 

 

• Para resolver isto, utiliza-se o procedimento a 

seguir 



Yussef Parcianello 30 

• Dada a tabela ao lado, 

como saber qual foi a 

lista de diferentes 

produtos vendidos!? 

Removendo duplicatas (cont.) 
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• Passo 1 de 3: selecione 

os dados a serem 

considerados 

Removendo duplicatas (cont.) 
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• Passo 2 de 3: acesse as 

opções destacadas 

Removendo duplicatas (cont.) 
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• Passo 3 de 3: verifique 

as opções indicadas 

Removendo duplicatas (cont.) 

Selecione 

“nenhum” 

Abra 

“Opções” 

Marque 

“Sem duplicatas” 

Defina outro local 

como destino 
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• Pronto. Ferramenta útil 

para criar caixas de 

seleção (validação de 

dados) 

Removendo duplicatas (cont.) 



Obrigado! 


