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Multiplas planilhas
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Multiplas planilhas (cont.)
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Multiplas planilhas (cont.)
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Formatando planilhas

—

B-8-EH- M@ « ZE-2 9 QY EEEHEE ISP

tberationsans ] -] @ €@ & A-B- === 5 == $ %oo 5]
2 & 2 = |

1 1Seq Produto Qtd VIr Unt VIr Total

2 1 Produto 1 1 2 2
3 2 Produto 2 2 3 6
4 3 Produto 3 3 4 12
5 4 Produto 4 4 5 20
6 5Produto 5 5 6 30
7 6 Produto 6 6 7 42
8 7 Produto 7 7 8 56
9 168
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Formatando planilhas (cont.)

E-B-EH- @8 « B - 4S9 Q% =HEEEL LIPS
|Liberation Sans  [=] |10 a ga-58-5 = 2= F == $ % oo [F]| %
T

A B c D e
1 Seq Produto Qtd Vir Unt Vir Total
2 1 Produto 1 1 2 2
3 2 Produto 2 2 3 6
s 3 Produto 3 3 4 12
5 4 Produto 4 4 5 20
6 5 Produto 5 5 6 30
7 6 Produto 6 6 7 42
8 7 Produto 7 7 8 56
0 168
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Formatando planilhas (cont.)

[= ] & 2 = |

1 Seq Produto Qtd Vir Unt Vir Total

2 1 Produto 1 1 R$ 2,00 R$ 2,00
3 2 Produto 2 2 R$ 3,00 R$ 6,00
: 3 Produto 3 3 R$ 4,00 R$ 12,00
5 4 Produto 4 4 R$ 5,00 R$ 20,00
6 5 Produto 5 5 R$ 6,00 R$ 30,00
7 6 Produto 6 6 R$ 7,00 R$ 42,00
8 7 Produto 7 7 R$ 8,00 R$ 56,00
9 R$ 168,00
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Formatando planilhas (cont.)

|bestinsan: [ @ @ @ A-E-F== 3
s T
1] [ ][]
2 Seq Produto Qtd Vir Unt VIr Total
E | 1 Produto 1 1 R$ 2,00 R$ 2,00
e | 2 Produto 2 2 R$ 3,00 R$ 6,00
E | 3 Produto 3 3 R$4,00 R$12,00
5| 4 Produto 4 4 R$500 R$20,00
4 5 Produto 5 5 R$6,00 R$30,00
g | 6 Produto 6 6 R$ 7,00 R$42,00
9 7 Produto 7 7 R$8,00 R$56,00
10 R$ 168,00
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Intervalo de impressao

_tabela_ve B
Arquivo 1 Exibir erir  Formatar Planilha Dados Ferramentas Janela  Ajue

) T g— - Q-
: @ 2 |i Quebra de pagina j |
Liberation Sans Barras de ferramentas 3 IE' T |

v Barra de férmulas
v Barra de status
A Status do método de entrada

|
|
?
i

Cabegalhos de linhas e colunas
Linhas da grade
Realce de valor Ctri+F8

Eﬂ.

« Habilite a quebra de
pagina

Congelar linhas e colunas |

Dividir janela

Barra lateral
Estilos e formatagdo F11

Galeria de clip-art
Mavegador F5
Lista de fungées n

©B® < [H

Fontes de dados Ctrl+Shift+F4 | |

4|‘;'|- Tela inteira Ctrl+Shift+]  f]

Loom 3

prom——esewrs—r——ys——— | i
loe | anwmemT | Deen N7 -
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Intervalo de Impressao (cont.)

_tabela_vendas.ods_— b
Arquivo Editar Exibir ]

Planilha Dadosz Ferramentaz Janela

Bead = Tl &
Espagamento »
E|Liberation Sans IZ” |lﬂ E ‘:“ﬂhal N : — % =: 5
‘026 |E|| H : Estilos >
A | Limpar formatacde direta Ctrl+M | E |

1 C!IEI‘ItE Pro Células.. cug | Data davenda
2 |Daniel Prod Linha , | 21/07/2017
3 |Davi Prod , | 09/08/2017 ] ]
LAnhur Prod Mesclar células L 06/04/2017 ¢ DEflna O |nter\/a|0 de
5 |Isabella Prod 3 | Caractere. | 08/09/2017 . ~
6 |Helena Prod " | 28/01/2017 IMpressao
7 |Jodo Pedro Prod P;F’ 03/04/2017

8 |Arthur P
| Definir b

s [Enzo _ -
TM Prod Formatagdo condicional . i
THEitUr Prod Estilos de autoformatagio... 4 Editar.. ?‘
= | - i Limpar i
12 |Heloisa Prod Frire b b 7
13 |Giovanna  Prod Objeto v | 09/07/2017
14 |Gabriel Prod Farmulario » | 11/08/2017
_15 Jodo Pedro Prod g, incora , | 26/09/2017
igﬂlgg Prod [7 Dispor | 13;03;2[]17
17 |Julia Prod Inverter , | 10/07/2017
18 [Bernardo  Prod Agrupar , | 19/04/2017
19 |Gabriel Prodmmo T CUCas TE 28/09/2017
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Intervalo de Impressao (cont.)

Liberation Sans |E| 10 |Z| a a a E = = ;:T % % ;i;:. == |= $ % 0.0 E

123 Cll & 2 =
A | B | C D | E F | G | H

1 | Cliente  Produto  Vendedor  Filial Datadavenda Valor Ano da venda més da venda
LlDanieI Produto & Mariana PA 210712017 R$ 45,00 2017 janeiro
_ 3 |Dawi Produto 1 Mariana MG 039/08/2017 R$ 83,00 2017 janeiro
4 |Arthur Produto 6 Vitor SP R$ 81,00 2017 janeiro
5 |lsabella Produto 5 Luiza RS RS 60,00 2017 janeiro
_ 6 |Helena Produto 4 Samuel AM RS 49,00 2017 dezembro
~ 7 Podo Pedro Produto 3 Mariana AC RS 35,00 2017 janeiro
& |Arthur Produto 5 Vitor EA R$ 40,00 2017 janeiro
9 |Enzo Produto 6 Pedro SE 22/09/2017 RS 74,00 2017 janeiro
10 |Giovanna  Produto 3 Pedro CE 28/01/2017 RS 3,00 2017 dezembro

11 |Heitor R T L T RS 78,00 2017 dezembro

12 Heisa P Com o auxilio do mouse, RS 70,00 2017 janeiro
13 |Gigvanna P : RS 88,00 2017 janeiro
14 [Gabriel P arraste a linha azul R$12,00 2017 janeiro
_15 Jodo Pedro Pi ([inha de quebra de pégma) R$ 92,00 2017 janeiro
16 |Enzo Ploce. w e - U RS 3,00 2017 janeiro
17 Pulia Produto 2 Lucas RS 10/07/2017 RS 35,00 2017 janeiro
18 |Bernardo  Produto 5 Rafaela ES 19/04/2017 RS 96,00 2017 janeiro
19 |Gabriel Produto 1 Lucas CE 28/09/2017 RS 29,00 2017 janeiro

20 |En2cr Produto 6 Pedro PR 30/08/2017 R$ 8,00 2017 janeiro
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Intervalo de Impressao (cont.)

=B-B8-EH- .

E|Liberation Sans IE" |:|-':I E
B

A |

1 | Cliente Produt
ilDanieI Produto €
_ 3 |Davi Produto ’
4 |Arthur Produto €

5 |lsabella Produto °
_ 6 |Helena Produto 4
7 o&oPedro Produto i
& |Arthur Produto &
9 [Enzo Pr
_10 |Giovanna  Pr 2

11 |Heitor Produto &
12 |Heloisa Produto 2
13 |Giovanna  Produto §
14 |Gabriel Produto 4
15 lJodo Pedro Produto 4
16 |Enzo Produto €
_ 17 Pulia Produto 2

18 |[Bernardo Produto &

lanilha Dades Ferramentas Janela Ajuda
Texto S
5) - =
Espacamento 3 q
Alinhar P E = = |
Formato numérico » [ @
Eztilos 3
Limpar formatagdo direta Ctrl+M F
venda Valor
Celulas... Ctrl+1 '2{}1? R% 45,0
Linha » Y2017 RS 83,0
Coluna v 2017 R$ 81,0
Mesclar células 2 2017 RS 60,0
2007 R$ 49,0
Caractere... 2017 RS 35,0
2017 R% 40,0
017 RS 74,0
017 RS 3,0
017 R$ 78,0
Formatacdo condicional %gi; Eg ;g’g
Estilos de autoformatacdo... 2017 RS 12’{]
T 2007 R$ 92,0
- 2017 R$ 3,0
Qbjeto 2017 RS 35,0
Formulano 2017 R% 96,0
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 Verifique as
formatacoes de
pagina
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e
Intervalo de Impressao (cont.)

Estilo de pégina: Padrio I | 2 |

lorg 1 i rdas Planc de fundo | Cabegalho [Rodapé |Planilha |
Formato do papel

Eormato: |M Izl E_
Altura: 2970 cm [

Crientagdo: @ Retrato

2 ) Paisagem Bandeja de papel: |[D'as configuragdes da impressora] Izl
Margens Definigdes de layout
Esquerda: 200 cmn El Layout da pagina: |Direi‘ta e esquerda Izl

Direita: 00 cm Formato:

M [
!!

Em cima: 00 em 3 Alinhamento da tabela: Horizontal

Embaixo: 200 cm

[{]

Vertical

Ajuda QK || Cancelar || Bedefinir
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Cabecalho e rodapé

5] Sem titulo 1: 3 - LibreOffice Calc _

Arquive  Editz 1

= -8 -

matar Planilha Dados Ferramen

Figura...

Multimidia 3

|Liberation Sans |E|] . Grafico...

Objeto v

1o

IZ” Emma »

A

m Galeria do Fontwork...

HF Tabela dindmica...

Euncéo... Ctrl+F2

Intervalos nomeados  »

T Caixadetexto

g

| 7 Angtagio Chrl+Alt+C

1
2
3
4
5
6
7

D Quadro flutuante...
== Hiperlink... Ctrl+K

n Caractere gspecial...
Marca de formatagdc »

2

Q

(0]

Produto 6
Produto 7

E'-ﬂ|ﬁﬂ|‘-l|ﬂ|'-.n|-h|wm

Yussef Parcianello

E como inserir
cabecalho e
rodapé em
documento de
texto
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Cabecalho e rodapé (cont.)

| [Cobegalno Rodape |
| Area esquerda Area central Area direita
| Opa sopa. 1
" V4
« Adiferenca esta
aqui
Redapée |Pers::-nalizadu |Z|
reonaizarrotopt (T | (&) (2] (O] (B] (B8] (O
Nota
Ltilize os botes para alterar a fonte ou inserir comandos de campo como data, hora, etc,
Ajuda OK | Cancelar | | Redefinir |
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Cabecalho e rodapé (cont.)

[£] _tabela_vendas.ods - | ibr-QificaCal
Arquive  Editar  Exib 1 3

anilha Dados Ferramentas Janela Ajuda

) E’ ’ E ) Espagamento : T " q “:5

E|Liberation Sans E| |1CI E Alinhar r E % =: gy

i . Formato numeérico 3
|02& E” ﬁ' 4 Estilos 3

A | ; o di M E |

1 | Cliente Pro oo diete £ Data da venda * Istoserve para quandO
— g Células... Ctrl+1 .
sowe pd B fTaeyt  quisemmosqueonome
| - | Coluna 3 1
LArthLlr Prod Mesclar células » 06/04/2017 daS C(c)jlunas Se, repltam
5 lisabella Prod 08/09/2017 em todas as paginas
6 Helena  Prod " 28/01/2017 tabel pag
_7 [Jodo Pedro Prod " 03/04/2017 Caso a tabela ocupe
1 2 < |7 Maisde uma pagina
Em Pro Formatacdoe condicional 3 = 7
LHEitUr Pro Estilos de autoformatagdo... 7
12 |[Heloisa Pro e bl 7
13 |Giovanna  Pro Objeto y 09/07/2017

14 i aleiald M | . 14 InodanAa 7
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Cabecalho e rodapé (cont.)

Editar intervalos de impressdo T —

[wsemmae o « Clique aqui para

| - selecionar a linha

| o da planilha que

} Cotones repet deseja que seja
| - o repetida no topo de
I ok [ Cancelr todas as paginas
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Cabecalho e rodapé (cont.)

_tabela_vendas.ods - LibreOffice Calc - - '

Arquive Editar  Exibir Inserir  Formatar Planilha Dados Ferramentas Janela Ajuda

w-B-Edea TERLL = 8
E|Liheration53n5 E| 10 |E| E'@ M j: % :: = $ — E E

]

Vendedor Filial Data da venda Valor Ano da venda més da venda

Davi MG 09/08/2017 R$ 83,00 2017 janeiro :
4 |Arthur Produ S 06/04/2017 0 R 2017 janeiro
5 |Isabella Produ - 2017 janeiro
6 |Helena Produl| intervalo de impressso 2017 dezembro
7 [Jo&@o Pedro Produ |_deﬁnido oelo usudrio - 2017 janeiro
8 |Arthur Produl 2017 janeiro
9 |Enzo Produl/ 2017 janeiro
10 |Giovanna  Produl) 2017 dezembro
11 |Heitor Produl} . 2017 dezembro
12 |Heloisa Produf} 2017 janeiro
13 |Giovanna  Produf) 2017 janeiro
14 |Gabriel Produt 2017 janeiro
15 Jodo Pedro Produf) 2017 janeiro
16 |[Enzo — — ——— 2017 janeiro

« Selecione a linha que contém o nome das colunas
« Acione Ok
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e
Salvando em PDF

) Sem titulo 1 - LibreOffice Writer

Arquive  Editar  Exibir  Ins orrnatar  Estils

: |Etilu padric IZ” @ ® | Liberation
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Salvando em PDF (cont)

@ @

Editar Exibir

Inserir

Formatar

Abrir...
Documentos recentes
Eechar

Assistentes
Modelos

Salvar
Salvar como...

Salvar uma copia..
Salvar tudo

Recarregar

Versdes...

Exportar...

»
Ctrl+0

3

Ctrl+5
Ctrl+5Shift+5

1

-

[

&l £

Exportar como PDF...

(3]

LA

Enviar

Visualizar no navegador web

Visualizar impressdo Ctrl+Shift+ 0

Geral Visualizagdo inicial [Interface do usuario |Vinculos [Seguranga |Assinaturas digitais|

Intervalo
@ e
) Paginas:

) Selecdo

Imagens
(7) Compressdo sem perdas
@ Compressdo JPEG

!

Geral
PDF hibrido {incorporar arquive ODF)
Arquivo PDF/A-1a (150 19005-1)
PDF marcado (adiciona estrutura ao decumento)
Criar formulério PDF

Fermato para envio: PDF n

[ Permitir nomes de campos duplicados
Exportar marcadores

Qualidade: 20% |2
Exportar marcadores de posicdo
Reduzir a resolugdo das imagens  |150 DPI H Exportar anotagées
Marca d'sgua Exportar paginas em branco inseridas automaticamente
Assinar com marca d'agua Visualizar o PDF depois de exportar
Texto: | |
Ajuda Exportar ] l Cancelar
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