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PORTAL DA COORDENAGCAO DE CURSO

O Portal da Coordenacao de Graduacdo reune todos os fluxos que sao de
responsabilidade da coordenacédo de um curso de graduagéo e tem a finalidade de
atender a demanda dos coordenadores e secretarios de cursos de graduacgao.

Através dele, a coordenagao de curso de graduagdo pode gerenciar as atividades
realizadas pela prépria coordenacéo (matricula, emissao de histérico, solicitagéo de
turma, emissdo dos mais variados relatorios, realizagdo de consultas, etc), bem
como entrar em contato com os alunos do curso, através de férum ou do
atendimento das perguntas dos alunos.

Perfis Envolvidos:

e Coordenador de curso de graduagao: tém acesso a todas as operagdes

do portal
e Secretario de curso de graduagao: tém acesso a todas as operagdes do
portal com a finalidade de auxiliar o trabalho do coordenador

Para acessar o Portal do Coordenador de Curso de Graduacdo, acesse o SIGAA
com seu usuario e senha, e siga o caminho indicado abaixo:

SIGAA » Modulos » Portal Coord. Graduagcao

A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

— —— = ——— Semestrs stusl: 2017.2 ) frea Admin, @ Alterarsenha @) Ajuda
MENU AcADEMICO
Mddulos do SIGAA
MENU PRINCIPAL PORTAIS
Académico Portal do Docente | Portal do Discente ‘ortal Coord.
Lato Sensu
Pesquisa EXtEnsag “Monitoria T R T e M e ortal Coord. Portal Coord. "Portal do Conced
“ Graduacdo de Estagio
& P S
& &
Ouvidoria uais, Produgao “Partal TAE
Intelectual (Pesquisa)

OUuTROS SISTEMAS

P ')
Administrativo  |Recursos Humanos|
(SIPAC) (SIGRH)

ps] Administracdo do [Proces
Sistema

_

’ SIGAdmin




Entdo é apresentada a seguinte tela, do Portal do Coordenador de Curso de

Graduacao:

IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

(Deslogar) Alterar vinculs

Semestre atual: 2017.1 |l Médulos
‘COORDENADORIA DO CURSO SUPERIOR DE

A+ A- | Tempo de Sess3o- 01:239 SAIR

@ 2
2 Alterar senha @) Ajuda

@ Matriculas o Atividades £F Aluno 4T Turmas

|| Relatérios ‘4, Consultas ﬁﬁ Estagio =% Pdgina WEB :&:OUtros

Nao ha noticias cadastradas.

Marricuias On-Line Penpentes e Orrentacio

I N&o ha matriculas pendentes

Canceramentos Penoentes oe Orientacio

I N&o h3 cancelamentos pendentes

Arenommento ao Acuno

N30 hs perguntas pendentes.

ver todas as perguntas respondidas | var todas as perguntas n3o respondidas (D)

Portal da
Coordenacao de Curso

CALENDARID 2017.1

Solicitac3o de turmas
2
Solicitacies on-lina de matricula
2
Analise das solicitagbes de matricula
3
Ultimo dia para trancamento
ate
Re-Matricula
2

Forum pe Cursos

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
cursoea coordenagéu tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

MNenhum item foi encontrado

_Portal do Coordenador

Memorandos

j 1Elelrﬁ nicos

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacio - (48) 3877-2000 | ® IFSC | appserver2.srv2instl - v3.8.163 16/10/2017 14:43

Matriculas On-Line Pendentes de Orientagao

Nesta operacdo, o usuario podera orientar o aluno para que ele desista da matricula
por algum motivo, ou apenas marcar a matricula como vista. Para isso, acesse o
SIGAA » Portal Coordenador Graduacdo -» Matriculas -» Analisar

Solicitacées de Matricula » Analisar Solicita¢ées Pendentes.

Cancelamentos Pendentes de Orientagao

Através desta operacao, a coordenacao pode orientar o aluno para que ele faca a
melhor escolha, ja que, na graduagao, tanto o orientador académico quanto o
coordenador podem acompanhar a solicitagdo do aluno e deixar observagdes, mas

nao pode impedir que o aluno tranque/cancele.

Atendimento ao Aluno

O SIGAA oferece o servigo de atendimento aos discentes, nele é possivel que os
discentes encaminhem perguntas ao coordenador do curso para o esclarecimento
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de suas duvidas.

Ver Todas as Perguntas Respondidas

O SIGAA oferece o servigo de atendimento aos discentes, nele € possivel que os
discentes encaminhem perguntas ao coordenador do curso para o esclarecimento
de suas duvidas.

Esta funcionalidade permite ao coordenador do curso visualizar uma listagem com
as perguntas realizadas que obtiveram resposta. O usuario visualizara apenas
perguntas respondidas que foram encaminhadas pelos discentes do curso que
coordenam.

Para realizar essa operagao, acesse o SIGAA » Modulos » Portal Coord.
Graduacdo -» Atendimento ao Aluno -» Ver Todas as Perguntas
Respondidas.

O sistema exibira a pagina abaixo:

& ver Resposta 4: Dcultar Resposta

Titulo Data Atendimento

ALGEBRA 1 09/04/2017 09:40 . 4

Portal do Coordenador

Para visualizar a resposta oferecida ao discente, clique no icone ¥ . Em seguida,
sera apresentada a seguinte tela:

¥: ver Resposta  ii: Ocultar Resposta

PERGUNTAS RESPONDIDAS

Titulo Data Atendimento
ALGEBRA I 09/04/2017 0940 4

RESPDSTA

Atendente: NOME DO ATENDENTE
Aluno: NOME DO DISCENTE
Titulo: ALGEBRA I
Pergunta: 4 disciplina ALGEBRA 1 serd ofertada esse semestre 7
DatafHora: 08/04/2017 0940

& disciplina ALGEBRA I serd ofertada normalmente esse semestre.

Portal do Coordenador

Ao optar por ocultar a resposta, clique em # . A pagina voltara a ser exibida como
no inicio da operacao.

Clique no link Portal do Coordenador para retornar ao menu inicial do modulo.



Ver Todas as Perguntas Nao Respondidas

Nesta funcionalidade, o coordenador podera visualizar todas as perguntas nao
respondidas dos discentes. Sera possivel ao usuario respondé-las ou remové-las.

Para acessar, entre no SIGAA » Modulos » Portal Coord. Graduagcao -»
Atendimento ao Aluno » Ver Todas as Perguntas ndo Respondidas.

O sistema exibira a tela Atendimento ao Aluno, com o titulo da pergunta, o nome
do discente que fez a pergunta e a data em que ela foi enviada.

Responder: @
Remowver: 7
Pergunta Discente Enviada
Como realizar a matricula on-line? NOME D0 DISCENTE 18/05/2017 @ o

Ao clicar no titulo, o usuario podera visualizar os detalhes da pergunta.

Detalhes da Pergunta

—4 : Wer Historico \Q : Responder
INFORMACAD SOBRE O ALUNO
Nome: NOME DO DISCENTE
Ano/Periodo de Ingresso: 2017.1
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
Matriz Curricular: I
IRA: 7.0
PERGUNTA

Como realizar a matricula on-line?

Alguns icones serao disponibilizados nesta tela para o usuario.

Ao clicar no icone ~*, o usuario podera visualizar o histérico do discente.

O sistema exibira a tela para abrir o arquivo, exibida a seguir:



Vocé selecionou abrir:

|| historico_2006 0000 .pdf

Tipo: arquive PDF
Siter hitp://

0 que o Firefox deve fazer?

Procurar...

Download

[ Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

Ok ‘ ’ Cancelar

Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Para abrir o0 arquivo e visualizar o histérico, clique em OK.

O resultado sera a tela: (Visualizagéo parcial aqui no tutorial)
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SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas
IFSC - INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
Criado pela Lel n®. 11.892/2008 {publicada no DOU 30/12/2008)

Clicando no icone @ | o usuario podera responder a pergunta do discente.

A tela exibida sera semelhante a mostrada abaixo:

RESPOSTA SERA ENVIADA PARA
NOME DO DISCENTE ( VER HISTORICO)
TiTuLO DA PERGUNTA
Matricula On-line
PERGUNTA
Come realizar a matricula on-line?

Resposta 3o aluno  «

A matricula on-line sé estd acessivel durante o periodo permitido pelo Instituto Federal e somente para discentes cursando o 2° periodo ou superior.

Para realizar a matricula on-line, o discente deve: Entrar no SIGAA — Menu Discente — Ensino — Matricula on-Line — Realizar Matricula.

Enviar || Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador

Historico Escolar - Emitido em: E— TH
Dados Pessoais
Nome: (NN Matricula: TG
Data de Mascimento:  14/03/2001 Local d& Nascimento: CAMPINAS/SP
Mome dao Pai:
Nome da Mae:
Enderego: Bairo: COQUEIROS
Municipio: FLORIANOPOLIS UF: 8C
Tipo de Vinculo do Aluno: REGULAR
Dados do Curso
Curso:
mi indices Académicas
CAA: 0.8414
Curriculo: 20151 - Status: CURSANDO
Reconhecimento do Curso: CODIR 1111111
Diata da Publicaclo: 12M 212014
Anof/Periodo Letivo Inicial: 2016.2 Perfil Inicial: 0
Forma de Ingresso:
Perlodo Letivo Atual: 2 Prazo para Conclusio: 2024.1
Trancamentos: Nenhum
Prorrogacies: 0 periodos letivos
AnofPeriodo Letivo de Saida:
Tipo Salda: Data da Colagio de Grau:
Trabalho de Conclusao de
Cursa:
Nome: #E Matricula: E—
Componentes Curriculares Cursados/Cursando

| iy eog Componente Curricular | €H | Turma.l Freg % | Hota | Situagio
1° Madulo

20162 e | mioooezes |BIOLOGIA [160621BI0E0601] 60 - 100,00 a0 APROVADOD

20162 e | EDueoazar |EDUCAE0 FISICA [160621EFIGDS01] 40 - 52,50 8.0 APROVADOD

2016.2 e | FLooe2ee |FILOSOFIA E SOCIOLOGIA [160621FILEDEDT] 40 - 56,00 8.0 APROVADOD

A mensagem de resposta sera enviada para o email do aluno cadastrado no SIGAA.
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Para visualizar o histérico do aluno, clique em VER HISTORICO

Para voltar ao Portal do Coordenador, clique no icone Portal do Coordenador

Caso desista da operacao, clique em Cancelar.

Para enviar a resposta para o discente, o usuario devera preencher o campo
Resposta ao Aluno e clicar em Enviar. Apos respondida, a pergunta sera exibida
na listagem relativa as perguntas respondidas.

O sistema exibira uma mensagem informando o sucesso da operacdo, mostrada
abaixo:

i
‘!;j) * Pergunta respondida com sucesso. O aluno recebera por email a resposta.

Ao clicar no icone ¥ | na tela Atendimento ao Aluno, sera possivel ao usuario
remover a pergunta.

A seguinte caixa de dialogo sera exibida:

9' Temn certeza que deseja excluir?

| QK ] [ Cancelar

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.
Se estiver certo da agéo, clique em OK.

O sistema exibira uma mensagem informando o sucesso da operagao.

-
:%/) « Pergunta removida com sucesso.

Forum de Cursos

Esta funcionalidade é destinada aos féruns dos curso de graduagao. Os topicos sao
destinados para discussdes relacionadas ao curso e também sao utilizados para dar
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avisos gerais a todos os alunos.
Para cadastrar novo topico para o férum, acesse o SIGAA » Modulos » Portal
Coord. Graduagcdo » Forum do Curso » Cadastrar Novo Topico para

este Forum. Esta funcao devera ser utilizada pelos coordenadores do Curso.

A pagina sera carregada e os topicos ativos serdo apresentados.

@: cadastrar Novo Tapico @l: Remover Tépico

LISTA DOS TOPICOS ATI¥OS

Titulo Autor Respostas Ultima Postagem
¥Yagas para estdgio NOME DO &UTOR 1 01/01/1901 00:00 i |
¥Yagas para estagio NOME DO AUTOR o 0140141901 00:00 )
Yagas para estigio NOME DO AUTOR 1] 01/01/1901 00:00 u
¥agas para estagio NOME DO AUTOR z 01/01/1901 00:00 o
¥agas para estagio NOME DO AUTOR 4 01/01/1901 00:00 ]
¥agas para estagio NOME DO AUTOR 1 01/01/1901 00:00 w
<< Woltar |
Pag. 1 d)

242 Registrofs) Encontrado(s)

Portal do Coordenador

Caso queira retornar ao Portal do Coordenador, clique em Portal do Coordenador |
Esta opcgao vale para todas as paginas que a contenham.

Para cadastrar um novo tépico, clique em & Cadastrar Novo Tépico

A pagina a seguir sera mostrada.

Novo TOPICOD

Titulo: & |Disciplina de Férias

Conteddar & A disciplina de férias "Midia Digital" serd iniciada proxima semana, no LABCOM,

Arguivo: I Selecionar arquivo... |

Enviar e-mail para todos os alunos?: W

QBS: Apenas o coordenador de curso pode enviar e-mails & anexar arquivos,

Cadastrar Tapico <= Voltar

* Campos de preenchimento obrigatdrio,

Caso queira retornar a pagina anterior, clique em Voltar.
Para realizar o cadastro do novo tépico, clique em Cadastrar Topico.

A mensagem de sucesso sera exibida e o tdpico criado passara a ser exibido na
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Lista dos Tépicos Ativos como mostrado a seguir.

=0
!’.j * Cadastrado com sucesso.

PORTAL DO COORDENADOR > CONTEUDO PROTEGIDO CONTEUDO PROTEGIDO

Caro Usuario,
Este farum & destinado para discuss@ies relacionadas ao seu curso: todos os alunos do curso e a coordenagdo tem acesso a ele,

: cadastrar Novo Tapico & Remover Tdpico

LISTA DOS TOPICOS ATIVOS

Titulo Autor Respostas Ultima Postagem
Disciplina de Férias (GRADUACAD) NOME DO AUTOR 1 01/01/1901 00:00 o
Yagas para estagio NOME DO AUTOR 1] 01/01/1901 00:00 = )
¥Yagas para estagio NOME DO AUTOR a 01/01/1901 00:00 7 ]
¥Yagas para estigio NOME DO AUTOR z 01/01/1901 00:00 [}
Yagas para estagio NOME DO AUTCR 4 01/01/1901 00:00 )
¥agas para estagio NOME DO AUTOR 1 01/01/1901 00:00 y
<< \oltar
|Pag. 1 ;I)

242 Registrofs) Encontrado(s)
Para retornar ao portal, clique em Voltar.

Caso queira remover o tépico, clique no icone @ . Ao realizar a exclusdo de um
tépico, todas as mensagens do mesmo serédo removidas juntamente.

A seguinte caixa de dialogo sera exibida:

e Se excluir este topico TODAS as mensagens que ele possui também serdo removidas, Tem certezar

Cancelar |

Confirme a operagao, clicando em OK, e a mensagem de sucesso sera visualizada.

%
,_I',J) #« D Topico e todas as mensagens do mesmo foram removidas com sucesso.

Clicando no titulo do tépico, que aparece em azul, sera carregada a seguinte
pagina.
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“f:Remover M g @k D load
Postado por: NOME DO AUTOR - 00000000 e g

A disciplina de férias "Midia Digital" serd iniciada proxima semana, no LABCOM,

Postado por: NOME DO AUTOR - 00000000 Emitir Histdrico -ﬂ

be

Em gue sala as aulas serdo ministradas 7

Paginal /1

RESPONDER TOPICO

Fostar Mensagem <= Woltar

Nesta pagina, sera possivel responder ao topico.

Caso exista algum arquivo anexado ao topico, 0 mesmo podera ser descarregado
ao clicar no icone ‘&l

A tela para download do arquivo sera exibida.

Yocé selecionou abrir:

[z] informacdes.tut
Tipo: Docurnento de bexka
Sited hkkpff

~ 0 que o Firefox deve Fazer?

& : abrir com o: I Bloco de notas {aplicativo padrio) j

" Download

[~ Memorizar a decisdo para este tipo de arguivo

(] 4 I Cancelar |

Selecione a opgao desejada e confirme a agao clicando em Ok.

O usuario podera ainda descarregar o histérico dos autores das respostas do tépico
clicando em Emitir Historico.

A tela para download do arquivo sera exibida.
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Woré selecionou abrir:

1 historico_000000000.pdf
Tipo! Adobe Acrobat Document
Site: http: )t

~ 2 gue o Firefox deve Fazer?

& : Abrir com o: I Adobe Reader 5.1 (aplicativo padrdo) j

{~ Download

[ Memorizar a decisdo para este bipo de arquivo

K I Cancelar |

Selecione a opgao desejada e confirme a agao clicando em Ok.
Caso queira retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para responder ao topico, insira a resposta no campo em branco e clique em Postar
Mensagem.

A mensagem de sucesso sera mostrada e a resposta sera exibida na mesma pagina
que a pergunta.

-
!/ * Operacdo realizada com sucessol
PORTAL DO COORDENADOR > DISCUSSAD SOBRE BLEEEE

©l:Remover Mensagem @ Download

Postado por: NOME DO AUTOR - 00000000 =] o

A disciplina de férias "Midia Digital" serd iniciada préxima sernana, no LABCOM,

Postado por: NOME DO AUTOR - 00000000 Emitir Histarico y

Erm que sala as aulas serdo ministradas 7

N o

Postado por: NOME DO AUTOR - 00000000 o

Serdo ministradas no auditdrio do LABCOM,

Pdginal /1

RESPONDER TOPICO

Postar Mensager <= Yoltar
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Caso queira remové-la, clique em @ . Ao clicar nesse icone, a seguinte caixa de
dialogo sera exibida.

e Deseja realmente excluir este tem?

Cancelar |

Confirme a operacao, clicando em OK. A mensagem abaixo sera exibida:

=0
ﬁlj) * Mensagem removida com sucesso.

Calendario aaaa.s (por exemplo, 2018.1)

No calendario, € apresentado somente os periodos de Solicitacdo de Turmas, Solicitacbes
On-Line de Matricula, periodo destinado & Analise das Solicitagdes de Matricula. O Ultimo Dia
para Trancamento e o periodo de Rematricula.

Portal da
Coordenacdo de Curso

CaLENDARIO 2018.1

Solicitacdo de turmas
2
Solicitactes on-line de matricula
26/01/2018 2 19/02/2018
Analise das solicitagcoes de matricula
a
Ultimo dia para trancamento
ate
Re-Matricula
26/01/2018 a 19/02/2018

Memorandos

2 _|Eletrénicos
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Menu MATRICULAS
Analisar Solicitagdes de Matricula

Analisar Solicitagoes Pendentes

Nesta operacdo, o usuario podera orientar o aluno para que ele desista da matricula
por algum motivo, ou apenas marcar a matricula como vista. Para isso, acesse o
SIGAA » Portal Coordenador Graduacdo -» Matriculas -» Analisar
Solicitacées de Matricula » Analisar Solicitacbées Pendentes.

IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessso: 01:21 SAIR

- — = S (Deslogar) Aitersr vinculo Semestre stual: 2017.1 (] Médulos € Alterar senha @) Ajuda
COORDENADCRIA DO CURSO SUPERIOR DE

& Matriculas _,;E,Atividades aAlunU T Turmas || | Relatérios 4, Consultas ﬁj Estdgio 2:Pagina WEB :t.Outms

+ Analisar Solicitagfes de Matricula 3 Analisar Solicitagies Pendentes
Matricular Aluno Ativo Consultar Solicitagiies de um Discente Portal da
Matricular Aluno Ingressante Coordenagé’lo de Curso

[iZi Orientar Cancelamentos de Matricula

Permitir Extrapolar Créditos Minimeo & M3ximo

CaLENDARIO 2017.1

Consultar Planos de Matricula

Matricuias On-Line Penpentes oe Onrenracio .
Solicitacdo de turmas

NZo h3 matriculss pendentes %
Solicitagcies on-line de matricula

Canceramentos Penoentes oe Orientacio =

N30 h3 cancelamentos pendentes Analise das solicitagbes de matricula

2
Ultimo dia para trancamento
ATenpimenTo a0 ALuno

até
N3o ha perguntss pendentes. Re-Matricula
wver todas as perguntas respondidas | wver todas as perguntas ndo respondidas (0) a
Memorandos
Forum pe Cursos |Eletrénicos

Care Coordenador, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacdo tem acesso 2 ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Nenhum item foi encontrado

_Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tacnalogia da InformacSo e Comunicac3o - (48) 2877-9000 | © IFSC | appserver2.srvZinstl - v3.8.163 16/10/2017 14:43

Na tela que sera mostrada a seguir, o usuario visualizara a lista de discentes para
analisar suas matriculas.

&: Analisar matriculas

ORDERNAR Busca

Ordernar Por:
@ Horme O Matricula

| Ordernar |
SELECIONE UM DDS DISCENTES ABAIXD PARA ANALISAR SUAS MATRICULAS (2)

SOLICITAGOES ANALISADAS (2)

(7R7]

Cancelar

Selecione um dos discentes clicando no icone: @ Analisar matriculas. Em
seguida sera exibida a tela Matriculas do Discente:
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Matricula: N
Discente: [N
curso: [

Status: ATIVO Tipo: REGULAR

}' Cligue aqui para visualizar o Histdrico do discente
@sa Clique Aqui para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente,
“clique aqui para visualizar as todas as orientagdes ji realizadas

MATRICULAS DO DISCENTE

Componente Curricular Horéario Turma Solicitado em Orientacdo
ORIENTAR MATRICULAS DO DISCENTE

ADM0523 - EMPREENDEDORISMO E PLAND DE NEGOCIOS - 60h LLE 3 17f07/2009 Wisto D Orientar a ndo matricular
ECO0001 - INTRODUCAD A ECOMOMIA I - 60h o3 230772009 Wisto D Orientar a ndo matricular
ARQO030 - EXPRESSA0 GRAFICA - 60h oz 191172009 D Wisto Orientar a ndo matricular
COhservaghes:

Disciplina avangada para seu nivel.

BEZ0023 - FUNDAMENTOS DE ECOLOGLA PARA ENGENHEIROS - 45h o1 191172009 YVisto I:‘ Orientar a ndo matricular

DPUO119 - DIREITO DO MEID AMBIENTE - 60h oz 19/11/2009

[ orientar 2 no matricular

ORIENTACAO GERAL DE MATRiCULA

Utilize 0 espago abaixo para definir uma orientacdo para o discente quando esta ndo for especifica a um componente selecionado, ou para sugerir a matricula em
outros componentes,

Cadastrar orientagies oltar Cancelar

Portal do Coordenador

e Para visualizar o historico do aluno, clique no icone: = visualizar
Historico.

O usuario devera realizar o download do arquivo:

Voo selecionou abrir:
=%’ historico.pdf

Tipa: Adobe Acrobat Document
Sike:

- 1 que o Firefox deve Fazery
(%) abrir com: | Adobe Reader 8.1 (programa padrda) Iv
() Salvar arguive

[] Memorizar a decis&o para este tipo de arquivo

[ (8] 4 l [ Cancelar ]

Caso nao mais deseje visualizar o histérico, clique em Cancelar.
Clique na opgao OK para ter acesso ao historico do discente.
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e Para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente, clique em == Ver
Disciplinas da Estrutura Curricular.

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Caso deseje imprimir os Dados do Curriculo, clique em ™Prm = )

e Para visualizar as todas as orientagdes ja realizadas ao discente, clique no

seguinte icone: # visuatlizar Orientacdes. A seguinte tela sera
exibida:

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Caso deseje imprimir os Orientagées de Matricula, clique em I™Pr ™ =

Em Matriculas do Discente, a coordenacgédo podera orientar o aluno para que
ele faga a melhor escolha marcando a matricula como Vista ou orientando que o
discente ndo se matricule na disciplina por algum motivo que devera ser incluido.
Além disso, o usuario tera a possibilidade de incluir orientagdes gerais de matricula
ou sugerir matricula em outros componentes utilizando o campo Orientag¢éao
Geral de Matricula.

Como exemplo, optamos por Orientar a ndo matricular na disciplina ARQO030 -
EXPRESSAO GRAFICA - 60h e a observacao: Disciplina avancada para seu nivel.

Clique em Voltar para retornar a tela com a lista de discentes para analisar suas
matriculas.
Se desistir de realizar a orientagao, clique em Cancelar.

Clique em Cadastrar Orientagées para concluir a analise da solicitagdo de
matricula. Logo apds sera exibida a mensagem de confirmacgéo:

-
jl/) « Analise de solicitacdes de matricula do discente realizada com sucesso!

O link Portal do Coordenador encaminhara o usuario ao Portal Coord. Graduacao.
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Consultar Solicitacoes de um Discente

Nesta operacdo o usuario podera visualizar as solicitagcbes de matricula de um
discente. Para isso, acesse o0 SIGAA » Portal Coordenador Graduagcdo -
Matriculas -» Analisar Solicitacées de Matricula -» Consultar
Solicitagcées de um Discente.

IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempa de Sessio: 01:18 SATR

= W (Deslogar) Atierar vinculo Semestre atual: 2017.1 L Médulos & Alterar senha @) Ajuda
COORDENADORIA DO CURSO SUPERIOR DE |

& Matriculas u:aﬁtwidades &Alunu o1, Turmas .|| Relatdrios -%Cunsultas ﬁ_ﬂ‘, Estdgio =:|Pagina WEB l‘OutrUs

4 Analisar Solicitacdes de Matricula » Analisar Solicitagdes Pendentes
Matricular aluno Ativo Consultar Solicitacdes de um Discente Portal da

Matricular Aluno Ingressante Coordenagﬁo de Curso
| Orientar Cancelamentos de Matricula -

Permitir Extrapolar Créditos Minimo e Maximo

Consultar Planos de Matricula CALENDARIO 2017.1

Marricuias On-Line Penoentes oe Orientacko

- . - Solicitacdo de turmas
N&o hd matricuiss pendentes

a
Solicitacdes on-line de matricula
CanceLamentos Penpentes pe OrienTacio a
N30 h3 cancelamentos pendentes Analise das solicitacdes de matricula
a

Ultimo dia para trancamento
Arenpoimento 2o Awumo

até
N30 h3 perguntas pendentes. Re-Matricula
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas n3o respondidas (0) a
Memorandos

Foaum oe Cuasos

2 |Eletrénicos

Caro Coordenador, este forum € destinado para discusstes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso & 3 coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnalogia da Informagdo e Comunicag3o - (48) 2877-3000 | © IFSC | appserver2.srv2instl - v3.8.163 16/10/2017 14:43

De inicio o usuario devera buscar pelo discente na seguinte tela:

INFORME 05 CRITERIDS DE BUSCA

[] Matricula:
[ cepr:

[J] Mome do Discente:

curso: [

Buscar Cancelar

Utilize um ou mais dos seguintes critérios: Matricula, CPF elou Nome do
discente.

Clique em Cancelar se ndo mais desejar realizar a busca.

Para visualizar os resultados da busca, clique em Buscar.
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INFORME 05 CRITERIODS DE BUSCA

[] matricula:

[ crr:

Mome do Discente: ]
curso: EE

Buscar || Cancelar

2% Wisualizar Detalhes  (33: Selecionar

SELECIOME ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula  Aluno Status
MTN - FORMACAD

= I a0 @

1 discente({s) encontrado(s)

Clicando no icone = o usuario podera Visualizar Detalhes do discente,
como: cargas horarias, Forma de Ingresso, entre outros.

INFORME OS5 CRITERIODS DE BUSCA

[ matricula:

[ cpr:

Mome do Discente: |
Curso: I

Buscar Cancelar

2°: ¥isualizar Detalhes (53: Selecionar

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula  Aluno

Status
MTN - FORMACAD
-] ] ATIVO @

AnofPeriodo de Ingresso: | ]

Forma de Ingresso: | ]

Matriz Curricular: |

IRA: 7.0

Dbrigatdrias ) ) | Cumplementa_res el
Comp. Curricular Atividade Comp. CurricularfAtividade

_ R eH o ' cH LR | o
Exigido 156 2370 240 1230 158 3840
Integralizado 65 975 0 645 65 1620
.Pendente 93. 1395: 240. 585: 93: 2220.

1 discente{s) encontrado(s)

Clique no seguinte icone > para selecionar o discente e tomar conhecimento das
matriculas do discente.
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Matricula: NN
piscente: NN
curso: N

Status: ATIVO Tipo: REGULAR

Clique aqui para visualizar o Histdrico do discente
@aa Cligue Aqui para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente.
Laclique aqui para visualizar as todas as orientacfes ja realizadas

MATRICULAS DO DISCENTE

Componente Curricular Horario Turma Solicitado em Orientacdo
ORIENTAR MATRICULAS DD DISCENTE

ELE050% - TEORLA ELETROMAGNETICA - 60h 01 27/07/2017 viske ] Grientar a nSo matricular
ELE05%6 - TOPICOS ESPECIAIS EM SOFTWARES APLICADOS A ENG ELETRICAI - 30h 01 27/07/2017 Visto e R N
ELE0S506 - CIRCUITOS ELETRICOS - 90h 01 27/07/2017 Visto | ARl e
ELE0G60? - PROCESSAMENTO DIGITAL DE SINAIS - 60h 01 27/07/201 isto [P e ey & A At Hen
ELE0511 - CIRCUITOS ELETRONICOS I - 60h 01 27/07/2017 Visto | AT e
CONDO0Z - CONTABILIDADE APLICADA A ADMINISTRACAD - 60h 01 27/07/2017 Vista ] crientar 2 ngo matricular
CIV0302 - MECANICA TECNICA - 60h o1 27/07/2017 vista ] Grientar a nSo matricular
DC50029 - SOCIOLOGIA I - 60h 02 27/07/2017 [ wista Orientar a n&o matricular

Observacles: [payidy a carga hordria.

ELE0390 - ELETROTECNICA BASICA - 60h o5 27/07/2017 I:‘ Wizt I:‘ Orientar a no rmatricular

ORIENTACAD GERAL DE MATRICULA

Utilize o espago abaixo para definir ura orientagdo para o discente quando esta ndo for especifica a um componente selecionada, ou para sugerir a matricula em
outros cornponentes,

Cadastrar orientacies Voltar Cancelar

Portal do Coordenador

e Para visualizar o histérico do aluno, clique no icone: =

O usuario devera realizar o download do arquivo:

Wocé selecionou abrir;

historico.pdf

Tipa: Adobe Acrobat Document
Sike:

1 gue o Firefox dewve Fazer?
(=) abrir com: | Adobe Reader 8.1 (programa padr3o) v
(" Salvar arguive

[ ] Memeorizar a decisdo para este tipa de arguivo

O, l [ Cancelar
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Caso nao deseje visualizar o histérico, clique em Cancelar.
Clique na opgao OK para ter acesso ao historico do discente.

T . . . a
e Para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente, clique em === .

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Caso deseje imprimir os Dados do Curriculo, clique em Imprimi =

e Para visualizar as todas as orientagdes ja realizadas ao discente, clique no

seguinte icone: # visuatlizar Orientag¢des. A seguinte tela sera
exibida:

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Caso deseje imprimir os Orientacées de Matricula, clique em mprmir =)

Em Matriculas do Discente, a coordenagdo podera orientar o aluno para que ele
faca a melhor escolha marcando a matricula como Vista ou orientando que o
discente ndo se matricule na disciplina por algum motivo que devera ser incluido.
Além disso, o usuario tera a possibilidade de incluir orientagcbes gerais de matricula
ou sugerir matricula em outros componentes utilizando o campo Orientagdo Geral
de Matricula.

Como exemplificacdo, selecionaremos Visto em todas as disciplinas, exceto em:
DSC0029 - SOCIOLOGIA | - 60h que sera selecionada com Orientar a nao
matricular incluindo a seguinte observacao: Devido a carga horaria.

Clique em Voltar para retornar a tela com a lista de discentes para analisar suas
matriculas.

Se desistir de realizar a orientagao, clique em Cancelar.

Clique em Cadastrar Orientagées para concluir a analise da solicitagdo de
matricula. Logo apds sera exibida a mensagem de confirmacgéao:

-
;‘i) # Analise de solicitacdes de matricula do discente realizada com sucesso!

O link Portal do Coordenador encaminhara o usuario ao Portal Coord. Graduacao.
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Matricular Aluno Ativo

Esta operacdo tem como finalidade possibilitar que o usuario matricule o aluno no
semestre vigente. Matricula € o ato que vincula o aluno, regular ou especial, as
turmas de componentes curriculares em um determinado periodo letivo. O
responsavel pelo Departamento de Assuntos Estudantis podera efetuar a matricula
bem como cadastrar os componentes curriculares.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA » Modulos » Graduagcao -~
Matriculas e Programas -» Matriculas » Matricular Aluno.

IFSC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé&micas A+ A- | Tempo de SessSo: 01:23 SAIR

_ (Deslogar) Aktersr vinculo Semestre atual: 2017.1 (i Médulos & Mlterar senha @) Ajuda
COORDENADORIA DO CURSO SUPERIOR DE

@ Matriculas <& Atividades & Aluno 1 Turmas || Relatérios %Consultas E:Z‘,Esta'gio 2= Pagina WEB f‘,jOutros

" Analisar Solicitagdes de Matricula »

I'| Matricular Alunc Ative Portal da

|| Matricular Aluno Ingressante Coordenagﬁo de Curso
li! Orientar Cancelamentos de Matricula IS

| | Permitir Extrapolar Créditos Minimo e Maximo

Consultar Planos de Matricula CaLenpArIO 2017.1

Marricuias On-Line Penoentes e Orientacho B
L - Solicitacio de turmas
N3o hd matriculas pendentes =
Solicitacies on-line de matricula
Canceramentos Penpentes e Ortentacio a
N30 hs cancelsmentos pendentes Anilise das solicitagées de matricula
3

Ultimo dia para trancamento
Arenommento ac ALuno

até
N3o h3 perguntas pendentes. Re-Matricula
ver todas as perguntas raspondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (D) a
morandos
Fénum oe Cursos jm'ﬁewm“

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curse e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Menhum item foi encontrado

_Portal do Coordenador
SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informagio & Comunicac3o - (48) 3877-9000 | @ IFSC | appserver2.srv2instl - v3.8.163 16/10/2017 14:43

O sistema exibira a tela para que o usuario Informe os Critérios de Busca.

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[] matricula:

[C] cPr:

Mome do Discente: '_-NDME DO DISCENTE

|:| Curso:

Buscar || Cancelar |

A consulta podera ser realizada com base na Matricula do discente, CPF, Nome do
Discente e/ou Curso.
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E importante salientar que pelo menos um desses critérios devera ser informado
para realizar a busca, sendo que quanto mais dados forem fornecidos, mais
especifico sera o resultado.

Caso queira desistir da operacao, clique em Cancelar e confirme na caixa de
dialogo que sera gerada posteriormente. Essa fungao sera valida sempre que esta
opgao estiver presente.

Exemplificaremos ao realizar a busca informando o Nome do Discente.
Para prosseguir, clique em Buscar.

O sistema exibira a tela com o resultado da busca incluindo a quantidade de
discentes encontrados.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

[[] matricula:

[ cPpr:

Nome do Discente: NOME DO DISCENTE

[ curso:

Buscar || Cancelar

2%: Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
COHUNICACAO SOCIAL - NATAL
LE 00000000000 MOME DO DISCENTE ATIVO @

1 discente(s) encontrado(s)

Serao exibidos os discentes encontrados de acordo com os critérios fornecidos na
busca. Além disso, podera ser visualizada a matricula de cada aluno e o status na

Instituicao. Clicando no icone =7/, sera possivel Visualizar Detalhes do discente.
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INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[T Matricula:

[ cer: |
Mome do Discente:  |NOME DO DISCENTE
[T] cursa:

| Buscar Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

2% Visualizar Detalhes  (3): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
COMU NICAC.ﬁO SOCIAL - NATAL
000000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @

Ano/Periodo de Ingresso: 2009.2
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
Matriz Curricular: COMUNIC\AQEO SOCIAL - NATAL - Presencial - RADIALISMO - N - BACHARELADC

ndices Académicos

EEL PG i Lt RERE ER LE
1.0 9.1538 9.1538 651.1418 0.8497 7.778| 553.2752
Obrigatdrias Complementares e
Comip. Curricular Atividade Comip. Curricular/Atividade

_ | cr cH CH| cH  cR cH|
|Exigido 156 | 2430 | 0| 270 156 2760
|Integralizado ' 52| 780 o| o 52| 780
:.Pendente : 104: 1?"10E U Z?Djl 104i 198\0i

1 discente(s) encontrado(s)

Nesta tela, o usuario visualizara os principais indices académicos do discente. Além
disso, serao exibidos os dados sobre a carga horaria curricular do curso bem como
a carga cumprida pelo discente. Se desejar encerrar a visualizagdo desses dados,

clique novamente no icone ==

Para efetuar a matricula de um aluno, selecione um o discente que desejar, clicando

no icone @.

Em seguida, serdo exibidos os dados gerais do aluno e a tela que permite ao
usuario Buscar Turmas Abertas.

0000000000 - NOME DO DISCENTE

&

I
LT ]

o
Selecionar Outro Ver as turmas da Ver equivalentes Ver as turmas
Discente Estr. Corricular a Est. Curricular selecionadas

Discente: 0000000000 - NOME DO DISCENTE [ Ver histdrico }
Matriz Curricular: COMUNICAGAD SOCIAL - NATAL - Presencial - RADIALISMO - N - BACHARELADC

Curriculo: 01

BuscAR TURMAS ABERTAS

&} Cddigo do Componente:

D MNome do Componente:

[} Horario:

E Nome do Docente:

Unidade Responsavel: | DEPARTAMENTC DE ARTES - NATAL E
| Buscar |

Informe critérios para refinar a busca de turmas abertas.
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Assim, o usuario podera visualizar o histérico do discente, ao clicar no link

Ver histarico |

Entdo, sera exibida uma caixa de dialogo sobre a abertura do arquivo ou a
realizacado de seu download.

Ver historico

Escolha uma das opgdes e clique em OK para confirmar. Em seguida, o histérico do
discente podera ser visualizado na tela em formato PDF.

Para buscar turmas abertas, o usuario podera informar os seguintes critérios:

e Cddigo do Componente: Refere-se ao cddigo do componente curricular;

e Nome do Componente: Informe o0 nome do componente curricular;

e Horario: A busca podera ser realizada com base no horario de um
componente;

e Nome do Docente: Se desejar, informe o nome do docente;

e Unidade Responsavel: Selecione uma unidade responsavel para realizar a
consulta com base nos componentes curriculares submetidos a ela.

Exemplificaremos a busca ao informar a Unidade Responsavel Departamento de
Artes - Natal.

Clique em Buscar para dar continuidade a operacgao.

Sera listado os componentes curriculares de acordo com as informagdes fornecidas
na busca por turmas abertas.
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0000000000 - NOME DO DISCENTE

8 a

an i &
Selecionar Outro Ver as turmas da Ver equivalentas Ver as turmas
Discente Estr. Corricular a Est. Corricular selecionadas

Discente: 0000000000 - NOME DO DISCENTE [ Ver histdrico }
Matriz Curricular: CDMUNICAQEO SOCIAL - NATAL - Presencial - RADIALISMO - N - BACHARELADO
Curriculo: 01

BuscArR TURMAS ABERTAS

= Cddigo do Componente:

D MNome do Componente:

E Horério:

[} Nome do Docente:

] Unidade Responsdvel: | DEPARTAMENTC DE ARTES - NATAL E
| Buscar |

%: Ver detalhes da turma

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

Turma Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade
ART0226 - APRECIACAO CRITICA DO ESPETACULD

% Turma 01 NOME DO DOCENTE REGULAR 5M2456 DEART - Sala 17 25 alunos
ART0207 - ATUACAD I

% [T Turmaot NOME DO DOCENTE REGULAR 4M3456 DEART - Sala 01 45 alunos
DATO0129 - CINEMA T

% [0 Turmaot NOME DO DOCENTE REGULAR 5M1234 DEART - Sala 19 55 alunos
ARTO307 - CDMPDSICAD COREOGRAFICA

% [ Turmaot NOME DO DOCENTE REGULAR 4N1234 ELE’:RG-L' Salas 45 alunos
ART0217 - CONSCIENTIZACAO CORPORAL

% [ TurmaoOt NOME DO DOCENTE REGULAR 4M1234 DEART - Sala 18 40 alunos
ARTO0306 - COREOLOGIA

% [ Turmaot MNOME DO DOCENTE REGULAR oN12345N1z 0o 09/21-Quir L4 o

01/21

Adicionar Turmas

Caso o usuario queira visualizar mais detalhes sobre um componente curricular,
devera clicar no icone % . Logo, sera exibida as Informagées da Turma.

Informacoes da Turma

DADOS DA TURMA
Ano/Periodo: 2011.1
Componente e Turma: ART0226 - APRECIACAD CRITICA DO ESPETACULC - Turma 01
Tipo do Componente: DISCIFLINA

Creditos / Carga
Horaria:

Tipo da Turma: REGULAR :
Local e Horario: DEART - Sala 17 - SM3456

Capacidade: 25 alunos

4 cr f 60 horas

Totais: 10 solicitagdes de matricula

PROFESSORES (1) VAGCAS RESERVADAS
3 COMUNICAGCAD SOCIAL - NATAL - Presencial -
NOME DO DOTENTE (o) RADIALISMO - T - BACHARELADO =
COMUNICACAD SOCIAL - NATAL - Presencial - >

JORNALISMO - T - BACHARELADO
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Nesta tela, constara os Dados da Turma, os Professores responsaveis e as Vagas
Reservadas.

Para prosseguir com a matricula do discente, o usuario devera selecionar a turma

¥

Adicionar Turmas

na qual deseja matricular o aluno, e clicar em no final da pagina
para adicionar as turmas selecionadas.

Note que, ao selecionar o componente curricular desejado, a turma aberta ficara
destacada em relagcao as demais.

Sera exibida uma mensagem de sucesso confirmando a operacgao realizada.

y « As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: ART0226 - Turma 01.

De volta a tela que permite Buscar Turmas Abertas, o usuario tera opcgdes
diferenciadas para a matricula do aluno, que serdo explicadas em topicos, logo
abaixo.

Selecionar Outro

® Distente : O usuario sera encaminhado para a tela de busca de
discentes, demonstrada no inicio deste manual.

i
Yer as turmas da

° Estr. Cumicular - Negstag tela serdo exibidas todas as turmas abertas dos
componentes curriculares da sua estrutura curricular. Nela, sera possivel
visualizar os dados sobre cada componente e turma. Além disso, sera
exibida a opg¢ado de buscar por turmas abertas de componentes que
componham as expressoes de pré-requisito, co-requisito e equivaléncia.

Yer eq:iilentes

o aBstlumicllar - 5u3rio visualizara as disciplinas equivalentes as do seu
curriculo académico. Assim, ele podera se matricular em disciplinas com
horarios diferentes das presentes na estrutura curricular, no entanto, que
possuam assunto equivalente. Lembrando que, ao cumprir a disciplina
equivalente, o discente ndo podera mais cumprir a disciplina original.

(a1
&
Yer as turmas

e selecionadas - O gistema exibira a pagina principal de matricula, onde
encontra-se um resumo de turmas selecionadas, com seus respectivos
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horarios, créditos e carga horaria. O usuario tera acesso a opgdes de
efetivar matricula, sair, visualizar a grade de horarios, entre outras
operagoes disponiveis.

Ver Turmas da Estrutura Curricular

Serao exibidas as turmas criadas para os componentes da estrutura curricular do
curso do discente. As turmas s&o agrupadas pelo periodo correspondente ao nivel
ao qual o componente curricular foi cadastrado. Em cada grupo por nivel, é exibido
uma lista de componentes curriculares, com as respectivas turmas criadas incluindo
os detalhes referentes ao codigo da turma, os docente(s) o horario e o local onde
sera ministrada a aula.

Wue
Yer as turmas da

Clicando no icone  Bsttunicular 5 5u4ri0 podera visualizar as turmas da estrutura
curricular que o discente ainda nao cumpriu, e que podera se matricular.

O sistema exibira a tela contendo as Turmas Abertas para os Componentes do seu
Curriculo onde o usuario podera selecionar as turmas abertas que desejar para
compor o curriculo académico.

00000000000 - NOME DO DISCENTE

a o
B =3 &

Outro Ver equival Buscar Turmas Ver as turmas

Discente a Est. Curricular Abertas selecionadas

Discente: 00000000000 - NOME DO DISCENTE [ Ver histérico }
Matriz Curricular: COMUNICACAO SOCIAL - NATAL - Presencial - RADIALISMO - N - BACHARELADO
Curriculo: 01

ufﬁ: E permitida a matricula nesse componente uga: Nao & permitida a matricula nesse componente
“%: Ver detalhes da turma | _: Turma possui reservas para seu curso

TURMAS ABERTAS PARA 05 COMPOMNENTES DO SEU CURRicuLo

Turma Docente(s) Horario Local

[7]  9° Nivel
COMO137 - NOVAS TECNOLOGIAS DE COMUNICACAQ {Optativa) [ + 1
%, ECODO01 - INTRODUCAQ A ECONOMIA I (Optativa) [ + ]
& FILO103- LOGICA (Optativa) [ +]
% COMO1DS - DIRECAO DE PROGRAMAS RADIOFONICOS (Obrig. Curriculo) [ + ] [Pré-requisitos]
&  LETO002 - LINGUA PORTUGUESA II (Optativa) [Equivalentes]
5 < 5 Turma 01 NOME DO DOCENTE 23N12 a definir

Adicionar Turmas

Em algumas turmas nao sera possivel realizar matricula devido a possibilidade de o
discente ja ter cursado alguma equivalente ao componente ou n&o ter cursado
algum preé-requisito necessario. Para visualizar a raz&o do bloqueio, passe o mouse
sobre o icone :=. Essa informacdo podera ser visualizada somente enquanto o
cursor estiver sobre esse icone.
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a2
Buscar Turmas

Se desejar realizar a consulta por turmas abertas, clique em fliest=

descricao ja abordada neste manual.

e siga a

Ao posicionar o cursor sobre o icone - , o usuario vera que as disciplinas
possuem vagas reservadas para o curso e periodo do discente. Essa informagao
também sera visualizada somente enquanto o cursor estiver sobre este icone.

Sera possivel visualizar os detalhes da turma clicando no icone %, como ja
apresentado neste manual.

Nesta tela, o usuario devera selecionar as turmas nas quais deseja matricular o
discente. Se desejar, podera também visualizar os componentes curriculares
equivalentes e disponiveis, ao clicar em Equivalentes correspondente a disciplina
escolhida.

Deste modo, serdo exibidas as Turmas Abertas Encontradas e equivalentes ao
componente.

Turmas Abertas Encontradas

( LETO306 ) OU ( CSHO202 ) OU ( COMODOB1 )

LETO306 - PRATICA DE LEITURA E PRODUCAD DE TEXTOS II
: Turma 01 MOME DO DOCENTE 24M12 a definir
" Turma 02 NOME DO DOCENTE 24M34 a definir

Além disso, sera possivel visualizar os pré-requisitos necessarios de uma disciplina,
ao clicar no link Pré-Requisitos correspondente ao componente curricular
desejado. Logo, sera exibida uma tela semelhante a apresentada anteriormente,
com as turmas referentes as disciplinas pré-requisitadas para a matricula.

Para adicionar as turmas selecionadas, clique em Adicionar Turmas.

Uma mensagem de sucesso sera exibida confirmando o procedimento.
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!L) * As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: LET0002 - Turma 01.

Ver Turmas Equivalentes

As turmas equivalentes consistem em componentes que apresentam o conteudo
similar a turma original da estrutura curricular, mas que sdo ministradas em horarios
T
Yer equivalentes

e locais diferentes. Clicando no icone 2FEst Cumicular " s4ri0 sera encaminhado a
pagina de turmas equivalentes em relacéo a estrutura curricular.

00000000000 - NOME DO DISCENTE

i o

LT &
Selecionar Qutro Ver as turmas da Buscar Turmas Ver as turmas
Discente Estr. Curricular Abertas selecionadas

Discente: 00000000000 - NOME DO DISCENTE ( Ver histdrico )
Matriz Curricular: COMUNICFRI;»EU SOCIAL - NATAL - Presencial - RADIALISMO - N - BACHARELADOD
Curriculo: 01

%: Ver detalhes da turma s Nao é permitido a matricula do discente nessa turma
|2 Turma possui reservas para seu curso

TURMAS ABERTAS PARA 05 COMPOMENTES EQUIVALENTES AQUELES PRESENTES EM SEU CURRICULO

Turma Docente(s) Horario Local
2 °Nivel
Componente do Curricufo: COMO0S81 - OFICINA DE TEXTO II (Obrig. Curriculo)

ﬂ;g LETOD02 - LINGUA PORTUGUESA II[ + ]
ﬂfa LETD306 - PRATICA DE LEITURA E PRODUCAO DE TEXTOSII[ +]
9 oNivel

Componente do Curriculo: ARTO0D07 - MUSICA POPULAR BRASILEIRA (Optativa)
Equivalents a: ( MUS0409 )

i MUS0409 - MUSICA POPULAR BRASILEIRA I [ Equivalentes]
% [¥] Turma o1 NOME DO DOCENTE 5M56 SALA 25
Componente do Curriculo: ECO0001 - INTRODUCAO A ECONOMIA I (Optativa)

iy ECO0120 - ECONOMIA POLITICA [ + ]

u% ECO0312 - ECONOMIA PARA ADMINISTRACAO [ + ]
uf@ ECO0506 - FUNDAMENTOS DE ECONOMIA POLITICA[ + ]

Componente do Curriculo: LETO002 - LINGUA PORTUGUESA II (Optativa)

uf@ LETD306 - PRATICA DE LEITURA E PRODUCAD DETEXTOSII[ + ]

¥

Adicionar Turmas

Nesta tela, o usuario podera visualizar detalhadamente as informacdes sobre o
componente curricular equivalente. Para isso devera clicar no link correspondente
ao seu nome. E, logo, seréo exibidos os Dados Gerais do Componente Curricular.
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Informagoes do Componente Curricular

DADOS GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Cddigo: COMD0DB1
Mome: OFICINA DE TEXTO II
Unidade Responsavel: DEFARTAMENTO DE COMUNICAC_;E\D SOCIAL
Tipo do Componente Curricular: DISCIPLINA

Programa: EE Consultar Programa do Componente
CARGA HORARIA
Créditos Teoricos: 2 crs. (30 horas)
Créditos Praticos: 2 crs. (30 horas)
PRE-REQUISITOS, CO-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Pré-Requisitos: ( ( COMODS0 ) )

Co-Requisitos:

Equivaléncias: { LETO002 ) OU ( LETO306 )

EMENTA / DESCRICAD

A definir.

OUTRAS INFDRH&{;&ES
Matriculdvel "On-Line": Sim
Pode criar turma sem solicitagdo: Nao
Quantidade de Avaliagdes: 3
Possui subturmas: Nao

Permite Turma com Flexibilidade de | ..
Horario:

Deste modo, poderao ser observados a Carga Horaria do componente, incluindo a
sua Ementa e Outras Informagbes Necessarias. Caso queira Consultar o

Componente Curricular, clique no icone = presente nesta tela.

Em seguida, serdo exibidos os Dados do Programa relacionados a disciplina
desejada.
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INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

==. SISTEMA INTEGRADD DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS DTI C .
EES
28 EmiTIDo EM 22/02/2018 14:49
INSTITUTO FEDERAL
Portal do
Coordenador

Componente Curricular: SIA0214 - BANCO DE DADOS 11
Carga Horaria: 60 horas
Unidade Responsavel:
Tipo do Componente: DISCIPLINA

Implementacdo de bases de dados relacionais, SQL avancado e
embutido, Procedimentos armazenados, funcdes, visdes e gatilhos.
Implementacdo & Testes de controle de transacdo. Administracdo de
Banco de Dados, Seguranca, criacdo e gerenciamento de usudrios.

Ementa:

Modalidade: Presencial

Dados do Programa

Ano-Periodo: 2017.1

Quantidade de Avaliacoes:

Objetivos:

Implementacdo de bases de dados relacionais. SQL avancado e embutide, Procedimentos armazenados,
funcdes, visdes e gatilhos. Implementacdo e Testes de controle de transacdo. Administracdo de Banco de
Dados, Segurancga, criagdo e gerenciamento de usudrios.

Conteddo:

Implementacdo de bases de dados relacionais, SQL avangado e embutido, Procedimentos armazenados,
fungdes, visdes e gatilhos. Implementagdo e Testes de controle de transagdo. Administragdo de Banco de
Dados, Seguranca, criagdo e gerenciamento de usudrios.

Competéncias e Habilidades:

Implementagdo de bases de dados relacionais. SQL avangado e embutido, Procedimentos armazenados,
fungdes, visdes e gatilhos. Implementagdo e Testes de controle de transacdo. Administracdo de Banco de
Dados, Seguranga, criagdo e gerenciamento de usudrios.

‘ Voltar SIGAA | OTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - (48) 3877- Tinpiseir h:']

2000 | Copyright © 2006-2018 - IFSC - treinamento.treinamento

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Se desejar imprimir, clique no icone MPrMr =

Prosseguindo com a insergdo de uma turma equivalente, clique em Adicionar
Turmas para concluir a operacgao.

Logo, uma mensagem de sucesso sera exibida na tela confirmando a agéo.
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._l_l) + As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: MUS0409 - Turma 01.

Ver as Turmas Selecionadas

O usuario podera visualizar todas as turmas que foram selecionadas, a grade de

horarios e as turmas em que o discente ja esta matriculado, clicando no icone
&

Ver as turmas
selecionadas

00000000000 - NOME DO DISCENTE

a = =
aa 9 &
Selecionar Outro Ver as turmas da Ver equivalentes Buscar Turmas =
Matricular i
Discente Estr. Curricular a Est. Curricular Abertas Discente Sair sem salvar

Discente: 00000000000 - NOME DO DISCENTE | Ver histérico |

Matriz Curricular: COMUNICAQEO SOCIAL - NATAL - Presencial - RADIALISMO - N - BACHARELADO
Curriculo: 01

Turmas Selecionadas

[ Horarios das Turmas Selecionadas

= Seg Ter Qua Qui Sex Sab
4J: Remover Turma
ML == COMDL37 =
Turma Comp. Curricular CR/CH WD i
01 MUS0409  MUSICA POPULAR BRASILEIRA I 2/320 F
Docente(s): NOME DO DOCENTE o ||M3 - -
e Ma - oe-
Total: 2 créditos / 20 haras
Turmas ja Matriculadas b
Turma 01 - COM0137 - NOVAS TECNOLOGIAS DE COMUNICACAD (4 crs.) MR
Turma 02 - ECOD001 - INTRODUCAO A ECONOMIAL (4 crs.}
Turma 02 - FILO103 - LOGICA (4 crs.) Tl fone uomz
Turma 02 - LET0002 - LINGUA PORTUGUESA II (4 crs.) B2 GE s
T3 == -
T4 - -
TS5 --- FILO103 FILO103
T& --- FILO103 FILoios
Ni ---  ---
Nz == ---
Nz --- LET0002 ECO000L LET0002 ECO000L ---
N4 --- LET0002 ECOO000L LET0002 ECO000L ---

Além do sistema possibilitar que o usuario retorne e realize todos os procedimentos
anteriores, o0 usuario podera confirmar as matriculas, remové-las ou sair da

operagao.

Para excluir uma turma selecionada, clique em ¥ e, logo, sera exibida uma caixa

de didlogo sobre a remogéao.

[ Ok J [ Cancelar

9 Tern certeza que ndo deseja mais se matricular nessa turma?
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Clique em OK para confirmar a operagdo e uma mensagem de sucesso sera exibida
em seguida.

-
‘y « Turma removida com sucesso!

k)

Sair sem salvar

Se desejar finalizar a operagdo sem salvar, clique no icone na parte
superior da pagina.

Caso queira salvar e confirmar a matricula do discente, clique no icone

&

Matricular
Discentea

Sera exibida a tela com as Turmas conforme mostrado a seguir.

Atencdo!

Verifique se os dados abaixo estio corretos e clique no icone Matricular Discente para confirmar a operagdo.

Discente: 2009015282 - TAIANE CRISTINA DE MEDEIROS SILVA { Ver histdrico }
Matriz Curricular: CDMUNICAQ»EO SOCIAL - NATAL - Presencial - RADIALISMO - N - BACHARELADO
Curriculo: 01

TURMAS

Turma Componente Curricular Local Horario
o1 MUSD400 - MUSICA POPULAR BRASILEIRA I (4 crs.) SALA 25 SM56
Il
& =) kd
Ver as turmas =
Matricular Sair sem salvar
selecionadas Discente
e
-
il

Ver as turmas

selecionadas

Caso deseje alterar as turmas clique no icone
correspondente as turmas selecionadas pelo usuario.

para retornar a pagina

&

Sair sem salvar

Se desejar cancelar a operagao clique em no icone , € 0O processo
nao sera salvo e sera cancelado.
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Para concluir a operacado, verifique os dados e confirme ao clicar no icone

k&

Matricular

Prceeate . Em seguida, sera exibida a tela com os dados confirmando a
matricula realizada.

X
Y Por favor imprima o comprovante clicando no icone ao lade ou anote o ndmero da sua solicitagdo para maior seguranga dessa ﬁ
(. operacio.
COMPROVANTE
Discente: 0000000000 - NOME DO DISCENTE

Matriz Curricular: COMUNICAGAD SOCIAL - NATAL - Presencial - RADIALISMO - N - BACHARELADO

Curricule: 01

TURMAS

Componente Curricular Turma Local
MUS0409 - MUSICA POPULAR BRASILEIRA I - 60h Turma 01 SALA 25
Docente(s): NOME DO DOCENTE

| Buscar Cutro Discente | i Voltar ao Menu wanc;igél

Graduacdo

O usuario podera iniciar a operagao com outro discente, clicando em Buscar outro
Discente.

Além disso, sera possivel retornar ao menu principal do médulo Graduacéo clicando
em Voltar ao Menu Principal ou no link Graduacéo

Ao clicar no icone COMPROVANTE, o sistema exibird as turmas em que o
discente foi matriculado, disponibilizando o Comprovante para ser impresso.
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INSTITUTO FEI?BIM.

Portal do
Coordenador

INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

S1sTEMA INTEGRADD DE GESTAD DE ATIVIDADES ACADEMICAS

EMITIDG EM 26/02/2018 18:03

DTIC®

Periodo Letivo:

Matricula:
Nome:

Curso:

Formacdo:

2018.1

Avestapo pe MatricuLa

BACHARELADO

TurmMas MaTRICULADAS! 7

Cod. | Componentes Curriculares
CAL CALCULO I
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Sala 12
DES DESENHO TECNICO
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Lab CAD 3, aten paralelo
ELI ELETRICIDADE E INSTRUMENTACAO
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Lab Eletr Aplicada
FsC FISICA I
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Sala
GEA GEOMETRIA ANALITICA
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Sala 10
LoG LOGICA
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Sala
3} PROJETO INTEGRADOR 1

Tipo: UNIDADE CURRICULAR

TaeeLa pe HorArIOS:

Horiarios

Local: LabApEn, sala 10

Nivel:

Vinculo:

Cidade:

Turma
o1

014
014

01A

oz

01

Bacharelado - Ndo se

aplica
REGULAR

Status
MATRICULADO

MATRICULADO

MATRICULADO

MATRICULADO

MATRICULADO

MATRICULADO

MATRICULADO

Horario
5M34 6M12

6T24

34M12

23M32 5M12

ZM4 4M34

amMiz

M4 EM34

07130 -
08:25
08:25 -
09:20
09:40 -
10:25
10:35 -
11:30

13:30 -
14:25
14125 -
15:20
15:40 -
16:25
16:35 -
17:30

18:30 -
19:25
19:00 -
19:55
19:25 -
20:20
19:55 -
20:50
20:40 -
21:25
21:05 -
22:00
21:35 -
22:30

LOGO: ELI

ELI{

F5¢

LAk

ELIG

ELI!

GEA

GEA

ATENCAO

F&Ci

F&C

CAL

CaLl

2n

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https:/ /sig.ifsc.edu.br/sigaa/documentos/
informando a matricula, a data de emissdo e o cédigo de verificacdo cd84f1612e

( Voltar

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacédo - (48)
3877-9000 | Copyright © 2006-2018 - IFSC - appserverl.srvlinstl

Imprimir L&
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Se desejar imprimir o comprovante, clique no icone Imprimir =

Caso queira retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para retornar ao menu principal do modulo Graduacio, clique em Graduacdo

Matricular Aluno Ingressante

Alunos ingressantes nao podem realizar sua matricula online. Para se matricularem
no 1° periodo, devem dirigir-se a coordenagao do curso para que o coordenador
realize a matricula.

Para matricular aluno ingressante, acesse: SIGAA -» Modulos -» Portal
Coord. Graduacido » Matriculas » Matricular Aluno Ingressante.

IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de SessSo: 01:23 SAIR

| (Deslogar) Atersr vincuio Semestra atual: 2017.1 L Médulos © Alterar senha @) Ajuda
COORDENADORIA DO CURSO SUPERIOR DE

& Matriculas u;‘;gAtividades E,’Alunu v Turmas || | Relatorios \&Cunsu\tas §E_| Estdgio =5 Pdgina WEB :t‘.Outrus

5 Analisar Solicitactes de Matricula »

Matricular Aluno Ativo Portal da

Matricular Aluno Ingressante Coordenagﬁo de Curso
| Orientar Cancelamentos de Matricula & -

Permitir Extrapolar Créditos Minime e Maxime

Consultar Planes de Matricula CaLENDARIO 2017.1

Marricuias On-Line Penoentes oe Dmisnracio .

—— — Solicitacio de turmas

Nao hd matriculss pendentes a

SolicitacBes on-line de matricula

CanceLamentos Penpentes oe Orrentacio £l

N30 hd cancelamentos pendentes Anilise das solicitacdes de matricula

2
Ultimo dia para trancamento

Arenommento Ao ALuno .
até

Ndo hd perguntss pendentes. Re-Matricula
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (D) 2
Foaus pe Cumsos j"-'T_’EI' lorantios

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todes os alunos do
curse & a coordenacdo tem acesso a ele,

Cadastrar novo tépico para este férum

Menhum item foi encontrado

_Portal do Coordenadar

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacio e Comunicacio - (48) 2877-9000 | @ IFSC | appserver2.srv2instl - v3.8.163 16/10/2017 14-43

A pagina a seguir sera carregada.
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LEGENDA
59: Selecione um discente para realizar a matricula

0000000000 - NOME DO DISCENTE
0000000000 - NOME DO DISCENTE
0000000000 - NOME DO DISCENTE
0000000000 - NOME DO DISCENTE
0000000000 - NOME DO DISCENTE
0000000000 - NOME DO DISCENTE

€cececoo

90 discentes ingressantes

Cancelar
Caso desista da operacao, clique em Cancelar.

Para selecionar um discente para realizar matricula, clique no icone @
Sera exibida a pagina a seguir.

201000 - NOME DO DISCENTE

3 a
@ Fd sy -
Ajuda para Selecionar Outro  ¥er equivalentes Buscar Turmas
Matricula On-line Discente a Est. Curricular Abertas

Discente: 201000 - NOME DO DISCENTE § Ver bistirico )
Matriz Curricular: I
Curriculo: 03

syt E permitida a matricula nesse componente =3 Nio é permitida a matricula nesse componente

%: ver detalhes da turma | : Turma possui reservas para seu curso
TURMAS ABERTAS PARA 05 COMPONENTES DO S5EU CURRItULOD
Turma Docente(s) Horario Local
[1 1° Nivel
,,:5 COMO0$6 - CULTURA BRASILEIRA {Obrig. Curriculo) [Equial entes]
% [ Turmaot NOME DO DOCENTE 24TS6 IIH1
& [ Turma 0z MOME DO DOCENTE 24T56 I1H4
% [ Turma 03 NOME DO DOCENTE 3M34 6N1Z DECOM

iy COMO150 - TEORIA DA COMUNICACAD (Obrig. Curriculo) [Equivalertas]

% [] Turma o1 NOME DO DOCENTE 35TS6 IIH4
% [] Turma 0z WOME DO DOCEMTE 2T24 5T12 DECOM
_,.Jﬁ FILO0O4 - METODOLOGIA DA CIENCIA [Obrig. Curriculo) [Equival ertes]
= Depatt.
=L & [ Turma o1 A DEFINIR DOCENTE 4ET3E Filosofia
Depatt,

% [ Turma 0z A DEFINIR DOCENTE 46T34 panit
iy LET0295 - LINGUA ESPANHOLA [ {Optativa) [Equival ertes]
% ] Tuemaoit A DEFIMIR DOCENTE 24T24 1EZ
Adicionar Turmas

@

Aiud; para

Caso necessite de ajuda para realizar a matricula, clique no icone Mtiaomiine

A seguinte janela aparecera na tela.
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de Matricula Online

- 3 : . . . s
VocE possui duas maneiras de selecionar as turmas gue deseja se matricular: -
= Messa tela sdo exibidas todas as turmas abertas dos componentes curriculares da sua
o ol . estrutura curricular, Mela wocé tem a opgdo de wisualizar dados sobre cada componente e
;s"t‘:sgz::?;ja: cada turma. Selecione as turmas desejadas e cligue no botdo ADICIONAR TURMAS no final
: da pagina. Vocé ainda tem a opgdo de buscar por turmas abertas de componentes que
componham as expressdes de pré-requisito, co-reguisito e equivaléncia.
; Mas atengdo! Mem todas as turmas listadas nessa pdgina vocé pode se matricular, Alguns :
H motivos para isso s3o; falta de pré-requisito, vocé 18 pagou algum componente equivalente :
ou pode 14 estar matriculado, Passe o mouse no icone do lado esquerdo da turma para saber
o moativa, il
e Messa tela wocé pode buscar qualquer turma aberta de qualquer curriculo dos cursos de
& graduacdo da UFRM. Informe os critérios de busca e wocé poderd escolher entre as turrnas
Bus_l‘faro"'tras que aparecerdo no resultado. Mas lembre-se, o SIGAA sd permite matriculas em
SIS componentes de acordo com o regulamento dos cursos de graduacdo da UFRN.
A0 adicionar as turmas selecionadas vocé pode visualiza-las em:
w

Selecionar Outro

Para Selecionar Outro Discente, clique no icone LE e o sistema retornara
a pagina Matricula de Discentes Recém-Cadastrados. Nela, selecione um novo
discente para realizar a matricula.

a

Yer equivalentes

Caso queira ver Equivalentes a Estrutura Curricular, clique em &t tumialar

A pagina seguinte sera mostrada.

TURMAS ABERTAS PARA D5 COMPOMENTES EQUIYALENTES ﬁQUELES PRESENTES EM SEU CURRICULD
Turma Docente(s) Horario Local
1 oNivel

Componente do Curviculo: COMODS0 - OFICINA DE TEXTO I (0&rig. Curriculo)
Fquivalente 3! [ LETO001)

;= LETOOO1 - LINGUA PORTUGUESA I [ Equivalentes]
% [ Tumaol NOME DO DOCENTE 35TE4 2ZH1
=L & [ Turmao0z NOME DO DOCENTE S "
% [ Turma03 HOME DO DOCENTE 24N34 A
% [ Turma o4 NOME DO DOCENTE s4miz e
DE ARTES

Componente do Curticuio: COMO159 - TEORIA DA COMUNICACAD (0brig. Curriculo)
Fquivalente 3: (COMD032) OU (COMO001) OU( COMOS06)

;=3 COMOS06 - TEORIA DA COMUNICAGAO [ Equivalentes]
% [ Turmaoi MOME DO DOCENTE 35N12 DECOM

Componente do Currfcwio: FILD619 - IDEIAS FILOSOF.CONTEMPORANEAS (0brig. Curricufo)
Equivalente 3: (FILO0O1)

iy FILOOO1 - FILOSOFIA T [ Equivalantes]
% [ Turma ol & DEFINIR DOCENTE 35M34 Depart, Filosofia
% [ Turmaoz & DEFINIR DOCEMTE 35M12 Depart Filosofia

Componente do Currictlo: LETD295 - LINGUA ESPANHOLA I {Optativa)
Equivalente 3! ( LET0036 )

iy LETD036 - LINGUA ESPANHOLA I [ Equivalentes]

% [ Turmaol NOME Do DOCEMTE 35M34 204

Adicionar Turmas
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&
Buscar Turmas

Para Buscar Turmas Abertas, clique no icone aberas A pagina a seguir sera
carregada.

0000000000 - NOME DO DISCENTE

g
@ @ fr) )
Ajuda para Selecionar Outro Ver as turmas da Ver equivalentes
Matricula On-line Discante Estr. Curricular a Est. Curricular

Discente: 0000000000 - NOME DO DISCENTE { Ver histérico }

Matriz curricular: [

Curriculo: 01

BuscAR TURMAS ABERTAS

) Cddigo do Componente: |

D MNome do Componente:

Horério: [3an12

E Nome do Docente:

[ uUnidade Responsavel: | -- SELECIONE -- =
_Buscar

Nesta pagina deve ser informado um ou mais dos critérios abaixo, para realizar a
busca.

Apods informar os dados necessarios, clique em Buscar.

Exemplificamos com Horario 34N12. Uma lista de turmas abertas sera exibida.

“%: ver detalhes da turma

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

Turma Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade
MORDO36 - ANATOMIA HUMANA APLICADA & DAMNCA

& [ Turmaoi NOME DO DOCENTE REGULAR 34M1Z SH34 Anf. B 40 alunos
COMO117 - GESTAD EM COMUNICACAD

% [] Turmaol NOME DO DOCENTE REGULAR 24M12 IIH4 35 alunas
CSHODG4 - PLANEJAMENTO PROGRAMACAD E ORCAMENTACAD PUBLICA

% [ Turmaot NOME DO DOCENTE REGULAR F4M12 sala 04 50 alunos

4

Adicionar Turmas

Caso alguma turma seja do interesse do usuario, este devera marcar a caixa de
selegdo da turma e clicar em Adicionar Turmas. Caso ndo encontre nenhuma, faca
uma nova busca ou retorne para a pagina Turmas Abertas para os Componentes
do seu Curriculo.
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201000 - NOME DO DISCENTE

] ) &8
Ajuda para Selecionar Outro  Ver equivalentes  Buscar Turmas
Matricula On-line Discente a Est. Curricular Abertas

Discente: 201000 - NOME DO DISCENTE ( Ver histdrico )
Matriz Curricular: I
Curriculo: 03

sz E permitida a matricula nesse componente =3 Ndo é permitida a matricula nesse componente

%: ver detalhes da turma | : Turma possui FESErvas para seu curso
TURMAS ABERTAS PARA 05 COMPONENTES DO SEU CURRicULD
Turma Docente(s) Horario Local
] 10 Nivel
iy COMODS6 - CULTURA BRASILEIRA (Obrig. Curriculo) [Equival ertes]
% [ Turmaot MOME DO DOCENTE 24TS6 IIH1
% [] Turmaoz NOME DO DOCENTE 24TS6 IIH4
% [ Turma 03 NOME DO DOCENTE 3M34 EN1Z DECOM
_,:@ COM0159 - TEDRIA DA COMUNICACAD (Obrig. Curriculo) [Equivalertas]
% [] Turma o1 NOME DO DOCENTE 35TSE IIH4
% [ Turma oz NOME DO DOCENTE 2T34 5T12 DECOM

iqy FIL0O004 - METODOLOGIA DA CIENCIA (0brig. Carricuto) [Equivalertes]

= % [ Tumaot & DEFINIR DOCEMTE 45TS6 Eifn":n'tﬁ'a
% [] Turma 0z A DEFINIR DOCENTE 46T34 Eifo"::ﬁ'a

iy LETOZ95 - LINGUA ESPANHOLA I (Opzativa) [Equivalertes]

4 D Turma 01 A DEFIMIR DOCEMTE 24T34 1E3

¥

Adicionar Turmas

Nesta pagina, caso o usuario queira visualizar o histérico do aluno, clique em
Ver histérico. |ocalizado ao lado do nome do discente.

Para visualizar o histérico, sera necessario informar se deseja abrir ou realizar o
download do arquivo. A seguinte caixa de dialogo sera exibida.

Yocé selecionou abrir
t historico_2010063872.pdf
Tipe: Adobe Acrobat Document
site: [

O gue o Firefox deve fazer?

brir com oz l Adobe Reader 9.4 (aplicative padrio) -

") Download

[ Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

[ Ok J I Cancelar

Confirme a operacéo, clicando em OK.
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Para realizar a matricula, selecione a turma desejada. Caso queira matricular o
discente em um nivel especifico, clique em Nivel referente ao que o discente que
esta sendo matriculado se encontra.

Caso queira visualizar detalhes da turma que deseja realizar a matricula, clique no
nome da disciplina.

Exemplificamos com COMO086 - CULTURA BRASILEIRA.

A seguinte janela aparecera na tela:

Informacoes do Componente Curricular

DADDS GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR
Cdadigo: COMOO&ER
MNorne: CULTURA BRASILEIRA
Unidade Responsdvel; DEFARTAMENTD DE COMUNICAC.&O SOCIAL
Tipo do Componente Curricular: DISCIPLINA

Programa: j' Consultar Programa do Componente
CARGA HORARIA
Créditos Tedricos: 4 crs, (60 haoras)
Créditas Praticos: 0 crs. (0 horas)
PRE-REQUISITOS, CO-REQUISITOS E EQUIYALENCIAS

Pré-Reguisitos:

Co-Requisitos;

Equivaléncias: { COMONS2 3 OU ( LETO208 ) U { COMOO32 3

EMENTA f DESCRICAD

Zultura como categoria chave para o entendimento da sociedade contermpordnea, Referéncias econdmicas e historico-
sociais
determinantes da Cultura Brasileira. Cultura de consumo de massas & pas-modernidade.
OUTRAS INFDRMA[}&ES
Matriculdwel "On-Ling": SIM
Fode criar turma sem solicitag8o: NAD
Quantidade de Avaliagfes: 3

Possui subturmas: NAD

Ao clicar em 1= Consultar Programa do componente , uma nova janela sera aberta com
os dados do programa, como mostramos a seguir.
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Componente Curricular: COMO086 - CULTURA BRASILEIRA
Créditos: 4 créditos
Carga Horaria: 60 horas
Unidade Responsivel: DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAD SOCIAL
Tipo do Componente: DISCIPLIMA

Cultura cormo categoria chave para o entendimento da sociedade
contempordnea, Referéncias econdmicas e historico-sociais

EfmEnty; determinantes da Cultura Brasileira, Cultura de consurmo de massas
e pas-rnodernidade.
DADOS DO PROGRAMA
Ano-Periodo: 2017-2
Quantidade de Avaliagies: 3

» Desenvolver conhecimento & compreensdo critica do debate tedrico sobre a cultura.

* Promover a habilidade de compreender as praticas econdricas e sdcio-culturais contermnporineas.
+ [ncentivar a compreensdo dos valores estéticos, técnicos, sociais & cognitivos que s3o0 postos na
producdo e circulacdo dos bens culturais,

» Descrigdo do conteddo.

Conteddo
Unidade I - CULTURA E SOCIEDADE
Esse topico oferece uma introdugdo ao debate sobre as dimensdes simbdlicas da sociedade. Discute as
nogdes conceituais sobre cultura, ressaltando diferengas de perspectivas.

+ 12 gula {conversa inicial) - Dia 17/08

+ Apresentacdo dos conteddos (exposicdo do programa) - Dia 19708

* Tudo & cultura, - Dia 24/08 e 26/08

+ Cultura como produto social cognitivo, - Dia 3108 e 02708

Divis&o, metodoldgica, dos walores materiais e espirituais da sociedade. - Dia 07409 & 09709
Limites da Ideologia e da Cultura. - Dia 14,/09 e 16/09

Cultura popular e Cultura Erudita - Dia 21/09 e 23/09

Mercado dos bens simbdlicos - Dia 28/09 e 30/09

Sisternas Culturais - Dia 05/10

Unidade II - CULTURA MODERMNA & FORMAC.&O CULTURAL BRASILEIRA

Discute a modernidade em seus aspectos mais abrangentes, Descreve a atmosfera moderna, os grupos
criativos & a Semana de Arte Moderna, Remete-se a formacdo da sociedade industrial & analisa a insercio
do Brasil no cendrio moderno a partir da sua formacgdo cultural. Pensa o poder cultural cormno uma
continuagdo da vida cotidiana e introduz o debate sobre o Brasil contempordneo.

+ O projeto moderno, - Dia 07710

+ A idéia de Progresso. - Dia 12710

* A5 experiéncias de tempo e espago na modernidade - Dia 14,/10
* O desenvolvimento industrial .- Dia 19710

+ A Inddstria Cultural, - Dia 21/10

» Yalores culturais, - Dia 26/10

+ Mocdes histdrico-culturais, - Dia 28/10

+ Identidade nacional. - Dia 02711

+ Modos brasileiros, - Dia 04/11

Unidade III - POS-MODERNIDADE E MULTICULTURALISMO

Pensa o mundo trdnsfuga da cultura da informacdo. & saturacdo das imagens, O deslocamento de tempo &
espacn que se caracteriza na pas-rodernidade. Analisa a sociedade mediada pelo consumo & pela
informacao.

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

. . . Imprimir (=
Caso queira imprimir os Dados do Programa, clique em "o =



Portal do
Para retornar ao menu inicial, clique em €eerdenader 'ng topo do programa.

Ao clicar no icone * | sera possivel Ver Detalhes da Turma, como mostrado a
sequir.

Informacoes da Turma

DADOS DA TURMA
AnofPeriodo: 2017.1
Componente & Turma: COMODS6 - CULTURA BRASILEIRA - Turma 01
Tipo do Componente: DISCIPLINA

Créditos f Carga
Horaria:

Local e Horario: IIHL - 24756

Capacidade: 35 alunos

4 cr / 60 horas

PROFESSORES (1) ¥YAGAS RESERYADAS
MNOME DO DOCENTE (60H) Mo k3 reservas para esta turma

¥

Apos selecionar as turmas desejadas, clique em | Adeerarmmas

A seguinte pagina sera exibida.
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‘i;/) * As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: COMO086 - Turma 03, COMO0159 - Turma 02, FILDOO4 - Turma 01, FILO619 -
Turma 03.

& Matriculas ufa Atividades &'Aluno oo Turmas | Relstérios 4, Consultas EBiinoteca 27 Pagina WEB Outros
PORTAL DO CODRDENADOR > MATRICULA ON-LINE 2017.2 > TURMAS SELECIONADAS

201000 - NOME DO DISCENTE

o < = S 8 & &
Ajuda para Selecionar Outro  Yer as turmas da  ¥erequivalentes  Buscar Turmas Confirmar o
Matricula On-line Discente Estr. Curricular a Est. Curricular Abertas O Sair sem salvar

Discente: 2010000 - NOME DO DISCENTE { Ver bistérico )
Matriz Curricular: COMUNICACAOQ SOCIAL - JORMALISMO - T - BACHARELADO
Curriculo: 03

Turmas Selecionadas Horarios das Turmas Selecionadas

oJ: Remover Turma

Turma Comp. Curricular CR/CH
02 COMODEE  CLLTURA BERASILEIRA /80 i

Docente(s)t NOME DO DOCENTE g

_________________________________________________________________________________________________________ Ma S s/ sy ) T P
0z COMDISO  TEORIA DA COMUNICACAO 4760

Docente(s): NOME DO DOCENTE o (M5 -

_________________________________________________________________________________________________________ Me
o1 FILOOO4 ~ METODOLOGIA DA CIENCIA 4780

Docente(s): A DEFINIR DOCEMTE o

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- T1 FILOS19 COMO15S FILOSLS ---
03 FILO619  IDEIAS FILOSOF.CONTEMPORANEAS 4/60 .

Docente(s): &4 DEFINIR DOCENTE o || T2 FILOS19 COMO153 FILOELS ---

Total: 16 créditos / 240 horas

: . . o
Caso queira Remover alguma turma, clique no icone .

Uma caixa de dialogo sera exibida para confirmagao da excluséo.

9 Tern certeza que ndo deseja mais se matricular nessa turma?

l QK l [ Cancelar

Confirme a operagéao, clicando em OK. A seguinte mensagem de sucesso sera
exibida.

« Turma removida com sucesso!

Para concluir o processo, existem duas opgdes:

e Confirmar Matriculas: nessa opgao, as turmas selecionadas sao salvas;
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e Sair sem Salvar. ao clicar nessa opg¢ao, as turmas selecionadas serao
perdidas;

&

Confirmar

Se estiver certo das turmas que escolheu, clique em mweias g5 turmas
selecionadas estarao salvas para proxima vez que o usuario acessar o sistema.

Ao clicar em Confirmar Matriculas, a seguinte pagina sera exibida.

=
%/ * Matriculas submetidas com sucesso!

& Matriculas .ip Atividades & aluno -+ Turmas | Relatérios 4, Consultas EBiinotaca =% Pagina WEB ©Qutros
PORTAL DO COORDENADOR > MATRICULA ON-LINE 2017.2 > TURMAS SELECIONADAS

201000 - NOME DD DISCENTE

g ; i
SoLICITAGAD DE MATRICULA N° 92568 ﬁ C&

.. Outro Discente
Imprimir Comprovante

INFORMAGAD IMPORTANTE

Atencdo! O periodo de matricula on-line é de 20/12/2017 a 20/02,/2018.
Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamnente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo, Até a data
final, é permitida ao discente escolher outras turmas ou remover as ji selecionadas.

O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma comn base nos critérios

y ! : definidos no regularmento dos cursos de graduagdo do IFSC.

Os orientadares académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagdes sobre as turmas escolhidas até 31/01/2018 .
E importante lembrar que essas observacies t8m o objetiva sormente de arientar os discentes, nenhuma orientacio & capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o prdprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line,

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
0z COMD159 - TECRIA DA COMUNICACAS (4 crs)) DECOM 2T34 5T12
01 FILOOO4 - METODCLOGIA DA CIEMCIA (4 crs)) Depart, Filosefia 46T5E
03 FILO619 - IDEIAS FILOSOF.CONTEMPORANEAS (4 crs)) Depart. Filosofia 46T1Z2

Caso queira Imprimir o comprovante, clique em i comorovante

3
)
Dutro Discente

Para escolher Outro Discente para realizar matricula, clique em

&

Sair sem salvar

Caso tenha duvidas, clique em e a seguinte caixa de dialogo sera exibida.

9 Deseja cancelar a operagdo? Todoes os dados digitados ndo salvos serdo perdidos!

| QK Cancelar

Confirme a operacéo, clicando em OK.
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O usuario sera direcionado ao Portal Coord. Graduacéo.

Orientar Cancelamentos de Matricula

Todas as solicitacdes de trancamento dos alunos serao aprovadas em 7 dias apods a
solicitagdo ou ao fim do prazo maximo para o trancamento definido no calendario
académico. Até entdo o aluno podera desistir do trancamento a qualquer momento,
bastando para isso cancelar a solicitagao.

Através desta operacdo, a coordenagao pode orientar o aluno para que ele faga a
melhor escolha, ja que, na graduagao, tanto o orientador académico quanto o
coordenador podem acompanhar a solicitagdo do aluno e deixar observagdes, mas
nao pode impedir que o aluno tranque.

Para orientar trancamentos de matricula, o usuario devera acessar o SIGAA -~»
Portal Coordenador Graduacdo » Matriculas » Orientar
Cancelamentos de Matricula.

IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Temps de SessSo: 01:29 SATR

(Deslogar) Altersr vinculs Semestre atual: 2017.1 L Médulos & Alterar senha @) Ajuda
‘COORDENADORIA DO CURSO SUPERIOR DE

@ Matriculas .« Atividades E,'Aluno = Turmas || |Relatérios % Consultas ﬁ._d_ Estdgio 2% Pagina WEB :&‘.Outros

5 Analisar Solicitagies de Matricula »
Matricular Aluno Ative Portal da
Matricular Aluno Ingressante Coordenagéio de Curso
I Orientar Cancelamentos de Matricula & “
Permitir Extrapolar Créditos Minimo & Maximo
Consultar Planes de Matricula CaLENDARID 2017.1

Marricuias On-Line Penpentes oe Drtenracko .
—— — Solicitacio de turmas
N&o ha matriculas pendentes =
Solicitacies on-lina de matricula
Canceamentos Penpentes oe Onentacio a
N&o hd cancelamentos pendentes Anilise das solicitacées de matricula
a
Ultimo dia para trancamento
Arenomento ao ALuno !
ate
Ndo hé perguntss pendentes. Re-Matricula

ver todas as perguntas respondidas | var todas as perguntas n3o respondidas (D) s

Farum pe Cursos Memorandos

j _[Eletrénicos

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
cursoea coordenagéu tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Menhum item foi encontrado

_Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacio - (48) 3877-2000 | ® IFSC | appserver2.srv2instl - v3.8.163 16/10/2017 14:43

Na tela inicial o usuario ira visualizar os Discentes com solicitagées processadas
e os Discentes com solicitagdo de trancamento pendente.
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&d: Yisualizar Solicitagoes de Trancamento

DISCENTES COM SOLICITACAD DE TRANCAMENTO PENDENTE

DESCONHECIDOD
20070000 - NOME DO DISCENTE ]
20090000 - NOME DO DISCENTE E]

DISCENTES COM SDLIEIT.H.I_:.iIJ PROCESSADAS

2008000000 - NOME DD DISCENTE

2017.1 DCAD3I04 - METODOS COMPUTACIONALS EM ENGENHARLA  TRANCADO

Wock ndo fez observagles
DIFFCULDADES DE ACOMPANHAMENTO DA DISCIFLINA

Selecione um dos discentes com solicitagdo de trancamento pendente clicando no
seguinte icone @

O usuario visualizara a seguinte tela:

Matricula: 20090000

Discente: NOME DO DISCENTE
curso: I
Status: ATIVO Tipo: REGULAR
L Clique aqui para visualizar histérico do aluno

4 Clique aqui para visualizar as orientagiies de matricula

SOLICITAGOES DE TRANCAMENTD DE MATRICULA PENDENTES DO ALUND
Turma Solicitado em

ADMOD523 - EMPREENDEDDRISMO E PLAND DE NEGOCIOS 27/04/2017 [ visto

MOTIVD DO TRANCAMENTD; INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA

ARQODOD30 - EXPRESSAD GRAFICA

Disciplina

[Jorientar N3a Trancamento

27/04/2017 Ovisto [ orientar N3o Trancamento
MOTIVO DO TRAMCAMENTD: INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA
ORIENTACAD!

Converse com o docente para que vocés entremn em acordo.

Confirmar Voltar Cancelar

Portal do Coordenador

e Clique no icone “% para visualizar as orientagdes de matricula do
discente. A seguinte tela sera disponibilizada:

Solicitacdes de Matricula do Discente

Matricula: 20090000
Discente: NOME DO DISCENTE
curso: NG
Status: DESCOMNHECIDO Tipo: INDEFINIDO

MATRICULAS DRIENTADAS
Componente Curricular Situacdo

O discente ndo possul solicitagdes de matricula.

Horario
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Cliqgue em B para fechar a tela.

e Para visualizar o histérico do aluno, clique no icone: E

O usuario devera realizar o download do arquivo:

Woc selecionou abrir:
= historico.pdf
-

Tipa: Adobe Acrobat Document
Sike:

- 0 que o Firefox deve Fazer? =

(#) abrir com: : Adobe Reader 8.1 {programa padrdo) |v:

() Salvar arguive

[ ] Memorizar a decis&o para este tipo de arquivo

[ (4 ] [ Cancelar

Caso nao mais deseje visualizar o histérico, clique em Cancelar.
Clique na opgao OK para ter acesso ao historico do discente.

Em Solicitagées de Trancamento de Matricula Pendentes do Aluno, o usuario
podera visualizar a lista de disciplinas que o aluno solicitou para trancar e o Motivo
do Trancamento. Sera possivel orientar o aluno para que ele desista do
trancamento, ou apenas marcar a solicitagdo como vista.

Selecionamos como exemplo, ADM0523 - EMPREENDEDORISMO E PLANO DE
NEGOCIOS: Visto; ARQ0030 - EXPRESSAO GRAFICA: Orientar Ndo Trancamento
e Orientagédo: Converse com o docente para que vocés entrem em acordo.

Clique em Cancelar caso desista de realizar a operacao.

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Conclua a orientacdo de trancamento clicando em Confirmar. Sera necessario
confirmar as orientagdes na seguinte tela:
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e Tem cerkeza que deseja canfirmar estas orientacdes de trancamento?

[ (9] 4 l [ Cancelar ]

Clique em Cancelar se nao desejar confirmar as orientagdes de trancamento.

Clique na opcao OK para confirmar as orientagbes e, em seguida, visualizar a
mensagem de confirmacao.

!U) « Orientacdo de Trancamento registrada com sucessol

O link Portal do Coordenador encaminhara o usuario ao Portal Coord. Graduacgao.

Permitir Extrapolar Créditos Minimo e Maximo

A estrutura curricular de cada discente tem um determinado numero maximo e
minimo de créditos por periodo letivo. Em alguns casos, por exemplo, quando um
discente necessita pagar uma disciplina para concluir o curso no prazo, é permitido
ao mesmo ultrapassar esse nimero de créditos. E possivel cadastrar apenas um
permissdo por semestre para cada discente. Ndo sera permitido alteracbes em
ano/semestres anteriores ao atual.

Para cadastrar novos valores para os créditos minimos ou maximos, acesse 0O

SIGAA » Modulos -» Portal Coord. Graduacdo -» Matriculas -
Permitir Extrapolar Créditos Minimo e Maximo.
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IFSC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé&micas

. [Deslogar) Atterar vinculo

- Semestre atual: 2017.1
‘COORDEMNADORIA DO CURSO SUPERIOR DE 3 -

g Médulos

@ Matriculas o3 Atividades & Aluno 5F Turmas

5 Analisar Solicitaces de Matricula >

Matricular Aluno Ative
Matricular Aluno Ingressante
lii Orientar Cancelamentos de Matricula

Permitir Extrapolar Créditos Minimo e Maximo

Consultar Planes de Matricula

Marricuias On-Line Pencentes oe Drientacko

N3o h3 matriculas pendentes

CanceLamentos Penpentes pe OrienTacio
Nio hd cancelsmentos pendentes

Arenpmmento ao ALuno

© Alterar senha
i

A+ A- | Tempo de Sess3o: 01:29 SAIR

@ Ajuda

|| Relatérios % Consultas E:A Estdgio =5 Pdgina WEB Ir‘,TClutros

Portal da
Coordenacgédo de Curso

CALENDARIO 2017.1

Solicitacio de turmas
2

Solicitacies on-line de matricula
3

Analise das solicitagées de matricula
2

Ultimo dia para trancamento

até
N3o h3 perguntas pendentes. Re-Matricula
ver todas as perguntas respondidas | wver todas as perguntas ndo respondidas (0) a
Fénum oe Cursos ooy

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Menhum item foi encontrado

_Portal do Coerdenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacio e Comunicacio - (48) 3877-2000 | © IFSC | appserver2.srv2instl - w3.8.163 16/10/2017 14:43

A pagina a seguir sera carregada.

IFSC - SIGAA -

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Semestre atual: 2017.1

@ Madulos

© Alterar senha @) Ajuda

& Matriculas n‘;J.‘;g;ﬁt\\didades &‘Aluno r Turmas | | Relatdrios %Consultas Eﬂ Estdgio == Pdgina WEB f\,qutms

PORTAL DO COORDENADOR > EXTRAPOLAR CREDITOS > BuscArR DISCENTE

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

) Matricula: I

| CPF: ]

| Tipo de Curso: [-- sELECIONE - v]
] Tipo de Oferta: il
|.] Forma de Ingresso: v
) Tipo de Cota: -SELECIDNE o Y

| Nome do Discente:

Curso:

| Buscar || Cancelar

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da InformacSo & ComunicacSo - (48) 3877-9000 | @ IF5C | appserver2.srv2instl - v3.8.163 19/10/20

Nesta tela, o usuario podera optar por informar um ou mais critérios para realizar a
busca:

e Matricula: Informe o numero da matricula do discente;

e CPF: Fornega o numero do CPF do aluno;

e Tipo de Curso: Selecione o tipo de curso (p.ex. Bacharelado, FIC - Formagao
Continuada, FIC - Formagé&o Inicial, Licenciatura, Tecnologia ou Técnico)

e Tipo de Oferta: Escolha o tipo de oferta de curso (p.ex. Integrado, Subsequente,
Concomitante, CERTIFIC, entre outros)

e Forma de Ingresso: Selecione a forma de ingresso do discente.
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e Tipo de Cota: Selecione a cota.

e Nome do Discente: Insira o nome do discente para efetuar a busca;

e Curso: O campo curso ja sera informado automaticamente, de acordo com
a unidade veiculada ao usuario em questao e n&o estara disponivel para
alteracao.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme na tela que sera
apresentada. Esta acao sera valida em todas as telas em que estiver presente.

Exemplificaremos com o Nome do Discente. Apés inserir os dados necessarios,
clique em Buscar. Em seguida, a tela sera carregada:

IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

Semestre atual: 2017.1  § Médulos & Alterar senha @ Ajuda

& Matriculas B%Atividades &'Aluno 77 Turmas || | Relatdrios %Consultas §_'_*,Esta'gio =:| Pagina WEB :‘.‘.Outros

PORTAL DO COORDENADOR > EXTRAPOLAR CREDITOS > BuscArR DISCENTE

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

_| Matricula:
| cpr:
[ Tipo de curso: |- SELECIONE -- v
|| Tipo de Oferta: | -- SELECIONE -- Y|
| Forma de Ingresso: |- sELECIONE -- v
| Tipo de Cota: [-- SELECIONE -- ‘-'_
_| Nome do Discente: MOME DO DISCENTE

Curso:

Buscar || Cancelar

2%; Yisualizar Detalhes (3): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
JORMALISMO - M - FURMﬁl;ﬁIJ PROFISSIONAL 1
2009000000 MOME DO DISCENTE ATIVOG @

1 discente(s) encontrado(s)

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnolegia da Informacgdo e Comunicacdo - (48) 3877-2000 | ® IFSC | appserver2.srv2instl - v3.8.165 19/10/2017 15:11

Para retornar a pagina inicial do médulo, clique em Portal do Coordenador | Esta
opc¢ao vale para todas as paginas em que estiver presente.

Para Visualizar Detalhes do discente, clique em “/. A seguinte pagina sera
disponibilizada:
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2009000000 MOME DO DISCENTE ATIVO @

Ano/Periodo de Ingresso: 2017.1
Forma de Ingresso: REINGRESSO AUTOMATICO
Matriz € urri cul ar- [

indices Académicos

MC IRA MEN IECH IEPL IEA IEAN
7.7259 7.5683 219.0511 0.6364 0.2326 1.1436 | 324254

Obrigatarias | Complementares Total

Comp. Curricular Atividade Comp. CurricularfAtividade

| cR cH) cH ' cH cR cH
Exigido 141 2265 o 450 141 2715
Integralizado . 96 | 144Dl Ul SDD. 96. 1740
Pendente 45 625 u] 150 45 975

Para realizar o processo de alteracdo dos créditos maximos e minimos, o usuario

devera clicarem @ A pagina a seguir sera exibida:

Nome: NOME DO DISCENTE
AnofPeriodo de Ingresso: 20171
Formia de Ingresso: REINGRESSO AUTOMATICO

Matriz Curricular: |
IRA: 0.0

Créditos Maximo do Curriculo: 99
Créditos Minimo do Curriculo: 1

EXTRAPOLAR CREDITOS MinIMO OuU MAXIMOD

Ano-Periodoi #2011 |- [
Méxima de Créditos Permitidos: « [1qq

Minimo de Créditos Permitidos: » [y

CONFIRME SUA SENHA

Senha; « sessses

Cadastrar | << Woltar | Cancelar

Portal do Coordenador

Para realizar as alteracbdes de créditos, o usuario devera inserir o Ano-Periodo no
qual o discente se encontra, o Maximo de Créditos Permitidos, onde o valor deve
ser maior ou igual ao credito atual do discente, e o Minimo de Créditos Permitidos,
neste o valor de créditos deve ser igual ou menor que o atual.

Exemplificaremos a operagdo com o Ano-Periodo 2017.1, Maximo de Créditos
Permitidos 100 e o Minimo de Créditos Permitidos 1.

O usuario devera inserir no campo Senha, a mesma senha utilizada para entrar no
sistema.

Apds confirmar as alteragdes, clique em Cadastrar. A mensagem de sucesso a
seguir sera exibida pelo sistema:
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e
H!:J) « Operacao de extrapolar créditos feita com sucesso para o aluno: NOME DO DISCENTE

Consultar Planos de Matricula

Esta funcionalidade permite aos coordenadores de cursos visualizar os planos de
matricula dos alunos, para o semestre em curso.

Para isso, acesse o0 SIGAA » Modulos -» Portal Coord. Graduacdo -~
Matriculas » Consultar Planos de Matricula.

IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de SessSo: 01:29 SAIR ]

| (Deslogar) Atterar vinculo Semestrs atual: 2017.1 L Médulos ﬁ:\ Alterar senha @) Ajuda
COORDEMADORIA DO CURSO SUPERIOR DE F

& Matriculas uf@Atiwdades &‘Alunn T, Turmas L[ | Relatdrios \%Cnnsultas EﬁEstégin a:| Pdgina WEB :t‘IOutrns

5 Analisar Solicitacdes de Matricula 13
Matricular Aluno Ative Portal da
Matricular Aluno Ingressante Coordenagﬁo de Curso
li| Orientar Cancelamentos de Matricula

Permitir Extrapolar Créditos Minimo e Méximo

Consultar Planos de Matricula CaLENDARIO 2017.1

Marricuias On-Line Penoentes pe Drientacko

- = = Solicitacdo de turmas
N&o hd matriculss pendsntes

a
Solicitacies on-line de matricula
Canceramentos Penpentes pe OrienTacio a
N&o ha cancelamentos pendentes Anilise das solicitaces de matricula
2

Ultimo dia para trancamento
ATenpmmento ao ALuko

até
N3o hs perguntss pendentes. Re-Matricula
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas ndo respondidas (0) a
Memorandos

Féaum oe Cursos

Z _Eletrénicos

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacdo tem acesso 2 ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Menhum item foi encontrado

_Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnalogia da Informacio & Comun - (48) 2877-9000 | @ IFSC | appserv Zinstl - v2.B.163 16/10/2017 14:43

O sistema carregara a seguinte pagina.
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IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

Semestre atual: 2017.1 i) Médulos FIJ: Alterar senha @) Ajuda

& Matriculas u;';l_\,)‘-\twidades &,‘Aluno = Turmas .| |Relatérios ', Consultas E.’_",Esta'gio ==| Pagina WEB :t:Outros

PoORTAL DO COORDENADOR > PLANO DE MATRICULA > Buscar DISCENTE

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

| Matricula:
B CFF:
(] Tipo de Curse: [-- SELECIONE -- v
I Tipo de Oferta: | -- SELECIONE -- T
Forma de Ingresso: |-~ sELECIONE - v
|| Tipo de Cota: - SELECIONE -- v

] Nome do Discente:

Curso:

Buscar || Cancelar

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da InformacSo e Comunicac3o - {48) 3877-3000 | @ IFSC | appserver?.srvZinst] - v3.8.165 18/10/2017 15-11

Para retornar ao Portal do Coordenador, clique em FPortal do Coordenador .

Caso desista de realizar a operacgao, clique em Cancelar e confirme a operagao na
caixa de dialogo que sera gerada posteriormente. Esta mesma fungao sera valida
sempre que a opgao estiver presente.

Para dar continuidade ao processo, o usuario devera preencher os critérios de
Matricula, CPF, Tipo de Curso, Tipo de Oferta, Forma de Ingresso, Tipo de
Cota e/ou Nome do Discente.

O critério Curso ja estara preenchido automaticamente pelo sistema de acordo com
0 curso coordenado pelo servidor.

Apos informar os critérios desejados, clique em Buscar para que o sistema realize a
busca pelos discentes.

A pagina com os resultados da busca, sera carregada.
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IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempa de Sess3o: 01:30 S

Semestre stuzl: 2017.1 m Médulos 5.3\ Alterar senha @) Ajuda

& Matriculas uf@Atividades E,-Aluno T Turmas || | Relatdrios %Consultas E.’_*,Estégio == Pagina WEB _".‘_Outros

PorTAL DO COORDENADOR > PLANO DE MaTRicuLA > Buscar DISCENTE

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

Matricula: |

CPF:
| Tipo de Curso: | -- SELECIONE -- Y
| Tipo de Oferta: [ -- SELECIONE -- v
| Forma de Ingresso: :-- SELECi.C.).NE.-- '._

Tipo de Cota: ::-- SELECIONE -- v

| Meme do Discente:
Curso:

Buscar || Cancelar

| 2%: Visualizar Detalhes 3): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (2)

Matricula Aluno Status
BE 000000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @
e |
L] 000000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @

2 discente(s) encontrado(s)

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacgdo e Comunicacio - (48) 2877-9000 | © IFSC | appserver2.srv2instl - v3.8.165 15/10/2017 15:11

Nesta tela, para visualizar detalhes do discente, clique em = .

Logo, o sistema exibira na mesma pagina os detalhes do discente escolhido.
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IFSC - SIGAA - sSistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

Semestre atual: 2017.1  {f Médulos © Alterar senha @) Ajuda

& Matriculas -_,.Jﬂ,r‘«tividades E,.Alunu 11 Turmas [ | Relatorios -&Cunsultas ﬁ,?_e Estdgio =:|Pagina WEB :t:OutrUs

PoRTAL DO CDORDENADOR > PLAND DE MATRicuLA > Buscar DIScENTE

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:

CPF:

Tipo de Curso: -- SELECIONE -- ¥
| Tipo de Oferta: -- SELECIONE -- ¥

Forma de Ingresso: |-~ SELECIONE -- v
| Tipo de Cota: -- SELECIONE -- v

Mome do Discente:
Curso:

Buscar || Cancelar

27 Visualizar Detalhes (3): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (2)

Matricula Aluno Status

L 000000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @

Ano/Periodo de Ingresso: [N
Forma de Ingresso: VESTIBULAR

Matriz Curricular: |

indices Académicos

MC IRA MCN |

6.8 5.7419 586.3171 5.4794 472.44859

Obrigatél;ias Complementares el

1 ota
Comp. Curricular | Atividade | Comp. Curricular/Atividade |

CR CH CH CH CR_ CH
Exigido 156 2450 a 270 156 2760
Integralizado 108 1620 1] 180 108 1800
Pendente 43 870 0 S0 48 960

H 000000000 NOME DO DISCENTE ATIVO

2 discente(s) encontrade(s)

Portal do Coordenador

Diretoria de Tecnolegia da Informacio e Comuni {48) 2877-9000 | © IFSC | appser 65 19/10/2017 15:11

Para selecionar o discente , clique no icone @
O sistema carregara a pagina com o plano de matricula realizado pelo aluno.

Matricula: 000000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: |
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

PLANO DE MATRICULA

Turma Componente Curricular Cadastrada em Situacio Analisada em ::aliﬁda

SOLICITACOES DE MATRICULA

SUBMETIDA
Turmao1  comoros - 20/01/2017 04:46 DEFERIDA
SUBMETIDA
Turma 01 comols: [ :0/01/2017 04:46 DEFERIDA
Turma 01  COM0922 30/01/2017 04:46 DEFERIDA

SOLICITACOES DE MATRICULA NA REMATRICULA

Tumagz COMOL08 21/02/2017 17:33 DEFERIDA

SUBMETIDA

Turma 01 COMO118 - ILUMINACAQ 21/02/2017 1733 DEFERIDA
Selecionar Outro Discente Cancelar
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Caso deseje consultar os planos de matricula de outro discente, clique em
Selecionar Outro Discente. Logo, o sistema ira retornar para a pagina inicial do
manual.

Para visualizar os detalhes da turma, clique no link Twma01  gpresentado na
identificacdo da turma e logo sera exibida a seguinte janela.

Informacoes da Turma

DADOS DA TURMA
Ano/Periodo: 2017.1
Componente e Turma: COM0109 - Algoritmos e Estruturas de Dados - Turma 01
Tipo do Componente: DISCIFLINA

Créditos / Carga
Horaria:

Tipo da Turma: REGULAR
Local e Horario: LABCOM/PROG - 24T56
Capacidade: 30 alunos

4 cr f 60 horas

26 =olicitagdes de matricula

EOtars: 24 alunos matriculados
PROFESSORES (1) VAGAS RESERVADAS
NOME DO PROFESSOR N3o hd reservas para esta turma

Para ver detalhes do Componente Curricular, clique no cédigo €OM0102 referente
ao componente desejado.

O sistema exibira a janela a seguir com as informacdes do componente curricular.
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Informagoes do Componente Curricular

DADOS GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR £a

Cadigo: COM0O109 F
Nome: Algoritmos e Estruturas de Dados
Unidade Responsavel: DEPARTAMENTO DE COMPUTACAD
Tipo do Componente Curricular: DISCIPLINA
Programa: jE Consultar Programa do Componente
CARGA HORARIA

Créditos Tedricos: 2 crs. (30 horas)

Créditos Praticos: 2 crs. (30 horas)
PRE-REQUISITOS, CO-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Pré-Requisitos: ( ( COMO146 ) )
Co-Requisitos:
Eguivaléncias:

m

EMENTA / DESCRICAO
Ementa ndc cadastrada

OUTRAS INFDRHAC6E5
Matriculdvel "On-Line": Sim
Pode criar turma sem solicitacdo: Mo
Quantidade de Avaliacies: 3

Possui subturmas: Nao

Permite Turma com Flexibilidade de =
Horario:

Caso queira Consultar Programa do Componente, clique no icone
SE EunsultarPrugramadul:umpunente7 uma nova jane|a serd aberta para

visualizagédo do programa..

Portal do

Coordenador

Para retornar ao Portal do Coordenador, clique em , ho topo da pagina.

Caso queira Imprimir a pagina, clique em ™ermir =

Para retornar para a pagina anterior, clique em Voltar.

Menu ATIVIDADES

Esta operacdo permite a consulta e visualizacdo de atividades orientadas, assim
como o envio de mensagens aos orientandos.
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Orientagoes de Atividades

Para isso, o usuario devera acessar o SIGAA -» Modulos -» Portal
Coordenador Graduacao » Atividades » Orientacées de Atividades.

Semestrs stual: 2017.1 (@ Médulos g Alterar senha @) Ajuda

& Matriculas I;é};ﬁttnﬂdat‘les &'Aluno o7 Turmas L | Relatérios 9, Consultas I8 Estigio =7|Pagina WEB :‘,“Outros

[“| Orientacdes de Atividades
Néo ha noll || matricular R ..I da
: z : Coordenacao de Curso
| Consolidar Matriculas
[ validar —— - -
=} Excluir
CALENDARID 2017.1
Trabalho de Fim de Curso »
MartricuLas O o . ;
25 5 & Alterar Estagio ou Trabalho de Conclusdo de Curso Saolicitagdo de turmas
N&o h3 matric 2
% Solicitar Cadastro de Atividade Solicitagées on-line de matricula
CanceLamentos (3 inhas Solicitacdes de Cadastro de Atividade 01/06/2017 = 10/06/2017
N&o h3 cancelSTenTos penoenTe: Analise das solicitagbes de matricula

Ultimo dia para trancamento
Arenommento ao Atuno

até
MNSo ha perguntas pendenies. Re-Matricula
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (0) a
morandos
Foaum pe Cursos \Eletr&nicos

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador

retoria de Tecnologia da Informag: (a8) 2877-2000 | 1 13/11/201

SC - SIGAA - stema Integ

Semestre atual: 2017.2 @ Médulos 3 Area Admin. g Alterar senha @) Ajuda

& Matriculas E%Atividades .&‘Aluno +7 Turmas || |Relatdrios % Consultas g_"l,Estégio =3 Pagina WEB :‘,:Outros

PORTAL DO COORDENADOR > CONSULTA DE ATIVIDADES ORIENTADAS

Permite a consulta e visualizagdo das atividades orientadas. Para tanto, informe no formulario abaixo, os dados necessarios para refinar a consulta. Mo campo
Orientador, ao digitar o nome do docente aparecerd uma lista de sugestdes. Selecione o docente desejado desta lista.

INFORME 05 PARAMETROS DA Busca

Onentador: L |

Discente: |

Atividade: |-~ SELECIONE -- v
[ Tipo de Curso: |-~ sELECIONE --

|| Tipo de Oferta:

| Forma de Ingresso: [-- sELECIONE -- '

| Tipo de Cota: - SELECIONE -- T
_| Curso: I
Ano: l2017

Periodo:

| Resultado: ) APROVADO ) REPROVADO POR APROVEITAMENTO

| Buscar || Cancelar |
N&o foram encontradas orientacSes de atividades com os critérios informados.

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecna da Informags: i ) 2877-3000 | © I £ 67 22/11/2
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Para tanto, informe no formulario acima, os dados necessarios para refinar a
consulta. No campo Orientador selecione o docente desejado na lista disponivel.

A consulta as atividades serao limitadas a sua unidade.
Clique em Cancelar se desistir de buscar atividades.

Para visualizar os resultados da busca, clique em Buscar.

»\’): Visualizar IE: Enviar Mensagem

ORIENTAGOES DE ATIVIDADES ENconTrapas (3)

Periodo Atividade Docente Discente Status

2017.1 LMCO0308 - PESQUISA E PROCESS0S EDUCATIVOS I - PCC = MATRICULADO IE
2017.1 LMCO308 - PESQUISA E PROCESS0S EDUCATIVOS I - PCC == MATRICULADO IE
2017.1 LMCO308 - PESQUISA E PROCES50S EDUCATIVOS I - PCC o MATRICULADO IE

Portal do dor_

SIGAA | Diretoriz de Tecnologia da Informacdo - (47} 3331-7800 | Copyright @& 2006-2017 - IFC - jboss01.sig.ifc.edu.br.jboss01instl - v3.34.1

Com as Orientagdes de Atividades Encontradas o usuario podera:

e Clicar no icone % para Enviar Mensagem ao discente.
Enviar Mensagem

Eﬁ Destinatario{s): | | g
- - |

Assunto:

] Desejo receber por e-mail urna confirmacdo da leitura desta mensagem

Enviar I Cancelar |

O campo Destinatario(s) ja vira preenchido com o login de usuario do discente. Para

adicionar outros destinatarios, clique no icone =N seqguinte tela sera exibida:
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LisTA DE USUARIOS

Busca DE USUARIOS

Lagin:
Marme:

Buscar |

Informe o Login e/lou Nome, clique em Buscar para encontrar usuarios e adicionar
aos destinatarios da mensagem.

Logo apos preencher o(s) Destinatario(s), adicione o Assunto e, em seguida, a
mensagem no campo disponivel. Opte ou nao por Desejo receber por e-mail uma
confirmagdo da leitura desta mensagem e clique em Enviar para que o(s)
destinatario (s) recebam sua mensagem.

Clique em Cancelar se desistir de enviar a mensagem.

e Clique no icone 3 para ter acesso aos Dados da Atividade Orientada.

TROCAR IMAGEM PARA UMA DO IFSC

DADOS DA ATI¥IDADE ORIENTADA

Orientador:

Atividade:

Ano-Periodo:

Supervisor:

Discente:

Situacdo da Matricula:

Resultado:

Carga Horaria:
PRODUCAD ASSOCIADA: ESTAGIOS

Nome do Projeto:

Periodo:

CH Semanal:

Entidade Financiadora:

Area de Conhecimento:

Sub-area de Conhecimento:

MOME DO ORIENTADOR

EDEOODL12 - ESTAGIO SUPERNVISIONADD EM ENSING DE QUIMICA IIT
2009.2

NOME DO SUPERVISOR

2005000 - MOME DO DISCENTE

MATRICULADC

7.0

150 horas

estagio supervisionado
1640272009 - 09/07/2009
5

UFRM

Ciéncias Exatas e da Terra

Quirnica
<< Voltar

Portal do Coordenador

Clique em Voltar para retornar a tela de busca.

O link Portal do Coordenador encaminhara o usuario ao Portal Coord

Matricular

. Graduacéo.
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Esta funcionalidade permitira aos coordenadores dos cursos ou ao RA registrar o
vinculo de um aluno sobre o qual o usuario tenha permissao de operar em uma
atividade académica especifica do seu curriculo ou equivalente. Tal matricula pode
ser efetuada a qualquer momento, ndo estando restrita ao periodo de matricula
definido pelo calendario universitario (este restringe apenas a matricula em
disciplinas).

Em geral, o aluno procura a coordenagdo do seu curso com os documentos
necessarios para que o coordenador ou secretario do curso efetue a matricula no
componente curricular adequado. A coordenacdo do curso é permitido matricular
apenas alunos do seu proéprio curso, enquanto que ao RA permite-se operar sobre
qualquer aluno de graduacéao da Institui¢cao.

Para realizar esta operagao, o usuario devera acessar o SIGAA » Modulos -»
Portal Coordenador Graduacao » Atividades » Matricular.

IFSC - SIGAA -
- — e Semestre stual: 2017.1 1 Médulos 2 Alterar senha @ Ajuda

Sisten Iegrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sesso: 01:27 SAIR

& Matriculas .,:aAtividades &'Aluno T Turmas || | Relatérios %Consu\tas gj,Estégio 23 Pdgina WEB jt‘.outros

j Orientacdes de Atividades
N&o ha not || Matricular pol'tél da
: Coordenacdo de Curso
& Consolidar Matriculas
s Validar
=4 Excluir
CALENDARIO 2017.1
Trabalhe de Fim de Curso »
Marricuias O i N R
P = Alterar Estdgio ou Trabalho de Conclusdo de Curse Solicitacdo de turmas
N&o hd matric 5
@ Solicitar Cadastro de Atividade Solicitagdes on-line de matricula
CanceLamentos (3 Minhas Solicitagies de Cadastro de Atividade 014062017 = LOFUG/E 17
&0 h3 cancelsmentos pengente Anilise das solicitagbes de matricula

Ultimo dia para trancamento
AtenpmenTo a0 ALuno e
ate

N30 h3 perguntas pendentes. Re-Matricula
ver todas as perguntas respondidas | wver todas as perguntas ndo respondidas (0) a
Foaum pe Cumsos z”’g:;;:::!:

Caro Coordenador, este férum é destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Menhum item foi encontrado

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnalogia da InformacSo e Comunicag3o - (48) 2877-3000 | © IFSC | appserveri.srviinstl - v3.8.169 13/11/2017 09:02

O sistema exibira a seguinte tela:
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IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas = A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

Semestre ztual: 2017.2 (@ Médulos | Area Admin. < Alterar senha @ Ajuda

& Matriculas uf@Atividades &‘Alunu T Turmas | | Relatorios *% Consultas giEstégiU =% Pagina WEB fﬁjOutrUs

PoRTAL DO COORDENADOR > REGISTRO DE ATIVIDADE ACADEMICA EspeciFica > Buscar DISCENTE

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

_| Matricula:

W CPF:

| Tipo de Curse: [-- SELECIONE -- v
| Tipo de Oferta: | -- SELECIONE -- v
|| Forma de Ingresso: | -- SEL Ei== v
(] Tipo de Cota: [-- SELECIONE -- v

| Nome do Discente: |
Curso: C5T

| Buscar || Cancelar |

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicago - (48) 3877-9000 | © IFSC | treinamento.treinamento - v3.8.167 22/11/2017 15:54

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela para
confirmacdo. Esta operacéo sera valida para todas as telas que apresentarem esta
fungao.

Para voltar para o menu principal do moédulo Portal do Coordenador de Graduacgao,
clique no link portal do Coordenador.

Para dar prosseguimento a operagdo, o usuario devera informar o numero da
Matricula, o CPF, ou fornecer o Nome do Discente e clicar em Buscar. Também
podera informar Tipo de Curso, Tipo de Oferta, Forma de Ingresso e Tipo de Cota.

Exemplificaremos a operagao informando o numero da Matricula do discente. Veja
abaixo a tela exibida:
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A+ A- | Tempo de

IFSC - SIGAA Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

T N Ae—— Semestrs ztuzl 2017.2 () Médulos > Area Admin. 9 Alterar senha | @) Ajuda

|g Matriculas E%Atividades &;'Aluno o7 Turmas L[| Relatdrios 9, Consultas I8 Estigio 27|Pagina WEB rt1 Qutros

PORTAL DO COORDENADOR > REGISTRO DE ATIVIDADE AcADEMICA EspPEciFIca > Buscar DISCENTE

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

¥ Matricula: | _.

O crr: [ 1

B Tips de curso: | -- SELECIONE -- v
|| Tipo de Oferta: | -- SELECIONE -- (!
|| Forma de Ingresso: !_—_- SELECIOMNE -- v
] Tipe de Cota: | -- SELECIONE -- v

|) Mome do Discente: [ |

Curso: CST EM |
| Busear || cancelar |

“7: Visualizar Detalhes @: Selecionar Discente

SELECIONE ABAINO 0 DISCeENTE (1)

Matricula Aluno Status
CURSANDO @

1 discente(s) encontrado(s)

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicac3o - (48) 3877-3000 | @ IFSC | treinamento.treinamento - v3.8.167 22/11/2017 15:58

Para visualizar detalhes do discente, clique no icone =,

O sistema exibira a seguinte tela:
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_FSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Ativi i A+ A- | Tempo de

Samestre atusl: 2017.2 g Madulos /) Area Admin. '?!' Alterar senha Ajuda

& Matriculas D%Atividadas 8,‘ Aluno 57 Turmas || |Relatérios % Censultas Eﬁ_‘ Estagio =7 Pagina WEB :KEOutms
PORTAL DO COORDENADOR > REGISTRO DE ATIVIDADE ACADEMICA ESPECIFICA > BUSCAR DISCENTE

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

¥ Matricula:

W CPF: I |

[] Tipo de Curso: |-- sELECIONE -- v
|| Tipo de Oferta: :—- SELECIONE -- '
|| Forma de Ingresso: | -~ SELECIONE — v
] Tipo de Cota: [-- SELECIONE --

|| Nome do Discente: |
Curso: C5T EM

| Buscar || Cancelar |

“7: visualizar Detalhes @: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO 0 DIsceNTE (1)

Matricula Aluno Status
a5 CURSANDO &
Ano/Periodo de Ingresso: 2017.1
Forma de Ingresso:
{brune.ps) Matriz Curricular:

i
MEN
500.0

IEPL IEA

Obrigatdrias

Total

Comp.
CR

Com

cH crR| cH

]nteg ra_Iiza_c_']_g

1 discente(s) encontrado(s)

Portal do Coordenador

000 | ©® IFSC | breinamento. treinamento -

Clique no icone @ para selecionar o discente.

A seguinte tela sera apresentada:

SC - SIGAA - Sistema Integrado de Gest:

R e S A Semestre atual: 2017.2 g Madulos /)Anaa Admin. S Alterar senha € Ajuda

i

& Matriculas u:antividades &‘Aluno T, Turmas .| | Relatérios % Consultas EﬁEstEigio 25| Pagina WEB :tjoutros

PORTAL DO COORDENADOR > MATRICULA EM ATIVIDADE > SELECAD DA ATIVIDADE AcADEMICA EspeciFica

Matricula:
Discente:
Curso:
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

SELECIONE DS CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

'SELECIONE --

|| Departamento:
Il Atividade: | = :I
Tipo de Atividade: | ATIVIDADES COMPLEMENTARES v ]

| Buscar Atmd;dg <= Selecionar Outro E.).iscente._ ;__Cance.i.ar_f

Portal do Coordenador

67 22/11/2017 16
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Caso o usuario deseje selecionar outro discente, clique em Selecionar Outro
Discente.

O usuario devera selecionar o Departamento responsavel pela matricula a ser
realizada, informar a Atividade, ou selecionar o Tipo de Atividade que deseja
matricular.

Para dar prosseguimento a operagao, clique em Buscar Atividades.

Exemplificaremos a operacdo selecionando o Tipo de Atividade ATIVIDADE
COMPLEMENTAR. Veja abaixo a tela exibida:

A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Semestre atual: 2017.2 1§ Médulos () Area Admin. & Alterar senha = @) Ajuda

| g Matriculas u:‘gs#\li\ridades &Aluno ot Turmas || |Relatérios ‘-%Consuftas §.’Z|.Estégio 27 Pagina WEB .'t‘_Dutros

PORTAL DO COORDENADOR > MATRICULA EM ATIVIDADE > SELECAQ DA ATIVIDADE ACADEMICA ESPECIFICA

Matricula:
Discente:
Curso:
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

SELECIONE D5 CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

Departamento: -- SELECIONE -- T
Atividade: f
¥ Tipo de Atividade: [ATIVIDADES COMPLEMENTARES v

| Buscar Atividades || << Selecionar Qutro Discente || Cancelar

@): Selecionar Atividade

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABATXO (11)

Atividade Tipo CH

A01022801 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 40h @
AD2022802 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 40h @
A03022803 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 40h @
AD4022804 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 40h @
AD5022805 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 40h @
AD6022806 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 40h @
A07022807 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 40h @
ADB022808 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 40h @
A0S022809 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 40h @
A10022810 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 40h @
F o ATIVIDADES COMPLEMENTARES 1h @

11 atividades encontradas

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacie e Comunicagdo - (48) 3877-9000 | ® IFSC | treinamento.treinamento - v3.8.167 22/11/2017 16:12

A tela acima exibe a lista com as atividades encontradas. Clique no icone @ para
selecionar uma atividade.
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IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sess3o: 01:30 SAIR

- - Semestre atual: 2017.2 1§ Médulos > Area Admin. 2 alterar senha @) Ajuda

| Matriculas u%Atividades &'Aluno T Turmas .| | Relatdrios % Consultas EiEsta'gio 2=| pagina WEB :{‘;Outros

PORTAL DO CODRDENADOR > MATRICULA EM ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE

Matricula: ¢
Discente:
Curso:

Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: A01022801 - ATIVIDADES COMPLEMEMNTARES - 40h (Pratica: 40h)
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: #2017 ]
| << Selecionar Outra Atividade | Cancelar || Préximo Passo == |
* Campos de preenchimento obrigatdric.

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da InformacSo e Comunicac3o - (48) 3877-9000 | @ IFSC | treinamento.treinamento - v3.8.167 22/11/2017 16:35

Caso deseje, o usuario podera selecionar outra atividade, para isso clique em
Selecionar Outra Atividade.

Para prosseguir com a operagdo, o usuario devera informar o Ano-Periodo do
registro da matricula. O Ano-Periodo nao pode ser diferente do semestre vigente ou
do periodo de férias subsequente.

Para dar prosseguimento a operagao, clique em Préximo Passo.

O sistema exibira a seguinte tela:

IFSC - SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas : i i A+ A- | Tempa de Sessdo: 01:30 SAIR |
Sermestre atual: 2017.2 @ Médulos B Area Admin. g Alterar senha @) Ajuda

& Matriculas .,%,Atividades &‘Aluno 1T Turmas | | Relatérios % Consultas g_'j,Estégio =5 pagina WEB :‘,:Outros

PORTAL DO COORDENADOR > MATRICULA EM ATIVIDADE > CONFIRMACAO

Matricula:
Discente:
Curso:
Status: CURSANDO
Tipo: REGULAR

Dapos Do REGISTROD

Atividade: A01022801 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: 2017.2
Conﬁrmar | == Alterar Dados fn.f-ormadas_: :_-Cancéiar
CONFIRME SUA SENHA

Senha: ®

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacio e Comunicacdo - (48) 3877-2000 | © IFSC | treinamento.treinamento - v3.8.167 22/11/2017 16:31

Na tela acima, caso deseje alterar os dados informados, o usuario devera clicar em
Alterar Dados Informados.
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Para confirmar a operacdo, o usuario devera informar sua senha de acesso ao
sistema e clicar em Confirmar.

O sistema exibira uma mensagem de sucesso.

O usuario podera matricular outro discente em uma atividade, clicando em
Selecionar Outro Discente, ou se preferir matricular o mesmo discente em outra
atividade clique em Utilizar o mesmo Discente.

Consolidar Matriculas

Para consolidar matriculas de discentes, o usuario devera acessar o SIGAA -»
Modulos » Portal Coordenador Graduag¢do -» Atividades -~
Consolidar Matriculas.

IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR
-— —— Semestre atual: 2017.1 | Médulos 2 Ahterar senha @) Ajuda

& Matriculas ufaAtmdades &Aluno T Turmas || |Relatdrios -{\, Consultas §j,E5téng 2:| Pagina WEB :t‘.Outros

1= Orientacées de Atividades

Portal da

Nao ha noti[ | matricular Coordenacéo de Curso

| | Consolidar Matriculas

|s= validar £
AP OPERRRRELL. Fan
|=# Excluir
CALENDARID 2017.1
Trabalho de Fim de Curso »
Marricuias O i . ;
—. - Alterar Estdgio ou Trabalho de Conclusdo de Curso Solicitagio de turmas
N&o ha matric =
@ Solicitar Cadastro de Atividade Solicitagées on-line de matricula

01/06/2017 a 10/06/2017

Anélise das solicitagbes de matricula

CanceLamentos (5 Minhas Solicitagdes de Cadastro de Atividade
N&o hé cancelsrertos pengente:

Ultimo dia para trancamento

ATENDIMENTD AD ALuNo =
até

MNSo h3 perguntas pendentes. Re-Matricula
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (0) a
Forum pe Cursos Mgg::;:::‘;‘,
E -

Caro Coordenador, este férum € destinade para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunes do
curso € a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este férum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da InformagSa & Comunicac3o - {48) 23877-9000 | ® IFSC | appserveri.srvlinstl - v2.8.169 13/11/2017 09:08

Inicialmente o usuario buscara pelo discente que ira consolidar a matricula por meio
de um ou mais dos seguintes parametros: Matricula, CPF, Nome do Discente ou
Curso, este ultimo podera ser mantido fixo, caso o usuario seja coordenador ou
secretario de curso, ou aberto para ser informado como critério adicional, caso o
usuario seja do RA.
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| Matriculas ufaAtividades &'Aluno AT Turmas L | Relatdrios Q},Cnnsultas E_”_‘,Estégin EEiinoteca 55| Pagina WEB :KTOutros 2Reiagaas Internacionais

PoORTAL DO COORDENADOR > REGISTRO DE ATIVIDADE ACADEMICA ESPECIFICA

Buscar DISCENTE

] Matricula:

O cpr: [ 1

| Meme do Discente: |
Curso:

| Buscar || Cancelar |

Portal do Coordenador

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacio - (47) 2 800 | Copyright @ 2006-2017 - IFC - jboss01.sig.ifc.edu.br.jbossOtinstl - v2.34.1

Clique em Cancelar caso desista de realizar a operacao.

Para visualizar o resultado da busca, clique em Buscar.

|g Matriculas u'faAtlwdades &Aluno 0 Turmas | | Relatdrios k?Qc,onsultas ngsta'glo EBIHIDtEG& =:| Pagina WEB :"LTCIutros DReiagﬁesIntemacionais

PoRTAL DO COORDENADOR > REGISTRO DE ATIVIDADE ACADEMICA ESPECIFICA

Buscar DISCENTE

[# Matricula: E —

@ cpr:

[_] Nome do Discente: | I
Curso:

| Busar || Cancelar |

7 Visualizar Detalhes @: Selecionar Discente

SELECIONE ABATXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
N
a3 ATIVO @

1 Discente(s) Encontrada(s)

Portal do Coordenador

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - (47} 800 | Copyright © 7 - IFC - jboss01.sig.ifc.edu.br.jboss0tinstl - v3.34.1

Clicando no icone =2 o usuario podera Visualizar Detalhes do discente, como:
cargas horarias, Forma de Ingresso, entre outros.
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& Matriculas < Atividades &7 Aluno 7+ Turmas || Relatérios A, Consultas {4 Estagio EB[hlioleca 25| P3gina WEB :[TOutros 9Relagﬁeslntemacionais

PoRTAL DO COORDENADOR > REGISTRO DE ATIVIDADE ACADEMICA EsPECIFICA

Buscar DISCENTE

|#] Matricula:
| CPF:

| Nome do Discente:

Curso:
| Buscar || Cancelar |

27: Visualizar Detalhes @: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO 0 DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
N
as ATIVO @
Ano /Periodo de Ingresso: 2017.1
Periodo Letivo Atual: 2
Forma de Ingresso: SISU - AC
Matriz Curricular: i
[ Complementares
Comp. Curr.icular” = Atividade I Cump.Currlcularl.ﬂtividade ol
L cH cH oo
Exigido 2325 | 810| 0| 3335
|Integralizado 330 o] o] 330
" 1995 s10] of  o03]

Pendente

1 Discente{’s) Encontradofs)

Portal do Coordenador
ig.ifc.edu.br.jboss01instl - v3.24.1

ogia da Informac3o - (47) 3331-7800 | Copyright & 2006-2017 - IFC - jboss01.5

SIGAA | Diretoria de Tecnol

Clique no seguinte icone @ para selecionar o discente e iniciar a consolidacao da

matricula do mesmo.

Caso o discente possua matriculas em atividades académicas, estas estarédo
dispostas na seguinte tela:

& Matriculas s Atividades &‘Aluno T Turmas L[| Relatdrios @, consultas MEsta'gio E Biblioteca =3 Pdgina WEB :t;Outros 9 Relagdes Internacionais

PORTAL D0 CODORDENADOR > CONSOLIDACAD DE ATIVIDADE > SELECAQ DE ATIVIDADE

Matricula:

Discente:

|

Curso:
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

@: Selecionar Atividade

ESSE DISCENTE POSSUI 1 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS
Periodo

Atividades
LMC0308 - PESQUISA E PROCESS0S EDUCATIVOS I - PCC - 30h 2017 .1 @
<< Selecionar Outro Discente Cancelar |

_Portal do Coordenador

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdoe - (47) 2321-7800 | Copyright © 2006-2017 - IFC - jboss01.sig.ifc.edu.br.jboss0linstl - v3.34.1

Clique em @ para selecionar a atividade.

Se desejar selecionar outro discente, clique em Escolher Outro Discente.
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Para ndo seguir com a operacgao, clique em Cancelar.
Na préxima tela o usuario devera informar os detalhes do registro da atividade:

2 Matriculas s Atividades &‘Alunn T Turmas L[| Relatdrios wl;, Consultas ﬁEsta’gin EBthioteca =:| Pigina WEB :K:Outros 9Reiag&es Internacionais

PORTAL DO CODORDENADOR > CONSOLIDAGAD DE ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE

Matricula:
Discente:
Curso:
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME 0S5 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: LMC0308 - PESQUISA E PROCESSOS EDUCATIVOS I - PCC - 30h
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO
Ano-Periodo: 2017.1
ResuLTapo

Situacdo: |APROVADO v
| <= Seledionar Outra Atividade || Cancelar || Préximo Passo == |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informac3o - (47) 2331-7800 | Copyright © 2006-2017 - IFC - jboss01.sig.ifc.edu.br.jboss01inst] - v3.24.1

Nesta, selecione a Situagdo entre APROVADO ou REPROVADO.

Para exemplificar, selecionamos APROVADO.

Cliqgue em Cancelar caso desista de realizar a operacao.

Para retornar a pagina anterior, clique em Selecionar Outra Atividade.

Continue com a consolidacdo da matricula do discente clicando em Préximo
Passo.

Matricula: 20070000
Discente: NOME DO DISCENTE

Curso:
Status: ATIVO Tipo: REGULAR

Atividade:

Tipo da Atividade:
Ano-Periodo:
Orientador:
Coordenador de Estagio:
Supervisor de Campo:

Resultado: APROYADOD

Confirmar << Alterar Dados Informados Cancelar

Nessa etapa o usuario devera conferir os dados cedidos anteriormente. Em seguida,
clique em Confirmar se as informacgdes estiverem de acordo.

Se desejar alterar os dados clique em Alterar Dados Informados.
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Caso desista de realizar a consolidagao, clique em Cancelar.
Se desejar cancelar a operagao, clique em Cancelar.

Por fim, cliqgue em Cadastrar para consolidar a matricula do discente. Uma
mensagem de confirmacgao devera ser exibida logo apés:

j'},) * Consolidacdo de Atividade realizada com sucesso!

O link Portal do Coordenador encaminhara o usuario ao Portal Coord. Graduacgao.

Validar

Nesta operacdo, o usuario ira validar as atividades desenvolvidas pelo seu discente,
informando o resultado da mesma. Para validar, o usuario devera acessar o SIGAA
» Moédulos -» Portal Coordenador Graduacdo -» Atividades -
Validar.

IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessfo: 01:26 SAIR

- — e Semestre atual: 2017.1 i Médulos & Alterar senha @) Ajuda

& Matriculas ufﬂAtividades &‘Aluno 7ri Turmas . | Relatorios \%Consultas EﬁEsta’giU 2:| Pagina WEB ft:OutrUs
I= Orientacdes de Atividades

Portal da

N30 ha notig) matricular Coordenacéo de Curso

| Conselidar Matriculas

= Validar
=3 Excluir
CaLENDARIO 2017.1
Trabalho de Fim de Curso »
Marricuias O B . L
a0 Bt Alterar Estagio ou Trabalho de Conclus3o de Curso Solicitacio de turmas
a
& Solicitar Cadastro de Atividade Solicitacées on-line de matricula
Concesmentos (3 Winhas Salicitacies de Cadastro de Atividade 01/06/201% 2 RI0ER0LE
N30 h3 cancelsrenTos pengente: Analise das solicitactes de matricula

a
Ultimo dia para trancamento
Arenommento ao ALuno T
ate
NSo ha perguntas pendentes. Re-Matricula

ver todas as perguntas respondidas | wver todas as perguntas nido respondidas (0) a

oo Cimsos 3 Eeroncos

Caro Coordenador, este forum € destinado para discussiies relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curse e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacio e Comunicacdo - {48) 3877-9000 | © IFSC | appserverl.srvlinstl - v3.8.169 13/11/2017 09:02

O usuario iniciara a operagao buscando por discentes. Utilize um ou mais dos
seguintes parametros de busca: Matricula, CPF, Tipo de Curso, Tipo de Oferta,
Forma de Ingresso, Tipo de Cota, Nome do Discente ou Curso, este ultimo podera
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ser mantido fixo, caso o usuario seja coordenador ou secretario de curso, ou aberto
para ser informado como critério adicional, caso seja RA.

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:

1 CPF:
Tipo de Curso: -- SELECIONE -- v
Tipo de Oferta: -- SELECIONE -- ¥
Forma de Ingresso: -~ SELECIONE — v
Tipo de Cota: -- SELECIONE -- v

Nome do Discente:
Curso:

Buscar | Cancelar
Cligue em Cancelar caso desista de realizar a operacao.
Informe pelo menos um dos critérios de busca.

Para visualizar o resultado da busca, clique em Buscar.

IFSC - SIGAA - Ssistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A | Tempode s

- — . (Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2018.1 (i Médulos < Alterarsenha @ Ajuda

& Matriculas ‘,faAtividades E, Aluno 7 Turmas Relatdrios *Jd Consultas {.‘_—‘;Estégio =° Pagina WEB _—K-_Outros

PortaL po Coorpenanor > Recistro pe Ativioape Acapémica EspeciFica > Buscar Discente

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:
CPF:

Tipo de Curso: -- SELECIONE -- v
| Tipo de Oferta: Subsequente bl
Forma de Ingresso: -- SELECIONE -- v
Tipo de Cota: -- SELECIONE -- v

« MNome do Discente:
Curso:

Buscar | Cancelar

* : Visualizar Detalhes 2): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
N - TECNICO

a | - CURSANDO @

1 discente(s) encontrado(s)

portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informac8o e Comunicagio - (48) 3877-9000 | © IFSC | appserver2.srv2instl - v3.8.197 20/02/2018 16:05

Clicando no icone =#: o usuario podera Visualizar Detalhes do discente, como:
cargas horarias, Forma de Ingresso, entre outros.
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A+ A- | Tempo de Sess3e: 01:26 SAIR

- (Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2018.1 | Médulos 2 Alterarsenha @) Ajuda
!

o Matriculas ...'aAtividades ;EAIurw 7 Turmas Relatérios Y, Consultas i."—f Estdgio = |Pagina WEB :L‘.Outros

PortaL po Coorpenapor > Recistro oe Atvipape Acapémica EspeciFica > Buscar Discente

INFORME DS CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:

CPF:

Tipo de Curso: -- SELECIONE -- v
Tipo de Oferta: | Subsequente v
Forma de Ingresso: -- SELECIONE -- v
Tipo de Cota: | -- SELECIONE -- v

¥/ Nome do Discente:

Curso: '
| Buscar | Cancelar
“: Visualizar Detalhes (3): Selecionar Discente
SELECIONE ABAIXD O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
N - TECNICO
a 1 CURSANDO g
Ano/Periodo de Ingresso: 201B.1
Forma de Ingresso: processo ingresso com prova
Matriz Curricular: 5 - Presencial - N - TECNICO
indices Académicos
MG IRA MCN JECH JEPL TEA CAA
0.0 0.0 500.0 0.0 0.0 0.0 0.0
Obrigatérias Complementares ot
Comp. (;urri_cular ._Ativiqade Comp. C_urri_l_:_l.llar_j.ht'r\fi_dadt_a
| CR CH CH CH CR CH
Exigido 75 1500 1] 0 75 1500
Integralizado | 0 0 0 0 0 0
Pendente 75| 1500 1] 1] 75 1500

1 discente(s) encontrado(s)

Portal do Coordenador
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Clique no seguinte icone @ para selecionar o discente e buscar a atividade que
ira validar.

Na tela a seguir, o usuario devera selecionar a atividade académica especifica,
buscando pelas opgdes a seguir: Departamento, Atividade (Pode ser informado o
cbdigo ou o nome do componente curricular) e/ou Tipo de Atividade (este pode ser
Atividades Complementares, Estagio, Monitoria, Projeto Integrador, Pratica Clinica,
Reconhecimento de Saberes (Art. 15), Trabalho de Conclusao de Curso)
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Matricula;
Discente: NOME DO DISCENTE

Curso:

Status: ATIVO Tipo: REGULAR
Departamento: ~|
Atividade: ATIVIDADE DE APOIO TECNICO
Tipo de Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES ~/

Buscar Atividades << Selecionar Outro Discente Cancelar

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABAIXO (4)

Atividade Tipo CH

DCAD921 - ATIVIDADE DE APOIO TECNICO I ATIVIDADES COMPLEMENTARES 20h &
DCAD922Z - ATIVIDADE DE APQIO TECNICO IT ATIVIDADES COMPLEMENTARES 20h &
DCAD923 - ATIVIDADE DE APOIO TECNICO III ATIVIDADES COMPLEMENTARES 20h @
DCAD924 - ATIVIDADE DE APOQIO TECNICO IV ATIVIDADES COMPLEMENTARES 20h &

4 atividades encontradas

Clique em Cancelar se desistir de buscar atividades.
Para retornar a tela anterior, clique em Selecionar Outro Discente.

O sistema exibira os resultados da busca ao clicar em Buscar Atividades.

Para selecionar uma das atividades clique no seguinte icone: @

Selecionaremos DCA0922 - ATIVIDADE DE APOIO TECNICO Il como
exemplificagao.

Na préxima tela o usuario devera informar os detalhes do registro da atividade.

Matricula:
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso:
Status: ATIVO Tipo: REGULAR

Atividade: DCA0922Z - ATIVIDADE DE APOIO TECNICO II - 20h
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: # 1.

RESULTADO
Situagdo: | APROVADO 2

<< Selecionar Outra Atividade Cancelar Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério

Informe o Ano-Periodo da atividade e a Situacdo desta, podendo ser APROVADO
ou REPROVADO.

Se desejar modificar a atividade, clique em Selecionar Outra Atividade.

Caso desista de realizar a operacéo, clique em Cancelar.
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Clique em Préoximo Passo para seguir com a matricula. Em seguida o usuario
devera confirmar os dados ja fornecidos.

Matricula:
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso:
Status: ATIVO Tipo: REGULAR

Dapos Do REGISTRO

Atividade: DCA0922 - ATIVIDADE DE APOIO TECNICO II
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: 2017.2

Resultado: APROVADOD

Confirmar | << Alterar Dados Informados Cancalar

CONFIRME SUA SENHA

Senhat * ssssssss

Portal do Coordenador

Nesta tela o usuario podera visualizar os Dados do Registro. Confira se estdo todos
de acordo. Clique em Cancelar se nao estiver de acordo com a matricula.

Clique em Alterar Dados Informados para retornar a pagina anterior.

Confirme a senha de usuario e clique em Confirmar para concluir a matricula. Em
seguida o usuario devera visualizar a mensagem de confirmagdo como sera
mostrado abaixo.

ﬁi/) * Yalidagdo de Atividade para DCAD922 - ATIVIDADE DE APOID TECNICO II do({a} aluno{a) realizada com sucesso!

O link Portal do Coordenador encaminhara o usuario ao Portal Coord. Graduagao.

Excluir
Esta funcionalidade permitira ao usuario excluir atividades académicas dos
discentes matriculados na Instituigéo.

Para realizar esta operacgao, o usuario devera acessar o SIGAA » Modulos »
Portal Coord. Graduacdo » Atividades » Excluir.
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IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de SessSe: 01:25 SAIR

- — Semestre stual: 2017.1 [ Médulos & Alterar senha @) Ajuda

& Matriculas néAtividades &;Aluno 7 Turmas || | Relatdrios QQ Consultas E;‘Z‘,Esta'gio 2= Pdgina WEB :‘,Eoutms

[= orientacdes de atividades
N&o ha notl || matricular Portgl da
: ) Coordenacéao de Curso
@ Conselidar Matriculas
|e= Validar — - —
{=4 Excluir
CALENDARIO 2017.1
Trabalho de Fim de Curso »
Marricuias O i . ;
.y . Alterar Estagic ou Trabalho de Conclusdo de Curso Solicitacio de turmas
N3o ha matric =
I Solicitar Cadastro de Atividade Solicitagies on-line de matricula
CanceLamentoy [Z Minhas Solicitagdes de Cadastro de Atividade 0062017 s 0/ 0c/GaEZ
NFo hd cancelITEntos PENTENTE: Andlise das solicitacies de matricula

Ultimo dia para trancamento
ArenpvenTo a0 ALuno

até
MN&o h3 perguntas pendentes. Re-Matricula
wver todas as perguntas respondidas | wer todas as perguntas ndo respondidas (0) a
morandos
Féaum pe Cursos | Eletrénicos

Caro Coordenador, este férum € destinado parz discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curse e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tdpico para este forum

Nenhum item foi encontrado

P
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A seguinte tela sera exibida:

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:

CPF:

Tipo de Curso: -- SELECIONE -- v
Tipo de Oferta: -- SELECIONE -- v
Forma de Ingresso: -~ SELECIONE — v
Tipo de Cota: -- SELECIONE -- v

Nome do Discente:
Curso:

Buscar | Cancelar

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela sera exibida para
confirmacdo. Esta operacéo sera valida para todas as telas que apresentarem esta
funcéo.

Para retornar para o menu principal do moédulo Portal Coord. Graduacao, clique no
link Portal do Coordenador .
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Para dar prosseguimento a operagdo, o usuario devera informar pelo menos o
numero da Matricula, CPF, Tipo de Curso, Tipo de Oferta, Forma de Ingresso, Tipo
de Cota, Nome do Discente. Clique em Buscar para buscar o discente.

O Curso estara selecionado de acordo com a unidade do usuario.

IFSC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A~ | 7empo de Sessio: 01:30 SAIR |

- — ' (Deslogar) Akerar vinculo Semestre atual: 2018.1 (@ Médulos < Abterarsenha @ Ajuda

& Matriculas .+ Atividades E, Aluno 77 Turmas Relatérios ‘4, Consultas i_‘! Estdgio | Pdgina WEB T{TDutros

PortaL po Coorpenabor > Excrusio oe Recistro pe Ativipape Acabémica EspeciFica > Buscar Discente

INFORME 0S5 CRITERIOS DE BUSCA

| Matricula:

1 CPF:

# Tipo de Curso: v
) Tipo de Oferta: -~ SELECIONE —
| Forma de Ingresso: -~ GELECIONE — v
[ Tipo de Cota: -~ SELECIONE v

# Nome do Discente:

Curso: I 3
Buscar | Cancelar
“ | Visualizar D Ih 2): seleci Di
SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
N - TECNICO
a = > CURSANDO (@

1 discente(s) encontrado(s)

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnalogia da InformagSo e ComunicacSo - (48) 3877-9000 | @ IFSC | appserver2.srv2inst1 - v3.8.197 20/02/2018 16:50

Para visualizar detalhes do discente, clique no icone ==,

A tela sera recarregada da seguinte maneira:
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IFSC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de SessSo: 01:26 SAIR

- — (Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2018.1 | Médulos 2 Alterarsenha @) Ajuda
=

o Matriculas ...'ai\tividades (:-: Aluno 7 Turmas Relatérios 4, Consultas I_"—f Estdgio = |Pagina WEB :L‘.Outros

PortaL po Coorpenapor > Recistro oe Atvipape Acapémica EspeciFica > Buscar Discente

INFORME DS CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:
CPF:
| Tipo de Curso: [-- SELECIONE -- v
| Tipo de Oferta: | Subsequente v
Forma de Ingresso: -- SELECIONE -- v |
Tipo de Cota: | -- SELECIONE -- v

¥/ Nome do Discente:

Curso: '
| Buscar || Cancelar
“ : visualizar Detalhes &): Selecionar Discente
SELECIONE ABAIXD O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
N - TECNICO
a 1 CURSANDO g
Ano/Periodo de Ingresso: 201B.1
Forma de Ingresso: processo ingresso com prova
Matriz Curricular: ™ & - Presencial - N - TECNICO
indices Académicos
MG IRA MCN JECH JEPL TEA CAA
0.0 0.0| 500.0 0.0 0.0 0.0/ 0.0|
[ Qbﬂgatdrlas Complementares ot
LI st EOuRE S :
| CR CH CH CH CR cH
Exigido 75) 1500 1] 0 75 1500
Integralizado | 0| 0/ 0 0 0 0
Pendente 75| 1500 1] 1] 75 1500

1 discente(s) encontrado(s)

Portal do C.
IGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacéo € Comunicagio - (48) 3877-9000 | ® IFSC | appserver2.srv2instl - v3.8.197 20,

Para selecionar o discente, clique no icone @,

O sistema exibira a seguinte tela:

Matricula:
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: 0
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

) Selecionar Atividade
ESSE DISCENTE POSSUI 1 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS
Atividades Periodo
DAE0019 - ENADE - CONCLUINTE - Oh 20172 9

<< Selecionar Outro Discente Cancelar

Para realizar uma nova busca e escolher outro aluno, clique em Selecionar Outro
Discente. Esta operagao sera valida para todas as telas que apresentarem esta
funcao.
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Na tela acima, o sistema exibira as atividades académicas que o discente esta
matriculado. Para selecionar uma atividade, clique no icone @.

A seguinte tela sera gerada:

Matricula:
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso:
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

DApDOS DO REGISTRO

Atividade: DAEDO19 - ENADE - CONCLUINTE
Tipo da Atividade: ATIVIDADE COMPLEMENTAR
Ano-Periodo: 2017.2

Resultado: EXCLUIDA

Confirmar Cancelar

CONFIRME SUA SENHA

Senha: « sesessese

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Para confirmar a operagao, o usuario devera fornecer sua Senha de acesso ao
sistema e clicar em Confirmar.

A seguinte mensagem de sucesso sera apresentada:

-
!’j » Exclus3o de Matricula em Atividade para DAE0O019 - ENADE - CONCLUINTE do(a) aluno{a) NOME DO ALUNO realizada com sucesso!

Caso o discente tenha outras atividades matriculadas, clique em Utilizar o mesmo
Discente para excluir as atividades deste.

Trabalho de Fim de Curso

Alterar Trabalho de Fim de Curso

Esta operacdo permite que o usuario altere os trabalhos de fim de curso dos
discentes sob a responsabilidade da coordenagdo. Sera possivel visualizar os
dados gerais do discente bem como alterar informagdes acerca de seu trabalho final
de acordo com o critério do gestor.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA » Modulos » Portal Coord.
Graduacdo » Atividades » Alterar Trabalho de Fim de Curso.
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A+ A- | Tempo de Sess3o: 01:28 SAIR

IFSC - SIGAA -

& Matriculas

iy Atividades B Aluno 15 Turmas

Semestre stuzl: 2017.1

Nio ha not]

Marricuias O

N&o ha matric

CanceLamenTos

I Orientacdes de Atividades

| | Matricular
| Consolidar Matriculas
[t validar

{=t Excluir

Trabalhe de Fim de Curso

Alterar Estdgio ou Trabalho de Concluso de Curso

@ Solicitar Cadastro de Atividade
[ Minhas Solicitagdies de Cadastro de Atividade

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

g Médulos

% Alterar senha

N&o hs cance

Alterar Trabalho de Fim de Curso

Cadastrar Banca

Consultar Bancas

Declaracdo de Participaciio de Bancas

Q Ajuda

|| Relatérios @, Consultas §.’i Estdgio =5 Pagina WEB l‘.Outros

Portal da
Coordenacdo de Curso

s s . e
CALENDARIO 2017.1

Solicitagdo de turmas

]
Ly e e M v aateicale
01/06/2017 a 10/06/2017
Analise das solicitacdes de matricula

DETOETTE.
a
Ultimo dia para trancamento
Arenpmento a0 Awno .
ata
N&o ha perguntas pendentes. Re-Matricula
ver todas as perguntas respondidas | wver todas as perguntas ndo respondidas (0) El
morandos
Foaum pe Cumsos | Eletrénicos

Caro Coordenador, este férum € destinado para discusses relacionadas ao seu curso. Todos os aluncs do
curso e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Menhum item foi encontrado

Portal do Coordenador

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da InformacSo e Comunicacio - (48) 2877-9000 | © IFSC | appserveri.srvlinstl - v2.8.169 13/11/2017 00:08

Em seguida, sera exibida a tela para que o usuario Informe os Critérios da Busca.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:

CPF:

Tipo de Curso: -- SELECIONE -- v
Tipo de Oferta: Subsequente v
Forma de Ingresso: -- SELECIONE -- v
Tipo de Cota: -- SELECIONE -- v

« MNome do Discente:
Curso:

Buscar | Cancelar

O usuario podera realizar a busca informando o numero de Matricula, CPF, Tipo de
Curso, Tipo de Oferta, Forma de Ingresso, Tipo de Cota ou Nome do Discente. cujo
trabalho de fim de curso sera alterado. E importante destacar que pelo menos um
dos critérios devera ser informado, sendo que quanto mais dados forem fornecidos,
mais especifico sera o resultado da busca.

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar e confirme na caixa de dialogo que
sera exibida. Esta operacao sera valida sempre que esta opgao estiver presente.

ApOs inserir os dados necessarios, clique em Buscar.

Em seguida, sera exibido o resultado da busca com os discentes encontrados de
acordo com os dados fornecidos.
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® : Visualizar Detalhes 3 Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Status

Matricula Aluno
SISTEMAS DE INFORMACAO - MT - BACHARELADO

_ 0000000000 NOME DO DISCENTE concuioo @

1 discente(s) encontrado(s)
Nesta tela, o usuario podera consultar a lista dos discentes encontrados na busca.

Se desejar Visualizar Detalhes dos dados do discente, clique no icone e, logo,
poderao ser visualizadas as informagdes gerais sobre o curso e a carga curricular

cumprida.

Caso queira ocultar as informagdes, clique novamente no icone

Para alterar o trabalho de fim do curso, sera necessario selecionar o discente,

clicando no icone . Deste modo, sera exibido o Cadastro de Orientacao de
Trabalho de Conclusao de Curso que podera ser alterado de acordo com os
critérios do usuario.
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O usuario podera alterar os seguintes parametros relacionado ao trabalho do
discente:

e Ano de Referéncia: Informe a qual ano o trabalho é referente;

e Tipo do Trabalho de Conclusdo: Refere-se ao tipo de trabalho de
conclusdo do curso. O usuario podera optar entre Artigo Cientifico,
Memorial, Monografia ou Outros;

e Tipo de Orientagdo: Sera possivel alterar o tipo de orientagdo que sera
concedida ao trabalho do discente, escolhendo entre Orientador e
Co-orientador,

e Titulo: Sera possivel modificar o titulo do trabalho;

e Aluno Externo: Selecione este item caso o orientando n&o seja um
discente da Instituigao;

e Orientando: Informe o nome do orientando;

o Area de Conhecimento: Se desejar, altere a area de conhecimento
relacionada ao projeto;

o Sub-Area: Consiste na sub-area do trabalho de fim do curso;

e Instituicdo: Informe a Instituicho a qual o orientando pertence,
selecionando uma das opg¢des disponiveis na lista relacionada a este
campo;

e Agéncia Financiadora: Caso o trabalho final de curso possua
financiamento, selecione um das agéncias financiadoras disponiveis na
lista referente a este campo;

e Data de Inicio: Refere-se a data de inicio do projeto;

e Data da Defesa: Refere-se a data de defesa do trabalho produzido;
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e Informagbes Complementares: Neste campo, o usuario podera
acrescentar informagdes complementares que julgar necessarias.

Nos campos Data de Inicio e Data da Defesa, o usuario podera informar a data ou
seleciona-la no calendario virtual, ao clicar no icone

Ao clicar no link , serao
exibidos os trabalhos de finais de curso do discente consultado na Lista de
Orientagbes de Trabalhos de Concluséo de Curso.

Se desejar retornar ao menu principal do médulo Portal do Coord. Graduacéo,
clique no link

Nesta tela, o usuario podera visualizar outros trabalhos do aluno consultado e
realizar a busca por trabalhos de conclusdo de curso. Sera possivel alterar e/ou

remover o0s trabalhos bem como baixar e anexar arquivos aos mesmos.

De volta a tela que permite o Cadastro de Orientagdo de Trabalho de Conclusgo de
Curso, ap0s alterar os dados desejados, clique em Alterar.

Em seguida, uma mensagem de sucesso sera exibida sobre a atualizacdo do
trabalho de fim de curso.

Cadastrar Banca

Esta funcionalidade permite ao usuario fazer o cadastro de bancas de avaliagao
para os trabalhos de conclusdo de curso dos discentes do nivel Técnico Integrado.
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Para realizar esta operagao, acesse o SIGAA » Modulos -» Portal Coord.
Graduacdo » Atividades » Trabalho de Fim de Curso -» Cadastrar
Banca.

A seguinte pagina sera exibida:

Na pagina acima, informe um ou mais dos dados para buscar pelo discente cuja
banca sera cadastrada.

Iremos exemplificar fornecendo ao sistema o Nome do Discente: NOME DO
DISCENTE.
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Caso queira desistir da operacéo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na

janela que sera exibida posteriormente. Esta opgédo sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em . Esta
opgao sera valida para todas as telas em que estiver presente.

Apos informar os dados para a busca, clique em Buscar para prosseguir com a
operagao. A tela sera recarregada da seguinte forma:

Clique no icone para selecionar o discente cuja banca de avaliagao de trabalho
de conclusdo de curso devera ser cadastrada. O sistema o direcionara para a
seguinte pagina:
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E importante ressaltar que nos campos Titulo, Resumo, Palavras-Chave e
Observagao é possivel formatar o texto inserido utilizando as barras de formatacao
disponibilizadas pelo sistema.

Apos ter inserido os dados solicitados, clique em Préximo Passo para avangar com
a operacao. O sistema ira apresentar a seguinte tela:

Na pagina acima, & necessario realizar o cadastro dos Membros da Banca. Para
isso, defina primeiro o Tipo do Membro da Banca que sera cadastrado, optando por
selecionar entre Examinador Docente Interno ou Examinador Externo a Instituiggo.
Em seguida, informe o nome do Docente do IFSC no campo especificado. Vale
ressaltar que apds digitar as letras iniciais do nome do membro da banca, o sistema
exibira uma listagem com opgdes relacionadas para resposta. Clique na opgéo
desejada para seleciona-la.

Para facilitar a busca pelo membro, selecione, caso deseje, as opg¢des de filtros:
Todos do IFSC, Somente da minha unidade ou Somente externos.

Para retornar a pagina anterior, clique em Dados Gerais. Esta opgao sera valida
sempre que for apresentada.

Apos ter fornecido as informagdes solicitadas para o cadastro, clique em Adicionar
Membro para realizar a inser¢gdo do docente como membro da banca. A pagina
entdo sera recarregada da seguinte forma:
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Para cadastrar um novo membro para a banca, repita a operacéao.

Caso deseje remover um membro ja cadastrado, clique no icone ao seu lado. O
sistema ira apresentar a seguinte caixa de diadlogo para confirmagao da agéao:

Clique em Cancelar, caso desista da remogéao ou em OK para confirma-la. Optando
por confirmar, o membro em questdo sera prontamente removido da lista e,
consequentemente, da banca a ser cadastrada.

De volta a pagina anterior, que contém os campos para cadastro dos Membros da
Banca, caso opte por cadastrar um membro do tipo Examinador Externo a
Instituicdo, no campo Tipo do Membro da Banca, o sistema ira recarregar a tela da
seguinte forma:

Para realizar a insercdo de um docente externo a Instituicdo como membro da
banca a ser cadastrada, informe os dados ao sistema.

Iremos exemplificar fornecendo os seguintes dados para o membro externo que
sera cadastrado:

e Nome: 000.000.000-00 - NOME DO EXAMINADOR,;
e E-mail: email@email.ufsc.br;
e Instituicdo de Ensino: Universidade Federal de Santa Catarina;
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e Maior Formagéo: DOUTORADO;
e Ano de Concluséo: 2014;
e Sexo: Masculino.

Apos informar os dados necessarios, clique em Adicionar Membro para inserir 0
novo integrante na lista de membros da banca, conforme ja& mostramos
anteriormente neste mesmo tutorial.

Apos inserir todos os membros desejados para a banca a ser cadastrada, clique em
Préximo Passo para seguir com a operagcdo. A pagina a seguir sera, entao,
apresentada:

Para retornar a tela anterior e realizar alteracbes nos membros inseridos na banca,
clique em Membros da Banca.

Na pagina acima, confira os dados da banca a ser cadastrada e, caso todos estejam
corretos, clique em Confirmar para finalizar a operacdo. O sistema apresentara a
seguinte mensagem de sucesso do cadastro da banca:

Consultar Bancas
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Esta funcionalidade permite ao usuario fazer a consulta de bancas de avaliacédo
previamente cadastradas para os trabalhos de concluséo de curso dos discentes do
nivel Técnico Integrado. Nesta mesma operagdo, ainda sera possivel realizar
alteragcbes nos dados cadastrados para as bancas, bem como realizar o
cancelamento das mesmas.

Para realizar esta operagao, acesse o0 SIGAA » Modulos -» Portal Coord.
Graduacdo » Atividades » Trabalho de Fim de Curso » Consultar
Bancas.

A seguinte tela sera exibida:
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E interessante ressaltar que nos campos Data Inicio e Data Fim, é possivel digitar

as datas desejadas ou seleciona-las no calendario exibido ao clicar no icone
Iremos exemplificar informando o Titulo do Trabalho: TITULO DO TRABALHO.

Caso queira desistir da operacéao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na
janela que sera exibida posteriormente. Esta opgédo sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do modulo, clique em . Esta
opc¢ao sera valida para todas as telas em que estiver presente.

Apos ter fornecido os dados solicitados, cliqgue em Buscar para prosseguir com a
operagdo. A tela sera recarregada e passara a exibir a lista de Banca(s)
Encontrada(s) que atendem aos critérios utilizados na busca, conforme figura a
sequir:
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Na lista de Banca(s) Encontrada(s), clique no icone para visualizar os dados da
banca desejada. O sistema o direcionara para a seguinte pagina:

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

De volta a lista de Banca(s) Encontrada(s), clique no icone ao lado de uma
determinada banca para realizar alteracbes em seus dados. O sistema exibira,
entdo, a tela de cadastro dos Dados da Banca, no seguinte formato:
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Retornando mais uma vez a lista de Banca(s) Encontrada(s), é possivel realizar o

cancelamento de uma banca previamente cadastrada clicando no icone . A
seguinte caixa de didlogo sera apresentada, para confirmagao da agao:

Clique em Cancelar, caso desista da remogao ou em OK para confirma-la. Optando
por confirmar, a banca de defesa sera automaticamente cancelada e a seguinte
mensagem de sucesso sera exibida no topo da tela:

Declaragao de Participagao de Bancas

Esta funcionalidade permite ao usuario emitir uma declaragdo que ateste a
participacdo de docentes internos e externos em bancas de avaliacdo para os
trabalhos de concluséo de curso dos discentes.

Para realizar esta operacédo, acesse o0 SIGAA » Modulos -» Portal Coord.
Graduacdo » Atividades -» Trabalho de Fim de Curso » Declaracao
de Participacado de Bancas.
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A seguinte tela sera exibida:

Na pagina acima, informe um ou mais dos seguintes dados do discente de cuja
banca de defesa de trabalho de fim de curso o docente participou.

Iremos exemplificar fornecendo ao sistema o Nome do Discente: NOME DO
DISCENTE.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela

que sera exibida posteriormente. Esta opcdo sera valida sempre que for
apresentada.
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Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em . Esta
opc¢ao sera valida para todas as telas em que estiver presente.

Apos informar os dados para a busca, clique em Buscar para prosseguir com a
operacao. A lista de discentes encontrados sera exibida embaixo dos campos de
busca, conforme figura a seguir:

Clique no icone para selecionar o discente de cuja banca de defesa de trabalho
de fim de curso o docente participou, e para qual a declaragao de participacdo em
banca devera ser emitida. O sistema o direcionara para a seguinte pagina, que
contém os Dados da Banca:

Se desejar retornar a pagina anterior e selecionar outro discente para a operagao,
clique em Selecionar Outro Discente.
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Para prosseguir com a operacéo, clique novamente no icone ao lado do nome
do membro da banca cuja declaracdo de participacdo sera emitida. O sistema
exibira, entdo, a Declaragdo no seguinte formato:

Néao tem modelo de Declaragcao de Participagcdao de Banca!

Caso queira imprimir a declaragao gerada, clique em

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Alterar Estagio ou Trabalho de Conclusao de Curso

Esta operacdo permite que o usuario altere os trabalhos de fim de curso dos
discentes sob a responsabilidade da coordenacdo. Sera possivel visualizar os
dados gerais do discente bem como alterar informagdes acerca de seu trabalho final
de acordo com o critério do gestor. Também possibilita alterar dados gerais do
estagio do discente.

Para realizar esta operagao, acesse o SIGAA » Modulos » Portal Coord.

Graduacdo -» Atividades -» Alterar Estagio ou Trabalho de
Conclusao de Curso.
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A seguinte tela sera exibida:

Na pagina acima, informe um ou mais dos seguintes dados do discente cujo
trabalho de fim de curso deseja alterar para prosseguir com a operagao.

Iremos exemplificar fornecendo ao sistema o Nome do Discente: NOME DO
DISCENTE.

Caso desista da operacgao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela
que sera exibida posteriormente. Esta opcédo sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do modulo, clique em . Esta
opc¢ao sera valida para todas as telas em que estiver presente.

Apos informar os dados para a busca, clique em Buscar para prosseguir com a
operacao. A tela sera recarregada da seguinte forma:
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Nesta tela, o usuario podera consultar a lista dos discentes encontrados na busca.

Se desejar Visualizar Detalhes dos dados do discente, clique no icone e, logo,
poderdo ser visualizadas as informacgdes gerais sobre o curso e a carga curricular
cumprida.

Caso queira ocultar as informacgdes, clique novamente no icone

Para alterar o trabalho de fim do curso, sera necessario selecionar o discente,

clicando no icone . Deste modo, sera exibido o Cadastro de Orientacao de
Trabalho de Conclusao de Curso que podera ser alterado de acordo com os
critérios do usuario.
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Ao clicar no link , serao
exibidos os trabalhos de finais de curso do discente consultado na Lista de
Orientagées de Trabalhos de Conclusao de Curso.

Se desejar retornar ao menu principal do médulo Portal do Coord. Graduagéo,
clique no link

Nesta tela, o usuario podera visualizar outros trabalhos do aluno consultado e
realizar a busca por trabalhos de conclusdo de curso. Sera possivel alterar e/ou
remover os trabalhos bem como baixar e anexar arquivos aos mesmos. Para mais
informacdes sobre essas operagdes consulte Consultar Trabalho Final de Curso
listado nos Manuais Relacionados presentes no final deste manual.

De volta a tela que permite o Cadastro de Orientagcédo de Trabalho de Conclusdo de
Curso, ap0s alterar os dados desejados, clique em Alterar.

Em seguida, uma mensagem de sucesso sera exibida sobre a atualizagdo do
trabalho de fim de curso.

Solicitar Cadastro de Atividade
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Esta funcionalidade permite que o usuario solicite o cadastro de uma atividade
académica especifica.

Para solicitar o cadastro de atividade, acesse o SIGAA » Modulos -» Portal
Coord. Graduag¢do ~» Atividades ~» Solicitar Cadastro de
Atividade.

A pagina para que o usuario informe os dados sobre o componente curricular sera
carregada.

Para retornar ao Portal do Coordenador, clique em
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Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operagao na
caixa de dialogo que sera gerada posteriormente. Esta mesma fung¢ao sera valida
sempre que a opgao estiver presente.

Nesta tela, o usuario devera informar, obrigatoriamente, os campos de Tipo de
Atividade e Forma de Participagado selecionando uma das opc¢des disponiveis pelo
sistema. O campo Tipo do componente sera preenchido automaticamente pelo
sistema.

Apos informar os critérios desejados, clique em Avancgar.

A pagina com os dados gerais do componente curricular sera carregada.
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Preste bem atencao as opcgdes:

Para dar continuidade a operacao, o usuario devera informar todos os dados do
componente curricular.

Caso deseje voltar para a tela com dados do Tipo do Componente Curricular, clique
em Tipo do Componente Curricular.

Para continuar com o cadastro, apds informar os dados desejados, clique em
Avancgar.

Serao exibidos os Dados Gerais do Componente Curricular fornecido.
Para retornar a pagina anterior, clique em Dados Gerais.

Apos confirmar os dados do componente a ser cadastrado e inserir sua Senha,
clique em Cadastrar.

A seguinte pagina sera exibida, com a mensagem de sucesso.

Caso deseje imprimir o comprovante da solicitacdo, o usuario devera clicar em
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Logo, sera carregada a pagina com o Comprovante de Solicitagdo de Cadastro de
Componente Curricular.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para retornar para a pagina inicial do modulo, clique em no topo do
relatério.

Minhas Solicitagc6es de Cadastro de Atividade

Esta funcionalidade permite que o usuario visualize o cadastro de atividade
académica especifica ja solicitada.

Para tanto, acesse: SIGAA » Modulos -» Portal Coord. Graduagdo -
Atividades » Minhas Solicita¢ées de Cadastro de Atividade.

A pagina a seguir sera exibida.
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Para retornar ao Portal do Coordenador, clique em . Essa
opc¢ao é valida para todas as telas que a contenham.

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.

Sera exibida uma caixa de dialogo para confirmag¢do do cancelamento.

Se estiver certo, clique em OK.

Para prosseguir, informe um dos dados a seguir:
e Cdbdigo;
e Nome;

e Situagédo: subdividido em Desativados, Solicitados e Negados;

Exemplificamos Nome com Fisica Nuclear e em Somente Componentes Ativos,
selecionamos a opcéao Solicitados.

Apos informar os dados do componente que deseja visualizar, clique em Filtrar.

Sera exibida a pagina a seguir.
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Para Detalhar Componente Curricular, clique no icone

Um janela sera aberta com os Dados Gerais do Componente Curricular.

Menu ALUNO

111



Consulta Avancgada

Nessa funcionalidade, o usuario podera efetuar uma consulta avancada por um
discente da Instituicdo. Para acessar, entre no SIGAA » Modulos » Portal
Coord. Graduagcao » Aluno » Consulta Avancada.

Para utilizar a busca avancgada, escolha um ou mais critérios entre os listados
abaixo e clique no botdo Buscar. Se o nivel de ensino for selecionado, mais
critérios de busca aparecerao para o nivel escolhido.
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Com esta consulta o usuario podera criar o relatério da maneira que ele desejar,
combinando as informacdes. Marque a opcgao Trazer informagcbes em formato de
relatorio para que o relatorio seja gerado.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar.

113



O sistema exibira uma tela com o resultado da busca:
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Clicando no icone , 0 usuario podera visualizar o histérico do discente.

O sistema exibira uma tela para abrir o arquivo:
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Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Para confirmar, clique em OK.

A tela abaixo sera mostrada:
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Por motivo de arquivo grande, sera mostrado agora o final do arquivo de histérico.
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Para gerar um relatério com o resultado da busca, marque a opg¢ado Trazer
informacbées em formato de relatério, na tela Opgbes de Busca, exibida no inicio

deste tépico

Surgira a tela abaixo:
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Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Caso deseje Imprimir o Relatério, clique no icone

Para voltar ao Portal do Coordenador, clique no icone , localizado no
topo da tela.

Atualizar Dados Pessoais

Esta funcionalidade permitira ao usuario exibir no portal do Coordenador de
Graduagao os dados pessoais do discente, oferecendo a possibilidade atualiza-los.

Para realizar esta operagao, o usuario devera acessar o SIGAA » Modulos -»
Portal Coord. Graduagcdao » Aluno » Atualizar Dados Pessoais.
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O sistema exibira a seguinte tela:

Caso desista da operagéo, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela para
confirmacéao. Esta operacao sera valida para todas as telas que apresentarem esta
funcao.

Para voltar ao menu principal do Portal do Coordenador, clique no icone

Na tela exibida acima o usuario podera efetuar a busca por um discente definindo o
namero da Matricula, o nimero do CPF, Tipo de Curso, Tipo de Oferta, Forma de
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Ingresso, Tipo de Cota ou o Nome do Discente. O Curso é pré-definido de acordo
com o departamento do usuario. Para realizar a busca, clique em Buscar.

O usuario podera visualizar detalhes do discente clicando no icone . O sistema
recarregara a tela acima da seguinte maneira:

Para selecionar o discente desejado, clique no icone . O sistema carregara a
seguinte tela:
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Para confirmar a operagéo, o usuario devera clicar em Confirmar. A seguinte mensagem de
sucesso sera exibida:
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Exportar Planilha de Notas do Semestre
Esta funcionalidade permitira ao usuario exportar no portal do Coordenador de
Graduacdo um arquivo CSV para importar em um aplicativo de Planilha de Calculo,

oferecendo a possibilidade trabalhar com os dados.

Para realizar esta operagdo, o usuario devera acessar o SIGAA » Modulos -»
Portal Coord. Graduag¢do -» Aluno » Exportar Planilha de Notas
do Semestre.

Sera apresentado a seguinte tela:
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O sistema ira efetuar o download do arquivo CSV para que vocé possa importar em
um aplicativo de Planilha de Calculo, com todas as notas do semestre solicitado, de
todas as turmas, de todos os alunos. O arquivo apresenta os seguintes dados:

Periodo;

Cadigo;

Nome da Disciplina;

Turma;

SIAPE: identificacdo do professor;
Horario;

Matricula: identificagao do aluno;
Nota;

Situagao.

Emitir Atestado de Matricula

Esta funcionalidade permite que o usuario emita um atestado de matricula do
discente, referente ao semestre em curso. Sera exibido um cédigo para que seja
verificada a autenticidade do documento. Nao sera possivel emitir atestados de
discentes que nao realizaram matricula.

Para realizar essa operacdo, acesse o SIGAA » Modulos -» Portal Coord.
Graduacdo » Aluno » Emitir Atestado de Matricula.
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O sistema exibira a tela para que o usuario Informe os Critérios de Busca.

Para efetuar a busca, informe um ou mais critérios de busca. O campo curso ja sera
informado automaticamente, de acordo com a unidade veiculada ao usuario em
questao e nao estara disponivel para alteragao.

Sera necessario informar pelo menos um dos critérios disponiveis, sendo que,
quanto mais dados forem fornecidos mais especifico sera o resultado da consulta.

Caso desista da operacdo, clique em Cancelar e confirme na tela que sera
apresentada. Esta acao sera valida em todas as telas em que estiver presente.
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Exemplificaremos a busca informando o Nome do Discente. Apds inserir os dados
necessarios, clique em Buscar.

O sistema exibira uma tela com os discentes encontrados de acordo com o(s)
dado(s) fornecido(s).

Clicando no icone , 0 usuario podera visualizar detalhes do discente, como
mostrado na tela a seguir:

Para emitir um atestado de matricula o usuario devera selecionar o discente

desejado, ao clicar no icone
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O sistema carregara o atestado de matricula, referente ao semestre em curso, como
mostra a figura abaixo:
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INSTITUTO FEI?BIM.

Portal do
Coordenador

INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

S1sTEMA INTEGRADD DE GESTAD DE ATIVIDADES ACADEMICAS

EMITIDG EM 26/02/2018 18:03

DTIC®

Periodo Letivo:

Matricula:
Nome:

Curso:

Formacdo:

2018.1

Avestapo pe MatricuLa

BACHARELADO

TurmMas MaTRICULADAS! 7

Cod. | Componentes Curriculares
CAL CALCULO I
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Sala 12
DES DESENHO TECNICO
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Lab CAD 3, aten paralelo
ELI ELETRICIDADE E INSTRUMENTACAO
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Lab Eletr Aplicada
FsC FISICA I
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Sala
GEA GEOMETRIA ANALITICA
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Sala 10
LoG LOGICA
Tipo: UNIDADE CURRICULAR  Local: Sala
3} PROJETO INTEGRADOR 1

Tipo: UNIDADE CURRICULAR

TaeeLa pe HorArIOS:

Horiarios

Local: LabApEn, sala 10

Nivel:

Vinculo:

Cidade:

Turma
o1

014
014

01A

oz

01

Bacharelado - Ndo se

aplica
REGULAR

Status
MATRICULADO

MATRICULADO

MATRICULADO

MATRICULADO

MATRICULADO

MATRICULADO

MATRICULADO

Horario
5M34 6M12

6T24

34M12

23M32 5M12

ZM4 4M34

amMiz

M4 EM34

07130 -
08:25
08:25 -
09:20
09:40 -
10:25
10:35 -
11:30

13:30 -
14:25
14125 -
15:20
15:40 -
16:25
16:35 -
17:30

18:30 -
19:25
19:00 -
19:55
19:25 -
20:20
19:55 -
20:50
20:40 -
21:25
21:05 -
22:00
21:35 -
22:30

LOGO: ELI

ELI{

F5¢

LAk

ELIG

ELI!

GEA

GEA

ATENCAO

F&Ci

F&C

CAL

CaLl

2n

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https:/ /sig.ifsc.edu.br/sigaa/documentos/
informando a matricula, a data de emissdo e o cédigo de verificacdo cd84f1612e

( Voltar

SIGAA | DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacédo - (48)
3877-9000 | Copyright © 2006-2018 - IFSC - appserverl.srvlinstl

Imprimir L&
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Caso deseje retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir o Atestado de Matricula, clique no icone

Para retornar a pagina inicial do médulo, clique no icone , localizado no
topo da tela.

Emitir Historico

Esta funcionalidade permite que o usuario realize uma busca por discentes e
visualize, ao final do processo o histérico do discente escolhido.

Para acessar, entre no SIGAA » Modulos » Portal Coord. Graduacao -»
Aluno » Emitir Historico.

O sistema exibira a tela onde o usuario devera informar os critérios de busca.
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Para retornar ao Portal do Coordenador, clique no icone

Para efetuar a consulta por discentes, o usuario devera informar um dos critérios de
busca.

O critério Curso sera preenchido automaticamente de acordo com o curso
coordenado pelo usuario.

Caso desista de realizar a operacgao, clique em Cancelar e confirme a operagao na
caixa de dialogo que sera gerada posteriormente. Esta mesma fungao sera valida
sempre que a opgao estiver presente.

Apos informar os critérios, para prosseguir, clique em Buscar.

O sistema exibira a tela com o resultado da busca.
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Nesta tela, clicando no icone , 0 usuario podera visualizar detalhes do discente,
como mostrado na tela a seguir:

Para selecionar o discente, clique no icone
A janela para realizagdo do download do arquivo sera exibida pelo sistema.

Para dar continuidade a operacdo, o usuario devera escolher entre realizar o
download ou apenas abrir o0 arquivo.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Apés a escolha da agao, clique em OK para ter acesso ao histérico do discente.

Logo, apds o download do arquivo, o historico do discente estara disponivel para a
visualizacao.
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Emitir Declaracao de Vinculo

Nessa funcionalidade, sera possivel ao usuario do sistema Emitir uma Declaragao
de Vinculo do discente com a Instituigao.

Para acessar, entre no SIGAA » Modulos » Portal Coord. Graduagcao -»
Aluno » Emitir Declaragcdo de Vinculo.
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O sistema exibira uma tela de busca:

Para efetuar a busca, informe um ou mais critérios de busca.
Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Para prosseguir, clique em Buscar.

A tela com o niumero de discentes encontrados sera exibida.
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Para voltar ao Portal do Coordenador, clique no icone

Clicando no icone , 0 usuario podera visualizar detalhes do discente, como
mostrado na tela a sequir:

Para selecionar um discente, clique no icone
O usuario devera escolher entre realizar o download do arquivo ou apenas abrir.
Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.

Clique na op¢ao OK para ter acesso a Declaragao de Vinculo do discente.
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Para realizar a autenticacao eletrébnica de documentos o usuario devera acessar o
SIGAA Documentos e informar o cédigo presente no documento emitido.
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Relatério dos indices Académicos dos Alunos

Esta operacao permitira ao usuario emitir o relatério contendo os valores dos indices
académicos do aluno. Além de mostrar como calcular cada indice, o relatorio
contém os componentes curriculares obrigatérios e complementares e as cargas
horarias pendentes e ja cumpridas.

Para realizar esta funcionalidade, o usuario devera acessar o SIGAA » Modulos
» Portal Coord. Graduagdo » Aluno -+ Relatério dos Indices
Académicos do Aluno.

A seguinte pagina sera exibida:
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Caso queira voltar ao Menu de Graduagdo o usuario devera clicar no link

Caso desista da operacgao, clique em Cancelar e confirme na janela que sera
apresentada pelo sistema. Esta operacdo é valida para todas as telas que
apresentarem esta funcgao.

O usuario devera informar dois ou mais dados para uma busca mais detalhada.

Apos informar esses dados, clique em Buscar. A pagina a seguir sera gerada:

Para visualizar os detalhes dos dados referentes ao aluno pesquisado clique no
icone . As informagdes serao fornecidas abaixo do nome do discente, conforme a
tela seguinte:
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Para selecionar o discente e emitir o relatorio dos indices académicos, clique em
Veja a pagina a seguir:
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Caso queira retornar para a tela anterior clique em Voltar.

Para imprimir o arquivo gerado clique em

Para visualizar a exemplificagdo quanto as formulas para calculo dos indices

académicos, o usuario devera clicar no link . A
seguinte tela sera exibida:
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Para finalizar a exibigao da tela acima clique em

Cadastrar Orientacao Académica

A orientagdo académica tem como objetivo facilitar a integragao dos alunos a vida
universitaria, orientando-os quanto as suas atividades académicas. Esta
funcionalidade permite que o coordenador de graduacdo cadastre Orientagdes
Académicas.

Para acessar, entre no SIGAA » Modulos » Portal Coord. Graduagcado -»
Aluno » Cadastrar Orientacdo Académica.
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O sistema ira carregar a pagina a seguir. O usuario devera selecionar o docente
para cadastrar a orientacdo académica.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar.

Para prosseguir, clique em Avancgar.
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Na pagina a seguir, informe um dos critérios listados para buscar por um discente.

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.
Para efetuar a busca, clique em Buscar.

A tela a seguir exibira os discentes encontrados:
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Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para continuar, o usuario devera selecionar os discentes para cadastrar a
orientagao académica.

Clique em Adicionar Discentes.

Surgira a seguinte tela no sistema:

Caso queira voltar ao Portal do Coordenador, clique em

Clicando no icone , 0 usuario podera remover o orientando selecionado.
Caso desista da operacao, clique em Cancelar.

Se desejar realizar o cadastro com outro Orientador, clique na opgao Selecionar
Outro Orientador.

Para buscar outros discentes, clique na opcao Buscar Outros Discentes.
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Se desejar concluir o cadastro, clique em Cadastrar Orientagées Académicas.

O sistema ira exibir uma mensagem confirmando o sucesso da operagao.

Gerenciar Orientagoes Académicas

A orientagcao académica tem como objetivo facilitar a integragcao dos alunos a vida
universitaria, orientando-os quanto as suas atividades académicas. Esta
funcionalidade permite que o coordenador de graduagao gerencie as orientagdes

cadastradas e envie mensagens aos discentes orientados.

Para gerenciar orientacdes académicas, acesse: SIGAA » Modulos -» Portal
Coord. Graduagcdo » Aluno » Gerenciar Orienta¢ées Académicas.

O sistema carregara a seguinte pagina:
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Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.
Para prosseguir, informe um dos critérios, que sao:
e Orientador,
e Discente;
e Todos;

Apos informar o critério desejado, clique em Buscar.

A seguinte pagina sera exibida:

Para Remover Orientagdo Académica, clique no icone

O sistema exibira a seguinte mensagem:
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Confirme a excluséo, clicando em OK, e a mensagem a seguir aparecera na tela:

Para visualizar o historico, clique no icone

O usuario devera escolher entre realizar o download do arquivo ou apenas abrir:

Para emitir atestado de matricula, clique no icone

O sistema carregara o atestado de matricula, referente ao semestre em curso.
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Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Caso queira imprimir a pagina, clique em

Para enviar email, clique no icone

O sistema exibira a seguinte pagina:
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Para cancelar o envio, clique em Cancelar.

O sistema exibira a caixa de didlogo para confirmacgéo da acao. Estando certo,
clique em OK.

Para voltar e escolher outro discente, clique em Escolher Outro Discente.
Para enviar a mensagem, clique em Enviar Mensagem.

A seguinte mensagem sera exibida:

Para verificar as integralizagdes do curriculo, o que ja foi integralizado pelo discente,

clique no icone

O sistema exibira a seguinte pagina:
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Forum de Cursos

Este tutorial € destinado aos coordenadores de cursos para visualizagao da lista dos
tépicos ativos e o cadastro de um novo férum, que é destinado para discussoes
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relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e a coordenacio tém acesso
a ele. Sera possivel também remover o topico cadastrado.

Para realizar essa operacdo, acesse o SIGAA » Modulos » Portal Coord.
Graduacado » Aluno » Forum de Cursos.

A pagina contendo a Lista de Topicos Ativos sera exibida:

Caso queira retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Esta opcao € valida
sempre que a funcao estiver disponivel.

Clique em para retornar a pagina inicial do modulo. Esta
mesma funcao sera valida sempre que a opcgao estiver presente.

Utilize os icones para navegar entre as paginas dos resultados obtidos.
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Para cadastrar um novo tépico, clique em . A pagina a
sequir sera exibida:

Para prosseguir com o cadastro de um Novo Toépico, o usuario devera preencher os
campos referentes ao Titulo, onde devera ser informado o titulo do novo topico a ser
criado, e ao Conteudo, onde devera ser inserido o conteudo da mensagem que
abrira o novo topico.

Exemplificaremos o cadastro de um novo tépico com Titulo Turmas de Férias. Para
efetuar o cadastro do novo topico, clique em Cadastrar Tépico. O sistema exibira
uma mensagem de sucesso confirmando a operagédo, e o topico passara a ser
exibido na Lista de Topicos Ativos, como mostrado a seguir:

Para remover determinado tépico, clique no icone . O sistema solicitara a
confirmacéao da operacao através da seguinte caixa de dialogo exibida abaixo.
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Confirme a operagao clicando em OK ou cancele-a clicando em Cancelar. Optando
pela confirmagéo da operagdo, uma mensagem de sucesso sera visualizada:

Clicando no titulo do topico, que aparece em azul, sera carregada a seguinte
pagina, contendo as mensagens do mesmo:

Nesta pagina, sera possivel visualizar o topico e respondé-lo, se assim desejar.
Para responder ao topico, insira a mensagem no campo em branco e clique em
Postar Mensagem. A seguinte tela sera exibida:
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E possivel ainda excluir as mensagens, clicando no icone . O sistema solicitara a
confirmagao da operagao através da seguinte caixa de dialogo:

Confirme a excluséo do item clicando em OK, ou clique em Cancelar para desistir
de remové-lo. Optando pela confirmagao, a seguinte mensagem sera exibida pelo
sistema:

Trabalho Final de Curso
Esta funcionalidade permite que o usuario possa buscar as orientacdes de trabalho

de final de curso. Somente os usuarios pertencentes ao curso da coordenagao
serédo visualizados.
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Para iniciar a operacao, acesse o SIGAA -» Modulos -» Portal Coord.
Graduacdo » Aluno » Trabalho Final de Curso.

O sistema exibira a seguinte tela:

Caso desista da operagao, cliqgue em Cancelar e confirme na caixa de dialogo
exibida posteriormente. Esta fungcao sera a mesma sempre que estiver disponivel.

Para voltar para a tela inicial do médulo, clique no link

Nesta tela, o usuario podera buscar pelo Orientador ou Discente responsavel pelo
trabalho buscado. Realizamos a busca exemplificando com o campo Orientador
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NOME DO ORIENTADOR. Para prosseguir, clique em Buscar. A tela a seguir sera
visualizada:

Sera possivel Alterar, Remover, Anexar o Arquivo e Baixar Arquivo da Produgéo.
Essas operacbes serao descritas em topicos para facilitar a compreensao do
usuario.

Alterar

Caso queira fazer alguma alteracao, clique no icone . A tela a seguir sera
apresentada:

Faca as alteragcdes necessarias e clique em Alterar. O sistema exibira a seguinte
mensagem de sucesso como confirmagao da operagao:

Remover
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Clique no icone , caso queira remover um trabalho ja cadastrado. O sistema
exibira uma caixa de dialogo para que o usuario para confirmar a operacao:

Para confirmar, clique em OK. A seguinte mensagem sera exibida:

Anexar Arquivo

O usuario podera anexar um arquivo a um trabalho ja cadastrado no sistema. Para

isso, clique no icone , a tela seguinte sera visualizada:

Cliqgue em Selecionar Arquivo para procura-lo em seu computador. Para concluir a
operagao, clique em Enviar. O sistema exibira a seguinte mensagem:

Baixar Arquivo da Producgao

Para baixar o arquivo anexado a producgao, clique no icone . O sistema exibira
uma caixa de dialogo para que o usuario possa abrir ou fazer download do arquivo:
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Escolha a opcao desejada e clique em OK.

Menu TURMAS

Solicitar Abertura de Turmas Regulares

Esta funcionalidade permitira ao coordenador de curso solicitar a criagdo de turmas
regulares. O processo de criagdo das turmas de graduagao inicia-se com a
solicitacdo da turma no prazo estipulado pelo Calendario Universitario, pela
coordenagao do curso, para o periodo letivo regular subsequente, ao chefe do
departamento ou ao diretor da unidade académica especializada responsavel pela
disciplina. A criacdo da turma ficard& a cargo do chefe de acordo com a
disponibilidade.

Para realizar esta operagao, o usuario devera acessar o SIGAA » Modulos -»

Portal Coord. Graduagcdo -» Turmas -» Solicitar Abertura de
Turmas Regulares.
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O sistema exibira a seguinte tela:

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela sera exibida para
confirmacéao. Esta operacao sera valida para todas as telas que apresentarem esta
funcao.

Caso deseje voltar para o menu principal do modulo Portal Coordenador
Graduagao, clique no link

Para solicitar a criacdo de uma turma, o usuario devera realizar a busca de
componentes curriculares fornecendo pelo menos um dos critérios listados abaixo:

e Cddigo: Fornega o codigo do componente curricular para a qual deseja a
solicitacao;

e Nome: Informe o0 nome da disciplina para tal fim;

e Tipo: Selecione o tipo do componente curricular referente a busca;
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e Unidade Responsavel. Selecione a unidade responsavel pela busca.

Para dar continuidade a operagao, clique em Buscar.

Clique no icone para selecionar o componente curricular referente a abertura da
turma.

O usuario devera inserir a quantidade de Vagas para determinados cursos e
especificar a quantidade de Vagas para Ingressantes. Para dar prosseguimento a
operacao, clique em Submeter Dados da Solicitagao.
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O usuario podera selecionar os horarios aleatoriamente clicando nos espagos em
branco que diferem dia e horario de aula. Os horarios selecionados deverao ser
compativeis com os créditos/horas do componente, assim como a demonstragcao
acima.

O usuario podera inserir a Expressdo do Horario que pode conter mais de um
intervalo, por exemplo 45M24 34T12. Os digitos iniciais da expressao do horario sao
referentes aos dias da semana (2 para segunda-feira, 3 para terca-feira, 4 para
quarta-feira, 5 para quinta-feira, 6 para sexta-feira e 7 para o sabado), a letra
representa o turno, sendo M para manha, T para tarde e N para noite, e os digitos
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seguintes referem-se aos horarios de aula. Para registrar a expresséo do horario, o
usuario devera clicar em Atualizar Grade de Horarios.

Ao posicionar o cursor do mouse sobre o icone o sistema exibira informagdes
sobre a operacéo.

Para retornar para a operacédo anterior, cliqgue em Passo Anterior, ou se preferir,
preencha todos os requisitos necessarios para a formacao da grade de horarios e
clique em Préximo Passo. O sistema exibira a seguinte tela:

Na tela acima, o usuario devera confirmar os dados da solicitagdo. Caso deseje
fazer alguma alteracao e voltar para a tela anterior, clique em Voltar.

Para confirmar a operacgao, clique em Cadastrar Solicitagao de Turma. O sistema
exibira a seguinte mensagem de sucesso:

Solicitar Abertura de Turmas de Férias *

Visualizar Solicitagdes dos Alunos *
Esta funcionalidade permitira ao coordenador do curso de graduagao, visualizar as

solicitacdes de turmas de férias feitas pelos alunos da Instituicdo. Permitira também
0 acesso ao historico desses alunos, negar as solicitacbes feitas e solicitar a
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abertura de turmas de férias, mesmo nenhum discente tendo solicitado o
componente.

Para realizar esta operagdo, o usuario devera acessar o SIGAA » Modulos -»

Portal Coord. Graduacdo -» Turmas -» Solicitar Abertura de
Turmas de Férias » Visualizar Solicitacées dos Alunos.

A seguinte tela sera exibida:

Caso deseje voltar ao Portal do Coordenador, o usuario devera clicar em Portal do
Coordenador.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela para

confirmacgao. Esta operagado é valida para todas as telas que apresentarem esta
funcéo.
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As operacgdes Solicitar Abertura de Turma, Retornar Solicitagdo Negada, Negar
Solicitagdo, Negar Todas as Solicitagbes do Componente, Visualizar Historico e
Solicitagdo de Turma, serao descritas nos topicos a seguir.

Solicitar Abertura de Turma

Para solicitar a abertura de turmas, o usuario devera clicar no icone

A tela a seguir sera gerada:

Na tela acima o usuario devera inserir o numero de Vagas para o curso vigente e
selecionar os discentes para a abertura da turma.

Para voltar para a tela anterior, clique em Voltar. Esta operacao servira para todas
as telas que apresentarem esta funcgao.

Para dar continuidade a operacgao, o usuario devera clicar em Submeter Dados da
Solicitagao.

O sistema ira gerar uma tela em que o usuario podera selecionar os horarios da
turma solicitada, da seguinte forma:
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O wusuario podera inserir a Expressdo do Horario, podendo conter mais de um
intervalo. Para atualizar este horario na tabela, clique em Atualizar Grade de

Horarios.

Para retornar a operacao anterior, clique em Passo Anterior, ou se preferir,
preencha todos os requisitos necessarios para a formacado da grade de horarios e
clique em Préximo Passo.

Veja abaixo a tela gerada:
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Para confirmar a operacgao, o usuario devera clicar em Cadastrar Solicitacao de
Turma.

Apo6s a confirmacgao de solicitagcdo, a seguinte mensagem de sucesso sera exibida:

Solicitagao de Turma
Para solicitar uma turma, clique no icone

A explicagado para esta operagao se encontra no Tutorial Solicitar Turma de Férias,
localizado neste mesmo tutorial.

Negar Solicitagao
Para negar a solicitagdo de turma de férias feita pelo aluno, clique no icone

A seguinte tela sera exibida:

O usuario devera justificar a negacao de solicitacdo e clicar em Negar Solicitagao.
A seguinte mensagem de sucesso sera gerada pelo sistema:
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Retornar Solicitacao Negada

Para tornar pendente uma solicitacdo de turma de férias que foi negada, o usuario

devera clicar no icone

Veja abaixo a janela de confirmagéo que o sistema ira gerar.

O sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso.

Visualizar Histoérico
Para visualizar o histérico do aluno, clique no icone

A seguinte tela sera gerada para confirmacgéo.
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Na tela demonstrada acima, o usuario podera optar por abrir ou fazer o download do
arquivo. Para confirmar a operagao clique em OK.

Negar Todas As Solicitagées do Componente

Para negar as solicitagdes de turma de férias de todos os alunos do componente
curricular selecionado, clique em

A seguinte tela sera gerada:

Para concluir a operagado, o usuario devera justificar o motivo da negacdo de
solicitagao e clicar em Negar Solicitagao.

A seguinte mensagem de sucesso sera gerada pelo sistema.

Solicitar Turma de Férias *

Esta funcionalidade permitira ao coordenador do curso de graduacao realizar a
solicitacdo de turmas para o periodo letivo de férias. A solicitacdo sera enviada ao
chefe do departamento ou ao diretor da unidade académica especializada,
responsavel pela disciplina. A criagdo da turma ficara a cargo do chefe, de acordo
com a disponibilidade.

Para realizar esta operagao, o usuario devera acessar o SIGAA » Modulos -»

Portal Coord. Graduagcdo -» Turmas -» Solicitar Abertura de
Turmas de Férias » Solicitar Turma de Férias.
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A seguinte tela sera exibida:

Caso deseje voltar ao Portal do Coordenador, o usuario devera clicar em Portal do
Coordenador.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela para a
confirmacao. Esta operagado é valida para todas as telas que apresentarem esta
funcao.

Para realizar a busca, o usuario devera preencher ao menos um dos itens descritos
abaixo:

e Coddigo: Codigo da disciplina, atividade, modulo ou bloco a ser pesquisado;
e Nome: Nome do componente curricular a ser pesquisado;
e Tipo: Selecione o tipo do componente curricular a ser pesquisado;
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e Unidade Responsavel. Selecione a unidade responsavel pelo componente
curricular.

Para selecionar um dos componentes curriculares listados, o usuario devera clicar
no icone . Exemplificaremos selecionando CALCULO lII.

O sistema exibira uma lista com os dados da solicitagcdo. Veja abaixo a tela gerada:

Para voltar a tela anterior, clique em Voltar. Esta operagéo servira para todas as
telas que apresentarem esta funcao.

O usuario devera preencher o numero de Vagas para o curso vigente.
Para continuar com a operagao, clique em Submeter Dados da Solicitagao.

A tela para a selegao de horarios sera gerada.
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Na demonstragdo acima, o usuario podera selecionar os horarios aleatoriamente
clicando nos espagos em branco que definem dia e horario de aula.

Caso deseje, o usuario podera inserir a Expressdo do Horario, podendo conter mais
de um intervalo. Para confirmar esta operacdo, clique em Atualizar Grade de
Horarios.

Para retornar a operagao anterior, clique em Passo Anterior, ou se preferir,
preencha todos os requisitos necessarios para a formagéo da grade de horarios e
clique em Préximo Passo.

A seguinte pagina sera gerada:
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Para confirmar a operacéo, o usuario devera clicar em Cadastrar Solicitagcao de
Turma. Em seguida, a mensagem de sucesso sera exibida.

Solicitar Abertura de Turmas de Ensino Individual *

Solicitar Turma de Ensino Individual *

ApoOs a solicitagdo de turma de ensino individual por parte do aluno, o coordenador
de curso repassa, caso julgue viavel, a solicitagdo para o chefe de departamento.
Este criara a turma, de acordo com as possibilidades. O aluno recebera um email
com a confirmacéo da criacdo desta turma, e apds isso podera realizar a matricula
na turma de ensino individual.

Esta operacao é destinada ao coordenador do curso, que a utilizara para solicitar ao
chefe de departamento a abertura ou ndo desta turma.

Para realizar a operagao, entre no SIGAA » Modulos -» Portal Coord.

Graduacdo -» Turmas -» Solicitar Abertura de Turmas de Ensino
Individual » Solicitar Turma de Ensino Individual.
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Sera exibida a pagina a seguir.

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.

Nesta tela, o usuario tera acesso a diversas operacdes envolvendo as solicitacdes
de turma individual realizadas pelos discentes. Para Negar todas as solicitagées,

clique no icone

A seguinte pagina sera exibida.
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Nela devera ser informado o motivo de estar negando a solicitacdo de turma de
ensino individual.

Caso desista, clique em Cancelar. Se estiver certo, apds informar o motivo, clique
em Negar Solicitagdo. Apos confirmar a seguinte mensagem sera exibida.

ApOs negar a solicitagado, sera possivel Retornar solicitagdo negada, clicando no

icone , que estara na seguinte pagina.

Ao clicar neste icone sera exibida uma caixa de dialogo.

Caso desista de retornar a solicitagdo negada, clique em Cancelar.
Para confirmar o retorno da solicitacao, clique em OK.

Sera exibida a mensagem de sucesso.
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Para Solicitar Abertura de Turma, clique no icone , a seguinte pagina sera
exibida.

Exemplificamos o horario com 234M12.

Ao clicar no icone o coordenador tera acesso as solicitagdes de matricula do
discente, caso ele possua alguma, podendo se basear na escolha do horario para
turma de ensino individual.

A seguinte janela sera exibida.
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Caso desista da operacao, clique em Cancelar.

Para prosseguir com o cadastro da turma de ensino individual, selecione o discente
e o horario desejado.

Apos fazer a selegao do discente e dos horarios, clique em Avangar.

O sistema carregara a seguinte pagina.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Para retornar a pagina anterior e alterar dados, clique em Voltar.

Se todas as informacdes estiverem corretas, clique em Cadastrar Solicitagdao de
Turma, para prosseguir.

A seguinte mensagem sera exibida.
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Para Ver Historico do discente, clique no icone , sera necessario realizar o
download do documento.

A seguinte caixa de dialogo sera exibida.

Confirme a operacéo, clicando em OK.

Devido a extensdo do documento, nao o mostraremos por completo.
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Para Negar Solicitagao, clique em . A seguinte pagina sera exibida.

Para retornar a pagina principal do Portal do Coordenador, clique em
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O procedimento nesta tela € o mesmo mostrado em Negar Todas as Solicitagées.
Deste modo, informe o motivo de estar negando a solicitagao.

Caso desista, clique em Cancelar. Para confirmar, clique em Negar Solicitagao.
Sera exibida a tela abaixo:

Caso queira Ver Plano de Matricula, clique no icone . A seguinte janela sera
exibida.

Visualizar Solicitagoes de Abertura de Turmas Enviadas *

Nesta operacado o coordenador de curso podera visualizar as solicitagées de turmas
regulares enviadas ao chefe de departamento. Apds realizar o balango das turmas
que precisam ser oferecidas, este repassara as solicitacbes para o chefe de
departamento criar as turmas.

Para realizar a operagado, entre no SIGAA » Modulos -» Portal Coord.

Graduacdo » Turmas -» Visualizar Solicitacées de Abertura de
Turmas Enviadas.
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Sera exibida a pagina a seguir.

Serao exibidas as todas as turmas solicitadas e suas respectivas situagdes; como
Pendente de autorizagao, Solicitado Alteracdo por parte do solicitante, ou como
Atendida, onde nao € possivel fazer mais alteragdes.

Nessa pagina poderéao ser realizadas trés operagdes, como mostraremos a seguir.

Para Alterar dados da solicitagdo, clique no icone . A seguinte pagina sera
exibida:
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Caso desista, clique em Cancelar. Uma caixa de diadlogo sera exibida para
confirmacdo da operacdo. Esta agdo é valida para todas as telas em que se
apresente.

Para prosseguir faga a alteracéo e clique em Avancgar.

Sera exibido o Resumo da Solicitagéao.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar.Uma caixa de dialogo sera exibida
para confirmacao da operacao. Clique em OK se estiver certo.
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Caso queira alterar algum dado, clique em Voltar.
Apos conferir as informagdes do resumo, clique em Alterar Solicitagdo de Turma.

Sera exibida a mensagem de sucesso.

Para Remover Solicitagédo, clique no icone . O sistema carregara a seguinte
pagina:

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Caso desista da operacéo, clique
em Cancelar.

Ap0os conferir os dados e estiver certo da remocao, clique em Remover.

Sera exibida a mensagem de sucesso.

Para Visualizar Solicitagdo, clique em . Sera exibida a seguinte pagina:
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Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Caso queira retornar a pagina principal do Portal do Coordenador, clique em

Consultar Turmas
Nesta operacado o Coordenador de Curso podera realizar a consulta geral de turmas

da instituicao. Para efetuar a operacédo, o usuario devera, entrar no SIGAA ~»
Modulos » Portal Coord. Graduacdo » Turmas » Consultar Turma.
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A seguinte pagina sera exibida.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Para prosseguir com a consulta de turma, informe alguns dos critérios
apresentados. O usuario podera combina-los da forma que achar necessario,

refinando a busca.

Apos informar os dados necessarios, clique em Buscar.
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Caso queira visualizar detalhes da turma, clique em

A seguinte pagina sera exibida.

De volta a tela de Turmas encontradas, clique no icone para Visualizar Menu da
turma.

O sistema carregara a seguinte pagina.
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Alterar

Clique no icone para alterar os dados da turma. A
seguinte pagina sera carregada:

Caso queira selecionar uma outra turma, clique em Selecionar Outra Turma. O
usuario sera redirecionado para a tela Turmas Encontradas e podera fazer uma
nova seleg¢ao. Esta operagao sera a mesma sempre que estiver disponivel.

Nesta tela vocé deve entrar com os dados gerais da turma. Somente podera ser
alterado a Capacidade de Alunos e Local. As datas de inicio e fim das turmas nao
podem ser alteradas e sido preenchidas automaticamente com as datas de inicio e
fim do periodo letivo. Clique Préximo Passo para prosseguir.
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Para retornar a pagina anterior, clique em Pagina Anterior. Esta operagcdo sera
valida em todas as telas que a contenha.

Na pagina acima o usuario podera redefinir o horario das aulas da turma,
selecionando os dias e os horarios referentes a Grade de Horario. Porém, so
estara permitido alteragcdo de horario nas turmas onde nao houve ainda
matriculas!

Para dar continuidade ao processo de alteracdo dos dados da turma, clique em
Préximo passo. A seguinte pagina sera exibida:
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O usuario podera adicionar outros docentes para a turma, bem como remover o

docente atual, clicando no icone

A janela a seguir sera exibida para que o usuario possa confirmar a operagao:

Clique em OK para confirmar. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida e a
tela sera recarregada sem o docente:

Para adicionar um novo docente, no campo Docente escolha entre as opgdes Todos
do IFSC, Somente da minha unidade ou Somente externos e digite o0 nome do
mesmo no campo disponivel. Apos digitar as trés primeiras letras o sistema exibira
uma lista com os possiveis resultados, para que o usuario possa escolher a opgao
desejada. E no campo Carga Horaria insira a carga horaria determinada para o
docente selecionado.
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Clique em Adicionar, a seguinte mensagem sera apresentada no topo da pagina:

Em seguida, clique em Préximo Passo para dar continuidade ao processo de
alteragao. A seguinte pagina sera exibida:

Caso queira excluir um curso que ja tem vagas selecionadas para este componente,

clique no icone . A caixa de dialogo a seguir sera exibida para que o usuario
possa confirmar a operagao:

Para confirmar a excluséo, clique em OK. A tela sera recarregada sem a turma.

Para adicionar as reservas de vagas para esse componente curricular, o usuario
devera preencher o campo Curso informando o curso que tera vagas reservadas
neste componente, em Matriz Curricular devera selecionar a matriz curricular entre
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as opgoes listadas pelo sistema e no campo Vagas devera indicar a quantidade de
vagas que serao reservadas para o curso selecionado.

Para prosseguir, cliqgue em Préoximo Passo, a pagina a seguir sera exibida:

Nesta tela € possivel visualizar os dados basico da turma.
Clique em Dados Gerais para retornar a pagina com os dados gerais da turma.

Clique em Horario da Turma caso deseje retornar a pagina de definicado da grade
de horarios.

Clique em Docentes caso deseje retornar a pagina de definigdo dos docentes da
turma.

Clique em Reserva de Vagas para voltar para a tela de reserva de vagas.

Para concluir o processo de alteragao dos dados da turma, clique em Alterar. O
sistema retornara para a pagina de busca por turmas com a seguinte mensagem no
topo:

Listar Alunos

Clique em para Listar Alunos. Tela semelhante a proxima sera gerada:
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Nesta tela, o usuario podera visualizar os discente que foram matriculados e aqueles que
solicitaram matricula para a turma.

Se achar necessario visualizar lista de alunos de outra turma, clique em Selecionar Outra
Turma.

Notas dos Alunos

Clique no icone para visualizar as notas dos alunos.
Sera aberto um relatério com as notas dos alunos da turma. Veja abaixo um
exemplo ilustrativo deste relatério.
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Clique no icone para imprimir o relatorio.

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Processamento da Matricula
Clique em , para Processamento da Matricula. Ja para

Processamento da Rematricula, clique em

Em ambas o documento gerado sera semelhante ao da figura abaixo:
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Visualizar Turma

Cliqgue em para Visualizar Turma. Posteriormente, o usuario tera acesso a
informacgdes da turma:
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Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Clicando no link 0 usuario ira retornar a pagina inicial do Portal do
Coordenador.

Visualizar Turma Virtual

Clique no icone para visualizar a turma virtual da
seguinte forma:
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As fungbes da turma virtual estdo explicadas no Tutorial de Turma Virtual,
disponiveis nos Tutoriais do Portal Docente.

Enviar E-mail para Turma

Se desejar enviar uma mensagem por e-mail para os integrantes da turma, clique

em . O Formulario de Envio de E-mail sera, entao,
apresentado:

Na tela acima, insira o Titulo e o Texto do e-mail que deseja enviar. Em seguida,
clique em Enviar E-mail para concluir a operacao.
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A seguinte mensagem de sucesso do envio do e-mail sera apresentada no topo da
pagina:

Ver Agenda da Turma

Para visualizar a agenda da turma, clique em . Atela
a seguir sera exibida:

Essa é a visualizagdo do més de Abril. O usuario podera escolher ainda
organizar-se por semana ou dia, para isso, devera modificar a forma de visualizagao

nos icones . Caso selecione a opgao Semana a pagina sera
visualizada da seguinte forma:

Ou ainda podera selecionar a opcao Dia, a tela sera exibida conforme a imagem a
sequir:
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Para navegar na agenda, utilize os icones

Alterar/Remover Turma *

Esta funcionalidade permitira ao usuario alterar os dados de uma turma desejada.
Sera possivel também a visualizagao das turmas, dos processamentos de matricula
e rematricula, listar os alunos e ver as notas, enviar email e ver agendas das
turmas.

* Apresenta exatamente a mesma funcionalidade do menu Turmas » Consultar
Turmas.

Para realizar esta operacdo, o usuario devera acessar o SIGAA -» Portal
Coord. Graduacao » Turmas » Alterar/Remover Turma.

O sistema exibira a seguinte tela:
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Caso desista da operagao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela para
confirmacdo. Esta operacéo sera valida para todas as telas que apresentarem esta
funcao.

Caso deseje retornar para o menu principal do modulo Portal do Coordenador,

clique no link

Para realizar a busca por uma turma, o usuario podera informar os parametros para
restringir a busca.

Para prosseguir com a operacao, clique em Buscar.

O sistema carregara a seguinte tela:
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Caso deseje acessar informagdes sobre a turma, clique no link referente a ela.
Exemplificaremos a operagao clicando no link . Veja abaixo a janela exibida
pelo sistema:

O usuario podera visualizar o menu da turma desejada clicando no icone

A tela sera recarregada da seguinte maneira:

198



A tela acima apresenta o cédigo da turma, os docente(s), o tipo, a situagao, o

horario, o local, a quantidade de discentes matriculados e a capacidade das turmas
encontradas.

Dependendo das permissbes do usuario, ele podera desenvolver as seguintes
operacgoes: Alterar , Listar Alunos, Notas dos Alunos, Processamento da Matricula,
Processamento da Rematricula, Visualizar Turma, Enviar E-mail e Ver Agenda da

Turma.

Alterar

Clique no icone para alterar os dados da turma. A
seguinte pagina sera carregada:
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Caso queira selecionar uma outra turma, clique em Selecionar Outra Turma. O
usuario sera redirecionado para a tela Turmas Encontradas e podera fazer uma
nova seleg¢ao. Esta operagao sera a mesma sempre que estiver disponivel.

Nesta tela vocé deve entrar com os dados gerais da turma. Somente podera ser
alterado a Capacidade de Alunos e Local. As datas de inicio e fim das turmas nao
podem ser alteradas e sado preenchidas automaticamente com as datas de inicio e
fim do periodo letivo. Clique Préximo Passo para prosseguir.

Para retornar a pagina anterior, clique em Pagina Anterior. Esta operagdo sera
valida em todas as telas que a contenha.

Na pagina acima o usuario podera redefinir o horario das aulas da turma,
selecionando os dias e os horarios referentes a Grade de Horario. Porém, so
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estara permitido alteracao de horario nas turmas onde nao houve ainda
matriculas!

Para dar continuidade ao processo de alteragdo dos dados da turma, clique em
Préximo passo. A seguinte pagina sera exibida:

O usuario podera adicionar outros docentes para a turma, bem como remover o

docente atual, clicando no icone

A janela a seguir sera exibida para que o usuario possa confirmar a operagao:

Clique em OK para confirmar. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida e a
tela sera recarregada sem o docente:

Para adicionar um novo docente, no campo Docente escolha entre as opgdes Todos
do IFSC, Somente da minha unidade ou Somente externos e digite o nome do
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mesmo no campo disponivel. Apos digitar as trés primeiras letras o sistema exibira
uma lista com os possiveis resultados, para que o usuario possa escolher a opgao
desejada. E no campo Carga Horaria insira a carga horaria determinada para o
docente selecionado.

Clique em Adicionar, a seguinte mensagem sera apresentada no topo da pagina:

Em seguida, clique em Préximo Passo para dar continuidade ao processo de
alteragao. A seguinte pagina sera exibida:

Caso queira excluir um curso que ja tem vagas selecionadas para este componente,

clique no icone . A caixa de didlogo a seguir sera exibida para que o usuario
possa confirmar a operagao:

Para confirmar a excluséo, clique em OK. A tela sera recarregada sem a turma.
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Para adicionar as reservas de vagas para esse componente curricular, o usuario
devera preencher o campo Curso informando o curso que tera vagas reservadas
neste componente, em Matriz Curricular devera selecionar a matriz curricular entre
as opcgoes listadas pelo sistema e no campo Vagas devera indicar a quantidade de
vagas que serao reservadas para o curso selecionado.

Para prosseguir, cliqgue em Préoximo Passo, a pagina a seguir sera exibida:

Nesta tela € possivel visualizar os dados basico da turma.
Clique em Dados Gerais para retornar a pagina com os dados gerais da turma.

Clique em Horario da Turma caso deseje retornar a pagina de definicdo da grade
de horarios.

Clique em Docentes caso deseje retornar a pagina de definicdo dos docentes da
turma.

Clique em Reserva de Vagas para voltar para a tela de reserva de vagas.

Para concluir o processo de alteracdo dos dados da turma, clique em Alterar. O
sistema retornara para a pagina de busca por turmas com a seguinte mensagem no
topo:
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Listar Alunos

Clique em para Listar Alunos. Tela semelhante a proxima sera gerada:

Nesta tela, o usuario podera visualizar os discente que foram matriculados e aqueles que
solicitaram matricula para a turma.

Se achar necessario visualizar lista de alunos de outra turma, clique em Selecionar Outra
Turma.

Notas dos Alunos

Clique no icone para visualizar as notas dos alunos.
Sera aberto um relatério com as notas dos alunos da turma. Veja abaixo um
exemplo ilustrativo deste relatério.
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Clique no icone para imprimir o relatorio.

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Processamento da Matricula
Clique em , para Processamento da Matricula. Ja para

Processamento da Rematricula, clique em

Em ambas o documento gerado sera semelhante ao da figura abaixo:
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Visualizar Turma

Clique em para Visualizar Turma. Posteriormente, o usuario tera acesso a
informacdes da turma:
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Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Clicando no link 0 usuario ira retornar a pagina inicial do Portal do
Coordenador.

Visualizar Turma Virtual

Clique no icone para visualizar a turma virtual da
seguinte forma:
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As fungbes da turma virtual estdo explicadas no Tutorial de Turma Virtual,
disponiveis nos Tutoriais do Portal Docente.

Enviar E-mail para Turma

Se desejar enviar uma mensagem por e-mail para os integrantes da turma, clique

em . O Formulario de Envio de E-mail sera, entao,
apresentado:

Na tela acima, insira o Titulo e o Texto do e-mail que deseja enviar. Em seguida,
clique em Enviar E-mail para concluir a operagao.
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A seguinte mensagem de sucesso do envio do e-mail sera apresentada no topo da
pagina:

Ver Agenda da Turma

Para visualizar a agenda da turma, clique em . Atela
a seguir sera exibida:

Essa é a visualizagdo do més de Abril. O usuario podera escolher ainda
organizar-se por semana ou dia, para isso, devera modificar a forma de visualizagao

nos icones . Caso selecione a opgao Semana a pagina sera
visualizada da seguinte forma:

Ou ainda podera selecionar a opcao Dia, a tela sera exibida conforme a imagem a
sequir:
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Para navegar na agenda, utilize os icones

Criar Turma Sem Solicitagao

Na graduagao, as turmas podem ser criadas diretamente pelo RA ou pelo chefe de
departamento através das solicitacdes de turma. O chefe de departamento
normalmente s6 pode criar turmas se for a partir de uma solicitacdo de turmas,
apenas alguns componentes permitem a criagdo de turmas sem que haja uma
solicitagdo. Para criar uma turma sem solicitacdo, € necessario que, no momento de
cadastro do componente curricular, o usuario que cadastrou tenha selecionado a
opcao Pode criar turma sem solicitagdo: Sim.

Para criar turma sem solicitagdo, siga o caminho: SIGAA » Portal Coord.
Graduagcdo » Turmas -» Criar Turma sem Solicitacao.
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Sera carregada uma tela com as turmas possiveis para criagdo sem solicitagdo. As
turmas serao exibidas como mostrado abaixo.

Clique no icone para criar a turma. Na seguinte tela € necessario informar todos
os dados basicos da turma.

As datas de inicio e fim das turmas ndo podem ser alteradas e s&o preenchidas
automaticamente com as datas de inicio e fim do periodo letivo, caso as datas nao
sejam preenchidas entre em contato com o DAE.
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Apds preencher os campos obrigatérios, clique em Préximo Passo.

Na proxima tela, o usuario devera definir os horarios para a turma selecionando a
caixa da hora juntamente com a coluna do dia da semana.
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Apos definir os horarios, clique em Proximo Passo.
Na tela abaixo, o usuario devera definir o docente para a turma.
No campo Docente, digite algumas letras do nome, pois o sistema fara uma busca

automatica e fornecera os nomes dos professores que combinam com o que foi
digitado.
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Informe a carga horaria do docente e clique em Adicionar.

A péagina sera recarregada e a mensagem de confirmagéo da agao aparecera no topo.

O sistema continuara na tela Definir Docente pois € possivel adicionar mais de um
docente para cada turma.

Caso deseje remover o docente, clique no icone
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A mensagem de confirmacg&o aparecera no topo da tela:

Apos definir o(s) docente(s), clique em Préximo Passo.

A seguinte tela surgira:

Informe os dados para adicionar reserva de vagas e clique em Adicionar Reserva.
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Clique em Préximo Passo.

Clique em Cadastrar para cadastrar a turma.

A mensagem de confirmag&o aparecera no topo da tela:

Clique em Horario da Turma para retornar a tela de Definir Horario.

Clique em Docentes para retornar a tela de Definir Docentes.

Clique em Reservas de Curso para retornar a tela de Reserva de Vagas.
Clique em Dados Gerais para retornar a tela dos Dados Basicos da Turma.

Caso deseje cancelar a operagéo, clique em Cancelar.

Transferir Alunos Entre Turmas *
Este manual é destinado a ajudar os usuarios a efetuar as transferéncias de

matriculas ou solicitacdes de matriculas de discentes entre turmas de um mesmo
componente, para fins de ajuste de turmas. Para isso, o usuario devera: Acessar o
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SIGAA » Portal Coord. Graduag¢do -» Turmas -» Transferir aluno
entre turmas.

Nesta operacdo € permitida apenas a definicdo da quantidade de alunos a ser
transferida, sem a definicdo dos nomes dos alunos. Esta forma mais especifica é
permitida somente aos gestores do ensino de graduacgao.

O usuario devera obedecer os periodos para ajustes de turmas definidos no
calendario académico.

Passo 1
O sistema exibira a seguinte tela:

O operador devera selecionar o Componente Curricular ao qual deseja realizar a
transferéncia. Esta somente podera ser realizada para o componente que possuir
mais de uma turma.

Exemplificaremos com a busca pelo componente DCA0800 - ALGORITMOS E
LOGICA DE PROGRAMACAO.

Clique em Buscar para procurar as turmas.
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O sistema exibira as turmas encontradas:

Para continuar, clique no icone relativo a turma que deseja escolher.
Exemplificamos com a Turma 01.

Passo 2
O sistema exibira, entao, a tela mostrada abaixo:

Em Turma de Origem serao exibidos detalhes sobre a turma selecionada. O usuario
podera clicar em Cancelar para anular a operagdao, ou em Voltar para retornar a
tela anterior.

Logo abaixo, o usuario devera selecionar a turma de destino que desejar para dar

prosseguimento, clicando no icone
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Para fins de exemplo, selecionamos a Turma 02.

Passo 3
Sera exibida a tela semelhante a figura abaixo:

O usuario devera escolher a quantidade de discentes que serdo transferidos para a
nova turma, digitando a quantidade no campo Numero de alunos matriculados a
transferir.

Exemplificamos aqui com apenas um aluno para transferéncia.

Clique em Confirmar Transferéncia.

Passo 4

Sera exibida a tela seguinte, com os dados sobre a Turma de Origem, Turma de
Destino e a quantidade e informagdes sobre os Alunos Transferidos. Somente os
alunos que nao possuem choque de horario sédo transferidos.
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Gerenciar Solicitagdes de Turmas *

Turmas Regulares *

Na graduacgao, as turmas podem ser criadas diretamente pelo DAE ou pelo chefe de
departamento através das solicitacbes de turma. O resultado obtido apds o
atendimento de uma solicitagdo de turma é a turma criada no sistema, seja ela
regular, ensino individual ou férias.

Para gerenciar a solicitagdo de turmas regulares, siga o caminho: SIGAA -~»

Portal Coord. Graduacdo -» Consultas -» Turmas -» Gerenciar
Solicita¢ées de Turmas » Turmas Regulares.
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A seguinte tela de consulta surgira:

A consulta podera ser feita por um ou mais dos quesitos abaixo:
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Curso
Componente
Horario
Docente

Clique em Buscar.

Obtemos o seguinte resultado de busca:

Neste manual, exemplificaremos as acdées com o Componente Curricular. DIM0320
- ALGORITMO E PROGRAMACAO DE COMPUTADORES.

Atender Solicitagao

Clique no icone para Atender Solicitagdo.

A seguinte tela sera exibida:

Clique no icone ao lado de Vagas Solicitadas para adicionar o numero desejado
de vagas reservadas.
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A seguinte mensagem de confirmagao sera exibida:

Clique no icone para retirar as reservas.

Sera exibida a mensagem de confirmacgéao:

Feitas as modificagdes, clique em Préximo Passo.

A seguinte tela surgira:

O usuario podera modificar o nome do Docente e a Carga Horaria. Clique em
Préximo Passo.

O sistema exibira a tela abaixo:
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Clique em Cancelar para cancelar a operacdo. Nesta opcdo, todos os dados
digitados seréao perdidos.

Clique em Cadastrar e o sistema exibira a seguinte mensagem de confirmacgéo:

Cliqgue em Docentes para definir o Docente da turma:

Digite o0 nome do Docente e a Carga Horaria. Clique em Adicionar e a seguinte
mensagem de confirmagao aparecera:

Clique em Dados Gerais e a seguinte tela aparecera:
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Clique no icone para retirar as reservas de vagas.
Feitas as modificagdes, clique em Préoximo Passo.
O sistema retornara para a tela com os Dados da Turma.

Solicitar Alteragao de Horario

Na tela de Resultados da busca, clique no icone para Solicitar Alteragdo de
Horario.

A seguinte tela sera carregada:

Digite sua solicitagao e, em seguida, clique em Solicitar Alteragao de Horario.

A seguinte mensagem de confirmagao sera exibida:
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Adicionar Reserva em Turma Existente

Clique no icone para Adicionar Reserva em Turma Existente.

Para Adicionar Outras Reservas, clique no icone . Nesta tela, o usuario deve
entrar com os dados gerais da turma. As datas de Inicio e Fim das turmas n&o
podem ser alteradas e sdo preenchidas automaticamente com as datas de inicio e
fim do periodo letivo, caso as datas nao sejam preenchidas, entre em contato com o
DAE - Departamento de Assuntos Estudantis.

Modifique o numero de vagas reservadas e clique em Préoximo Passo para definir o
docente da turma.

Clique em Adicionar e o sistema lhe respondera com a mensagem

Clique em Préximo Passo para visualizar os dados ja modificados da turma.
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Para buscar uma turma e altera-la, clique em Alterar.
Para definir o(s) Docente(s), clique em Docentes.

A seguinte tela sera carregada:

Digite o nome do docente e a carga horaria. Clique em Adicionar e a seguinte
mensagem de confirmacgao aparecera:

Cligue em Dados Gerais para visualizar os Dados da Turma escolhida, podendo
ainda fazer alteragbes. O numero de Vagas Reservadas ndo podera exceder a
quantidade de Vagas Solicitadas para a turma.
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Clique em Préximo Passo para voltar a tela Definir Docentes.

Clique em Préximo Passo novamente para visualizar os dados da turma, assim
como no inicio deste manual.

Visualizar as Solicitagées da Turma

Clique no icone para Visualizar as Solicitagbes da Turma.

As solicitacdes serdo exibidas da seguinte forma:
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Clique em Voltar para retornar a lista de solicitagdes.
Negar Solicitagao

Clique no icone para negar a solicitagdo quando, por algum motivo, o chefe nédo
puder criar a turma solicitada.

O sistema exibira a tela:

O chefe devera entrar com uma justificativa para ndo poder criar a turma e, em
seguida, clicar em Negar solicitagao de turma.

A seguinte mensagem de confirmagao aparecera:
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Turmas de Férias *

Na graduacgao, as turmas podem ser criadas diretamente pelo DAE ou pelo chefe de
departamento através das solicitagbes de turma. O resultado obtido apds o
atendimento de uma solicitacdo de turma é a turma criada no sistema, seja ela
regular, ensino individual ou férias.

Para gerenciar a solicitacdo de turmas de férias, siga o caminho: SIGAA » Portal

Coord. Graduagcao » Consultas » Turmas » Gerenciar Solicitag¢édes
de Turmas » Turmas de Férias.

A seguinte tela de consulta surgira:

A consulta podera ser feita por um ou mais dos quesitos, entre Curso, Componente,
Horario ou Docente.

Clique em Buscar para dar continuidade.
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Obtemos o seguinte resultado de busca:

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.
Clique no link para retornar a pagina do Portal do Docente.

Clicando em Imprimir sera apresentado um relatério com a relagao de solicitagdes.
Veja o exemplo abaixo:

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para imprimir a Relacéao, clique no icone

Neste tutorial, exemplificaremos as agdes de Atender Solicitagédo, Solicitar Alteragao
de Horario, Adicionar Reserva em Turma Existente, Negar Solicitagéo e Visualizar
Solicitagdo de Turma, com o Componente Curricular. DCA0304 - METODOS
COMPUTACIONAIS EM ENGENHARIA. As operacoes serdao detalhadas nos
topicos logo abaixo.

Atender Solicitagao
Clique no icone para Atender Solicitacdo. A operagao atender solicitagao ira
criar uma ou mais turmas a partir das reservas da solicitacdo selecionada. Ao

atender uma solicitagdo de turma é possivel ainda adicionar reservas de vagas para
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outros cursos na mesma turma desde que exista solicitacdo aberta do mesmo
componente e no mesmo horario.

A seguinte tela sera exibida:

Nesta tela vocé deve entrar com os seguintes dados gerais da turma: Campus;
Capacidade de Alunos e Local. As datas de inicio e fim das turmas nao podem ser
alteradas e sao preenchidas automaticamente com as datas de inicio e fim do
periodo letivo, caso as datas ndo sejam preenchidas entre em contato com o DAE.
A turma s6 podera consolidada se no minimo 5 alunos submeterem a solicitagao.

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.

Clique no icone para Adicionar as Reservas solicitadas por outro curso.A
seguinte mensagem aparecera no topo da pagina:

A tela sera recarregada da seguinte forma:
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Caso deseje retirar as reservas adicionadas, clique no icone . A seguinte
mensagem sera carregada no topo da pagina:

Para dar continuidade ao processo, clique em Préoximo Passo. A seguinte pagina,
para a definicdo de docentes da turma, sera carregada:

Informe o Nome do Docente e a Carga Horaria. Em seguida clique em Adicionar.
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Podera ser adicionado mais de um docente, repetindo o processo descrito acima. A
pagina sera recarregada da seguinte forma:

Para remover o Docente, clique no icone . A seguinte mensagem sera carregada
no topo da tela:

Para dar continuidade ao processo, clique em Préximo Passo. A seguinte pagina
sera carregada:
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Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Clique em Docentes para retornar a pagina de definicado de docentes para a turma.
Clique em Dados Gerais para visualizar os Dados da Turma.

Para dar continuidade ao processo, clique em Cadastrar. Na tela sera exibida a
mensagem de confirmagao de sucesso da operagao.
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Junto a mensagem de confirmagdo, sera mostrada a tela de Buscar por Turmas,
que é explicada passo a passo no manual Consultar Turmas, disponivel no final
deste manual em Manuais Relacionados.

Solicitar Alteracao de Horario

Na tela de Resultados da busca, clique no icone para Solicitar Alteragdo de
Horario. A operacéo solicitar alteragdo de horario deve ser executada quando vocé
desejar criar a turma em um horario diferente do que foi solicitado. O departamento
nao pode alterar o horario da solicitagéo. Ao solicitar alteragdo de horario a situagao
da solicitacao ficara “Solicitado Alteracao”;

A seguinte tela sera carregada:

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Nesta opcdo, todos os dados
digitados serao perdidos.
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Digite sua solicitagdo e em seguida, clique em Solicitar Alteracao de Horario. A
seguinte mensagem de confirmacgao sera exibida:

Adicionar Reserva em Turma Existente

Clique no icone para Adicionar Reserva em Turma Existente. A operagao
Adicionar Reserva em Turma Existente deve ser executada quando vocé desejar
adicionar as reservas da solicitagdo selecionada em uma turma que ja foi criada a
partir de outra reserva. Para que seja possivel € necessario que a turma seja do
mesmo componente curricular da solicitacdo e tenha o mesmo horario.

A seguinte tela sera exibida:

Clique no icone para adicionar outra reserva a esta turma. A seguinte pagina
sera carregada:

Cliqgue em Cancelar caso desista da operacéo.

Para dar continuidade ao processo, clique em Préximo Passo. A seguinte pagina
sera carregada:
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Na pagina acima o usuario podera adicionar mais docentes a turma. Para isso,
digite o nome do docente e a carga horaria. Em seguida clique em Adicionar. A
seguinte mensagem sera carregada no topo da pagina:

Se desejar remover o docente, clique no icone . A seguinte mensagem sera
carregada no topo da pagina:

Para visualizar os dados da turma, clique em Dados Gerais.
Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.

Para dar continuidade ao processo, clique em Préximo Passo. A seguinte pagina
sera carregada:
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Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Para visualizar os dados da turma, clique em Dados Gerais.
Para retornar a pagina anterior e modificar os docentes, clique em Docentes.

Para dar continuidade ao processo, cliqgue em Alterar. A seguinte pagina sera
carregada:

Visualizar as Solicitagoes da Turma
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Clique no icone para Visualizar as Solicitagées da Turma. A operacgao Visualizar
Solicitagdo de Turma exibe detalhes da solicitagao selecionada e, caso esta ja tenha
sido atendida, da(s) turma(s) criada(s) a partir desta solicitagao.

As solicitacdes serdo exibidas da seguinte forma:

Clique Voltar para retornar a pagina anterior.
Negar Solicitagao

Clique no icone para negar a solicitagdo quando, por algum motivo, o chefe n&o
puder criar a turma solicitada.

O sistema exibira a tela:

O chefe devera entrar com uma justificativa para ndo poder criar a turma e, em
seguida, clicar em Negar solicitagcao de turma.

A seguinte mensagem de confirmagao aparecera:
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Turmas de Ensino Individual *

Na graduacgao, as turmas podem ser criadas diretamente pelo DAE ou pelo chefe de
departamento através das solicitacbes de turma. O resultado obtido apds o
atendimento de uma solicitagdo de turma é a turma criada no sistema, seja ela
regular, ensino individual ou férias.

Para gerenciar a solicitacdo de turmas de ensino individual, siga o caminho: SIGAA
» Portal Coord. Graduagcdo -» Consultas -» Turmas -» Gerenciar
Solicitacées de Turmas » Turmas de Ensino Individual.

A seguinte tela de consulta surgira:
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A consulta podera ser feita por um ou mais dos quesitos abaixo, onde o usuario podera
combina-los entre si, refinando melhor a busca:

Curso
Componente
Horério
Docente

Usaremos como exemplo a busca por Curso: Ciéncia da Computagado; Componente: COMO0135
Midia Digital.

Clique em Buscar e o resultado sera exibido da seguinte forma:

O chefe da Unidade tera as seguintes opgoes:

Atender solicitagdo: ira criar uma ou mais turmas a partir das reservas da
solicitagdo selecionada. Ao atender uma solicitagdo de turma € possivel ainda
adicionar reservas de vagas para outros cursos na mesma turma desde que exista
solicitacao aberta do mesmo componente e no mesmo horario.

Solicitar alteragao de horario: deve ser executada quando vocé desejar criar a
turma em um horario diferente do que foi solicitado. O departamento n&o pode alterar
o horario da solicitagdo. Ao solicitar alteragdo de horario a situagdo da solicitagdo
ficara “Solicitado Alteracao”;

Visualizar Solicitagdo de Turma: exibe detalhes da solicitagdo selecionada e, caso
esta ja tenha sido atendida, da(s) turma(s) criada(s) a partir desta solicitagao.

Negar Solicitagdo deve ser executada quando o chefe, por algum motivo, ndo
podera criar a turma solicitada. Nesta operagdo ele deve ainda entrar com a
justificativa de n&o poder criar a turma.
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Atender Solicitagao

Clique no icone para Atender a Solicitagdo. A seguinte pagina sera carregada:

Informe o Campus e o Local da turma.
Caso desista da operagao, clique em Cancelar.

Para dar continuidade ao processo, clique em Préoximo Passo. A seguinte pagina sera
carregada:

Para visualizar os dados da turma, clique em Dados Gerais.

Digite o Nome do docente e sua Carga Horaria, em seguida clique em Adicionar. A pagina sera
recarregada, com a seguinte mensagem no topo:
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Se desejar remover o docente, clique no icone . A seguinte mensagem sera carregada no
topo da pagina:

Para dar continuidade ao processo, clique em Préoximo Passo. A seguinte pagina sera
carregada:

Caso desista da operagao, clique em Cancelar.
Para visualizar os dados da turma, clique em Dados Gerais.

Clique em Docentes para retornar a pagina anterior e modificar o(s) docente(s).
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Para dar continuidade ao processo, clique em Cadastrar. A seguinte pagina sera carregada:

Nesta tela o usuario podera Consultar Turmas.

Solicitar Alteragao de Horario

Clique no icone para solicitar alteragdo de horario. A seguinte pagina sera carregada:

Caso desista da operacgao, clique em Cancelar.

Para dar continuidade ao processo, digite sua solicitacdo e, em seguida, clique em Solicitar
Alteragao de Horario. O sistema retornara para a pagina inicial de consulta das solicitagdes
com a seguinte mensagem no topo:

Negar Solicitagao
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Clique no icone para Negar a Solicitagdo de criagdo da turma. A seguinte pagina sera
carregada:

Caso desista da operagao, clique em Cancelar.

No campo Solicitagdo o usuario deve entrar com a justificativa de nao poder criar a turma. Em
seguida clicar em Negar Solicitagdo de turma. O sistema retornara para a pagina inicial de
consulta das solicitagbes com a seguinte mensagem no topo:

Visualizar Solicitagao de Turma

Clique no icone para visualizar a solicitacao de turma. A seguinte pagina sera carregada:

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.
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Ver Todas *

O resultado obtido apdés a solicitagdo de uma turma € a criagdo da mesma no
sistema, seja ela regular, ensino individual ou férias, no caso especifico de turmas
de ensino individualizado os discentes que solicitaram a turma, serao
automaticamente matriculados mediante a sua criagao.

Esta funcionalidade permite ao usuario o gerenciamento das solicitagdes de turmas
feitas, sendo possivel Atender a Solicitagdo, Solicitar Alteracdo de Horario,
Adicionar Reserva em Turma Existente, Visualizar Solicitagcdo de Turma e Negar
Solicitagéo.

Para gerenciar as solicitagbes de turmas, siga o caminho: SIGAA -» Portal
Coord. Graduacido » Consultas » Turmas » Gerenciar Solicitagdes
de Turmas -» Ver Todas.

A seguinte tela de consulta surgira:
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A consulta podera ser feita por um ou mais dos quesitos abaixo:

Curso
Componente
Horario
Docente

Clique em Buscar.

Obtemos o seguinte resultado de busca:

Neste manual, exemplificaremos as acdées com o Componente Curricular. DIM0320
- ALGORITMO E PROGRAMACAO DE COMPUTADORES.

Atender Solicitagao
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Clique no icone para Atender Solicitagdo.

A seguinte tela sera exibida:

Clique no icone ao lado de Vagas Solicitadas para adicionar o numero desejado
de vagas reservadas.

A seguinte mensagem de confirmacgéao sera exibida:

Clique no icone para retirar as reservas.

Sera exibida a mensagem de confirmacgéo:

Feitas as modificagdes, clique em Préximo Passo.

A seguinte tela surgira:
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O usuario podera modificar o nome do Docente e a Carga Horaria. Clique em
Préximo Passo.

O sistema exibira a tela abaixo:

Clique em Cancelar para cancelar a operacdo. Nesta opcdo, todos os dados
digitados seréao perdidos.

Clique em Cadastrar e o sistema exibira a seguinte mensagem de confirmacéo:

Cliqgue em Docentes para definir o Docente da turma:
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Digite o nome do Docente e a Carga Horaria. Clique em Adicionar e a seguinte
mensagem de confirmagao aparecera:

Clique em Dados Gerais e a seguinte tela aparecera:

Clique no icone para retirar as reservas de vagas.
Feitas as modificagdes, clique em Préoximo Passo.
O sistema retornara para a tela com os Dados da Turma.

Solicitar Alteracao de Horario

Na tela de Resultados da busca, clique no icone para Solicitar Alteragdo de
Hordario.

A seguinte tela sera carregada:
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Digite sua solicitagéo e, em seguida, clique em Solicitar Alteragao de Horario.

A seguinte mensagem de confirmagéao sera exibida:

Adicionar Reserva em Turma Existente

Clique no icone para Adicionar Reserva em Turma Existente.

Para Adicionar Outras Reservas, clique no icone . Nesta tela, o usuario deve
entrar com os dados gerais da turma. As datas de /nicio e Fim das turmas nao
podem ser alteradas e sido preenchidas automaticamente com as datas de inicio e
fim do periodo letivo, caso as datas ndo sejam preenchidas, entre em contato com o
DAE - Departamento de Assuntos Estudantis.
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Modifique o numero de vagas reservadas e clique em Préoximo Passo para definir o
docente da turma.

Clique em Adicionar e o sistema lhe respondera com a mensagem

Clique em Préximo Passo para visualizar os dados ja modificados da turma.

Para buscar uma turma e altera-la, clique em Alterar.
Para definir o(s) Docente(s), clique em Docentes.

A seguinte tela sera carregada:

Digite o nome do docente e a carga horaria. Clique em Adicionar e a seguinte
mensagem de confirmacao aparecera:

Cligue em Dados Gerais para visualizar os Dados da Turma escolhida, podendo
ainda fazer alteragbes. O numero de Vagas Reservadas ndo podera exceder a
quantidade de Vagas Solicitadas para a turma.
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Clique em Préximo Passo para voltar a tela Definir Docentes.

Clique em Préximo Passo novamente para visualizar os dados da turma, assim
como no inicio deste manual.

Visualizar as Solicitagées da Turma

Clique no icone para Visualizar as Solicitagbes da Turma.

As solicitacdes serdo exibidas da seguinte forma:
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Clique em Voltar para retornar a lista de solicitagdes.
Negar Solicitagao

Clique no icone para negar a solicitagdo quando, por algum motivo, o chefe nédo
puder criar a turma solicitada.

O sistema exibira a tela:

O chefe devera entrar com uma justificativa para ndo poder criar a turma e, em
seguida, clicar em Negar solicitagao de turma.

A seguinte mensagem de confirmagao aparecera:
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Cadastrar Programa de Componente *

Esta operagdo permite que o usuario possa cadastrar um programa para um
componente curricular. Além de cadastrar, o usuario podera alterar os dados do
programa ja cadastrado no sistema. As informacgdes inseridas no cadastramento
serao disponibilizadas publicamente para os discentes ativos.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o0 SIGAA » Portal Coord. Graduacao
» Turmas » Cadastrar Programa de Componente.

Antes de realizar o cadastramento € necessario realizar a Busca por Componentes
Curriculares.

A seguinte tela sera exibida:
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Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme na janela exibida posteriormente.
O usuario devera preencher os seguintes dados:

e Cddigo: Informe o cédigo do componente curricular buscado;

e Nome: Insira 0 nome do componente curricular;

e Tipo: Selecionando o tipo do componente curricular entre as opgdes: DISCIPLINA,
UNIDADE CURRICULAR, ATIVIDADE, MODULO ou BLOCO;

Exemplificamos o campo Tipo com a opgado DISCIPLINA, em seguida clique em Buscar. A tela
a seguir sera visualizada:

Nesta tela, o usuario podera Cadastrar Programa, Alterar Programa Existente e Visualizar
Programa Existente. Explicaremos as operagdes em tépicos para facilitar a compreenséo do
usuario.

Cadastrar Programa

Para cadastrar um programa para uma disciplina, clique no icone . Exemplificamos com o
Codigo COM0103. A seguinte tela sera exibida:
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Caso queira escolher outra disciplina da lista exibida anteriormente, clique em Selecionar Outro
Componente. O usuario sera direcionado para a tela Componentes Curriculares Encontrados e
podera selecionar um novo componente. Essa operacdo sera a mesma em todas as telas que
estiver presente.

O campo Ano-Periodo ja estara preenchido e nao permite alteragbes. Ja campo Quantidade de
Avaliagbes estara preenchido com o numero 3, porém podera ser alterado, caso necessario.

Em seguida, o usuario devera preencher ainda os campos Objetivo, Contetido e Competéncias
e Habilidades. Ao terminar o preenchimento, clique em Cadastrar. A mensagem de sucesso a
seguir sera visualizada:

Alterar Programa Existente

Caso queira modificar um programa ja cadastrado, devera clicar no icone . Exemplificamos
com o Codigo COM0104. O usuario visualizara a seguinte tela:
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Faca as alteragbes necessarias e ao final clique em Alterar. A mensagem de sucesso sera
exibida como confirmacao da operacao:

Visualizar Programa Existente

Para ver os detalhes do programa de uma disciplina, clique no icone € 0 usuario visualizara
a seguinte tela:
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Caso queira retornar para a pagina anterior, clique em voltar.

Faca a impressdo do documento, clicando em

Consultar Componentes com Programas Cadastrados *

O usuario podera ter acesso ao relatério dos componentes do departamento ao qual
pertence com programas ja cadastrados.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse 0 SIGAA » Portal Coord. Graduacao
» Turmas » Cadastrar Programa de Componente.

Em Critérios de Consulta determine o Ano-Periodo que deseja consultar. A Unidade
sera fixa de acordo com o departamento ao qual o usuario faz parte.
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Clicando em Cancelar o usuario sera encaminhado para a pagina inicial.

Cliqgue em Gerar Relatoério para que o seguinte relatorio seja disponibilizado:
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Caso o usuario deseje retornar a pagina anterior e realizar outra pesquisa, clique em Voltar.
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Para imprimir a pagina clique no icone

Menu RELATORIOS

Em construcao...

Menu CONSULTAS

No menu CONSULTAS o coordenador tera acesso a varias formas de visualizar
dados referentes as Turmas, Componentes Curriculares, Estruturas Curriculares e
Matrizes de Cursos, assim como informacdes sobre Cursos e Calendarios
Académicos.

Turmas

Nesta funcionalidade, o coordenador tera acesso a um relatério das turmas de
determinado Centro ou Departamento. Para isso, acesse o SIGAA -» Portal
Coord. Graduag¢ao » Consultas » Turmas.

A seguinte pagina sera carregada:
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Caso deseje retornar a pagina inicial do Portal do Coordenador, clique no link

O usuario devera selecionar ao menos um dos critérios para realizar a consulta
pelos relatérios de turma. Os critérios fornecidos sao:

Ano-Periodo;

Cémpus;

Tipo de Curso;

Tipo de Oferta;

Situagdo da Turma;

Curso:ja vem selecionado o seu curso.

Cliqgue em Cancelar, caso desista da operacéo.

Apods informar seus critérios de consulta, clique em Gerar Relatério. O relatorio de
turmas sera visualizado da seguinte forma:
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Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

A impressao da tela podera ser feita clicando no icone

Para retornar ao Portal do Coordenador, clique no link localizado no
topo da tela.

Componentes Curriculares

Esta funcionalidade permitira ao usuario consultar os componentes curriculares dos
cursos de Graduacao oferecidos pela Instituicéo.

Para realizar esta operagao, o usuario devera acessar o SIGAA » Modulos -»
Portal Coord. Graduacdo » Consultas » Componentes Curriculares.

O sistema exibira a seguinte tela:
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Caso desista da operacao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela para
confirmacgéao. Esta operacao sera valida para todas as telas que apresentarem esta
funcao.

Caso deseje retornar ao menu principal do moédulo Portal Coordenador Graduacgao,
clique no link

O usuario devera selecionar ao menos um dos critérios para realizar a consulta por
componentes curriculares.

Para dar prosseguimento a operagao, informe dados para a busca e clique em
Buscar.

Na tela apresentada acima o usuario podera Visualizar Componente Curricular,
visualizar o Relatério Para Impressao e o Programa Atual do Componente.
Essas operagdes serao explicadas separadamente nos topicos a seguir.

Visualizar Componente Curricular
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O usuario podera visualizar o componente curricular listado clicando no icone . A
seguinte tela sera exibida:

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Relatorio Para Impressao

Clique no icone para ter acesso ao relatério do componente curricular para
impressao. O relatdrio sera carregado da seguinte maneira:
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Cliqgue em Voltar para retornar a tela anterior.

270



Caso deseje retornar ao menu principal do modulo Portal Coordenador Graduagao,

clique no link
Para imprimir o documento acima, clique no icone
Programa Atual do Componente

O usuario podera clicar no icone para acessar o programa atual do componente
curricular listado. O sistema exibira o seguinte documento:

INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

==. SISTEMA INTEGRADD DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS DTI C .
EES
s EMITIDO EM 22/02/2018 14:49
INSTITUTO FEDERAL
Portal do
Coordenador

Componente Curricular: SIA0214 - BANCO DE DADOS 11
Carga Horaria: 60 horas
Unidade Responsavel:
Tipo do Componente: DISCIPLINA

Implementacdo de bases de dados relacionais. SQL avancado e
embutido, Procedimentos armazenados, funcoes, visdes e gatilhos.
Implementacdo e Testes de controle de transacdo. Administracdo de
Banco de Dados, Seguranca, criacdo e gerenciamento de usudrios,

Ementa:

Modalidade: Presencial

Dados do Programa

Ano-Periodo: 2017.1

Quantidade de Avaliacoes:

Objetivos:

Implementagdo de bases de dados relacionais. SQL avangado e embutido, Procedimentos armazenados,
funcbes, visdes e gatilhos. Implementacdo e Testes de controle de transacdo. Administracdo de Banco de
Dados, Seguranca, criacdo e gerenciamento de usudrios.

Conteddo:

Implementagdo de bases de dados relacionais. SQL avancado e embutido, Procedimentos armazenados,
fungdes, visdes e gatilhos. Implementacdo e Testes de controle de transagdo. Administragdo de Banco de
Dados, Seguranga, criagdo e gerenciamento de usudrios.

Competéncias e Habilidades:

Implementagdo de bases de dados relacionais. SQL avangado e embutido, Procedimentos armazenados,
fungdes, visdes e gatilhos. Implementagdo e Testes de controle de transagdo. Administragdo de Banco de
Dados, Seguranga, criagdo e gerenciamento de usudrios.

‘ Voltar SIGAA | OTIC - Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - (48) 3877- Imprimir (L)

2000 | Copyright © 2006-2018 - IFSC - treinamento.treinamento
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Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Caso deseje retornar ao menu principal do moédulo Portal Coordenador Graduagao,

clique no link

Para imprimir o documento acima, clique no icone

Turmas
Esta funcionalidade permitira ao usuario a consulta de turmas, como também dados
relativos ao processamento de matricula e rematricula, listar alunos, entre outros.

Para ter acesso ao item Consulta de Turmas, entre no SIGAA » Modulos -
Portal Coord. Graduacao » Consultas » Turmas.

A seguinte tela sera exibida:
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Para realizar a busca por uma turma, o usuario podera informar um ou mais dos
parametros.

Como exemplificagdo, buscaremos usando os seguintes parametros:

Tipo de Curso: Graduacao;

Ano - Periodo: 2018.1;

Unidade: [
cadigo do componente: | EEG;
ofertadas ao curso: ||| G
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Serao exibidos os resultados, conforme mostrado acima. Para cada resultado, o

usuario podera clicar no icone onde serdo exibidos outros dados relativos a
turma. (Os botées podem variar de acordo com o cadastramento das UCs, criagéo
de turmas, processamento de matriculas, entre outros motivos).

Para visualizar detalhes desta turma, clique no link referente a esta, exemplificado
aqui com . Em seguida o usuario visualizara o quadro de Informagées da
Turma.
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Se desejar finalizar a visualizagao, clique em

Abaixo nos tépicos, serao explicadas algumas das funcionalidades das opgoes.

Alterar

Clique no icone para alterar os dados da turma. A
seguinte pagina sera carregada:
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Caso queira selecionar uma outra turma, clique em Selecionar Outra Turma. O
usuario sera redirecionado para a tela Turmas Encontradas e podera fazer uma
nova seleg¢ao. Esta operagao sera a mesma sempre que estiver disponivel.

Nesta tela vocé deve entrar com os dados gerais da turma. Somente podera ser
alterado a Capacidade de Alunos e Local. As datas de inicio e fim das turmas nao
podem ser alteradas e sido preenchidas automaticamente com as datas de inicio e
fim do periodo letivo. Clique Préximo Passo para prosseguir.

Para retornar a pagina anterior, clique em Pagina Anterior. Esta operagdo sera
valida em todas as telas que a contenha.

Na pagina acima o usuario podera redefinir o horario das aulas da turma,
selecionando os dias e os horarios referentes a Grade de Horario. Porém, so
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estara permitido alteracao de horario nas turmas onde nao houve ainda
matriculas!

Para dar continuidade ao processo de alteragdo dos dados da turma, clique em
Préximo passo. A seguinte pagina sera exibida:

O usuario podera adicionar outros docentes para a turma, bem como remover o

docente atual, clicando no icone

A janela a seguir sera exibida para que o usuario possa confirmar a operagao:

Cliqgue em OK para confirmar. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida e a
tela sera recarregada sem o docente:

Para adicionar um novo docente, no campo Docente escolha entre as opgdes Todos
do IFSC, Somente da minha unidade ou Somente externos e digite o nome do

277



mesmo no campo disponivel. Apos digitar as trés primeiras letras o sistema exibira
uma lista com os possiveis resultados, para que o usuario possa escolher a opgao
desejada. E no campo Carga Horaria insira a carga horaria determinada para o
docente selecionado.

Clique em Adicionar, a seguinte mensagem sera apresentada no topo da pagina:

Em seguida, clique em Préximo Passo para dar continuidade ao processo de
alteragao. A seguinte pagina sera exibida:

Caso queira excluir um curso que ja tem vagas selecionadas para este componente,

clique no icone . A caixa de didlogo a seguir sera exibida para que o usuario
possa confirmar a operagao:

Para confirmar a excluséo, clique em OK. A tela sera recarregada sem a turma.
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Para adicionar as reservas de vagas para esse componente curricular, o usuario
devera preencher o campo Curso informando o curso que tera vagas reservadas
neste componente, em Matriz Curricular devera selecionar a matriz curricular entre
as opcgoes listadas pelo sistema e no campo Vagas devera indicar a quantidade de
vagas que serao reservadas para o curso selecionado.

Para prosseguir, clique em Préoximo Passo, a pagina a seguir sera exibida:

Nesta tela € possivel visualizar os dados basico da turma.
Clique em Dados Gerais para retornar a pagina com os dados gerais da turma.

Clique em Horario da Turma caso deseje retornar a pagina de definicdo da grade
de horarios.

Clique em Docentes caso deseje retornar a pagina de definicdo dos docentes da
turma.

Clique em Reserva de Vagas para voltar para a tela de reserva de vagas.

Para concluir o processo de alteracdo dos dados da turma, clique em Alterar. O
sistema retornara para a pagina de busca por turmas com a seguinte mensagem no
topo:
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Duplicar Turma

Para duplicar uma turma, clique em , a seguinte tela sera
visualizada:

Nesta tela, o usuario vera os dados gerais da turma. As datas de inicio e fim das
turmas n&o podem ser alteradas e sdo preenchidas automaticamente com as datas
de inicio e fim do periodo letivo.

A partir desta tela, as operagbes e funcionalidades serdo semelhantes as ja
explicadas no tépico Alterar (tépico anterior).

Clique em Dados Gerais para retornar a pagina com os dados gerais da turma.

Clique em Docentes caso deseje retornar a pagina de definicdo dos docentes da
turma.

Clique em Reserva de Vagas para voltar para a tela de reserva de vagas.

Para consolidar a operacéo, cliqgue em Cadastrar. A mensagem de sucesso sera
apresentada:
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Cadastrar Noticia

Clique em para Cadastrar Noticia. Sera disponibilizado ao usuario o
Formulario de Cadastro de Noticia.

Nesta, o usuario podera visualizar outras noticias cadastradas e gerar novas. Para
isso, informe o Titulo e o corpo da noticia. O usuario ainda podera selecionar se
deseja Enviar notificagdo por e-mail.

Clique em Cancelar se desistir de cadastrar a noticia.

Para concluir a operagao, clique em Cadastrar Noticia. A mensagem de sucesso
sera gerada em seguida.

Consolidar Turma

Para consolidar a turma, clique em . A tela a seguir
sera visualizada:
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Esta funcionalidade permitira ao usuario consolidar uma turma, ou seja, finalizar a
turma, com todas as notas dos alunos e status finais de aprovados ou reprovados.

Para voltar para a tela anterior, clique no icone . Esta operacgéo sera valida
para todas as telas que apresentarem esta funcao.

Na tela apresentada acima, o usuario podera clicar no link para visualizar
informacdes sobre a operacéao.
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A explicacdo para as operagdes exibidas na tela acima € semelhante a operacao
Lancar Notas, apresentado nos Tutoriais do Portal Docente.

Para confirmar a consolidagao da turma, o usuario devera clicar no icone
O sistema exibira a seguinte caixa de confirmagao:

Confirme a operagéao clicando em OK. A seguinte tela sera apresentada:

O usuario podera imprimir os dados da tela apresentada acima clicando no icone

Consulte informacdes detalhadas sobre esta operacdo em Consolidar Turma,
apresentado nos Tutoriais do Portal Docente.

Diario de Turma

Clique no icone para fazer o download do diario da
turma selecionada. A seguinte janela sera apresentada:
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Cliqgue em Cancelar caso desista do download. Clique em Ok para abrir ou fazer
download do arquivo na extensao PDF, com o diario da turma, e visualiza-lo em seu
computador. Veja abaixo o inicio do arquivo:
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Serao apresentados ainda neste documento a Lista de Notas e Faltas, a Lista de
Frequéncia e o Contetdo Programado para cada dia de aula.

Lista de Frequéncia

Clique no icone para fazer o download da lista de
frequéncia dos alunos da turma. A seguinte janela sera apresentada:
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Clique em Cancelar caso desista do download. Clique em Ok para realizar o
download do arquivo na extensao PDF com a frequéncia da turma e visualiza-lo em
seu computador. Veja abaixo a parte inicial do arquivo:

Fechar Turma

Para fechar a turma, clique em . Para realizar esta
operagao € necessario que todas as matriculas da turma estejam consolidadas ou
nao haja matriculas na disciplina. O sistema exibira uma caixa de dialogo para que o
usuario possa confirmar a operagao:
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Clique em OK para confirmar. A mensagem de sucesso sera exibida:

Listar Alunos

Clique em para Listar Alunos. Tela semelhante a proxima sera gerada:

Nesta tela, o usuario podera visualizar os discente que foram matriculados e aqueles que
solicitaram matricula para a turma.

Se achar necessario visualizar lista de alunos de outra turma, clique em Selecionar Outra
Turma.

Notas dos Alunos
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Clique no icone para visualizar as notas dos alunos.
Sera aberto um relatério com as notas dos alunos da turma. Veja abaixo um
exemplo ilustrativo deste relatorio.

Clique no icone para imprimir o relatério.
Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Remover

Cliqgue no icone para remover a turma. Sera
carregada uma pagina com os dados da turma.
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Caso desista da operacao, clique em Cancelar.

Para dar continuidade ao processo, clique em Remover. O sistema retornara para a
pagina Consulta de Turmas com a seguinte mensagem no topo:

Alterar Status da Matricula

Clique em para fazer alteragcdes no status de um ou
mais discentes da turma selecionada. A seguinte pagina sera apresentada:
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Para fazer a alteracao do status o usuario devera primeiramente selecionar todos os
discentes da turma, selecionando o campo Todos ou selecionar individualmente os
discentes que desejar, assinalando o campo disponivel para cada um. Em seguida,
no campo Selecionar Situacdo das Matricula Selecionadas Para escolha a opgao
desejada entre as disponiveis no sistema para fazer a alteragdo, o preenchimento
desse campo também podera ser feito individualmente ou para todos os discentes
da turma.

Exemplificamos com a sele¢ao de dois discentes individualmente e a alteragcédo do
status de MATRICULADO para TRANCADO, conforme a tela a seguir:
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Em seguida, clique em Alterar Situagao. A pagina seguinte sera visualizada:

Clique em Confirmar para consolidar a operagdo. A mensagem de sucesso sera
exibida:

Visualizar Turma
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Clique em para Visualizar Turma. Posteriormente, o usuario tera acesso a
informacdes da turma:

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Clicando no link 0 usuario ira retornar a pagina inicial do Portal do
Coordenador.

Visualizar Turma Virtual

Clique no icone para visualizar a turma virtual da
seguinte forma:
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As fungbes da turma virtual estdo explicadas no Tutorial de Turma Virtual,
disponiveis nos Tutoriais do Portal Docente.

Enviar E-mail para Turma

Se desejar enviar uma mensagem por e-mail para os integrantes da turma, clique

em . O Formulario de Envio de E-mail sera, entao,
apresentado:

Na tela acima, insira o Titulo e 0 Texto do e-mail que deseja enviar. Em seguida,
clique em Enviar E-mail para concluir a operagao.

A seguinte mensagem de sucesso do envio do e-mail sera apresentada no topo da
pagina:
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Ver Agenda da Turma

Para visualizar a agenda da turma, clique em . Atela
a seguir sera exibida:

Essa é a visualizagcdo do més de Abril. O usuario podera escolher ainda
organizar-se por semana ou dia, para isso, devera modificar a forma de visualizagéo

nos icones . Caso selecione a opgao Semana a pagina sera
visualizada da seguinte forma:

Ou ainda podera selecionar a opc¢ao Dia, a tela sera exibida conforme a imagem a
sequir:
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Para navegar na agenda, utilize os icones

Ajustar Turma

Caso queira fazer ajustes na turma, clique em a seguinte pagina sera apresentada:

Nesta tela o usuario podera alterar os campos Locar e N° de Vagas a Adicionar.
Para o ultimo, sé é permitido aumentar o numero de vagas, nunca diminuir.

Faca as alteracbes necessarias e clique em Confirmar Ajustes. A mensagem a
sequir sera exibida:

Reabrir Turma
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Nesta operacéo, o usuario podera mudar o status da turma. O status da turma sera
mudado de ABERTA para MATRICULADO. Para realizar esta operagao, clique no

icone

O sistema exibira a seguinte caixa de dialogo:

Para confirmar a operacgao, clique em OK.

A mensagem de sucesso sera exibida logo em seguida:

Processamento da Matricula
Clique em , para Processamento da Matricula. Ja para

Processamento da Rematricula, clique em

Em ambas o documento gerado sera semelhante ao da figura abaixo:
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Estruturas Curriculares
Esta operagdo permite a visualizagado das estruturas curriculares dos cursos da
Graduacao oferecidos pela Instituicao.

Para consultar estruturas curriculares, o usuario devera entrar no SIGAA -
Modulos -» Portal Coord. Graduagcdo -» Consultas -» Estruturas
Curriculares.
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O usuario ira buscar por estruturas curriculares a partir de um ou mais dos seguintes
parametros: Curso, Matriz Curricular, Cédigo, Tipo de Curso, Tipo de Oferta e
Campus.

Caso desista de realizar a operacéao, clique em Cancelar.

Clique em Buscar para visualizar a Lista de Estruturas Curriculares Encontradas.
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Para ter acesso a tela de Dados da Estrutura Curricular, clique no icone

Devido a extensao do documento, ndo iremos exibi-lo por completo.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.
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A impressao da tela podera ser feita clicando no icone

Para retornar ao Portal do Coordenador, clique no link
localizado no topo da tela.

Para emitir a Declaracdo de Prazo Maximo o usuario devera retornar a Lista de

Estruturas Curriculares Encontradas e clicar no icone . Em seguida, a tela com a
declaragao sera apresentada:

Para imprimir a declarag¢ao, o usuario devera clicar no icone

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Habilitagoes

Esta funcionalidade permitira ao usuario a consulta de habilitacdes.
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Para acessar o item Habilitagdes, entre no SIGAA -» Médulos -» Portal
Coord. Graduagcdo » Consultas » Habilitagées.

O sistema exibira a tela Busca por Habilitagées.

Para se desfazer desta acéao, clique em Cancelar. Aparecera, entdo, uma caixa de
didlogo. Para validar a operagao, clique em OK.
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Para dar continuidade a agéo, escolha um dos itens e clique em Buscar.

Ao fazer a consulta, aparecera uma Lista de Habilitagbes Encontradas.

Matrizes Curriculares

Esta funcionalidade permite a visualizacdo de Matrizes Curriculares dos cursos de
Graduacao.

Para acessar as Matrizes Curriculares, entre no SIGAA — Moédulos — Portal Coord.
Graduagdo — Consultas — Matrizes Curriculares.

O sistema exibira a tela Busca por Matrizes.
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Para desistir desta acdo, clique em Cancelar. Aparecera, entdo, uma caixa de
didlogo. Para validar a operagéo, clique em OK.

Para dar continuidade a agao, escolha um dos itens:

e Curso: o sistema exibira as opg¢des contidas no banco de dados;
e Todos.

Clique em Buscar.

Ao fazer a consulta, aparecerao as Matrizes Curriculares Encontradas.
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Para retornar ao Portal do Coordenador, clique em

Cursos
Esta operagdao permite a visualizagdo dos cursos da Graduagao oferecidos pela

Instituicao, e informacdes relativas ao municipio de andamento do curso, unidade,
modalidade, tipo de oferta de disciplinas, entre outras.
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Para consultar cursos, o usuario devera entrar no SIGAA » Modulos -» Portal
Coord. Graduag¢ao » Consultas » Cursos.

Logo, a tela Busca por Cursos sera exibida:

Caso o usuario queira desistir da operagao, clique em Cancelar. Entdo, surgira a
seguinte caixa de dialogo:

Tendo certeza da operacao, clique em OK.
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Para prosseguir a consulta, o usuario devera escolher um dos itens apresentados.

Nome;
Unidade,

Tipo de Curso;
Tipo de Oferta;
Todos.

Clique em Buscar.

O sistema exibira a Lista de Cursos Encontrados.

Ao clicar no icone , 0s Dados do Curso escolhido serdo mostrados na tela:
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Para retornar a Lista de Cursos Encontrados, clique em Voltar.

Para retornar ao Portal do Coordenador, clique em

Calendarios Académicos

Esta funcionalidade permite que o coordenador de curso de graduagdo possa
consultar os Calendarios Académicos da Instituicao.

Para dar inicio a operagdo, o usuario deve acessar o SIGAA » Modulos -»
Portal Coordenador de Gradua¢do -» Consultas -» Consulta de
Calendarios Académicos.

A seguinte tela sera gerada pelo sistema:
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Para desistir da operacao clique em Cancelar.

Caso queira voltar para tela inicial do médulo Portal do Coordenador de Graduacéo,
clique no link . Esta operacéo é valida para todas as telas que
apresentem esta fungao.

O usuario deve preencher pelo menos um dos campos Modalidade de Ensino,
Convénio Académico e Curso com as opcodes disponibilizadas pelo sistema.

Exemplificamos com Modalidade de Ensino PRESENCIAL. Clique em Buscar para
continuar a operagéo. A tela seguinte sera gerada pelo sistema:

Para visualizar um dos calendarios académicos listados pelo sistema, o usuario

devera clicar no icone . A tela a seguir sera gerada pelos sistema:
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Para voltar para a tela anterior clique em Voltar.

Menu ESTAGIO

Em construcao...

Menu PAGINA WEB

Esta funcionalidade permite ao coordenador do curso editar as informacdes da
pagina web do sigaa.
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Pagina do Curso

Para realizar alteracdo ou remogdo a pagina web, acesse: SIGAA » Portal
Coord. Graduagcdo » Pagina Web » Apresentacdo do Curso.

O sistema carregara a seguinte pagina.
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Para retornar ao Portal do Coordenador, clique em
Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Preencha os campos abaixo para dar prosseguimento ao processo:

e Enderego Oficial: enderego oficial do curso no servidor do IFSC (lembre-se
de ndo utilizar acentuagédo ou espagos neste campo)

e Enderego Alternativo: Caso o programa possua uma pagina web, informe
aqui seu endereco ;

e Texto Introdutério em Portugués: Preencha a caixa de texto com as
informagdes necessarias

e Texto Introdutério em Inglés: Preencha a caixa de texto com as
informagdes necessarias;

e Imagens personalizadas:
o Foto de Apresentagcdo: Caso queira adicionar alguma foto, sera

necessario realizar o download, clicando em Escolher Arquivo;
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o Logotipo: Caso queira adicionar alguma imagem de Logotipo do
Curso, sera necessario realizar o download, clicando em Escolher
Arquivo.
As informagdes colocadas aqui irdo aparecer na pagina publica do curso.

Apos informar os dados necessarios, clique em Gravar.

Sera exibida a seguinte mensagem:

Documentos/Arquivos do Curso

Cadastrar

Esta funcionalidade permite cadastrar documentos e/ou arquivos para a pagina web,
pelo coordenador do curso.

Para realizar a operacado, acesse: SIGAA -» Modulos -» Portal Coord.

Graduacdo -» Pagina Web -» Documentos/Arquivos do Curso -~
Cadastrar.
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A seguinte tela é apresentada.

O usuario cadastrara documentos e/ou arquivos selecionando uma Categoria
entre: Formularios, Material Didatico, Outros, Regimento ou
Resolugdo. Além disso, informe o Nome do arquivo e selecione-o clicando em
Enviar Arquivo.

Clique em Cancelar se desistir do cadastro.

Para cadastrar o documento, clique em Cadastrar. O sistema ira gerar a mensagem
de sucesso da operacao:

Para ter acesso ao arquivo, o usuario devera acessar a pagina publica do curso,
através do portal publico do SIGAA. Para retornar a pagina inicial do Portal do
Coordenador, clique no link

Alterar/Remover
Esta funcionalidade permite realizar alteragbes ou remover documentos e/ou
arquivos cadastrados pelo coordenador do curso, na pagina publica do curso.

Para realizar a operacdo, acesse: SIGAA » Portal Coord. Graduacao -»
Pagina Web » Documentos/Arquivos do Curso » Alterar/Remover.
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O usuario ira visualizar a Lista de Documentos ja cadastrados.

Nesta tela, o usuario podera cadastrar um novo documento, para isso, clique em

. Em seguida, tela semelhante a proxima sera exibida:

Clique em Cancelar se desistir do cadastro.

Selecione uma Categoria, informe o Nome do documento, em seguida, clique em
Enviar Arquivo e selecione o arquivo que desejar inserir. Por fim, para cadastrar

o documento, clique em Cadastrar. O sistema ira gerar a mensagem de sucesso
da operacao:
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Se desejar realizar o Download do Arquivo, clique no icone, . Em seguida,
confirme o download:

Clique em Cancelar se desistir de efetuar o download.

Para visualizar o arquivo, clique na opgao OK.

Para Alterar documentos ja cadastrados, clique no icone . A seguinte tela
sera exibida posteriormente;

Clique em Cancelar se desistir da operagao.
O usuario podera alterar a Categoria, Nome e o Arquivo, se desejar.

Feita a alteragdo, clique em Alterar para registrar as novas informacdes. A
seguinte mensagem de confirmacgao sera gerada:
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Se achar necessario Remover um arquivo, clique em . Confirme a operagcédo em
tela semelhante a proxima:

Clique em Cancelar para ndo remover o0 arquivo.

Clique em 0K e a confirmacéo da operagao vira logo em seguida.

Para retornar a pagina inicial do Portal do Coordenador, clique no link

Noticias do Portal Publico do Curso

Cadastrar

Esta funcionalidade permite que a coordenacgédo do curso possa cadastrar noticias
relevantes para os docentes e discentes do departamento, que serao exibidas no
portal publico do curso. E importante ressaltar que somente as dez ultimas noticias
publicadas serdo exibidas no portal.

Para cadastrar uma noticia no portal publico do curso, acesse o SIGAA » Portal

Coord. Graduagcdo » Pagina Web » Noticias do Portal Publico do
Curso » Cadastrar.
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Em seguida, o sistema exibird a tela que permite a insercdo dos Dados da
Noticias.
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Para cadastrar uma noticia no sistema, o usuario devera informar os seguintes
critérios:

e Publicar: Informe se a noticia devera ser publicada, optando entre Sim
ou Néo;

e Idioma:. A noticia podera ser cadastrada em dois idiomas Portugués
(Padréo) ou Inglés. Selecione o idioma que desejar cadastrar a nota;

e Titulo: Sera necessario informar o titulo relacionado ao conteudo na
noticia;

e Foto da Noticia: Se desejar, o usuario podera anexar uma foto
associada a noticia que sera informada. Para isso, clique em Selecionar
Arquivo e, posteriormente, escolha qual foto deseja anexar;
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e Arquivo:. Caso queira, o usuario podera também inserir um documento
relacionado a noticia cadastrada, clicando em Selecionar Arquivo e,
em seguida, devera selecionar o arquivo que deseja anexar;

e Descrigdo:. Neste campo, o usuario devera descrever a noticia que
deseja cadastrar.

Logo abaixo da Descrigdo, o usuario podera visualizar uma caixa de texto onde
podera utilizar as ferramentas necessarias para realizar a edigao do texto.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme na caixa de dialogo
que sera gerada posteriormente.

ApOs preencher os campos, clique em Cadastrar.
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Entdo, o sistema exibira uma mensagem de sucesso confirmando o cadastramento
da noticia.

Caso queira retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar voltar a pagina principal do moédulo Portal Coord. Graduacgao, clique no
link

Nesta tela, o usuario podera cadastrar uma nova noticia, clicando no icone

. Desta forma, a tela que permite a inser¢cdo dos Dados da Noticia
sera exibida e o usuario podera seguir a descricdo da operagao ja apresentada
neste manual.

Além disso, sera possivel visualizar, alterar ou remover a noticia cadastrada.

Alterar/Remover
Esta funcionalidade permite realizar alteragbes ou remover uma noticia cadastrada
pelo coordenador do curso.

Para realizar alteragdo ou remocgao de uma noticia, acesse: SIGAA » Modulos -»

Portal Coord. Graduagcdo -» Pagina Web -» Noticias do Curso -»
Alterar/Remover.
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A pagina a seguir sera exibida:

Para cadastrar uma nova noticia, clique no icone

Para visualizar a noticia no portal publico, clique no icone

O sistema abrira uma nova pagina para mostrar a noticia no Portal Publico do
curso, como mostramos a seguir:
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Retornando a tela anterior, para alterar uma noticia, clique no icone

A pagina a seguir sera carregada:
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Caso desista de realizar a operacgao, clique em Cancelar e confirme a operagao na
caixa de dialogo que sera gerada posteriormente. Esta mesma fungao sera valida
sempre que a opgao estiver presente.

O usuario podera Alterar os seguintes dados:

e Publicar: Informe se a noticia devera ser publicada, optando entre Sim
ou Néo;

e Idioma:. A noticia podera ser cadastrada em dois idiomas Portugués
(Padréo) ou Inglés. Selecione o idioma que desejar cadastrar a nota;

e Titulo: Sera necessario informar o titulo relacionado ao conteido na
noticia;

e Foto da Noticia: Se desejar, o usuario podera anexar uma foto
associada a noticia que sera informada. Para isso, clique em Selecionar
Arquivo e, posteriormente, escolha qual foto deseja anexar;

e Arquivo. Caso queira, o usuario podera também inserir um documento
relacionado a noticia cadastrada, clicando em Selecionar Arquivo e,
em seguida, devera selecionar o arquivo que deseja anexar;
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e Descrigdo:. Neste campo, o usuario devera descrever a noticia que
deseja cadastrar.

Para concluir a alteragédo, cliqgue em Alterar. O sistema exibira a seguinte
mensagem:

Caso queira Remover a noticia, o usuario devera retornar a tela Lista de

Noticias e clicar no icone . Posteriormente, a seguinte mensagem sera
exibida:

Confirme a operagao clicando em 0K e o sistema exibira mensagem de sucesso:

Noticias do Portal dos Discentes do Curso

Cadastrar

Esta funcionalidade permite que a coordenacado do curso possa cadastrar noticias
relevantes para os docentes e discentes do departamento, que serédo exibidas no
portal publico do curso. E importante ressaltar que somente as dez Ultimas noticias
publicadas serdo exibidas no portal.

Para cadastrar uma noticia no portal publico do curso, acesse o SIGAA » Portal

Coord. Graduacdo » Pagina Web » Noticias do Portal Publico do
Curso » Cadastrar.
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Em seguida, o sistema exibira a tela que permite a inser¢do dos Dados da
Notic1ias.
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Para cadastrar uma noticia no sistema, o usuario devera informar os seguintes
critérios:

e Titulo: Sera necessario informar o titulo relacionado ao conteiudo na
noticia;

e Corpo da Noticia. Neste campo, o usuario devera descrever a noticia
que deseja cadastrar;

e Notificar: Notificar os discentes através de email;

e Maior Destaque na Exibigao. Neste campo, o usuario informa se a
noticia deve receber um maior destaque na apresentacio dela;

e Publicar Até. Informa até que data a noticia ficara visivel;

e Anexar Arquivo

o Descrigdo: Neste campo, o usuario devera descrever o0 arquivo;

o Arquivo. Caso queira, o usuario podera também inserir um
documento relacionado a noticia cadastrada, clicando em
Selecionar Arquivo e, em seguida, devera selecionar o arquivo
que deseja anexar.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.

ApOs preencher os campos, clique em Cadastrar.

Entdo, o sistema exibira uma mensagem de sucesso confirmando o cadastramento
da noticia.

Caso queira retornar a tela anterior, clique em Voltar.
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Se desejar voltar a pagina principal do moédulo Portal Coord. Graduagao, clique no
link

Nesta tela, o usuario podera cadastrar uma nova noticia, clicando no icone

. Desta forma, a tela que permite a inser¢cdo dos Dados da Noticia
sera exibida e o usuario podera seguir a descricdo da operagao ja apresentada
neste manual.

Além disso, sera possivel baixar o arquivo, despublicar, visualizar, alterar ou
remover a noticia cadastrada.

Alterar/Remover

Esta funcionalidade permite realizar alteracbes ou remover uma noticia cadastrada
pelo coordenador do curso.

Para realizar alteragdo ou remoc¢ao de uma noticia, acesse: SIGAA » Modulos -»
Portal Coord. Graduagcdo -» Pagina Web -» Noticias do Curso -»
Alterar/Remover.

A pagina a seguir sera exibida:
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Para Despublicar a noticia, clique em

Aparecera, entdo, a mensagem de alteragao de status:

Para visualizar a noticia, clique no icone

Para Visualizar a noticia, clique em . A tela a seguir sera exibida:

Para retornar a lista de Noticias Cadastradas para os Portais, clique em Voltar.

Retornando a tela anterior, para alterar uma noticia, clique no icone
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Aparecera a tela abaixo, em que devem ser feitas as alteragdes desejadas.

O sucesso da alteracao sera mostrado:

Caso desista de realizar a operacgao, clique em Cancelar e confirme a operagao na
caixa de dialogo que sera gerada posteriormente. Esta mesma fungdo sera valida
sempre que a opgao estiver presente.

O usuario podera Alterar os seguintes dados:

Publicar. O usuario podera optar por Sim ou N&o;

Idioma: O usuario podera optar por Portugués ou Inglés;

Titulo: O usuario devera informar o titulo da noticia;

Foto da Noticia: O usuario podera clicar em Selecionar Arquivo para
enviar uma foto para a noticia;

Arquivo: O usuario podera clicar em Selecionar Arquivo para enviar uma
arquivo para a noticia;

Descricdo: Esse espago é destinado para informar a noticia a ser
cadastrada, nele o usuario podera utilizar as ferramentas de edicdo de
texto disponiveis.
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Para concluir a alteragdo, clique em Alterar. O sistema exibira a seguinte
mensagem:

Caso queira Remover a noticia, o usuario devera retornar a tela Lista de Noticias e

clicar no icone . Posteriormente, a seguinte mensagem sera exibida:

Confirme a operagao clicando em OK e o sistema exibira mensagem de sucesso:

Outras Opc¢oes do Curso

Cadastrar

Esta operagao permite ao coordenador do curso cadastrar uma segao extra na
pagina publica do curso. Para efetuar a operagédo, acesse: SIGAA » Portal
Coord. Graduagcdo -» Pagina Web -» Outras Opgcoes do Curso -~»
Cadastrar.
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O sistema carregara a seguinte pagina.
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Para retornar ao Portal do Coordenador Graduacdo, clique em

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar.
Para dar continuidade, informe os dados abaixo:

e Publicar. O usuario podera selecionar Sim ou N&do para o status de
publicar. Selecionando Sim, o conteudo sera imediatamente publicado,
selecionando Ndo o conteudo podera ser visualizado e/ou alterado antes
de ser posteriormente publicado.

e [dioma;
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e Acesso Link Externo: O usuario podera escolher entre inserir um link
externo ou editar a prépria pagina. Ao inserir um acesso por link externo o
usuario disponibilizara na pagina publica do curso um acesso a outra
pagina, externo ao IFSC, ndo precisando, portanto, editar a pagina a ser
inserida.

e Titulo da Segéo;

Abaixo da caixa de texto estao as ferramentas necessarias para edicao.

No tépico Acesso Link Externo, ao selecionar a opgcao SIM , a seguinte pagina sera
exibida.

Apos adicionar o link externo, e as demais informagoes, clique em Cadastrar, sera exibida a
mensagem de sucesso, como mostraremos a seguir.

Caso nao queira adicionar Acesso Link Externo, informe os dados necessarios e clique em
Cadastrar.

A seguinte pagina sera exibida.
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As funcionalidades presentes na pagina serdo explicados no topico Alterar/Remover,
disponibilizado logo abaixo.

Alterar/Remover

Esta operacédo permite ao coordenador do curso alterar ou remover se¢des extras
anteriormente criadas na pagina publica do curso.

Para realizar alteragdo ou remogao da secao extra, acesse: SIGAA » Portal

Coord. Graduacdo -» Pagina Web -» Outras Opg¢oes do Curso -»
Alterar/Remover.
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O sistema carregara a seguinte pagina.

Para retornar ao Portal do Coordenador, clique em

Ao clicar no icone 0 usuario visualizara a seg¢ao extra no portal publico, como
mostrado a seguir.
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Para Alterar dados da noticia publicada, clique no icone

A seguinte pagina sera exibida.
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Caso desista da alteragao, clique em Cancelar.

Altere os campos que achar necessario e clique em Alterar para efetuar a
operagao.

Sera exibida a mensagem de sucesso.

Para Remover a seg¢ao cadastrada, clique em , ao lado da respectiva sec¢ao.
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Sera exibida uma caixa de dialogo para confirmag¢ao da operagao.

Confirme a operacéo, clicando em OK.

A mensagem de sucesso sera exibida.

Menu OUTROS

Alterar Dados de Contato da Coordenacao

Esta funcionalidade permite que o coordenador altere os dados de cadastro da
coordenacao. Estes dados serao exibidos na pagina publica da Graduacéo, na
secao Contatos da Coordenacéo.

Para alterar os dados de cadastro da coordenacéo, entre no SIGAA » Modulos -»
Portal Coord. Graduacdo -» Outros » Alterar Dados de Contato da

Coordenacao.

O sistema exibira a tela Informagdes de Contato.
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O sistema exibira a tela Informagdes de Contato.

Para desistir desta acao, clique em Cancelar. Aparecera, entdo, uma caixa de
didlogo. Para validar essa operagao, clique em OK.

Para dar continuidade a agao, preencha os campos abaixo:

e Pagina Oficial da Coordenacg&o:;
e E-mail,
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e Telefone/Ramal 1;
o Telefone/Ramal 2.

Clique em Confirmar.

Logo, aparecera a mensagem de sucesso:

Notificar Alunos e Docentes do Curso

Esta operacdo tem como objetivo facilitar a comunicacao entre a coordenagao e os
participantes do curso (discentes e docentes). Através desta pagina, o coordenador
de graduacao podera enviar uma mensagem para todos os discentes e/ou docentes
do curso.

Para iniciar a operagao, acesse o SIGAA » Modulos » Portal Coordenador
de Graduagcdo » Outros » Notificar Alunos e Docentes do Curso.

A seguinte tela sera gerada pelo sistema:
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Caso o usuario desista da operacéo, clique em Cancelar.

Para voltar para tela inicial do modulo Portal do Coordenador de Graduacéo, clique
no link

No campo Informe quem sera notificado, o usuario devera selecionar quem
recebera a mensagem. Selecione entre as opgdes disponibilizadas pelo sistema:

TODOS, DISCENTES ou DOCENTES. No campo Contelido da Mensagem sera
necessario digitar a mensagem a ser enviada.

Os usuarios notificados receberdo uma mensagem na caixa postal do SIGAA e
outra mensagem via email.

Para prosseguir com a operagado, clique em Enviar Mensagem. A seguinte
mensagem de confirmacao sera exibida pelo sistema:

Gestor do Forum de Curso

Esta funcionalidade permite que o coordenador do curso tenha as mesmas
permissdes no forum que os gestores de forum. Sera possivel enviar mensagens
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com anexo para os e-mails dos alunos, além de deletar topicos e mensagens dos
topicos.

Para iniciar a operagao, acesse o0 SIGAA » Modulos » Portal Coordenador
de Graduag¢do » Outros » Gestor de Forum de Curso.

A seguinte tela sera gerada:

Para voltar para tela inicial do mdédulo Portal do Coordenador de Graduacgao, clique

no link . Esta operacgao sera valida sempre que o link estiver na
tela.
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Para cadastrar um novo gestor, clique no link . A seguinte tela sera
gerada pelo sistema:

O campo Curso ja esta de acordo com a graduacao que o usuario coordena. O
usuario podera escolher entre as trés opg¢des disponibilizadas pelo sistema: Todos
da IFSC, Somente da minha unidade, Somente externos e no campo
Descrigdo digite o nome do gestor. Apos digitar as letras iniciais, o sistema
apresentara uma lista com os possiveis resultados para o preenchimento do campo;

Para prosseguir com a operagao cligue em Cadastrar. O sistema exibira a tela
seguinte com a mensagem de confirmagao e a lista de gestores de forum de curso:

O usuario podera remover um gestor ja cadastrado, clicando no icone . O
sistema exibira uma caixa de dialogo:
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Para confirmar, clique em OK. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida:
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