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HETIUTA PR cAMPUS SAO MIGUEL DO OESTE

Google Drive, Google Docs e Google Slides

Formatacao de titulos e subtitulos

1. TITULO PRINCIPAL COM FONTE 14, NEGRITO E NUMERADO
1.1 Titulo secundario com fonte 12, negrito e numerado
1.1.1 Titulo terciario com fonte 12, italico (ou sublinhado) e numerado

Lembrar de deixar 01 linha em branco antes e depois de cada titulo/subtitulo

Formatacao de paragrafos
* Fonte arial
* Tamanho 12
* Entrelinhas de 1,5
» Justificado
* Recuo de primeira linha de 2 cm

Formatacgao de figuras
* Inserir figuras nos locais indicados
* Centralizar as figuras horizontalmente na pagina
* Texto e figura dispostos conforme a ilustragao a seguir

* Acima de cada figura, criar uma legenda (texto que explique do que a figura se
trata)
O Google Docs nao tem funcionalidade de insergao de legenda, logo, vocé tera que
inserir manualmente como se estivesse digitando uma frase (sacou!?)
* Formatar a legenda com fonte Arial, 10, sem italico, sem negrito e centralizada



Formatacgao de Tabelas
* Bordas conforme ilustragdo a seguir
Coluna 1 Coluna 2 Coluna 3
conteldo conbeuds comnleLdD
CONMELOD CORDEUDD COMBLGOD
conteldo conbeuds comnleudo
CONMELOD CORDEUDD COMBLGO
contpdo conbeuds comnleudo
A ferramenta do Google Docs de edicao de bordas nao funciona, logo, vocé devera pintar
de branco as bordas que desejas esconder (sacou!?)
» Acima de cada tabela, criar uma legenda (texto que explique do que a tabela se
trata)
» Formatar a legenda com fonte Arial, 10, sem italico, sem negrito e centralizada

Numeragao de paginas
* Numeragao de paginas vai no cabecalho e alinhado a direita
* Numero de pagina em fonte Arial e tamanho 10

Notas de rodapé
» Crie 02 notas de rodapé e formate-a com fonte Arial, tamanho 10, alinhado a
esquerda



