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BE INSTITUTO FEDERAL
MMM santa Catarina

B Ccampus Florianépolis

Alunos: Atila Henrique de Souza Marinho,
Lucca Garcia Losso e

Marcelo Schmidt da Costa Junior

Professor: Igor Mendonca
Matriz Instrucional

Unidade Curricular: Introducao as Principais Ferramentas de Gestdo do Google (IPFGG)
Carga Horaria: 30h
Semestre: 2023/1

Ferramentas a serem cobertas na U.C:

- Google Drive

- Google Docs

- Google Planilhas
- Google Keep

- Google Agenda



EMENTA CURRICULAR

, . Carga Objetivos de Recursos Estratégias e
Topicos .. . .. . - Avaliacao
horaria aprendizagem educacionais | de interacao
Introducao 5h - Visdo geral das - Video aula Debate e Questionario
as ferramentas e suas na UC. conversas inicial s-obre
ferramentas ' ' sobre conheciment
do Google funcionalidades conheciment | os ja obtidos
- Vantagens do uso das os das antes da UC
ferramentas. | comecar.
ferramentas do Google _(;
(Avaliar
- Como acessar as participacdo).
ferramentas do Google
- Configuraces basicas e
personalizacao
Google Drive 5h - Armazenamento e - Video aula Criarum Al -
compartilhamento de na UC. drive e . Referente
_ compartilhar | aos assuntos
arquivos na nuvem com todos os | da aula 2, 3,
- Colaboracdo em tempo emails IFSC. | 4.
Participacao
real em documentos, pas
com as
planilhas e apresentagoes estratégias
- Gerenciamento de de interacao.
versoes e histdrico de
alteracoes
- Configuragoes de
compartilhamento e
seguranca
Google 5h - Formatagao de texto e - Video aula Criarum doc | Al -
Docs pardgrafos na UC. e f§z~er Referente
N . edicoes nas aos assuntos
- Insercao de imagens, paginas da aula 2, 3,
links e tabelas criadas. 4.

Participacao
com as




- Ferramentas de revisao e
correcao ortografica
- Trabalho colaborativo em

documentos

estratégias
de interacao.

Google 5h - Criagdo e formatacao de | - Video aula Editar uma Al -
Planilhas planilhas na UC. planilha Referente
fornecida aos assuntos
- Funcodes e formulas para pelo da aula 2, 3,
calculos e analises de professor e 4.
dados CI,’IaI’ Participacao
formulas com | com as
- Gréficos e visualizagGes os dados ja estratégias
de dados exibidos. de interagao.
- Importacao e exportacao
de dados
Google 5h - Criacdo de notas e - Video aula Fazer um A2 -
Keep lembretes na UC. lembrete e Referente
o organizar aos assuntos
- Categorizacao e com base em | daaula 5, 6.
organizacdo de notas cores e Participacao
- Compartilhamento de Importancia. - | com a? .
estrategias
notas e listas de tarefas de interacso.
- Integracao com outras
ferramentas do Google
Google 5h - Visao geral da - Video aula Criar uma A2 -
Agenda ferramenta e suas na UC. agenda e Referente
funcionalidades vincular uma | aos assuntos
- Como acessar e tarefa a da aula 5, 6.
configurar a Google algum dia. Participacao
Tarefas com as

- Criacao e edicao de
tarefas

- Adicao de informagoes
detalhadas sobre tarefas

estratégias
de interacao.




- Organizacao de tarefas
em listas

- Configuracao de
lembretes e notificacoes




