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Matriz Instrucional

Unidade Curricular: Introdução às Principais Ferramentas de Gestão do Google (IPFGG)
Carga Horária: 30h
Semestre: 2023/1

Ferramentas a serem cobertas na U.C:

- Google Drive
- Google Docs
- Google Planilhas
- Google Keep
- Google Agenda



EMENTA CURRICULAR

Tópicos
Carga
horária

Objetivos de
aprendizagem

Recursos
educacionais

Estratégias
de interação

Avaliação

Introdução
às
ferramentas
do Google

5h - Visão geral das

ferramentas e suas

funcionalidades

- Vantagens do uso das

ferramentas do Google

- Como acessar as

ferramentas do Google

- Configurações básicas e

personalização

- Vídeo aula
na UC.

Debate e
conversas
sobre
conheciment
os das
ferramentas.

Questionário
inicial sobre
conheciment
os já obtidos
antes da UC
começar.
(Avaliar
participação).

Google Drive 5h - Armazenamento e

compartilhamento de

arquivos na nuvem

- Colaboração em tempo

real em documentos,

planilhas e apresentações

- Gerenciamento de

versões e histórico de

alterações

- Configurações de

compartilhamento e

segurança

- Vídeo aula
na UC.

Criar um
drive e
compartilhar
com todos os
emails IFSC.

A1 -
Referente
aos assuntos
da aula 2, 3,
4.
Participação
com as
estratégias
de interação.

Google
Docs

5h - Formatação de texto e

parágrafos

- Inserção de imagens,

links e tabelas

- Vídeo aula
na UC.

Criar um doc
e fazer
edições nas
páginas
criadas.

A1 -
Referente
aos assuntos
da aula 2, 3,
4.
Participação
com as



- Ferramentas de revisão e

correção ortográfica

- Trabalho colaborativo em

documentos

estratégias
de interação.

Google
Planilhas

5h - Criação e formatação de

planilhas

- Funções e fórmulas para

cálculos e análises de

dados

- Gráficos e visualizações

de dados

- Importação e exportação

de dados

- Vídeo aula
na UC.

Editar uma
planilha
fornecida
pelo
professor e
criar
fórmulas com
os dados já
exibidos.

A1 -
Referente
aos assuntos
da aula 2, 3,
4.
Participação
com as
estratégias
de interação.

Google
Keep

5h - Criação de notas e

lembretes

- Categorização e

organização de notas

- Compartilhamento de

notas e listas de tarefas

- Integração com outras

ferramentas do Google

- Vídeo aula
na UC.

Fazer um
lembrete e
organizar
com base em
cores e
importância.

A2 -
Referente
aos assuntos
da aula 5, 6.
Participação
com as
estratégias
de interação.

Google
Agenda

5h - Visão geral da
ferramenta e suas
funcionalidades
- Como acessar e
configurar a Google
Tarefas
- Criação e edição de
tarefas
- Adição de informações
detalhadas sobre tarefas

- Vídeo aula
na UC.

Criar uma
agenda e
vincular uma
tarefa a
algum dia.

A2 -
Referente
aos assuntos
da aula 5, 6.
Participação
com as
estratégias
de interação.



- Organização de tarefas
em listas
- Configuração de
lembretes e notificações


